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Bucak Emin Giilmez Teknik Bilimler Meslek

BUCAK EMIN GULMEZ TEK. BIL. MESLEK YUKSEKOKULU Yiiksekokulu
. . GOREV TANIMI FORMU
GOREVI Temizlik Gorevlisi
BAGLI OLDUGU BIRIM MAKU Bucak Emin Giilmez Teknik Bilimler MYO
UST YONETICI Yiiksekokul Sekreteri

26/12/2007 tarihli ve 26738 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu i¢ Kontrol Standartlart
Tebligi ile kamu idarelerinde i¢ kontrol sisteminin olusturulmasi, uygulanmasi, izlenmesi ve
gelistirilmesi kapsaminda hazirlanmistir.

1. GOREVIN KISA TANIMI
Bucak Emin Giilmez Teknik Bilimler Meslek Yiiksekokulu binasinin i¢ ve dis olmak iizere
periyodik olarak temizlik ve hijyenini saglamak.

2.GOREVI VE SORUMLULUKLARI

e Akademik ve Idari personel odalarin1 temizler, ¢&p kovalarini kontrol ederek dolu
olanlar1 bosaltir.

e Okul bahgesinin temizligini yapar, okul bahgesinin temiz tutulmasini saglar.

e Kapali mekanlarin ana girisi dahil siniflar, laboratuvarlar, salonlar ve ¢alisma odalari
ile ortak alanlar1 siipiiriir ve paspas yapar.

e Kati atiklar1 ve geri doniisiim materyallerini diizenli olarak toplar.

e Pencere gergeveleri, masa, raf, aydinlatma armatiirleri, kalorifer petekleri, pervaz ve
benzeri yerleri nemli bezle siler.

e Giinliik olarak tuvaletleri sabunlu ve dezenfektan bir malzeme ile yikar. Lavabolar1 sivi
temizleyici malzeme ile temizler. Aynalari ve musluklari siler. Pencere kenart,
kalorifer istii ve benzeri yerlerin tozunu alir.

e Tuvaletlerdeki sivi sabun eksildik¢e tamamlar, koku 6nleyici kapsiiller koyar ve iki
saatte bir yeniden temizler, kontrol formunu paraflar.

e Hafta i¢i kose veya kenarlarda olusan 6rtimcek aglarini alir, pano, kap1 ve duvarlar
siler, ¢ini, fayans ve mermerleri silerek parlatir. Camlar1 daima temiz olacak siklikta
siler.

o Belirli periyotlarda genel ilaglama ve cilalama yapar.

e Sivil Savunma ¢alismalar1 kapsamindaki gorevleri yerine getirir.

e Kanun ve yonetmeliklerde kendisorumlulugunda belirtilendiger faaliyetleri yerine
getirir.

e Mesai saatlerine uyar, gorevine zamaninda gelir, mesai saati bitmeden 6nce gorev

yerini terk etmez.

Kilik-kiyafet yonetmeligine uyar.

Saglik ve hijyen kurallarina riayet eder.

Mesai saatlerinde gorev yerinde bulunur.

Temizlik Isleri Biriminde gergeklestirilen isler ile ilgili olarak Yiiksekokul
Sekreterligine resmi e-posta adresinden giinliik rapor sunar.




e Temizlik Isleri Biriminde yapilamayan isler ve nedenleri konusunda, Yiiksekokul
Sekreterine bilgi verir.

e Yiksekokul Midiirii, Miidiir Yardimcis1 ve Yiiksekokul Sekreteri tarafindan verilen
diger is ve islemleri yerine getirir.

3. YETKILERI
e Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklar gergeklestirme yetkisine sahip olmak,
e Faaliyetlerin gerceklestirilmesi i¢in gerekli ara¢ ve gereci kullanabilmek.

4.EN YAKIN YONETICISi
Bucak Emin Giilmez Teknik Bilimler Meslek Yiksekokulu Sekreteri

5. ALTINDAKI BAGLI iS UNVANLARI
e Yok

6. BU ISTE CALISANDA ARANAN NITELIKLER
e 657 Sayili Devlet Memurlari Kanununa goére atanmis olmak (yeterli personel olmadigi
durumda sozlesmeli / gegici personel galistirilabilir)

7.SORUMLULUK
Temizlik Gorevlisi, yukarida yazili olan biitiin bu gérevleri kanunlara ve yonetmeliklere
uygun olarak yerine getirirken, Mehmet Akif Ersoy Universitesi Bucak Emin Giilmez
Teknik Bilimler Meslek Ytiiksekokulu Midiiriine, Mudiir Yardimcisina ve Yuksekokul
Sekreterine karsi sorumludur.




