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Siirecin Adi Tasimir Kayittan Diisme Siireci
Siire¢ Kodu SRC-02.08 ISO 9001 Sart1 4.4 Kalite yonetim

sistemi ve prosesleri

1. SURECIN AMACI

Birimler aras1 taginir devir iglemlerinin resmi talep, onay ve kayit siirecleriyle belgelendirilerek, envanter
kayitlarmin giincelligini ve hesap verilebilirligini saglamaktir.

2. SURECIN SORUMLULARI

* 1.Enstitii Midiirii

* 2.Enstitii Sekreteri

3.11gili Enstitii Miidiir Yardimcisi
4. Tasmirdan Sorumlu idari Personel

3. GIRDILER ve CIKTILAR

Girdiler Ciktilar

5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu Tasmmirin envanterden silinmesi / diisiilmesi
Tasinir Mal Yonetmeligi Merkezi Yonetim Muhasebe

Yonetmeligi

4. SURECIN SIRALI iSLEMLERI

. Devir ihtiyacinin tespiti

. Talep eden birimin yazili talebi

. Devreden birimin uygunluk goriisii

. Birimler Aras1 Mutabakat ve Resmi Yazisma

. Harcama Yetkilileri Tarafindan Devir Onay1: Her iki birim amirinin (Enstitii Miidiirii, Dekan vb.)
taginirin devrine resmi onay vermesi.
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6. Devir Suretiyle Cikis TIF’i Diizenlenmesi: Devreden birimin Tasinir Kayit Yetkilisi tarafindan sistem
iizerinden "Cikis Fisi" olusturulmasi.

7. Devir Suretiyle Giris TIF’i Diizenlenmesi: Devralan birimin Taginir Kayit Yetkilisi tarafindan "Giris Fisi"
olusturularak kayitlarin eslenmesi.

8. Tasinir Kontrol Yetkilisi Onay1: Diizenlenen giris ve ¢ikis fislerinin mevzuata uygunlugunun sistem
tizerinden kontrol edilip onaylanmasi ( TKYS iizerinden karsilikli onay iglemi)

9. Muhasebe Kesin Hesap ve Raporlama Sube Miidiirligii / Tasinir Kayit Kontrol Sube Miidiirliigiine
Bildirim
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10.  Fiziksel Teslim ve Tutanak imzalanmasi: Tasinirin yeni birimine teslim edilerek siirecin

tamamlanmasi.

5. SUREC ETKILESIMLERI

Etkilendigi Ana Siirecler = Idari ve Mali Siire¢
Etkiledigi Ana Siirecler  Idari ve Mali Siireg

Etkilendigi Alt Siirecler Siireci (SRC-02.04)

Hurdaya Ayirma ve Imha Siireci (SRC-02.07); Tasir Talep ve Kayit

"SRC-02.04 Taginir Talep ve Kayit (kayittan diisiilen donanim yerine
Etkiledigi Alt Siirecler yeni talep dogmas1 — geri besleme déngiisii); SRC-02.05 Idari Personel

Sorusturma

6. HEDEFLER ve PERFORMANS KRiTERLERI

Siirece iliskin Hedefler

H146: Kayittan diisme isleminin karardan sonra 5 is
giinii icinde KBS'ye islenme oraninin %100 olmas1

H147: Yillik kayittan diigme fark oraninin %1'in
altinda olmast

H148: Birimler arasi devir mutabakat siiresinin 10 i
giiniinii gegmemesi

H149: Denetim bulgusu sayisinin %5'in altinda
olmasi

7. SUREC SWOT ANALIZI

Performans Kriterleri

P146: KBS isleme siiresi (is giinii)

P147: Yillik fark orani (%)

P148: Birimler aras1 mutabakat siiresi (is giinii)
P149: Denetim bulgusu orani

Giiclii Yonler (G)

G2: Elektronik belge yonetimi ve e-imza altyapisinin
stire¢ hizini artirmasi / Sahip olunan Dijital Alt Yapilar
: EBSY-OBIS-Yoklama Sistemi

G24: Sorumlu Idari Personel ve Enstitii Sekreterinin
deneyimli ve mevzuata hakim olmasi

Firsatlar (F)

F100: Elektronik Taginir Kayit Yonetim Sistemi
(TKYYS) sayesinde devir iglemlerinin hizli ve
izlenebilir yiiriitiilebilmesi

Zayif Yonler (Z)
Z4: Personel yetersizligi veya is ylikii yogunlugu
nedeniyle islem siirelerinin uzamasi

Z16: Teblig ve belge isleme asamasinda manuel veri
girisi kaynaklr hatalar

763: Sayim-kayit tutarsizliklarinin olmasi

Tehditler (T)

T68: Tasmurlarin fiziksel nakliyesi sirasinda
olusabilecek zarar, kayip veya giivenlik riskleri

T69: Merkezi biitge ve tasarruf politikalarinin taginir
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F101: Birimler arasinda atil taginirlarin yeniden devir siireglerinde idari kisitlar olusturabilmesi
kullanilmasiyla kaynak ve biit¢e verimliliginin T70: TKYS’de yasanabilecek sistemsel aksamalar-
artirilabilmesi uyumsuzluklar.

F102: Standart TiF ve resmi yazisma siiregleri
sayesinde uygulama birliginin saglanabilmesi
F103: Dijital kayit ve karsilikli sistem onaylar1
sayesinde islem hatalar1 ve kayit uyusmazliklarinin
azaltilabilmesi

8. ILGILI MEVZUAT ve DOKUMANLAR

* 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu

+ YOK Lisansiistii Egitim ve Ogretim Y6netmeligi

 Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Lisansiistii Egitim-Ogretim ve Smav Yonetmeligi
 Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Senatosu Kararlari

* TS ENISO 9001:2015 Kalite Yo6netim Sistemi Standardi

9. HAZIRLAYAN / KONTROL EDEN / ONAYLAYAN

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Kalite Birim Sorumlusu Enstitii Sekreteri Enstitii Miidiirii
Ad Soyad Ad Soyad Ad Soyad
Imza / Tarih Imza / Tarih Imza / Tarih
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