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1. POZIiSYON BILGILERI

Birim
Gorev Unvanl
Kadro Unvam

Bagh Oldugu Makam

Kendisine Bagh Kadrolar

Atanma Sekli

Miidiir Yardimecisi

Vekalet

2. AMAC

Fen Bilimleri Enstitiisii

Enstitii Midirt

Ogretim Uyesi (Profesor, Dogent veya Doktor Ogretim Uyesi)
Rektor

Enstiti Midir Yardimcilari, Enstiti Sekreteri, Anabilim Dali
Baskanlari ile enstitiide gorevli tiim akademik ve idari personel

Ug yil igin Rektdr tarafindan atanir; rektdrliige bagh enstitiilerde
atama dogrudan Rektor tarafindan yapilir. Stiresi biten miidiir yeniden
atanabilir. (2547 s.K. md. 19/b; Akademik Teskilat Yon. md. 11/b)

Enstitiide gorevli aylikli 6gretim elemanlar1 arasindan ii¢ yil igin
atanan en ¢ok iki yardimei bulunur. (2547 s.K. md. 19/b)

Miidiire vekalet etme veya miidiirliiglin bosalmasinda dekanlara
iligkin hiikiimler uygulanir; vekalet alt1 aydan fazla siirerse yeni miidiir
atanir. (2547 s.K. md. 16, md. 19)

Bu gorev taniminin amaci; Fen Bilimleri Enstitiisiit Miidiirii'niin gorev, yetki ve sorumluluklarini basta 2547
sayili Yiiksekogretim Kanunu, Universitelerde Akademik Teskilat Ydénetmeligi ve 657 sayili Devlet
Memurlart Kanunu olmak iizere ilgili mevzuat ile Kalite Yonetim Sistemi gerekliliklerine uygun olarak

tanimlamak; enstitiiniin egitim-6gretim, bilimsel arastirma ve idari hizmetlerinin etkin, verimli ve siirekli

iyilestirmeye acik bir sekilde yiiriitiilmesini saglamaktir.

3. GOREV, YETKi VE SORUMLULUKLAR

Enstitii Midiirii, 2547 sayili Kanun'un 19. maddesi geregince, anilan Kanun ile dekanlara verilmis olan

gorevleri enstitii bakimindan yerine getirir (Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi md. 11). Bu
cergevede baslica gorev, yetki ve sorumluluklart asagida belirtilmigtir.

3.1. Gorevleri

1. Enstitii Kurulu ve Enstitii Yonetim Kurulu'na baskanlik etmek, bu kurullarin kararlarimi uygulamak

ve enstitli birimleri arasinda diizenli ¢alismay1 saglamak. (2547 5.k md. 16/b-1, md. 19; Akademik Teskilat Yon. md.

8/b-1)

2. Her 6gretim yili sonunda ve istenildiginde enstitiiniin genel durumu ve isleyisi hakkinda Rektore

rapor vermek. (2547 s.K. md. 16/b-2,; Akademik Teskilat Yon. md. 8/b-2)

3. Enstitliniin 6denek ve kadro ihtiyaglarini gerekgesiyle birlikte Rektorliige bildirmek; enstitii biitgesi

ile ilgili 6neriyi Enstitii Yonetim Kurulu'nun goriisiinii aldiktan sonra Rektorliige sunmak. (2547s5.& md.
16/b-3; Akademik Tegskilat Yon. md. 8/b-3)
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4. Enstitlinliin birimleri ve her diizeydeki personeli iizerinde genel gozetim ve denetim gorevini
yurutrnek (2547 s.K. md. 16/b-4,; Akademik Tegskilat Yon. md. 8/b-4)
5. Lisansistii egitim-6gretim ve bilimsel arastirma faaliyetlerinin akademik takvime ve mevzuata uygun

olarak diizenli bicimde yiiriitilmesini saglamak. (2547 sk md. 16/b son fikra; Lisansiistii Egitim ve Ogretim

Yonetmeligi)

6. Harcama yetkilisi sifatiyla enstitii biitgesinin etkin, ekonomik ve verimli kullanilmasini saglamak.
(5018 s.K. md. 31)

7. Kalite Yonetim Sistemi kapsaminda enstitii kalite politikasi ve hedeflerinin belirlenmesini,

uygulanmasini, izlenmesini ve siirekli iyilestirilmesini saglamak. (75 £v 150 9001:2015)

8. Kanun ve yonetmeliklerle kendisine verilen diger gérevleri yapmak. (2547 5.k md. 16/b-5)

3.2. Yetkileri

1. Enstiti Kurulu ve Enstitii Yonetim Kurulu'nu toplantiya ¢agirma ve bu kurullara baskanlik etme
yetkisi. (2547 5.K. md. 19/c-d)

2. Enstitiide gorevli aylikli 6gretim elemanlar1 arasindan en ¢ok iki miidiir yardimcisi atama ve
gerektiginde degistirme yetkisi. (2547 5.k md. 19/b; Akademik Teskilar Yén. md. 11/b)

3. Harcama yetkilisi sifatiyla mali iglemleri onaylama ve gerceklestirme gorevlilerini belirleme yetkisi.
(5018 s.K. md. 31-33)

4. Kendisine bagli, 657 sayili Kanun'a tabi personel iizerinde amirlik yetkisini mevzuat ¢er¢evesinde
kullanma yetkisi. (657 5.k md. 10)

5. Enstitii adina resmi yazigma ve belgeleri imzalama ile personele gorev dagilimi yapma yetkisi.

3.3. Sorumluluklarn

1. Enstitiinlin ve bagh birimlerinin 6gretim kapasitesinin rasyonel kullanilmasi ve gelistirilmesinde,
gerektiginde giivenlik Onlemlerinin  alinmasinda, O6grencilere gerekli sosyal hizmetlerin
saglanmasinda, egitim-6gretim ve bilimsel arastirma faaliyetlerinin diizenli yiiriitilmesinde ve tiim
faaliyetlerin gbzetim, denetim ve kontroliinde Rektdre karsi birinci derecede sorumludur. (2547 s. K md.
16/b son fikra; Akademik Teskilat Yon. md. 8/b)

2. Amir sifatiyla; maiyetindeki memurlarin gorevlerini zamaninda ve eksiksiz yapmasini saglamaktan,
onlar yetistirmekten, hal ve hareketlerini takip ve kontrol etmekten ve kendilerine hakkaniyet ve
esitlik iginde davranmaktan sorumludur. (657 s.x. md. 10)

3. Gorevini Anayasa ve kanunlara sadakat, tarafsizlik, gizlilik ve kamu yarar ilkeleri ¢ergevesinde
yiiriitmekten sorumludur. (657 5.k md. 6, md. 8)

4. Harcama yetkilisi olarak harcama talimatlarinin biit¢e ilke ve esaslari ile mevzuata uygunlugundan ve
O0deneklerin etkin, ekonomik ve verimli kullanimindan sorumludur. (5078 s.k. md. 32)

5. Kalite Yonetim Sistemi'nin enstitii genelinde benimsenmesi, uygulanmasi ve etkinliginin
stirdiiriilmesinden sorumludur. (75 EN 750 9001:2015)

4. NITELIKLER
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2547 sayili Kanun kapsaminda 6gretim iiyesi (Profesor, Dogent veya
Doktor Ogretim Uyesi) olmak. Kanun'un 19. maddesi, enstitii
midiirliigl i¢in (dekanliktan farkli olarak) belirli bir akademik unvan
sartt Ongormez.

Ogrenim / Unvan

Ug yil igin Rektdr tarafindan atanmis olmak (rektorliige bagh

Atama Kosulu enstitillerde dogrudan Rektor tarafindan). (2547 s.K. md. 19/b)

Yiksekogretim mevzuati, lisansiistil egitim-6gretim mevzuati, kamu
Mevzuat Bilgisi personel mevzuati (657 s.K.) ve kamu mali yonetimi mevzuatina
(5018 s.K.) hakim olmak.

Yoneticilik, stratejik planlama, koordinasyon, temsil, iletisim, ekip

Yetkinlikler yonetimi ve karar verme becerisine sahip olmak.
5. ILGILI MEVZUAT
1. 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu (6zellikle md. 16 ve md. 19)
2. Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi (6zellikle md. 8 ve md. 11)
3. 2914 sayili Yiiksekogretim Personel Kanunu
4. 657 sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu
5. 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu
6. Lisansiistii Egitim ve Ogretim Y onetmeligi
7. Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Lisansiistii Egitim-Ogretim ve Smav Y 6nergesi
8. TS ENISO 9001:2015 Kalite Yonetim Sistemi Standardi

6. ONAY

Isbu gérev tamimi, asagida imzasi bulunan yetkililerce hazirlanmis, kontrol edilmis ve onaylanmistir.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Kalite Birim Sorumlusu Enstitii Sekreteri Enstitii Miidiirii

Ad Soyad Ad Soyad Ad Soyad
Imza / Tarih Imza / Tarih Imza / Tarih
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