BURDUR MEHMET AKIiF ERSOY UNIiVERSITESI
FEN-EDEBIiYAT FAKULTESI
KiMYA BOLUMU OGRENCI STAJ YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Baslangic Hiikiimleri

Amag

Madde 1- (1) Bu Yonergenin amaci; Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Fen-
Edebiyat Fakiiltesi Kimya Boliimiinde 6grenim goren Ogrencilerinin teorik ve uygulamali
bilgileri pekistirmek, pratik bilgi, mesleki gorgii ve deneyimlerini artirmaktir.

Kapsam
Madde 2- (1) Bu Yénerge; Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Fen-Edebiyat
Fakiiltesi Kimya Boliimiinde 6grenim géren 6grencileri kapsar

Dayanak

Madde 3- (1) Bu Yonerge 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu, 5510 sayili Sosyal
Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu, 3308 sayili Mesleki Egitim Kanunu’nun ilgili
maddeleri ve “Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim
ve Smav Yonetmeligi” hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tamimlar

Madde 4- (1) Bu yonergede gecen;

a) Boliim: Kimya Boliimiinii,

b) Boliim Bagkani: Kimya Boliim Bagskanini,

c) Dekan: Fen-Edebiyat Fakiiltesi Dekanini,

d) Fakiilte: Fen Edebiyat Fakiiltesini ifade eder

e) Fakiilte Yonetim Kurulu: Fen-Edebiyat Fakiiltesi Fakiilte Yonetim Kurulunu,

f) Rektor: Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Rektdriinii,

g) Staj Komisyonu: Kimya Bolim 6grencilerinin staj siirecini takip etmek i¢in boliim
bazinda olusturulan komisyonu,

h) Staj Koordinatorii: Boliim Bagkani tarafindan gorevlendirilen 6gretim elemanini,

i) Staj Komisyon Uyesi: Boliim Baskani tarafindan gorevlendirilen 6gretim iiyelerini,

j) Senato: Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Senatosunu

k) SGK: Sosyal Giivenlik Kurumu

I) SKS: Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Saglk, Kiiltiir ve Spor Daire

Bagkanligini

m) Staj Sekretaryasi: Fen-Edebiyat Fakiiltesi Staj Sekretaryasini,

n) Universite: Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesini,
ifade eder.

IKINCI BOLUM
Staj Zorunlulugu ve Staj Siiresi, Asamalari, Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Staj Zorunlulugu ve Staj Siiresi

Madde 5- (1) Fen-Edebiyat Fakiiltesi Kimya Bolimii 6grencileri 4 yillik lisans
egitimlerini tamamlayabilmeleri i¢in, 6grenimleri siiresince 20 (yirmi) is glinli staj yapmak
zorundadirlar.



(2) Bir hafta bes is giinii olarak kabul edilir. Cumartesi giinii, is giinii olarak ¢alisilan
igyerlerinde cumartesi giinii de staj is giinii olarak kabul edilir. Pazar giinleri ve resmi tatil
giinleri staj yapilamaz.

(3) Ogrenciler staja devamla yiikiimliidiirler. Staj siirelerinde mazeretsiz olarak
devamsizlik yapan Ogrencilerin stajlart iptal edilir. Gegerli mazeretler nedeniyle staja devam
edilmeyen giinler telafi edilir; bu giinler, 20 is gilinii olan toplam zorunlu staj siiresinin
%10’ unu gecemez. Ogrenciler staj siiresinin baglamasmdan 5 (bes) giin sonrasina kadar Staj
Iptal Dilekgesini Staj Komisyonuna ulastirarak hak kaybi yasamadan stajlarim
sonlandirabilirler.

Staj Donemi

Madde 6- (1) Stajin baslayabilmesi i¢in 6. yarilin1 tamamlamis veya programlarindaki
tiim derslerinden basar1 saglamis olan 6grenciler, 68retimi ile birlikte staj yapabilirler. Stajin
akademik tatillerde yapilmasi tercih edilmelidir. Ogrencilerin staj siiresince ders almalar
mimkiin degildir. Ancak, dersi olmayan beklemeli 6grenciler Staj Komisyonunun uygun
gormesi halinde haftada en az ii¢ tam isgiinii akademik yil iginde staj yapabilirler. Staj
Bagvuru Belgesi doldurularak ilgili firmaya onaylatilir ve bunun sonrasinda belge Boliim Staj
Komisyonu’na iletilerek SGK giris islemleri baslatilir. Boliim staj komisyonu belgeleri bahar
dénemi sonuna kadar teslim alir ve isleme koyar.

Staj Basvurusu, Kabulii ve Staj Belgeleri

Madde 7- (1) Staj Komisyonu 5. yariyil basinda staj siireci hakkindaki bilgileri
ogrencilere duyurur ve dgrencilerden staj yapacaklar yerleri belirlemelerini ister. Ogrenci,
staj yapmak istegini gosterir basvuru dilek¢esini ve basvuruya ait belgeleri Ek 1’de gosterilen
ornek dilekge ile staj sekretaryasina verir, boliim staj komisyonunun degerlendirilmesi iizerine
staj islemleri baslatilir. Basvuruda, bulunabilen staj yeri ya da yerleri de belirtilir. Staj
yapilacak yerin uygun olup olmadigina Staj Komisyonu karar verir.

(2) Staj Komisyonu 6grencinin staj yapip yapamayacagina ya da hangi kurumda staj
yapacagina karar verir ve sonucu en ge¢ MAY IS ayinda ilan eder. Staj yapmasi kabul edilen
ogrencilerin Ek 4 ve Ek 5’te belirtilen Bolim Bagkanligi yazilari ile staj degerlendirme
formunu staj yerine ulagtirmalar1 gerekir.

(3) Ogrenciler, staj basvurusunda ve staj siirecinde asagidaki belgeleri hazirlamakla,
takip etmekle ve ilgili kisilere iletmekle yilikiimliidiirler.

a) Staj Bagvuru Formu (Zorunlu Staj Belgesi): Staj Koordinatorii tarafindan onaylanan
ve Ogrencinin zorunlu staj yapmasi gerekliligini bildiren belgedir. Derse ait g¢evrimigi
araglardan temin edilir.

b) Staj Rehberi: Staj raporuna eklenecek olan Staj Degerlendirme Formu ve Staj
Basar1 Belgesi’ni igeren belgedir. Derse ait ¢cevrimigi araglardan temin edilir.

¢) SGK Ise Giris Bildirgesi: Staj yapacak dgrencinin (sigortalmnin), SGK’ye bildirilen
ise baslama tarihini gosteren belgedir. Dekanlik tarafindan 6grencinin bagvurusu iizerine
hazirlanir ve staj dncesinde 0grenciye verilmek tizere Boliim sekreterligine gonderilir ve Staj
Koordinatoriinden alinir.

d) Staj Rapor Formati: Staj raporunda olmasi gereken form ve bdliimleri igeren
dosyadir. Derse ait cevrimigi araglardan temin edilir.

e) Staj Anketleri: Kurum/Kurulus Staj Yetkilisinin Ogrencilerin staj siiresince
yaptiklar1 calismalar1 degerlendirmede kullandigi Olgiitlerin de yer aldigi bir belgedir.
“Kurum/Kurulus Staj Yetkilisi” tarafindan doldurularak kapali zarf igerisinde Boliim Staj
Komisyonu’na teslim edilmek iizere staj bitiminde 6grenciye verilir ya da posta yoluyla
gonderilir.



Staj Yeri

Madde 8- (1) Staj, kimya ile ilgili tiretim, arastirma ya da laboratuvar ¢aligsmalari
yapilan resmi ya da 6zel kurum ve kuruluslarda yapilabilir. Ogrenci, staj yapmak istedigi
kuruma Ek 2’de belirtilen Bolim Bagkanlig1 yazisi ile bagvurur ve Ek 3’te belirtilen Stajyer
Kabul Formunun doldurulup Béliime ulastirilmasini takip eder.

(2) Stajlar, yurt i¢i ve/veya yurt disinda gergeklestirilir. Yurt disinda staj yapmak
isteyen Ogrenci; stajini, degisim programi kapsaminda gerceklestirebilecegi gibi kendi
girisimiyle buldugu yurt disindaki kurumda/kurulusta da Bolim Staj Komisyonu’nun
onayiyla yapabilir. Yurt disinda staj yapacak olan 6grenci igin sosyal sigorta primi veya
benzeri prim édenmez. Ogrencinin gerek yurt iginde ve gerekse yurt disinda kendi girisimi
sonucunda buldugu staj yerinin uygunlugu “Bolim Staj Komisyonu” tarafindan karara
baglanir.

(3) Staj yerlerinin tespiti ile ilgili zorunlu sebepler olmasi halinde Staj Komisyonu
Bagkaninin onay1 ile daha sonraki tarihlerde de belge teslimi yapilabilir. Boliim Staj
Kilavuzu’ndaki esaslara uygun staj yeri bulma sorumlulugu tiimiiyle 6grenciye aittir. Bununla
birlikte; Bolim Staj Komisyonu Ogrencinin istenen nitelikte staj yeri bulmasini
kolaylastirmak ve yardimeci olmak ic¢in kurum/kuruluslar nezdinde gerekli girisimlerde
bulunabilir.

Stajin uygulanmasi, izlenmesi ve Staj Siiresince Uyulmasi Gereken Kurallar

Madde 9- (1) Staj siiresince yapilan ¢aligmalar rapor haline getirilerek kurum staj
yetkilisine onaylatilir. Staj raporunun hazirlanmasiyla ilgili Staj Yazim Kilavuzu &grenciler
tarafindan ¢evrimici araglardan temin edilir.

(2) Béliim Staj Komisyonu Uyeleri veya gorevlendirilecek Boliim 6gretim elemanlar
stajin kurallara uygun yapildigini belirlemek icin gerektiginde denetimler yapabilir veya
Dekanlik, staj yapilan illerdeki ilgili yiiksekogretim kurumu ile is birligi yaparak staj yapan
Ogrencinin stajinin denetlenmesini saglayabilir.

(3) Ogrenci, kurum/kurulus faaliyetleriyle ilgili gizliligi gerektiren konularda
bagkalarina bilgi veremez. Kurum/kurulus ile Ogrenci arasinda dogabilecek ihtilaflarda,
Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi taraf gosterilemez.

Staj Bitimi ve Staj Raporu Hazirlama

Madde 10- (1) Staj bitiminde &grenci, staj raporu hazirlamak ve staj raporunu igyeri
amirine onaylatmak zorundadir.

(2) Staj raporunu bilgisayar ile beyaz A4 kagidina, 12 punto, Times New Roman ya
da Arial yaz1 karakteri kullanarak 1,5 satir araligr ile ist, alt ve sag kenardan 2 cm, sol
kenardan 2.5 cm kenar boslugu olacak sekilde yazilmali ve Ek 6’da gosterilen kapak diizeni
ile cilt haline getirilmelidir. Raporda her sayfa i¢in sayfa numarast verilmeli ve igindekiler
sayfas1 raporun ilk sayfasinda yer almal1 ve asagida belirtilen boliimlerden olugsmalidir;

a) Giris; Stajin amaci agiklanir.

b) Staj yapilan yerin tanitimi; igyeri unvani, ¢alisan personel sayisi, tiretim, akis
semasl, kontrol ve arastirma-gelistirme ¢alismalar1 gibi bilgiler verilir.

) Staj calisma programinda, Staj yerinde ¢alisilan boliimler, boliimlere gore ¢aligma
stireleri ve bu boliimlerde yapilan ¢alismalari iceren bilgiler verilir.

d) Staj yerinde yapilan iiretim ve analizler, amag, yontem, kullanilan cihaz malzeme
ve kimyasallar, yapilan hesaplamalar ve elde edilen sonuglar ile birlikte verilir. Is yerinde
cevre kirlenmesi, is ve is¢i glivenligi i¢in alinan 6nlemlerden bahsedilir.

e) Staj sonucunda, staj siiresince yapilan calismalar yorumlanir. Stajla ilgili kisisel

gortisler belirtilir.



Staj Raporlarinin Degerlendirilmesi

Madde 11- (1) Staj Raporlart 6grenci islerinden ya da danismandan alinacak
onaylanmis not dokiimii (transkript) ile birlikte staj1 izleyen egitim-0gretim yariyilinin {iglincii
(3.) haftas1 sonuna kadar teslim edilir. Staj sekretaryasina zamaninda ulasmayan dosyalardan
ogrencinin kendisi sorumludur. Staj dosyasini belirtilen siirede teslim etmeyen Ogrencinin
staj1 gegersiz sayilir

(2) Staj Raporlar1 Staj Komisyonu tarafindan degerlendirilir. Degerlendirme,
hazirlanan Rapor ve Isyeri Degerlendirme Belgesi dikkate alinarak yapilir. Staj Komisyonu
gerekli gordiigli durumlarda yazili/sozlii smav ya da 6grencilerin yaptiklar1 caligmalar
anlatacaklar1 seminerler diizenleyebilir. Staj Komisyonu 6grencinin stajin1 kabul ettiinde
Ogrenci stajin1 basar1 ile tamamlamis olur. Durum Dekanlik kanali ile 6grenci islerine
bildirilir. Raporlar1 Staj Komisyonu tarafindan basarisiz bulunan Ogrenciler yeniden staj
yapmak zorundadirlar. Staj raporlarinin incelenmesi sonucunda staj evrakinda ve ekli
belgelerinde tahribat yaptig1 anlasilan, staj yapmadigi halde staj raporu diizenleyip teslim
ettigi belirlenen dgrenciler hakkinda Universite Disiplin Yonetmeligi cercevesinde sorusturma
acilir.

Staj Komisyonu

Madde 12- (1) Staj Komisyonu Kimya Boliimii Bagkani tarafindan, biri Komisyon
Bagkani olmak {izere en az ii¢ 6gretim tiyesinden olusturulur. Bu komisyon boliimle ilgili staj
islerini ytiriitdr.

Boliim Staj Komisyonu

Madde 13- (1) Boliim Staj Komisyonun gorevleri,

a) Staj degerlendirilmesi i¢in esaslar1 belirlemek,

b) Staj Kilavuzu hazirlamak,

¢) Ogrencileri staj siireci hakkinda bilgilendirmek,

d) Firmalardan gelen staj bilgilerini 6grencilere duyurmak,

e) Ogrencinin staj yeri bulamamas1 durumunda, komisyonun ve béliimiin imkanlar:
cergevesinde yardimei olmak,

f) Ogrencilerin SGK bildirgelerini Fen Edebiyat Fakiilte Dekanligi’na ulastiriimasi
icin Boliim Sekreterligi’ne vermek,

g) Ogrencilerin staj dosyalarini eksiksiz olarak toplamak,

h) Toplanan staj dosyalarini, o donem yaz staji dersinden sorumlu olan Ggretim
elemanina teslim etmek.

i) Ogrenci Staj Raporu’nun, stajla ilgili ek bilgi ve belgelerin degerlendirmesini
yapmaktir. Staj Komisyonu staj raporlarini inceleme ve degerlendirmede gerektiginde
boliimiin diger 6gretim elemanlarindan yardim alir.

~ UCUNCU BOLUM
CESITLI VE SON HUKUMLER

Staj Disiplini

Madde 14- (1) Ogrenciler staj siiresince 2547 sayili Yiiksekdgretim Kanununun 54
iincii maddesi hiikiimlerine uymakla ylikiimliidiir. Staj yaptiklar1 yerin disiplinine, tiiziik,
yonetmelik ve her tiirlii mevzuatina uymak ve iiniversite 6grencisi kimliginin gerektirdigi
sorumluluk bilincine uygun davranmak zorundadir. Uygunsuz davraniglarda bulunanlar i¢in
Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Ogrenci Disiplin Ydnetmeligi uygulanir ve
Ogrencinin staj1 kabul edilmeyebilir.

(2) Staj yerinde kilik kiyafet yonetmeligine uyulmasi zorunludur. Staj yerindeki
Yonetici ve Amirlerin biitiin emir, direktif ve ikazlarina uyulmasi zorunludur.



(3) Stajin yapildigi kurum stajyer Ogrenciyi sigorta kapsamina almalidir. Stajin
yapildig1 kurum stajyer 6grenciye tlicret vermek zorunda degildir.

Stajini Bitirenlerin Mezuniyet Tarihleri
Madde 15- (1) Biitiin derslerinden basarili olup mezun olmak igin sadece staji eksik
kalan 6grencilerin, stajlarinin bitiminde staj bitirme tarihi mezuniyet tarihi olarak kabul edilir.

Hiikiim Bulunmayan Haller
Madde 16- (1) Bu yonergede hiikiim bulunmayan hallerde gerekli Kkararlar Fen-
Edebiyat Fakiiltesi Yonetim Kurulu tarafindan alinir.

Yiiriirlik
Madde 17- (1) Bu Yonerge Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Senatosu
tarafindan kabul edildigi tarihte yiirtirliige girer.

Yiiriitme .
Madde 18- (1) Bu Yonerge hiikiimlerini Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Fen
Edebiyat Fakiiltesi Dekani yiiriitiir.



EK1

VA

KiMYA BOLUMU BASKANLIGINA
Bolimimiiz .................. numarali 6grencisiyim. Burdur Mehmet Akif Ersoy
Universitesi, Fen-Edebiyat Fakdiltesi, Kimya Bolimii Staj Y Onergesi
kapsaminda................cooiiiii, (*) tarihleri arasinda asagida agik adi ve adresi

belirtilen is yerinde en az 20 is glinii olan zorunlu stajimin ................. (**) yapmak

istiyorum.

Geregini saygilarimla arz ederim.

Ad-Soyad

Imza

Staj yapmak istenen igyerinin,
Adi
Adresi :

(*) Stajin yapilacagi tahmin edilen aylar ve yil yazilmalidir.

(**) Staj siiresinin tamamini



EK 2
T.C.
BURDUR MEHMET AKIF ERSOY UNIVERSITESI
FEN-EDEBIYAT FAKULTESI
KiIMYA BOLUMU BASKANLIGI

SAY| : ***
KONU: Ogrenci staji hakkinda

Bolimimiiz .................. numaralt GErenCiSl .....ccceevveercreereerieeiieeveeiee e en az 20
is ginl olan zorunlu stajinin tamamim Kurumunuzda yapmak istemektedir. Kurumunuzca
uygun goriildiigl takdirde ekteki stajyer kabul formunun doldurularak tarafimiza gonderilmesi
hususunu arz/rica ederim.

Saygilarimla,

BOLUM BASKANI

(*) Staj yapilacak kurumun ad1 yazilmalidir.
(**) Staj siiresinin tamamini

(***) Bolim bagkaninin ad1 yazilmalidir.



EK3
STAJYER KABUL FORMU
OGRENCININ
Adi
Soyadi
Ogrenci No

STAJ YERININ
Adi
Adresi

Telefonu
Faks No

E-mail

Kurumda Calisan Personel | Kurumda Calisan Kimya Miihendisi

Staj Yeri Niteligi Sayisi ve Kimyager Sayisi

Arastirma

Analiz

Uretim

Diger (belirtiniz)

Yukarida kimligi belirtilen 6grencinin kurumumuzda ...

tarihleri arasinda staj yapmasi uygundur.

Kurum yetkilisinin Ad1 Soyad :

IMZA ve MUHUR




EK 4
T.C.
BURDUR MEHMET AKIF ERSOY UNIVERSITESI
FEN-EDEBIYAT FAKULTESI
KiMYA BOLUMU BASKANLIGI

SAY| ; FH*x*
KONU: Staj degerlendirme

Ogrencilerimizin egitim-dgretim siiresince aldig1 teorik ve pratik bilgi ve becerilerini
gelistirmek iizere, Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi, Fen-Edebiyat Fakiiltesi Kimya
Boliimii Staj Yonergesine uygun olarak yapmak zorunda olduklart staj egitimine 6grencimizin
kabulii ile saglamis oldugunuz destek igin tesekkiir eder, staj sonunda ekte sunulan Staj
Degerlendirme Raporunu doldurup GIZLI kaydiyla tarafimiza ulastirmamzi arz/rica ederim.

Saygilarimla,

BOLUM BASKANI

(*) Staj yapilacak kurumun ad1 yazilacak.

(**) Boliim baskaninin ad1 yazilacak.



EK5
T.C.
BURDUR MEHMET AKIF ERSOY UNIVERSITESI
FEN-EDEBIYAT FAKULTESI
KiIMYA BOLUMU BASKANLIGI
STAJ DEGERLENDIRME RAPORU
(GiZL1)

Sayin yetkili, kurumunuzda staj yapan 6grencimizle ilgili edindiginiz izlenimleri asagidaki
tabloya gore doldurarak tarafimiza gondermenizi arz/rica ederim.

Isim - Imza

KiMYA BOLUMU BASKANI

NOTU (Degerlendirmeler 100 tam

OGRENCININ not lizerinden yapilmalidir.)

Devam durumu

Is yapabilme yetenegi

Diger (varsa kendi goriislerinizi de belirtiniz)

OGRENCININ STAJ YERININ
Adi : Adi
Soyadi : Adresi :
Staja baslama tarihi
Staj bitis tarihi : Telefon:
Faks
E-mail :

KURUM YETKILISININ ADI, SOYADI:

IMZA ve MUHUR

NOT: Bu form kurum yetkilisi tarafindan doldurulduktan sonra GIZLIDIR kaydiyla zarf kapatilip
imzalanip ve miihiirlendikten sonra taahhiitlii postayla ya da dgrenci ile BURDUR MEHMET AKIF
ERSOY UNIVERSITESI, FEN-EDEBIYAT FAKULTESI KIMYA BOLUMU STAJ KOMiSYONU,
BURDUR adresine ulastirilmalidir.




EK 6
T.C.
BURDUR MEHMET AKIF ERSOY UNIVERSITESI
FEN-EDEBIYAT FAKULTESI
KiMYA BOLUMU

STAJ RAPORU

RESIM

OGRENCININ

ADI SOYADI
NUMARASI

STAJ YAPILAN YERIN
ADI

ADRESI

TELEFON

FAKS

E-MAIL

sayfa ve eklerden olugsan bu staj raporu yukarida adi gegen Ogrenciniz tarafindan
cdeeid oo — oo/ ... tarihleri arasinda kurumumuzda yapmis oldugu staj ¢aligmasi

sonucunda hazirlanmistir.

Yetkilinin
Adi Soyadi

Unvani:

IMZA ve MUHUR



