BURDUR MEHMET AKİF ERSOY ÜNİVERSİTESİ
GİRİŞİMSEL OLMAYAN ARAŞTIRMALAR ETİK KURULU
NİCEL VERİ TOPLAMA ARAÇLARI KULLANIMI VE BAŞVURU REHBERİ

Burdur Mehmet Akif Ersoy Üniversitesi Girişimsel Olmayan Araştırmalar Etik Kurulu, nicel araştırmalarda kullanılan veri toplama araçlarını aşağıda belirtilen kriterler doğrultusunda değerlendirir.
Bu rehber, araştırmacıların kullandıkları veri toplama araçlarının kaynağını doğru biçimde tanımlamalarını ve olası etik ya da telif hakkı ihlallerini önlemelerini sağlamak amacıyla hazırlanmıştır.
Araştırmacılar, kullandıkları veri toplama aracının bu rehberde tanımlanan kategorilerden hangisine uygun olduğunu belirlemeli ve başvuru dosyalarını bu doğrultuda hazırlamalıdır.
Her bir veri toplama aracı için gerekli belgeler ayrı bir dosya halinde düzenlenmeli ve etik kurul başvuru sistemine ek dosya olarak yüklenmelidir.
Rehberin sonunda, başvuru sürecinde yüklenmesi gereken evraklara ilişkin bilgilere yer verilmiştir.
Bu rehber, başvuru formunda yer alan “nicel veri toplama sürecinizde kullandığınız ölçek/anketleri tanımlamak için oluşturulan kategoriler” bölümündeki seçenekleri açıklayan ayrıntılı bilgileri içermektedir.
NİCEL ARAŞTIRMALAR İÇİN ETİK KURULA SUNULMASI GEREKEN ZORUNLU BELGELER
1- Bilgilendirilmiş Gönüllü Onam Formu
2- Nicel Veri Toplama Araçları Kullanımı ve Beyan Formu
3- Beyan Edilen Ölçeklere Ait Kanıt Belgeleri
4- Araştırmacı Tarafından Hazırlanmış Veri Toplama Formu


1. Bilgilendirilmiş Gönüllü Onam Formu
Araştırma kişiler üzerinde yürütülüyorsa, katılımcılara verilecek gönüllü onam formu hazırlanmalı ve sisteme yüklenmelidir.
Formda aşağıdaki unsurlar mutlaka yer almalıdır:
· Araştırmanın amacı, kapsamı ve süresi
· Araştırmacı(lar)ın adı, unvanı ve iletişim bilgileri
· Katılımcı bilgilerinin gizliliğinin korunacağına dair açık ifade
· Katılımcının araştırmaya gönüllü olarak katıldığı ve istediği zaman çekilebileceği bilgisi
· (Varsa) olası riskler, yararlar ve araştırmadan beklenen katkılar hakkında kısa bilgilendirme
2. Nicel Veri Toplama Araçları Kullanımı ve Beyan Formu
Araştırmacı tarafından ıslak imza ile onaylanmış bu form sisteme yüklenmelidir. Form için gerekli bilgiler bu rehberin devamında sunulmuştur. 
3. Beyan Edilen Ölçeklere Ait Kanıt Belgeleri
“Nicel Ölçek ve Anket Kullanımı Beyan Formu”nda belirttiğiniz her ölçek için ilgili kaynak doküman (makale, tez, web sitesi vb.) tam metin (PDF) olarak eklenmelidir.
Kaynakta ölçeğin kullanım serbestliği açıkça belirtilmişse, bu ifadeyi vurgulayarak (örneğin altını çizerek veya renkle işaretleyerek) belirtiniz.
İlgili kategoriler için rehberde yer alan alanlara uygun biçimde belgeleri hazırlayınız.
	Beyan formunda belirttiğiniz ölçeklere ilişkin eklemeniz gereken dokümanların kısa listesi için bu tablodan yararlanabilirsiniz.
Her bir ölçeğe ait kaynakları ayrıca eklemelisiniz.
Kaynağınızı yalnızca ölçek maddelerinin yer aldığı sayfaları keserek ya da bölümünü çıkararak yüklemeyiniz; kaynağın tamamı (tam makale/tez vb.) yüklenmelidir. Ölçekler ve anketler ile ilgili ayrıntılı bilgi rehberin devamında sunulmuştur. 
	Araştırmacının Yapması Gerekenler / Sunulacak Belgeler

	1. 1. Kullanım İzni Açıkça Belirtilmiş Ölçek (Açık Kullanım Hakkı Belirtilmiş Ölçekler)
	Ölçeğin serbestçe kullanılabileceğini gösteren makale, lisans veya geliştirici beyanınna dair kaynak ekleyiniz.

		2. Telif Hakkı Korumalı Ölçek
	



	Geliştirici, yazar veya yayıncıdan alınmış yazılı kullanım izni belgesini ekleyiniz.
Not:
Yabancı bir kaynaktan alınan ve Türkçe geçerlik-güvenirlik çalışması yapılmamış her ölçek, telif hakkı korumalı ölçek kategorisinde değerlendirilir.
Bu tür ölçekler için izin alınmalı ve izin durumu etik kurula beyan edilmelidir.

	3. Ücretli / Abonelikli Ölçek
	Satın alma veya erişim belgesi yeterli değildir; ayrıca kullanım izni belgesi sunulmalıdır.

	4. Araştırmacı Tarafından Geliştirilen Ölçek
	Geçerlik ve güvenirlik çalışmalarına ait rapor veya belge ile varsa atıf yapılan kaynağı ekleyiniz.

	5. Tanımlayıcı Anket Formu
	Formun tanımlayıcı amaçla hazırlandığını belirten kısa bir araştırmacı beyanı ekleyiniz.

	6. Erişilebilir Ancak Kullanım İzni Açıkça Belirtilmemiş Ölçek
	Ölçeğin erişimini sağladığınız kaynağı (URL, makale, tez vb.) belirtiniz ve ölçek maddelerinin açıkça yer aldığı kaynak dokümanı (makale, tez vb.) ekleyiniz. Ölçeğin telif hakkı koruması altında olmadığından ve ücretli/abonelikli bir kaynakta yer almadığından emin olunuz. Ölçek yazarından gerekli kullanım iznini almak araştırmacının sorumluluğundadır.



4. Araştırmacı Tarafından Hazırlanmış Veri Toplama Formu
Araştırmanızda kullanacağınız araştırmacı tarafından hazırlanmış veri toplama formunun nihai hali (araştırmada kullanılacak son biçimiyle; sosyo-demografik özellikler, ölçekler ve anket soruları dahil) başvuru dosyasına eklenmelidir.


VERİ TOPLAMA ARACI OLARAK KULLANILACAK ÖLÇEKLER VE ANKETLER İLE İLGİLİ BİLGİLENDİRME 
1. Kullanım İzni Açıkça Belirtilmiş Ölçek (Açık Kullanım Hakkı Belirtilmiş Ölçekler):
Bir ölçeğin metnine erişilebilmesi tek başına yeterli değildir. Ölçeğin araştırmalarda serbestçe kullanılabileceği geliştirici veya yayıncı tarafından açıkça belirtilmiş olmalıdır.
1.1.  Kullanım serbestliği hangi durumlarda vardır?
· Ölçeğin yayımlandığı makale, tez veya raporda “serbestçe kullanılabilir”, “izin gerektirmez”, “ücretsiz kullanılabilir” gibi ifadelerin yer alması,
· Ölçek geliştiricisinin web sitesinde veya yayınevinde “research use free of charge”, “free to use with citation”, “permission is not required” gibi ibarelerin bulunması,
· Ölçeğin Creative Commons lisansı (ör. CC-BY, CC0) veya benzeri bir açık lisansla yayımlanması,
· Resmî kurum veya uluslararası örgüt (ör. WHO, OECD, Sağlık Bakanlığı vb.) tarafından geliştirilen ve açıkça ücretsiz kullanım için sunulmuş olması.
1.2. Önemli Not
· Eğer ilgili kaynakta ölçeğin araştırmalarda serbestçe kullanılabileceğine dair açık bir ifade bulunmuyorsa, bu ölçek “Erişilebilir Ancak Kullanım İzni Açıkça Belirtilmemiş Ölçekler” kategorisinde değerlendirilir.  Bu durumda, araştırmacı 6. maddeyi dikkatle incelemeli ve izin sürecine ilişkin yükümlülüklerini yerine getirmelidir.
· Ölçek maddelerinin bir yayında yer alması, tek başına serbest kullanım hakkı anlamına gelmez.
· Araştırmacı, kullanım serbestliği ifadesinin bulunduğu kaynağı belgelemek ve başvuru dosyasına eklemekle yükümlüdür.


2. Telif Hakkı Korumalı Ölçekler:
Telif hakkı koruması altında olan ölçekler, geliştirici, yazar veya yayıncıya ait olup, kullanımı belirli izinlere tabidir. Ölçeğe erişim sağlanması (ör. kitap, makale, veri tabanı, abonelik veya satın alma yoluyla) tek başına kullanım hakkı vermez.
2.1. Kullanım koşulları:
· Yazılı izin zorunludur. Araştırmacı, telif hakkı sahibinden (geliştirici, yazar veya yayıncı) yazılı kullanım izni almak ve bunu başvuru dosyasına eklemekle yükümlüdür.
· Abonelik/ödeme ile erişim yeterli değildir. Abonelikli veri tabanlarından veya satın alınan kaynaklardan elde edilen ölçekler, yalnızca erişim hakkı sağlar; kullanım için ayrıca izin alınmalıdır.
· Telif sahibinin kim olduğu netleştirilmelidir. Eğer geliştiriciye ulaşılamıyorsa, telif hakkı yayıncıya ait olabilir; bu durumda izin belgesi yayıncıdan alınmalıdır.
· Etik kurul sorumluluk almaz. Etik kurul, araştırmacının sunduğu izin belgelerini inceler; ancak telif hakkı ile ilgili doğabilecek ihtilaflarda sorumluluk araştırmacıya aittir.
2.2. Önemli Not
· Yabancı bir kaynaktan alınan ve Türkçe geçerlik-güvenirlik çalışması yapılmamış her ölçek, telif hakkı korumalı ölçek kategorisinde değerlendirilir.  Bu tür ölçekler için izin alınmalı ve izin durumu etik kurula beyan edilmelidir.
· Ölçeğin telifli olup olmadığını anlamak için makale, kitap veya yayınevi politikaları incelenmelidir.
· “Copyright ©” ibaresi olan veya kullanım şartı açıkça belirtilmeyen ölçekler, telifli kabul edilmeli ve mutlaka izin talep edilmelidir.
· İzin belgesi olmadan yapılan kullanım, etik açıdan sorun oluşturur ve hukuki sorumluluk doğurabilir.

3. Ücretli / Abonelikli Ölçekler:
Ücretli veya abonelikli erişimle ulaşılan ölçekler, erişim sağlanmış olsa bile otomatik olarak kullanım hakkı vermez. Bu tür ölçekler genellikle bir yayıncı, kurum veya geliştirici tarafından telif koruması altındadır ve araştırmalarda kullanılmadan önce yazılı izin alınması gerekir.
3.1. Kullanım koşulları:
· Yazılı izin zorunludur. Abonelik, satın alma veya lisanslı erişim yoluyla ulaşılan ölçeklerde, geliştirici, yazar veya yayıncıdan yazılı kullanım izni alınmalı ve bu belge etik kurul başvurusuna eklenmelidir.
· Erişim hakkı ≠ kullanım hakkı. Üniversite veya kurum abonelikleri kapsamında ölçeğe erişim sağlanması, kullanım izni anlamına gelmez. Her araştırma için ayrıca kullanım izni alınması gerekir.
· Telif hakkı sahibinin belirlenmesi önemlidir.
· Eğer geliştiriciye ulaşılamazsa ve telif hakkı yayıncıya aitse, izin belgesi yayıncıdan alınabilir.
· Telif hakkının kimde olduğu (yazar, dergi, yayınevi vb.) mutlaka kontrol edilmelidir.
· Etik kurulun rolü. Etik kurul, araştırmacının sunduğu izin belgelerini değerlendirir ancak telif haklarıyla ilgili hukuki veya mali sorumluluk kabul etmez.
3.2. Önemli Not
· “Satın alındı” veya “kurum aboneliğiyle erişildi” gibi durumlar kullanım izni yerine geçmez.
· Ölçek sağlayıcısı tarafından belirlenen kullanım koşulları (örneğin sadece eğitim amaçlı kullanım, ticari olmayan araştırma için izin gibi) dikkatle incelenmelidir.
· Gerekli izin belgesi alınmadan yapılan kullanımlar etik ihlal ve telif hakkı ihlali olarak değerlendirilebilir.

4. Araştırmacı Tarafından Geliştirilen Ölçekler:
Araştırmacı tarafından geliştirilen ölçeklerde telif izni aranmaz. Ancak bu tür ölçeklerin bilimsel olarak kullanılabilirliğine ilişkin temel bilgilerin araştırmacı tarafından sunulması beklenir.
Etik kurul, bu ölçekleri telif yönünden değil, etik uygunluk açısından değerlendirir.
4.1. Kullanım Koşulları
o	Bilgilendirici belge sunulmalıdır: Araştırmacı, geliştirdiği ölçeğe ilişkin geçerlik ve güvenirlik çalışmalarına ait rapor, analiz özeti veya bu çalışmayı belgeleyen kaynak (makale, tez vb.) varsa başvuruya eklemelidir.
o	Kaynak gösterimi önemlidir: Araştırmacı kendi geliştirdiği ölçeğe başka bir çalışmada atıf yapmışsa, ilgili kaynak (tez, makale, proje raporu vb.) da başvuruya eklenmelidir.
o	Yabancı kaynaktan türetilen ölçekler: Eğer araştırmacı geliştirdiği ölçeği yabancı bir ölçekten uyarlamış veya kısmen alıntılamışsa, bu ölçek telif hakkı korumalı ölçek kategorisinde değerlendirilir. Bu durumda, özgün ölçek sahibinden veya yayıncıdan izin alınması ve bu izin sürecinin etik kurula beyan edilmesi gerekmektedir.
o	Etik kurulun değerlendirme sınırı: Etik kurul, geçerlik ve güvenirlik analizlerinin bilimsel içeriğini veya istatistiksel yeterliliğini değerlendirmez. Kurulun değerlendirmesi, yalnızca araştırmacının ölçek geliştirme veya uyarlama sürecine ilişkin beyan ve belge sunma sorumluluğunun yerine getirilip getirilmediğiyle sınırlıdır.
4.2. Önemli Not
· Bu madde, araştırmacının kendi geliştirdiği araçların “ölçek” olarak sunulabilmesi için gerekli bilimsel temeli gösterme yükümlülüğünü ifade eder.
· Belgelerin sunulmaması durumunda başvuru, etik kurul tarafından eksik değerlendirilir ve onaylanmaz.
· Araştırmacının geliştirdiği ölçeklerin ileride başka çalışmalarda kullanılabilmesi için ilgili kaynaklarda açık bir referans veya kullanım bilgisi bulunması önerilir.

5. Ölçek Niteliği Taşımayan Soru Formları (Tanımlayıcı Anketler)
Araştırmacı tarafından hazırlanmış, geçerlik ve güvenirlik çalışması yapılmamış soru setleri ölçek niteliği taşımaz. Bu tür araçlar yalnızca tanımlayıcı bilgi toplamak amacıyla kullanılabilir. Etik kurul açısından bu ayrım önemlidir; çünkü araştırmacı tarafından hazırlanmış, geçerlik ve güvenirlik çalışması yapılmamış soru setleri genellikle ölçek olarak değerlendirilemez ve yalnızca tanımlayıcı bilgi toplamak amacıyla kullanılabilir. Araştırmada kullanılan aracın “ölçek” olarak sunulması, bilimsel geçerlilik izlenimi yaratabilir. Bu nedenle, böyle araçların “tanımlayıcı anket” olarak belirtilmesi gerekir.
5.1. Kullanım koşulları:
· Tanımlayıcı amaçla kullanılmalıdır: Bu tür soru formları, katılımcıların demografik, mesleki, davranışsal ya da algısal özelliklerini tanımlamaya yöneliktir; değişkenler arasında nedensel ilişki kurmak amacıyla kullanılmamalıdır.
· “Ölçek” olarak sunulmamalıdır: Geçerlik ve güvenirlik çalışması yapılmamış formlar etik kurul başvurusunda “ölçek” başlığı altında yer almamalı, “tanımlayıcı anket formu” olarak adlandırılmalıdır.
· Kaynak gösterimi yapılabilir: Araştırmacı formu geliştirirken literatürden yararlanmışsa, ilgili kaynak(lar) etik kurul dosyasında belirtilmelidir.
· Etik kurulun değerlendirmesi: Etik kurul, araştırmacının beyan ettiği veri toplama aracının türünü (ölçek veya tanımlayıcı anket) dikkate alarak etik uygunluk değerlendirmesi yapar; bu aracın bilimsel geçerliliği veya istatistiksel yeterliliğini incelemez.

5.2. Önemli Not
· Tanımlayıcı anketlerin amacı, ölçüm yapmak değil, katılımcıların belirli özelliklerini tanımlamaktır.
· Araştırmacı, böyle bir formu kullanıyorsa etik kurula bu durumu açıkça beyan etmeli ve formun ölçüm yapmaya yönelik değil, araştırmanın belirli özellikleri hakkında bilgi toplamaya yönelik olarak hazırlandığını belirtmelidir. Bu açıklama, hem araştırmanın etik şeffaflığını sağlar hem de etik kurulun yanlış kategoride değerlendirme yapmasını önler.

6. Erişilebilir Ancak Kullanım İzni Açıkça Belirtilmemiş Ölçekler:
Bazı ölçekler, makale, tez, kitap veya çevrimiçi kaynaklarda erişilebilir durumdadır; ancak bu kaynaklarda ölçeğin araştırmalarda kullanılmasına açıkça izin verildiğine dair bir ifade bulunmayabilir. Bu tür ölçekler “kullanım serbestliği açıkça belirtilmiş (bkz. 1. Madde)” kategorisine girmez.
6.1. Kullanım koşulları
· Araştırmacı sorumluluğu: Araştırmacı, ölçeğin erişimini sağladığı kaynağı (makale, tez, web sitesi, veri tabanı vb.) kaynak bilgisi ve/veya URL ile birlikte belirtmelidir. 
Kullanım koşullarını netleştirmek ve gerekirse geliştirici, yazar veya yayıncı ile iletişime geçmek araştırmacının sorumluluğundadır.
· Etik kurulun rolü: Etik kurul, araştırmacının beyan ettiği kaynak ve erişim bilgilerini inceler; ancak izin alma sürecine müdahil olmaz ve telif veya kullanım haklarına ilişkin sorumluluk kabul etmez.
Etik kurulun değerlendirmesi, yalnızca veri toplama aracının etik açıdan uygunluğu ile sınırlıdır.
Önemli Not:
· Ölçeğin erişilebilir olması, kullanım hakkı verildiği anlamına gelmez.
· Araştırmacı, kullandığı ölçeğin kaynağını ve erişim bilgisini açık şekilde sunmalıdır.
· Gerekli izin süreçlerinin yürütülmesi araştırmacının sorumluluğundadır.
· Etik kurul, bu süreçte yalnızca beyanın doğruluğu ve şeffaflığını değerlendirir; doğabilecek telif veya yasal yükümlülüklerde taraf değildir.

Yasal Dayanak:
Bu bilgilendirme metni; Burdur Mehmet Akif Ersoy Üniversitesi Girişimsel Olmayan Klinik Araştırmalar Etik Kurulu Yönergesi, Yükseköğretim Kurulu (YÖK) ve TÜBİTAK tarafından belirlenen araştırma etiği ilkeleri ile 5846 sayılı Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu’nun ilgili hükümleri esas alınarak hazırlanmıştır.
