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Birim: GOLHISAR MESLEK YUKSEKOKULU

Alt Birim: Ogretim Elemanlar:

Sira
No

Hassas Gorevler

(Hizmetin/Gorevin
Ad)

Ders igeriklerinin

hazirlanmasi ve

Hassas Gorevi Olan

Personel

Riskler

Kontroller/Tedbirler

planlanmast o vepee . .

¢alismalarina y dB:rlslig;iikc?i(iljglllli( hedeflerine ulagmada, « Bolim akademik g¢alismalarinin baskanlik ve tiyeler
1. katilmak, ders Ogretim Elemam ve cksiksiz yiiriitiilmesinde sorunlar Orta gras.mda.kyrula't.n bir koordma.lsyonla yiriitiilmesi, .de'rs.

programlarinin asanmasi iceriklerinin giincel ve yetkin hazirlanmasi ve ilgili

eksiksiz yasahmast, komisyonlarin kurulup esgiidiim saglanmasi

yiiriitilmesini ogrencinin hak kayb1 yasamasi

saglamak iizere hazir

bulunmak

Ogrenci danismanhk .

hizmetlerine e < Ogrencinin hak kayb1 yasamasi, egitim ve & Orenciler icin  beliflenen  danisman  3retim

katilmak, Ogretim Elemani Ogretimde aksakliklar ~ yasanmasi, 7 YETeI ¢ e smaj gretim
2. e e o .. . Orta iiyeleri/elemanlarinin  6grencilere gerekli ve yeterli

ogrencilerin bolim Ogrencinin g¢evresiyle ve kurumla uyum e o . .

S e zamanlarda egitim, 6gretim, psikolojik vb. konularda

ve gevreye uyum icinde bir 6grenim siireci yasanmasinda destek sunulmast

saglamlarina aksakliklarin olugsmasi

yardimc1 olmak

Miidiirliik ve Bolim

B(?rs(lii??ililil)mlzriﬁara + Akademik ve idari islerin yiiriitiilmesinde « Gerekli koordinasyonun ve iletisim  agmin

?e“i " Ii_é,ri tim S sretim El gerekli olan Miidiirliik-Bolim o kurulabilmesi ve buradan saglanacak sinerjinin
3. £ £ ’ Ogretim Elemam koordinasyonunda aksakliklar yasanmasi rta dinamizme edilebilmesi i¢in 6gretim liyelerine yazili

sosyal ve kiiltiirel)
katilmak,
faaliyetlere destek
vermek

ve gerekli bilgi ve iletisim agmin
olusturulamamasi

ve sifahen toplantilarin énceden bildirilmesi, liyelerin
de mazeretlerini dnceden bildirmeleri.
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Ders verilen atolye,
laboratuvar ve
?{:ﬂéﬁ%ﬁ?iguwnan + Bolim akademik hedeflerine ulasmada,
(projeksiyon,teknik | sretim El derslerin diizenli YViiksek
r‘rFI)aI ;eme?/er \'/e gretim Elemant ve eksiksiz yiiriitiilmesinde sorunlar ukse « Takip ve kontrollerin yapilmasi
boliime 6zel yasanmast,
malzemeler) % Ogrencinin hak kayb1 yasamasi
korunmasi ve
kontrolii
*Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gére Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
Diizenleyen Onaylayan
Yiiksekokul Sekreteri Yiiksekokul Miidiirii
Papatya TOPCU Ogr.Gor.Murat ERTILAV




