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Sira
No

Hassas Gorevler

Hassas Gorevi Olan

(Hizmetin/Gorevin
Ady)

Toplantilarin, randevularin

Personel

Ozel Kalem Personeli

Riskler

Kontroller/Tedbirler

1. . Orta « Hazirliklarin ve kontrollerin zamaninda ve dogru
ve organizasyonlarin Zaman kaybi, itibar kaybi apilmast
hazirligy, takibi. yoL, y yap '
Ozel Kalem Personeli
Idare ve personelin giivenin kaybolmasi, « Hassas gorevi yiiriiten personele gorev alaniyla ilgili
2. Resmi Yazismalar gorevin aksamast, birimin itibar kaybl., mfih Orta n?ler yapmast gerektigi ve sorumluluklart ile ilgili
ve itibar kaybi olmaksizin telafisi gii¢ gorevlendirme yazisi yazilmustir.
sonuglara yol agmasi. +* Amirlerinin parafindan ve imzasindan gegmektedir.
Ozel Kalem Personeli
Yatay gegisle gelen
3. dgrencilerin Boliim Intibak - .. Orta «» Zamaninda ve siiresinde iglemlerin gerceklesmesi ve
Muafiyet Komisyonlarindan Kamu zarari, zaman kayb ve kisi zarar1 takibi gerekirse birimler arasi koordinasyon.
gelen kararlar igleme almak
Ozel Kalem Personeli
4, Ogrenci sigorta ise giris ve Orta « Zamaninda ve siiresinde islemlerin gerceklesmesi ve

isten ¢ikis islemlerinin
zamaninda yapilmasi

Kamu zarari, zaman kayb1 ve kisi zarar1

takibi gerekirse birimler arasi koordinasyon
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Diizenleyen

Yiiksekokul Sekreteri
Papatya TOPCU

Onaylayan

Yiiksekokul Miidiirii

Ogr.Gor.Murat ERTILAV

*Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gére Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.




