T.C.

MEHMET AKiF ERSOY UNiVERSITESi
GOLHISAR SAGLIK HiZMETLERi MYO DERS iCERIKLERi

OGRETIM YILI :2017/2018/2019 Kayith
BOLUM : Tibbi Hizmetler ve Teknikler Boliimii
PROGRAMI

I. YARIYIL (GUZ DONEMI)

: Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik Boliimii

DERSIN . poa sy - | Zorunlu(2) | TEORIK | UYGULAMA Ulusal
KODU DERSIN ADI DERSIN INGILIZCE KARSILIGI SecmelizS; (1) () Toplam Kredi AKTS
16701 | Saghk Kurumlari Y6netimi | Health Care Management | Z 3 0 3 3 5
16703 | Anatomi Anatomy Z 3 0 3 3 4
16707 | On Parmak Yazim Teknikleri| | Ten-finger Typing | 7A 2 0 2 2 3
14105 | iletisim Commucation Z 2 0 2 2 3
16705 | Bilgisayar | Computer | YA 2 0 2 2 2
14101 | Tibbi Dokiimantasyon | Medical Documentation | VA 2 0 2 2 3
SECMELI DERSLER
14507 | Guzel Sanatlar-| Fine Arts-I S 2 0 2 2 2
16571 |isaret Dili | Sign language | S 2 0 2 2 2
16573 | Turk Saglik Sistemi Turk Healthcare System S 2 0 2 2 2
14503 | Dramatizasyon ve Tiyatro | Dramatization and Theatre-I S 2 0 2 2 2
14505 | Saghgi Koruma ve Gelistirme | Health Protection Develop. S 2 0 2 2 2
TOPLAM 18 0 18 18 24
ORTAK ZORUNLU DERSLER (5i Madd.)
s ; - Ataturk's Principles and
14160 | Ataturk like ve Inkilap Tarihi- | History.of Turkizh Rev.- | Zorunlu 2 0 2 2 2
14170 | Turk Dili- | Turkish Language- | Zorunlu 2 0 2 2 2
14180 |ingilizce-1 English- | Zorunlu 2 0 2 2 2
TOPLAM 6 0 6 6 6
GENEL TOPLAM 24 0 24 24 30
IL.YARIYIL (BAHAR DONEMI)
DERSIN . T .. | Zorunlu(2) | TEORIK | UYGULAMA Ulusal
KODU DERSIN ADI DERSIN INGILIZCE KARSILIGI Seqmelitsi . (1 ) Toplam Kredi AKTS
16702 | Saghk Kurumlari Yénetimi Il Health Care Management-l| Z 3 0 3 3 5
14312 | Temel Hukuk Basic Law Z 2 0 2 2 3
16708 | On Parmak Yazim Teknikleri Il | Ten-finger Typing || Z 2 0 2 2 2
14102 | Tibbi Dokiimantasyon I! Medical Documentation Il A 2 0 2 2 3
16706 | Tibbi Terminoloji Basic Cehemistry-I 4 3 0 3 3 3
16704 | Temel ilkyardim Uygulamalan | Basic First Aid Practices z 3 0 3 3 4
SECMELi DERSLER
14508 | Guzel Sanatlar-II Fine Arts-I| S 2 0 2 2 2
14504 | Dramatizasyon ve Tiyatro Il Dramatization and Theatre-I| S 2 0 2 2 2
16576 | Buro Yonetimi Office Management S 2 0 2 2 2
16572 |lisaret Dilill Sign language | S 2 0 2 2 2
Saghk Kurumlarinda Kalite ve | Quality and Accreditation in
A0 Akreditasyon Health Institutions s ¢ 4 2 2 2
TOPLAM 19 0 19 19 24
ORTAK ZORUNLU DERSLER (51 Madd.)
14260 Atatiirk ilkeleri ve ink. Tarihi- A’Fati]rk's Princi.ples and Zoribia ) 0 2 2 2
1l History of Turkish Revo. - Il
14270 | Turk Dili- Il Turkish Language- Il Zorunlu 2 0 2 2 2
14282 |ingilizce- 11 English- 1l Zorunlu 2 0 2 2 2
TOPLAM 6 0 6 6 6
GENEL TOPLAM 0 30

l1l. YARIYIL (GUZ DONEMI)




DERSIN . P ~. | Zorunlu(Z) | TEORIK | UYGULAMA Ulusal
- DERSIN ADI DERSIN iNGILiZCE KARSILIGI Segmelizsg i ) Toplam | AKTS
14201 | Tibbi Dokiimantasyon |lI Medical Documentation llI Z 1 8 9 5 8
14207 | Halkla iliskiler Public Relations Z 3 0 3 3 4
14211 | Biyoistatistik Biostatistics Z 3 0 3 3 4
16821 | Hastalklar Bilgisi-I Diseases Knowladge-| YA 3 0 3 3 5
16823 | Halk Saghgi Public Healthy z 3 0 3 3 5
TOPLAM 13 8 21 17 26
SECMELi DERSLER *
1460 | Saglk Hukuku ve Mevzuati Health Law and Legislation S 0 2 2 2
16605 | Girisimcilik-1 Entrepreneurship-| S 1 2 2 2
14607 | Yonlendirilmis Calisma | Routed Work-I S 0 2 2 2
— Temel ila¢ Bilgisi ve Akilci ilag Bas.ic Drug Information and " 5 . " 5 5
Kullanimi Rational Drug Use
16671 | Genel isletme General Management S 2 0 2 2 2
TOPLAM 4 1 4 4 4
GENEL TOPLAM 17 9 25 21 30
IV. YARIYIL (BAHAR DONEMI)
DERSIN ; DERSIN iNGiLizce Zorunlu(Z TEORIK | UYGULAMA Ulusal
KODU BERSIN.ADI KARSILIGI Seqmelizsi m (L) Toplam| edi | AKTS
16826 | Tibbi Sekreterlik Teknikleri | | Schniques in Medical z 3 0 3 3 4
Secretary
14202 | Tibbi Dokiimantasyon IV Medical Documentation IV YA 1 8 9 5 8
16822 | Hastaliklar Bilgisi Il Diseases Knowladge-I| Z 3 0 3 3 4
16824 | Saglik Bilgi Sistemi Health Information System Z 3 0 3 3 5
16416 | Bilgisayar Dizgi Tasarim Computer Typesetting Desg Z 3 0 3 3 5
TOPLAM 13 8 21 17 26
SECMEL{ DERSLER *
14608 | Yonlendirilmis Calisma Il Routed Work-Il S 2 0 2 2 2
16606 | Girisimcilik 11 Entrepreneurship-l| S 1 1 2 2 2
16574 | Tibbi Deontoloji Medical Deontology S 2 0 2 2 2
T . o Occupational Health and
16672 |ls Saghgi ve Guvenligi Safety S 2 0 2 2 2
16674 | Fizyoloji Physiology S 0 2
TOPLAM 4 1 4 4 4
GENEL TOPLAM 17 9 25 21 30

*Bu yariyilda se¢meli derslerden toplam 4 AKTS ‘lik ders segilecek.
Staj: BURDUR MAKU GSHMYO staj ilkeleri dogrultusunda ikinci sinifin sonunda (3301500) 30 is giin{i staj yapilir.




T.C.

MEHMET AKIF ERSOY UNIVERSITESI

GOLHISAR SAGLIK HiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
TIBBI HIZMETLER VE TEKNIKLER BOLUMU

TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI
DERS ICERIKLERI

Boliim: Tibbi Hizmetler ve Teknikler Béliimii
Program: Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik Boliimii
Smmf: 1. Simf

. Yariyil/Giiz Dénemi
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Tird

Kredi
(T+U)

AKTS

icerik

16701

Saglik Kurumlari
Yonetimi |

YOK

3+0

Saglik, saghgin belirleyicileri, saghk hizmetleri, saglik hizmetlerinin ézellikleri,
saglik hizmetlerinin kullanimini etkileyen faktorler, saghk hizmetlerinin
siniflandiriimasi, saghk hizmetlerinde sistem yaklasimi ve sistem yaklagimi ile
ilgili temel kavramlar, Turkiye'de saglik hizmetlerinin gelisimi, Turkiye’de saghk
hizmetlerinin 6rglitlenmesi, Saglk Bakanlhgi teskilati, Saglkla ilgili ulusal ve
uluslararasi kuruluslar, saglikta doniisim programi ve bilesenleri.

16703

Anatomi

YOK

3+0

Giris ve genel bilgiler, Thorax duvari anatomisi ve diaphragma burun ve larynx
[Trachea, Akcigerler ve pleura, Kalp, Pericardium ve dolasim sistemi cavum oris,
Pharynx, Oesophagus, Mide ve ince barsaklar, Kalin barsaklar, Karaciger
Pankreas ve dalak, Bobrek ve tireterler mesane ve urethra, Kadin ve erkek genital
organlari, Merkezi sinir sistemi, Medulla spinalis morfolojisi, Beyin sapl,
ICerebellum ve cranial sinirler, Otonom sinir sistemi, Diencephalon,
Telencephalon, Kulak, isitme ve denge yollari, Endokrin sitem, Gz ve gérme
yollari

14105

iletisim

YOK

2+0

iletisim ile ilgili temel -kavramlar, iletisimin tanimi ve anlamy, iletisim neden
Gnemlidir? Etkin iletisim ve kosullarn, Iletisim sireci ve &geleri, iletisim]
yontemleri, iletisim ve algilama, isitmek ve dinlemek, Dinleme tirleri, Geri
bildirim streci, Beden dilinin iletisimdeki rol{, Dig gériinim ve hareketler, iletigim
engelleri ve asiimasi, Empati kavrami, Empati — empatik yaklagim, Orgitsel
iletisim.

16707

On Parmak Yazim
Teknikleri- |

2+0

Klavye bilgisi:q ve f klavyeler, Daktilo tuslari, Enter, Fonksiyon tuslar, imlegd
tuslari, Nimerik tuslar, Shift ve caps lock, insert ve delete tuslari, Bacskspace (bs),
Tab, Kontrol tusu, Alt tusu, Escape (esc), Pause, Print screen, Scroll, Page up, Page]
down, Home, End, Alt gr, Num lock, Windows tusu, Ses kontrol tusu, Cd ro
kontrol tusu, Sleep tusu, Alfabe tuslari, Marjinal ayarlar, Sayfa dizenleme,
Yanhglarin tiirleri, Hiz arttirma calismalari, Hiz hesaplama, Rakamlar, Hiz,
Semboller ve isaretler, Yabanci dil harfleri, Romen rakamlari

16705

Bilgisayar |

2+0

Bilgisayarin tarihcesi, Temel kavramlar, Bilgisayarlarin calisma mantigi, ikili
binary) sayi sistemleri, Bilgisayarin donanim yapisi, (islemci, Anakart, Sabit disk,
Ekran, Ekran kartlari, Ana bellek, Yardimci bellekler, Giris- cikis birimleri
Bilgisayar yazilimlari: genel bilgiler, Sistem yazilimlan ve tirleri, Uygulamal
vazilimlari, Ms-dos isletim sistemi:ic ve dis komutlar ve uygulamalari, isletim
sisteminin temel islevleri, isletim sistemini kurmak, Baslatmak, Ayarlamak,|
Bilgisayara erisimi denetlemek, Hesap olusturmak ve hesaplari yénetmek,
Programlari ylklemek, ‘Kaldirmak ve yonetmek, Donanim kurmak ve sorunlari
gidermek, Gig¢ yonetim secgeneklerini yapilandirmak, Dosyalari yonetmek ve
bulmak, Dosya ve klasorleri glivenli yapmak, Gizli bilgileri sifrelendirmek, Diskleri
ve slrlclleri yonetmek, Olagan sistem bakimini gergeklestirmek, Bilgisayarin
icokmesinden sonra geri yiiklemek, Sistem sorunlarini gidermek bilgisayar aglarin
tanimak, Kurmak ve sorun gidermek, Paylasilan klasorleri ve yazicilari yonetmek,
internet'in alt yapisini tanimak, internet Gzerindeki bilgisayarlar arasindaki
iletisimi saglamak, Bilgisayarlarin glvenligini saglamak, Antivirls ve antispam
programlarini kurmak, Ayarlamak ve yénetmek, internet'i kullanmak, internet]
tarayicilari tanimak, Kurmak, Ozellestirmek, internet baglantisini giivenli kilmak,
Outlock express'i kullanmak ve 6zellestirmek, Bilgisayarla problem ¢6zme yollari,
Algoritmalar ve akis semalari, Sistem analizi ve tasarimi

14101

Tibbi Dokiimantasyon-
|

2+0

Tibbi dokUmantasyon ile ilgili kavramlar, Tibbi dokiman ve tibb
dokiimantasyonun tarihgesi, Tibbi dokumanlarm temel 6zellikleri, Tibbi kayitlarin
kapsami, Onemi, Kullanimi h asllca n|C|Iar| Dlzenlenmesi, Hasta

dosyalarinin  numaralanma “e s;:ala a;l yal arsivlerind
kullanilan indeksler, Hast dog\?algn ar$|vmm mlma | ll|kleri, Hasta




dosyalari arsivi bolum ve fonksiyonlar, Hasta dosyalari arsivlerinde orgit
modelleri, Hasta dosyalari arsivinin yonetim ve organizasyonu

14507

Guzel Sanatlar- |

2+0

Nokta, Cizgi ve leke 6geleri kullanilmasi, Tasarim ilkelerinin anlatiimasi, Cizgi
nedir, Cizginin siniflandinimasi, Cizginin anlatim olanaklari, Cizgi uygulamalari,
ICizgi uygulamalari ve ritim, Nokta 6gesi, Noktanin anlatim olanaklari ve yiizeysel
nokta duzenlemeleri uygulamasi, Nokta etkisi veren dogal veya yapay objelerle
kompozisyon caligmasi, Nokta+cizgi+leke bir arada kullaniimasi, Obje etiidi)
lcaligmasinda 151k-g6lge ve dokunun 6nemi, Dogal veya yapay objenin etidiiniin
lvapilmasi, Obje ettidiyle grafiksel resimsel anlatimlarin tasarlanmasi

14503

Dramatizasyon ve
Tiyatro- |

2+0

Drama, Yaratici drama, Dramatik etkinlikler, Egitimde yaratici draminin uygulama
basamaklar, Drama vyapilacak ortamin hazirlanmasi, Yaraticc drama da
6gretmenin (lider) rolt

14505

Saghgi Koruma ve
Gelistirme

240

Saghgin tanimi, Sagh@g koruma hedefleri, Saghgi koruma ve gelistirmenin
planlanmasi, Saghgi koruma ve gelistirme girisimleri, Egzersiz, Saghg koruma ve
gelistirme, Diyet, Beslenme ve saghgi koruma ve gelistirme, Stres yonetimi ve
saglgi gelistirme, Kisilef arasi iligkiler ve sagligi gelistirme

10

16571

Isaret Dili |

2+0

isaret Dili ile ilgili Genel Bilgiler, El ve Parmak Hareketleri, Sayilarla ilgili ifadeler,
Kendini Tanitma, Soru Sorma, Olumlu-Olumsuz Ciimleleri ifade Etme, Karsi Tarafl
Anlama

11

16573

Tark Saglik Sistemi

2+0

Turkiye’nin demografik yapisi ve saghk stattsi, Turkiye’de saghk hizmetlerinin
lerisilebilirligi ve kullanimi, Tark saglk sisteminin organizasyonu, Turk saglik
sisteminin yonetimi, Turk saghk sisteminin ekonomik destek kaynaklari, Turk]
saglik sisteminde kullanilan kaynaklar (insangiicti, saghk kurumlari, teknoloji),
Tark saglik sis ve degigmeler. Teminde hizmet sunumu, Saglik sisteminde
meydana gelen yenilikler

12

14160

Atatiirk ilkeleri ve
inkilap Tarihi- |

2+0

Devrim, ihtilal, reform, Dogu sorunu nedir? Tarihsel gelisimi, Tanzimat 6nces
Osmanl Devleti, Tanzimat ve Islahat Fermanlari, Mesrutiyet ve istibdat Dénemi
Trablusgarp ve Balkan Savaslari, Birinci Dinya Savasi'ni hazirlayan kosullar,
Cepheler ve sonuglari, Mondros Ateskes Antlasmasi, Willson ilkeleri ve Paris
Konferansi, Anadolu'nun isgaline karsi direnis, Ulusal Kurtulus Miicadelesi' nin|
6rgutlenmesi, Erzurum ve Sivas Kongreleri, Ulusal Ant Kararlari, TBMM'nin
laciimasi, TBMM'ye karsi isyanlar, Sevr Antlagsmasi'nin etkileri, Kurtulug Savasi'nda)
icepheler, Mudanya Ateskes Antlagmasi, Lozan Antlagmasi, Tirk Devrimleri

13

14170

Tark Dili- |

2+0

Dil nedir? Dil ve kultar iliskisi, Trk dilinin diinya dilleri arasindaki yeri, Turkge'de
kesler ve siniflandinimasi, Hece bilgisi, imla kurallari ve uygulamasi, Noktalama
isaretleri ve uygulamasi, Yapim ekleri ve uygulamasi, Kompozisyon yazmada
kullanilan plan ve uygulamasi, Turkce'de isim ve fiil cekimleri, Zarf ve edatlarin
[Turkge'de kullanilis sekilleri, Edebiyat ve dislince dunyasi ile ilgili eserlerin
lokunup incelenmesi ve teorik uygulamalari, ilmi yazilarin hazirlanmasinda
uyulacak kurallar

14

14180

Yabanci Dil- |
(ingilizce —1)

2+0

Konusma, Dinleme-Anlama, Yazma, Okuma-AnlamaGreeting
Introductions, Saying where you are from, Pronouns, Present forms of to be,
Where questions with to be, Countries, Family relationships, Have/has got,
Possessive adjectives, Singular and plural nouns, Numbers 1-20, Colours
Alphabet, Articles (a, an, the), this/that/these/those, "what is,,?", "What are,,?",
There is/are, some, any, countable/uncountable nouns, "How much,,?", "How
many,,?", Prepositions of place (in, on, under, between,), The Simple Present
Tense(statements-negatives), Days, Months, Adverbs of time (at, in, on) ordina
numbers, General revision

Il. Yariyil/Bahar Dénemi
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15

16702

Saghk Kurumlari
Yonetimi ll

YOK

3+0

Saghk kuruluslari kurulus yeri ¢alismalari, Poliklinik ve klinik hizmetleri yonetimi,
Klinik destek hizmetleri yonetimi, Hastane destek hizmetleri yonetimi, Saghk
kurumlarinda karar verme sireci ve problem ¢d6zme, Saghk kurumlarinda ekip
calismasi ve c¢atisma yonetimi, Saghk kurumlarinda koordinasyon ve iletisim
Saglik kurumlarinda performans yonetimi.

16

14312

Temel Hukuk

YOK

240

Hukuk diizeni — kamu dlzeni, Diizenleyici hukuk kurallan ve hukuk kurallannin
fanalizi, Hukukun ideali, Adalet — hakkaniyet kavramlari, Hukukun kaynaklar
kanun ve 6rf adet hukuku), Tabii hukuk zerindeki teoriler, Haklar ve turleri
subjektif hukuk), Hukuki islem teorisi, Hukukun uygulanmasi ve yorum, Hukuk|
teknigi, Hukuk mantig, Hukukun uygatensagsinda ileri striilen yorum teorileri




17

16708

On Parmak Yazim
Teknikleri =11

YOK

2+0

Cetvel ayarlari, Tab kullanma, Tablolar olusturma, Tablo diizenleme, Harfleri
yayma ve sikistirma, Hiz arttirma galismalar, Dilekce yazma, Paragraf ve satir
araliklar, Dipnotlar alfabetik dizinleme, Bibliyografyalar, Tez yazma teknikleri
Sekreterlik, Mektup yazma ve duzensiz mektuplan sekillendirme

18

14102

Tibbi
Dokiimantasyon —l|

2+0

Tibbi dokiimantasyonun temel prensipleri, Tibbi dokiimantasyonun saglk
hizmetlerine etkisi, Saghk kuruluglarinda kullanilan dokiimanlarin incelenmesi,
Mibbi kayitlarin niteliksel ve niceliksel analizi, Dokimanlarin gelistirilmesi
lyontemleri

19

16706

Tibbi Terminoloji

3+0

Tibbi terminolojiye giris, Tanimi ve tarihgesi, Soyleyis kurallar, Tibbi terimleri
meydana getiren 6geler, Koékler, Onekler, Sonekler, Terimlerin 6gelerine|
layristiriimalariyla ilgili 6rnekler, Es anlamli terimler, Eponim terimler, Tibb
kisaltmalar, Tanisal terimler, insan yapisina iliskin temel tanim ve terimler, Yoén
bildiren terimler, Ozel terminoloji hareket sistemi terimleri, Kan ve kan yapici
lorganlara ait terimler, Kardiyovaskiler sistem terimleri, Solunum sistemi
terimleri, Sindirim sistemi terimleri, Uriner sistem terimleri, Genital sistem
terimleri (kadin genital sistem terimleri), Genital sistem terimleri (erkek genital
kistem terimleri),endokrin sistem terimleri, Sinir sistemi ve psikiyatri terimleri,
Duyu organlar terimleri (gdze iliskin terimler), Duyu organlari terimleri (kulaga
iliskin terimler),duyu organlan terimleri (deriye iliskin terimler)

20

16704

Temel ilkyardim
Uygulamalari

3+0

ilk yardima giris, ilk yardim kurallari ve 6nemi, Felaket durumlarinin nedenleri ve
felaket durumlarinda ilk yardim, Sivil savunma, Yaralanmalarda, Kanamalarda ve
sokta ilk yardim, Solunum ve dolasim sistemleri ile ilgili ilk yardim uygulamalar,
Kiriklar, Cikiklar, Burkulmalar ve kramplarda ilk yardim, Kazazedeleri kurtarma ve
tasima yontemleri, Yaniklar, Donmalar ve elektrik ¢arpmalarinda ilk yardim,
Bocek sokmalarinda ilk yardim, Besin ve kimyasal madde zehirlenmelerinde ilK
yardim, Enjeksiyon yontemleri

21

14508

Guzel Sanatlar- I

2+0

Boyalar ve turleri, Kullanim formlari ve 6zellikleri, Guaj boya dzelligi ve kullanim|
formlar, Guaj boya ile renkli skala uygulamasi, Kompozisyonun siyah-beyaZ
uygulanmasi ara¢ ve materyaller, Guaj boya, Fir¢a, Gode, Bristol karton, Renk
konusuna giris, Isik renkleri, Pigment renkleri, Renk duyumu, Ana-ara ve
komplementer renkler, Renk olgusu ve etkileri, Resimde renk ve uygulanisi,
Renklerin armoni sistemleri, Renk kontrastlar, Renk ¢emberi ve uygulamasi,
Renklerin siyah-beyaz deger karsiliklari, Agik koyu kontrasti ve uygulamasi, Sicak-
soguk renk kontrasti ve uygulamasi, Renkli etiit ¢alismasi

22

14504

Dramatizasyon ve
Tiyatro- Il

2+0

Oykii olusturma, Toplumsal konularda drama, Sosyal yagama iliskin oyunlar
imgelemi gelistirici oyunlar oyun kurma calismalari pandomim (s6zsiiz oyun)

23

16576

Biiro Yonetimi

2+0

Biiro y6netiminin amaglari, Organizasyon ilkelerinin biliro ydnetiming
uygulanmasi, Organizasyonunun fiziki ve psiko - sosyal yapisi, Biiro maliyetleri,
Biiro biitcelemesi, Biiro raporlamasi, Ergonomi, Tanimi ve amaci, Yerlesim|
lergonomisi, Calisma kosullarina etki eden ergonomik etkenler, Biirg
lotomasyonunda ergonomik unsurlar, Cagdas biiro tasarimlari konularinda temel
bilgiler

24

16572

isaret Dili Il

2+0

Renkler, miizik ve muzik aletleri, yonler, hava ve cografya, Turkiye'nin illeri,
Gunlik Konugma ve Soru Ciimleleri, Yuz mimik, vicut dili ve el pratik caligmalari,
Mizik sozleriyle el isaretleriyle ceviri sarki caismalarn

25

14604

Saglik Kurumlarinda
Kalite Yonetimi ve
Akredatisyon

2+0

Saglikta kalite standarti temel hususlari, Saghkta kalite standartlarinin tagimas
gereken o6zellikler, Saglikta kalite standartlar, Saglkta kalite standartlarinin
vapisal Ozellikleri, Hastanelerde kalite organizasyon yapisi, Kalite ydnetim
direktorii, Kalite yonetim birimi, Bolum kalite sorumlular, Saghk kalite
standartlari dokiimantasyonunun temel unsurlar, Saglk kalite standartlar
dogrultusunda hazirlanabilecek dokiiman turleri

26

14260

Atatirk ilkeleri ve
inkilap Tarihi- 11

2+0

Tark milli miicadele tarihi, Ataturk ilkeleri, Cumhuriyetgilik ilkesi, Cumhuriyet ile
demokrasi arasindaki iligkiler, Ataturk'cl duslince sisteminde ilke ve inkilaplar,
Siyasal alanda yenilikler, Egitim ve kaltlr alaninda yenilikler, Tevhidi Tedrisat]
Kanunu, Harf Degisikligi, Turk Dil ve Tarih Kurumlarinin agilmasi, Universite
reformu, Ekonomik alanda gelismeler, izmir iktisat Kongresi, Tarim ve sanayide
venilikler, Hukuk alanindaki gelismeler, Laiklik, Cumhuriyet dénemi dis siyaset,
Musul- Hatay Sorunu, Kibris Adalar ve Bogazlar Sorunu, Il, Dinya Savasi ve
Tirkiye, Nato ve Turkiye, Ataturkgciilik, Atatiirk¢ti dusiincenin olusumundak
etkenler ve dusunurler Atatiirk ilkeleri, Atatirkcilik ve Turkiye'nin bugiink

lvapisi

27

14270

Tark Dili- 1l

240

Yazih ve Sozlii Anlatim Turleri, Noktalama ve Yazim Kurallarn, Anlatim)
Bozukluklar, Sozciik turleri, Sozc ruplan Ciimle, Cimle tarleri, Climlenin|

S

6geleri, Dil yanliglar, Anl Yazili ve s6zIi anlatim, Anlatim|
bicimleri, Metin Uzerind x;allsg’l ar; bpa Iarve bundara érnekler
/ 3 > /,4 L5




28

14282

—1)

Yabanci Dil- 1l (ingilizce

2+0

Konugma, Dinleme-Anlama, Yazma, Okuma-Anlama

hopping, Buying, Selling, Place prepositions, I'd like, Day of the week, Weights
and measures, Describing people, "What do they look like?", Adjectives for
decsribing people, Imperatives, "How much/many,,", "Have got some /any
much /many,,","l want,,", seasons, climate, weather, Modal can, "Would
like,,,?", Numbers over 100, months, Simple Past Tense with regular/irregular
erbs, Simple Past Tense with negatives, YES/NO questions, Countries,
Languages, Continents, Dates, Going to future

Boliim: Tibbi Hizmetler ve Teknikler Boliimii
Program: Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik Boliimii
Sinif: 2. Sinif

Ill. Yariyil/Giiz Donemi

o
2

(%]

Ders
Kodu

Ders Adi

Tiirii

Kredi
(T+U)

AKTS

icerik

14201

Tibbi Dokiimantasyon-
1]

YOK

1+8

Temel tibbi kayit siiregleri, Bilgisayarli indeks olusturma, Tibbi kayitlarda veri elde
letme yontemleri, Tibbi kayitlarin hukuki yonii, Temel tibbi kayit siregleri
Bilgisayarli hasta kayit kabul taburcu islemleri, Bilgisayarl hasta, Ameliyat indeksi
Mibbi kayitlarda veri elde yontemleri, Tibbi kayitlarin hukuksal yo6ni, Tibb
kayitlarin saklanmasiyla ilgili politikalar, Tibbi kayitlarin saklanma siresi, Tibbij
kayitlarin sorumlulugu, Tibbi kayitlarin glvenligi, tibbi kayitlarin gizliligi,
Mahremiyeti ve bilginin agiklanmasi

14207

Halkla iligkiler

YOK

3+0

Sekreterin hayata bakisi, Kendini ve baskasini tanimasinin 6nemi, Calisma ortam
Ve miusteriler agisindan tark kaltarintn diger kaltirlerden farki, Sekreter
acisindan iletisimin dnemi ve iletisim 6geleri, S6zli iletisim ve telefonla konusma
kurallari, Sozstiz iletisim ve beden dili, Dinleme ve empati, Protokol kurallari,
Yonetici sekreteri, Yonetici ve yonetim, Stratejik yonetim, Resmi iletisimde|
hiverarsi, Orgiit semasi, is motivasyonu ve misteri memnuniyeti, Saglik
kuruluglarinin 6zellikleri, Sorunlar ve politikalari, Devlet memurlari kanunu,
Meslek etigi, Stres ve stresle bas etme yontemleri

14211

Biyoistatistik

YOK

3+0

Giris ve tamimlar, Bilgi toplama yontemleri, Dagiim &l¢ltleri ve uygulama,
Verilerin siniflandinimasi ve uygulama, Siniflandiriimig verilerde dagilim dlgitleri
Ve uygulama, Kuramsal dagilislar ve uygulama, Orneklem dagilislari ve uygulama
Grafikler, Tablolar ve uygulama, Hipotez testlerine giris, Hipotez testleri,
Orneklem dagilislari, Parametrik yontemler-i, Parametrik yéntemler-n
Parametrik ydntemler-m, Uygulama, Parametrik olmayan yoéntemler-i
Parametrik olmayan yontemler -1, Parametrik olmayan yéntemler-ii, Uygulama
Regresyon ve korelasyon, Uygulama

16821

Hastaliklar Bilgisi- |

3+0

Endokrin sistem, Beslenme ve metabolizma hastaliklar, Kan ve kan yapic
lorganlarin hastaliklar, Mental ve davranig bozukluklari, Sinir sistemi hastaliklari,
IG6z ve adnekslerinin hastaliklarn, Kulak ve mastoid ¢ikinti hastaliklar

16823

Halk Saghg

340

Halk saghgi tamimi ve ilkeleri, Temel saglik hizmetleri, Saglik ydnetimi,
Epidemiyoloji, Ureme saghg, Bulasict hastaliklar ve bagisiklama, Kronik
hastaliklar, Sigara ve saglik, Saglk egitimi, Cocuk saghg), Toplum beslenmesi, i
kagligl, Cevre sagligl, Kazalar ve ilk yardimin temel ilkeleri

14609

Saglik Hukuku ve
Mevzuati

2+0

Saglik hukuku nedir, Saglik hizmetlerinin sunulmasinda temel ilkeler, Bireylerin
genel saglk haklari, Saghk hizmetlerinden yararlanmada ana unsurlar, Hastaj
haklarinin korunmasinda temel unsurlar, Hasta mahremiyetine iligkin uyulmasi
gereken hususlar, Saglik Bakanhgi’'nin kurulus amaglar, Saghk Bakanhg’nin
lgorevleri, Saglhk Bakanlig'nin genel politikalari, Saghk Bakanligi’nin yapisi, Saghk
Bakanhg’nin hizmet birimleri, Saghk Bakanhgi'na bagh kuruluslar ve gorevleri,
Tipta uzmanlik kurulu, Tiirkiye kamu hastaneleri kurumunun baglica gérevleri

16605

Girisimcilik- |

1+1

Girisimcilik ve girisimcinin ozellikleri, Girisimcilikte yaraticilk, Girisimcilikte]
venilik, i¢ girisimcilik, Girisim finansmani, is plani, Gelismis ve gelismekte olan
tlkelerde girisimcilik, Girisim ve ekonomik gelisme, Tiirkiye'de girisimcilik, Tlrk
lgirisimciligin profili

14607

Yonlendirilmis
Calisma- |

2+0




16673

Temel ilag Bilgisi ve
Akilci ilag Kullanimi

2+0

kil flag Kullanimi ile ilgili Temel Bilgiler; Diinyada ve Tirkiye’de Akilci ilag
Kullanimi, Akilci ilag Kullaniminda Saglik Calisanlarinin Gérevleri; Toplumun Akilci
ilag Kullanimindaki Rolii, Farmakovijilans Tanimi ve Uygulamalari, Recete ve
Elektronik Recete Nedir? Recetesiz ila¢ Kullanimi Nedir? Goklu ilag Kullanimindal
Nelere Dikkat Edilmelidir?, Ozel Durumlarda ilaglarin Akilci Kullanimi 1- Gebe vé
Emzirenlerde Akilci ilag Kullanimi, Ozel Durumlarda ilaglarin Akilci Kullanimi 2
Cocuklarda Akilci ilag Kullanimi, Ozel Durumlarda ilaglarin Akilci Kullanimi 3- iler
Yastaki Hastalarda Akilci ilag Kullanimi, Kronik Hastaligi Olanlarda Akilc ilag
Kullanimi 1: Hipertansiyon Tedavisinde Kullanilan ilaglar, Astim/KOAH Tedavisi
icin Kullanilan ilaglar, Kronik Hastaligi Olanlarda Akilcr ilag Kullanimi 2: Diyabet
ITedavisinde Kullanilan iiaglar, Hiperlipidemi Tedavisinde Kullanilan ilaglar, Kronik|
Hastaligi Olanlarda Akilci flag Kullanimi 3: Psikiyatrik ve Norolojik Hastaliklarin
Tedavisinde Kullanilan ilaglar, Analjezikler, Vitaminler, Mineraller ve Besin
Takviyelerinin Akilci Kullanimi, Akiler Antibiyotik Kullanimi, ila¢ Hatalarn ve
Uygulama Hatalarina Ornekler

10

16571

Genel isletme

2+0

isletme ve isletme tamimi; isletmenin amaglari; isletme ve cikar gruplar;
isletmelerin siniflandiriimasi; ekonomik birlesmeler ve isletme tirleri;
isletmelerin blyUklUgu ve kapasite ile ekonomik birlesmeler ve isletme tirleri;
isletmelerin blyiklGgl ve kapasite ile KOBI kavrami; isletmelerin blyUkIGgi ve
kapasite ile KOBIi kavrami; isletmelerin kurulusu ve fizibilite etiidli; basabas
noktasi analizi; isletmecilik ve yonetim fonksiyonlari; isletme ydnetiminde karar|
verme; cevre sorunlari; fiyatlandirma; AR-GE ve halkla iligkiler konulari
islenecektir

IV. Yariyil/Bahar Dénemi
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11

16826

Tibbi Sekreterlik
Teknikleri

YOK

3+0

Tibbi sekreterligin  kavramsal boyutu, Tibbi sekreterlik tirleri, Saglii
kuruluglarindaki gorevleri ve sorumluluklari, Hastalarin saglik kurulusuna kabuli
Hastayr kurumun isleyisi ve tibbi hizmetler konusunda bilgilendirme, Saglk
kuruluglarinda randevu hizmetlerini dizenleme, Hastalarin gikédyetlerinin
dinlenmesi ve uygulanan prosediirlerde tibbi sekreterin yaklasimlari, Saglik
kuruluslarinda haberlesme ve yazisma hizmetleri, Ayakta ve yatarak bakim veren
saglik kuruluglarin da tibbi sekreterin gorevleri, Ayakta ve yatarak bakim veren
saglk kuruluslarinda hastaya ait kayitlar tutma, Cikis 6zeti, Ameliyat raporu gib
tibbi belgeleri olusturma, Tibbi istatistikler ile ilgili verileri derleme ve analiZ
etmede kullanilan bilimsel yontemleri, Akreditasyon sirecinde tibbi sekreterin
sorumluluklari, Tibbi sekreterlik hizmetlerinde etik

12

14202

Tibbi Dokiimantasyon-
v

YOK

1+8

Tibbi kayitlarin kalitesini etkileyen faktorler, Tibbi kayitlarin saglk hizmetlerinde
kullanimi ve saglk istatistiklerinin Gretilmesi, Tibbi kayitlarin hasta bakimina
letkisi, Tibbi kayitlarin bakimin devamhligini saglamada roli, Tibbi kayitlarin hastd
glvenligine etkisi, Tibbi kayitlarin akreditasyon sirecine etkisi, Tibbi kayitlarin
6deme sistemleriyle iliskisi, Tibbi kayitlarin hastalik maliyetlerine etkisi, Tibbi
kayitlardaki bilgilerin agiklanmasi politikalari, Tibbi kayitlarin saglik calisanlari
arasinda iletisimi saglamasi, Tibbi kayitlarin saglik ¢alisanlari arasinda iletisimi
saglamasi

13

16822

Hastaliklar Bilgisi- Il

YOK

3+0

Dolasim sistemi hastaliklari, Solunum sistemi hastaliklari, Sindirim sistemi
hastaliklar, Deri ve deri alti dokunun hastaliklari, Kas-iskelet sistemi ve bag
idokusu hastaliklari, Genito-Uriner sistem hastaliklari, Gebelik dogum ve lohusalik,
Perinatal donem sorunlari, Konjenital malformasyonlar ve kromozom anomalileri

14

16824

Saglik Bilgi Sistemi

3+0

Sistem yaklasimi, Bilgi sistemi, Saglik bilgi sistemi tanimi, Saglik bilgi sistemleri
temel kavramlar, Saglik bilgi sistemlerinin gelisimi, Saglik bilgi sistemi yapisi,
Saghk bilgi sistemi bilesenleri, Saglik bilgi sistemi 6zellikleri, Saghk bilgi sistemleri
siniflandiriimasi, Saglik bilgi sistemleri kullanimi, Saglik bilgi sistemleri gelistirme
yontemleri, Saglk bilgi sistemleri degerlendirme, Saglik hizmetlerinde bilgi
teknolojileri, Turkiye'de saglik bilgi sistemi (kagida dayali sistemler), Turkiye'de]
saglik bilgi sistem (bilgisayara dayali),

15

16416

Bilgisayarda Dizgi
Tasarimi

340

Saghk sektoriinde bilgisayarlardan yararlanma, Bilgisayarla problem ¢6zme
lvollari, Algoritmalar ve akis semalari, Sistem analizi ve tasarimi, Bilgisayar aglarini
tanimak, Kurmak, Yonetmek ve sorun gidermek, Grafik ¢izim programlari
hakkinda genele bilgi vererek grafik dizgi ve tasanm uygulamalar gelistirmek,
Web tasarimi, Html kodlarini kullanarak web sayfalari hazirlamak, Gorsel
programlar kullanarak web sayfalari hazirlamak, Hazirlanan web sayfalarini
lvayinlamak ve giincellemek

16

16574

Tibbi Deontoloji

2+0

Deontoloji nedir? Metodolgji




e tibbi etik, Genetik ve etik, Klonlama, Cinsiyet secimi ve nifus kontrolii,
Alternatif tip ve diger uygulamalar

17

16606

Girigimcilik- 11

1+1

Uluslararasi girisimcilik, Uluslararasi girisimciligi tanimlamak, Uluslararas
girisimcilik  faaliyetlerinin  planlanmasiyla ilgili bilgileri degerlendirmek,
Uluslararasi girisimciligi etkileyen faktorleri belirlemek, Stratejik planlama,
Pazarlama stratejisi, Yeni is finansmani, Proje uygulamalari

18

14608

Yonlendirilmig
Calisma- 11

2+0

Konu se¢imi, Arastirma raporlarinin 6nemi, Arastirma raporlarinin hazirlamada
uygulanacak kurallar, Aktarmalar, Kaynak gésterme, Dipnot ve kaynak kullanimi
Ogrencilerin hazirladiklari konularin sunulmasi

19

14672

is Saghg ve Givenligi

2+0

isyerinde isgilerin bedeni ve ruhi varligina zarar vermesi muhtemel riskler]
karsisinda, bunlari 6nleyici tedbirlerin ne oldugunun incelendigi bu derste / Isci
Saghigr ve Is Guvenliginin Ekonomik Yéni / Sosyal Cephesi / Hukuki Boyutu

Mevzuattan Dogan Konu ile ilgili Yukimlilikler / Devletin Bu Konudaki Gérevi ve
Teskilatlanmasi / igverenin YUkumlalGgd / Isyerinin Kurulmasi ve isletmeye
Acilmasi Usuli / Konunun Teknik Boyutu ve isci Saghgini Dogrudan ve Dolayll
Olarak Etkileyen Faktérler / Bu Konuda ihtiyag Duyulan Personel ve Bunun Temin
Edilmesi, konular ele alinmaktadir.

20

14674

Fizyoloji

2+0

Fizyolojide temel kavram ve terimler; Hlcrenin gérevleri, Solunum mekanigi;
Kanda oksijen ve karbondioksitin taginmasi ve fonksiyonlari; Kanda oksijen ve
karbondioksitin taginmasi ve fonksiyonlari; Kalbin fonksiyonlari, Kan ve lenf
dolasimi; Kan ve sivi- elektrolitler; Santral sinir sistemi, Periferik sistemi; Endokrin|
sistem, Bosaltim sistemi; Sindirim sistemi, Duyu organlari fizyolojisi.

21

14604

Saghk Kurumlarinda
Kalite Yonetimi ve
Akredatisyon

2+0

Saghkta kalite standarti temel hususlari, Saglikta kalite standartlarinin tagimasi
gereken oOzellikler, Saglikta kalite standartlari, Saglikta kalite standartlarinin
vapisal Ozellikleri, Hastanelerde kalite organizasyon vyapisi, Kalite ydnetim
direktorl, Kalite yonetim birimi, B6lim kalite sorumlulari, Saghk kalite
standartlari dokiimantasyonunun temel unsurlar, Saglhk kalite standartlar

dogrultusunda hazirlanabilecek dokiiman tirleri

Staj ** Tibbi dokiimantasyon ve Sekreterlik programinda dgrenim gérecek égrencilerin toplam 30 is glinii staj yapmalan gerekmektedir.
Bu programda ki 6grenciler, klinik ve polikliniklerde uygulama yaparlar.




