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BOLUM : Tibbi Hizmetler ve Teknikler
PROGRAMI : Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik
1. YARIYIL (GUZ DONEMI)
DERSIN DERSIN iNGiLizce Zorunlu(Z) | TEORIK | UYGULAMA Ulusal
. AKTS
KODU DERSIN A KARSILIGI segmeli(s) | (1) (U | ToPlM | e | AT
16701 | Saglik Kurumlari Yénetimi | Health Care Management | Z 3 0 3 3 5
16703 | Anatomi Anatomy 4 3 0 3 3 4
14105 | iletisim Becerileri Communication Skills 4 2 0 2 2 3
20707 | On Parmak Yazim Teknikleri | Ten-finger Typing | V4 1 1 2 2 3
20705 | Bilisim Teknolojileri Information Technologies 4 1 1 2 2 2
21101 | Tibbi Dokiimantasyon | Medical Documentation | 4 2 0 2 2 3
14507 | Giizel Sanatlar | Fine Arts | S 2 0 2 2 2
16571 |isaret Dili | Sign language | S 2 0 2 2 2
16573 | Tiirk Saglik Sistemi Turk Healthcare System S 2 0 2 2 2
14503 | Dramatizasyon ve Tiyatro | Dramatization and Theatre | S 2 0 2 2 2
14505 | Saghg Koruma ve Gelistirme | He@Ith Protection s 2 0 2 2 2
Development
Saglik Sigortaciligi ve Geri Health Insurance and
20504 Odeme Yéntemleri Reimbursement Methods s 2 9 . 2 .
20511 | Mesleki Yazismalar Professional S 2 0 2 2 2
Correspondence
: S puss Introduction to
21513 | Mesleki Matematige Girig Professional Mathematics S 2 0 2 2 2
22515 R?dyasyon. ve Korunma Radiation and Protection s 2 0 2 2 2
Yontemleri Methods
TOPLAM 16 2 18 18 24
ORTAK ZORUNLU DERSLER (Si Madd.)
o s § Atatirk's Principles and
14160 Ata.tl.!rk Wlkeleri ve Inkilap History of Turkish Zorunlu 2 0 2 2 2
Tarihi |
Rev. |
14170 | Tark Dili | Turkish Language | Zorunlu 2 0 2 2 2
14180 | Yabanci Dil | (ingilizce) Foreign Language | Zorunlu 2 0 2 2 2
(English)
TOPLAM 6 0 6 6 6
GENEL TOPLAM 21 2 23 23 30
Il YARIYIL (BAHAR DONEMI)
DERSIN : DERSIN iNGiLizce Zorunlu(Z) | TEORIK | UYGULAMA Ulusal
- KTS
KODU DRI AbI KARSILIGI Secmeli(s) | (T) () Toplam |\ iedi | A
16702 | Saghk Kurumlari Yénetimi 11 Health Care Management-Ii 74 3 0 3 3 5
21312 Dosy'alarr'na ve Arsivleme Filing .and Archiving 2 2 2 3
Teknikleri Techniques
20708 | On Parmak Yazim Teknikleri Il Ten-finger Typing Il Z 1 1 2 2 2
14102 | Tibbi Dokiimantasyon II Medical Documentation II Z 2 0 2 2 3
16706 | Tibbi Terminoloji Basic Cehemistry 4 3 0 3 3 3
16704 | Temel ilkyardim Uygulamalari | Basic First Aid Practices Z 3 0 3 3 4
14508 | Gizel Sanatlar Il Fine Arts |1 S 2 0 2 2 2
14504 | Dramatizasyon ve Tiyatro Il :I)ramatlzatlon POSEhears S 2 0 2 2 2
16576 | Biiro Yénetimi Office Management S 2 0 2 2 2
16572 | isaret Dili Il Sign language Il S 2 0 2 2 2
Saglik Kurumlarinda Kalite ve Quality and Accreditation
iyl Akreditasyon in Health Institutions 3 e g 2 : 2
20506 | Saglik Turizmi Health Tourism S 2 0 2 2 2
20508 | isletme Matematigi Business Mathematics S 2 0 2 2 2
21510 | Teknoloji Bagimlilig Technology Addiction S 2 0 2 2 2
22512 | Astronomiye Girig Introduction to Astronomy S 2 0 2 2 2
TOPLAM 18 1 19 19 24
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ORTAK ZORUNLU DERSLER (51 Madd.)

e I The Principles of Atatiirk j
14260 ?;:::r: lIkeleri ve Inkalap and History of Zorunlu 2 0 2 2 2
Turkish Revolution II
14270 | Tiirk Dili Il Turkish Language Il Zorunlu 2 0 2 2 2
14282 | Yabanci Dil Il (ingilizce) {:;:;5:)“"3”3“ ' _— , . : ’ ,
TOPLAM 6 0 6 6 6
GENEL TOPLAM 22 0 22 22 30
lll. YARIYIL (GUZ DONEMI)
DERSIN : DERSIN iNGiLizcE Zorunlu(Z) | TEORIK | UYGULAMA Ulusal
KODU SRSy ADY KARSILIGI segmeli(s) | (1) ) | ToPlam | reqi | AKTS
14207 | Halkla iligkiler Public Relations 4 3 0 3 3 4
14211 | Biyoistatistik Biostatistics Z 3 0 3 3 4
16821 | Hastaliklar Bilgisi | Diseases Knowladge-| 4 3 0 3 3 5
16823 | Halk Saglg: Public Healthy 74 3 0 3 3 S
21213 | Girisimcilik Entrepreneurship z 2 1 3 3 3
21215 | Meslek Etigi Medical Deontology Z 2 0 2 2 2
21217 | Yazisma ve Sunum Teknikleri Correspondence and Z 2 0 2 2 3
Presentation Techniques
TOPLAM 18 1 19 19 26
14609 | Saglik Hukuku ve Mevzuat Health Law and Legislation S 2 0 2 2 2
14607 | Yonlendirilmis Calisma | Routed Work-I S 2 0 2 2 2
16671 | Genel isletme General Management S 2 0 2 2 2
20675 | Mesleki Yabanc Dil | Vocational Foreign S 2 0 2 2 2
(ingilizce ) Language | (English)
20677 | Saghk Ekonomisi Health Economics 8 2 0 2 2 2
21227 | Saglik Politikalari Health Policies S 2 0 2 2 2
22229 | Nanoteknolojiye Girig Introduction to S 2 0 2 2 2
Nanotechnology
22686 | Farmakoloji Pharmacology S 2 0 2 2 2
TOPLAM 4 0 4 4 4
GENEL TOPLAM 22 1 23 23 30
IV. YARIYIL (BAHAR DONEMI
DERSIN : DERSIN iNGiLizCE Zorunlu(Z) | TEORIK | UYGULAMA Ulusal
KODU e KARSILIGI Se;meli(s)) M ) | TOPIAM | eqi | AKTS
16826 | Tibbi Sekreterlik Teknikleri Techniques in Medical z 3 0 3 3 4
Secretary
16822 | Hastaliklar Bilgisi Il Diseases Knowladge Il Z 3 0 3 3 4
16824 | Saglik Bilgi Sistemi Health Information System Z 3 0 3 3 5
20672 | s Saghgi ve Guvenligi Occupational Health and Z 2 0 2 2 2
Safety
21676 | ileri Tablo Uygulamalari Advanced Table 4 2 0 2 2 3
Applications
21674 | Temel ilag Bilgisi ve Akilci ilag | Basic Drug Information and z 2 0 2 2 3
Kullanimi Rational Drug Use
21500 | Staj Internship 4 0 2 2 1 5
TOPLAM 15 2 17 16 26
14608 | Yonlendirilmis Calisma Il Routed Work Il S 2 0 2 2 2
16674 | Fizyoloji Physiology S 2 0 2 2 2
20676 | Mesleki Yabanc Dil Il Vocational Foreign S 2 0 2 2 2
(ingilizce ) Language Il (English)
20678 | Kargilastiriimali Saghk Comparative Health S 2 0 2 2 2
Sistemleri Systems
21680 | Goniilliiliik Galismalari Volunteering Studies S 2 1 3 3 4
21684 | Protokol ve Sosyal Davranig Protocol and Social Code of S 2 0 2 2 2
Kurallar Conduct
TOPLAM 4 0 4 4 4
GENEL TOPLAM 19 2 21 20 A 30 |
Or. Gar. Gyegi pknfet g E
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Béliim: Tibbi Hizmetler ve Teknikler Blimii
Program: Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik Bolumi

Sinif: 1. Sinif

ONLISANS DERS iCERIKLERI

I. Yaryil/Giiz Dénemi

S Ders

4

% Kodu Ders Adi
1 16701 Saglik Kurumlarn

Yonetimi |

2 16703  Anatomi

3 14105 iletisim Becerileri

On Parmak Yazim

& - 300 Teknikleri - |

Tard

Kredi
(T+U)

3+0

3+0

2+0

1+1

AKTS

igerik
Saglik, saghigin belirleyicileri, saglik hizmetleri, saglik hizmetlerinin ozellikleri,
saglk hizmetlerinin kullanimini etkileyen faktorler, saglik hizmetlerinin
siniflandiriimasi, saglik hizmetlerinde sistem yaklagimi ve sistem yaklagimi ile
ilgili temel kavramlar, Tiirkiye'de saglik hizmetlerinin gelisimi, Turkiye'de saghk
hizmetlerinin 6rgitlenmesi, Saglik Bakanlig tegkilati, Saglikla ilgili ulusal ve
uluslararasi kuruluslar, saglikta dénisim programi ve bilesenleri., Saglk
Kurumlarinda iKY.
Girig ve genel bilgiler, Bir biitiin olarak insan vicudu (hicre, doku, organ ve
sistemler, insan viicudunun anatomik bolimleri ve bolgeleri, insan viicudunun
bosluklari, viicut zarlari), Hareket Sistemi (iskelet sistemi, eklem sistemi, kas
sistemi), Dolagim Sistemi (Kalp, atardamarlar, Toplardamarlar, lenfatik sistem),
Sindirim Sistemi (GiS kanalinin duvar yapisi, A1z, Yutak, Yemek borusu, Mide,
ince bagirsaklar, Kalin bagirsaklar, Sindirim kanalinin eklenti organlar (tukrik
bezleri, karaciger, periton, karin bolgeleri), Solunum sistemi (Giris, Burun
anatomisi, sinusler, yutak, girtlak, soluk borusu, bronglar, akcigerler,
mediastinum, akciger ve plevra topografisi),  Uriner sistem (bobrekler,
ureterler, idrar torbas, iretra, (iretra feminina, Gretra masculina), Ureme
sistemi; a) kadin Greme sistemi (yumurtaliklar, tuba uterina, uterus, vagina, dig
treme organlari, perineum, mammae), b)erkek ireme sistemi (testis,
epididymis, ductus dferens, ductus ejaculatorus, genital eklenti bezler, dig
Ureme organlari), Endokrin sistem (hipofiz bezi, pineal bezi, tiroid bezi,
paratiroid bezler, bobrekisti bezleri, endokrin pankreas, gonadlar, plasenta,
timus), Sinir sistemi a)merkezi sisnir sistemi (genel bilgi, beyin ve olusumlar,
omurilik) b)periferik sinir sistemi (genel bilgi, kranial sinirler, spinal sinirler)
c)Otonom sinir sistemi, Viicut sivilar elektrolit ve kan, duyu organlari (deri ve
eklentileri, koku organi, tad organi, gérme organi, isitme ve denge organi).
iletisim ile ilgili temel kavramlar, iletisimin tanimi ve anlamy, iletisim neden
onemlidir? Etkin iletisim ve kosullari, iletisim sireci ve ogeleri, iletisim
yontemleri, iletisim ve algilama, isitmek ve dinlemek, Dinleme tiirleri, Geri
bildirim sireci, Beden dilinin iletisimdeki rolii, Dis goriinim ve hareketler,
iletisim engelleri ve asilmasi, Empati kavrami, Empati — empatik yaklagim,
Orgiitsel iletisim, saglik kuruluslarinda iletisim.
Klavye bilgisi:q ve f klavyeler, Daktilo tuslari, Enter, Fonksiyon tuslari, imleg
tuslari, Namerik tuslar, Shift ve caps lock, insert ve delete tuslari, Bacskspace
(bs), Tab, Kontrol tusu, Alt tusu, Escape (esc), Pause, Print screen, Scroll, Page
up, Page down, Home, End, Alt gr, Num lock, Windows tusu, Ses kontrol tusu,

Cd rol kontrol tusu, Sleep tusu, Alfabe tuslar, Marjinal ayarlar, Sayfa

duzenleme, Yanlislarin tirleri, Hiz arttirma cahgi

Rakamlar, Hiz, Semboller ve isaretler, Yabanci dil hagflei, Rfmenfrakamiari.



5

6

10

16705

21101

14507

14503

14505

16571

Bilisim Teknolojileri

Tibbi
Dokiimantasyon - |

Guizel Sanatlar - |

Dramatizasyon ve
Tiyatro - |

Sagligi Koruma ve
Geligtirme

isaret Dili |

Z

2+0

2+0

240

2+0

2+0

Bilgisayarin tarihgesi, Temel kavramlar, Bilgisayarlarin calisma mantig, ikili
(binary) sayi sistemleri, Bilgisayarin donanim yapisi, (islemci, Anakart, Sabit
disk, Ekran, Ekran kartlari, Ana bellek, Yardimci bellekler, Giris- gikis birimleri,
Bilgisayar yaziimlari: genel bilgiler, Sistem yazilimlari ve tarleri, Uygulama
yazihimlari, Ms-dos isletim sistemi:i¢ ve dis komutlar ve uygulamalari, iletim
sisteminin temel islevleri, isletim sistemini kurmak, Baslatmak, Ayarlamak,
Bilgisayara erisimi denetlemek, Hesap olusturmak ve hesaplari yonetmek,
Programlari yiiklemek, Kaldirmak ve yonetmek, Donanim kurmak ve sorunlari
gidermek, Gig yonetim seceneklerini yapilandirmak, Dosyalari yonetmek ve
bulmak, Dosya ve klasérleri guvenli yapmak, Gizli bilgileri sifrelendirmek,
Diskleri ve siricileri yonetmek, Olagan sistem bakimini gerceklestirmek,
Bilgisayarin ¢ékmesinden sonra geri yuklemek, Sistem sorunlarini gidermek
bilgisayar aglarini tanimak, Kurmak ve sorun gidermek, Paylasilan klasorleri ve
yazicilari y6netmek, internet'in alt yapisini tanimak, internet (zerindeki
bilgisayarlar arasindaki iletisimi saglamak, Bilgisayarlarin guvenligini saglamak,
Antivirlis ve antispam programlarini kurmak, Ayarlamak ve yonetmek,
internet'i kullanmak, internet tarayicilan tanimak, Kurmak, Ozellestirmek,
internet baglantisini  giivenli kilmak, Outlock express'i  kullanmak ve
ozellestirmek, Bilgisayarla problem ¢ozme yollari, Algoritmalar ve akis
semalari, Sistem analizi ve tasarimi.

Tibbi  dokiimantasyon ile ilgili kavramlar, Tibbi dokiiman ve tibbi
dokiimantasyonun tarihgesi, Tibbi dokimanlarin temel ozellikleri, Tibbi
kayitlarin kapsami, Onemi, Kullanimi ve baslica kullanicilari, Dizenlenmesi,
Hasta dosyalarinin numaralanmasi ve siralanmasi, Hasta dosyalari arsivlerinde
kullanilan indeksler, Hasta dosyalari arsivinin mimari yapi ve ozellikleri, Hasta
dosyalar arsivi bélim ve fonksiyonlari, Hasta dosyalari arsivlerinde 6rgit
modelleri, Hasta dosyalari arsivinin y6netim ve organizasyonu.

Nokta, Cizgi ve leke dgeleri kullanilmasi, Tasarim ilkelerinin anlatilmasi, Gizgi
nedir, Cizginin siniflandiriimasi, Gizginin anlatim olanaklari, Gizgi uygulamalari,
Cizgi uygulamalari ve ritim, Nokta Ogesi, Noktanin anlatim olanaklar ve
ylzeysel nokta diizenlemeleri uygulamasi, Nokta etkisi veren dogal veya yapay
objelerle kompozisyon galismasi, Nokta+gizgi+leke bir arada kullaniimasi, Obje
etidu calismasinda 1sik-golge ve dokunun 6nemi, Dogal veya yapay objenin
etudinin  yapiimasi, Obje etidiyle grafiksel resimsel anlatimlarin
tasarlanmasi.

Drama, Yaratici drama, Dramatik etkinlikler, Egitimde yaratici draminin
uygulama basamaklari, Drama yapilacak ortamin hazirlanmas,, Yaratici drama
da 6gretmenin (lider ) roli.

Saghgin tanimi, Saghg koruma hedefleri, Saghgi koruma ve gelistirmenin
planlanmasi, Sagligi koruma ve gelistirme girisimleri, Egzersiz, Sagligi koruma
ve gelistirme, Diyet, Beslenme ve sagligi koruma ve gelistirme, Stres yonetimi
ve sagligi gelistirme, Kisiler arasi iliskiler ve sagligi gelistirme.

isaret Diliile ilgili Genel Bilgiler, El ve Parmak Hareketleri, Sayilarla ifgili ifadeler,
Kendini Tanitma, Soru Sorma, Olumlu-Olumsuz Cumleleri ifadef|Etme, Karsi

Tarafi Anlama.
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Turkiye'nin demografik yapisi ve saglik statist, Tirkiye'de saglik hizmetlerinin
erisilebilirligi ve kullanimi, Trk saglik sisteminin organizasyonu, Turk saglik

sisteminin yonetimi, Tiirk saglik sisteminin ekonomik destek kaynaklari, Tiirk

1116573  Tirk Sagiik Sistemi . &0 & saglik sisteminde kullanilan kaynaklar (insangiicii, saghk kurumlar, teknoloji),
Turk saglik sis ve degismeler. teminde hizmet sunumu, Saglik sisteminde
meydana gelen yenilikler.

Saglik hizmetleri finasman kaynaklari, Sosyal sigorta ilkeler ve tercih alanlari,

Sosyal sigorta ve finasman (izerine etkileri, Ozel saglik sigortasi ve sigortacilik

genel prensipleri, Saglik sigortaciliginda fiyatlandirma, Saglik sigortasi ve geri

Saghk Sigonacullgl 6deme yontemleri, Saglik kurumlarinda geri 6deme yontemleri, Ozel ve sosyal

= 2N ;g:it:;zt:ieme g A . saglik sigortasi iilke ornekleri, Ozel saglik sisgortasi ve Turkiye, Tamamlayici

saglik sisgortasi- Zorunlu Masi Sorumluluk Sigortas, Turkiye Cumhuriyeti ve

sosyal glvenlik uygulamalari, Genel saglik sigortasi galismalari ve Turkiye,

Turkiye’ de Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi.

Mesleki Yazismalara iliskin Genel Bilgiler, Resmi Yazilar, Resmi Yazi Tdrleri, is

Yazilari Kavrami ve Bolimleri, is Yazisi Tirleri, Ozel Yazilar, Formlar, Raporlar,
1320511 | Mesleki Yazimelar s # 4 Raporlarin Hazirlama Siireci, Belge Tirleri, Belge Yénetimi, Elektronik

Yazismalar.

Tam sayilar, Kesirli sayilar, isli sayilar, kokli sayilar, mutlak deger, cebirsel

ifadeler, Agi, tggen, dortgen temel 6zellikler, Kiimeler ve sayilar, Sayilarla ilgili

: islemler ve sayi sistemleri, Diziler ve sayi dizilerinde dért islemler, Aritmetik ve
14 - 21513 | Mesieki s 240 2
Matematige Girig geometrik diziler, Fonksiyonlarda temel islemler,  Fonksiyon cesitleri ve

grafikler, Ustsel fonksiyonlar, Logaritma, istatiksel kavramlar, Denklem
kavrami, Esitsizlik Kavrami, Tirev, Fonksiyon grafileri
Radyasyonlardan  Korunma ilkeleri, Radyasyon Doz Hesaplamalari,
Radyasyon ve
15 22515 Korunma S 2+0 2 Radyasyonlarin Biyolojik Etkileri, Risk degerlendirmesi, Medikal uygulamalar,
Yontemleri Halk Saglig.
Devrim, ihtilal, reform siirecleri. Dogu sorunu nedir? Tarihsel gelisimi. Tanzimat
oncesi Osmanli Devleti, Tanzimat ve Islahat Fermanlari, Mesrutiyet ve istibdat
Dénemi, Trablusgarp ve Balkan Savaslari, Birinci Dinya Savasi'ni hazirlayan
kosullar, cepheler ve sonuglari, Mondros Ateskes Antlagmasi, Wilson ilkeleri ve
16 14160 ﬁ\tl:::;k‘l’i;t;:ie:i ve s 240 2 Paris Konferansi, Anadolu'nun isgaline karsi direnis, Ulusal Kurtulug
Miicadele’sinin 6rgitlenmesi, Erzurum ve Sivas Kongreleri, Ulusal Ant
Kararlari, TBMM'nin agilmasi, TBMM'ye karsi isyanlar, Sevr Antlagsmasi'nin
etkileri, Kurtulus Savasi'nda cepheler, Mudanya Ateskes Antlagmasi, Lozan
Antlasmas, Tirk Devrimleri konularini icermektedir.
Dil nedir? Dil ve kiltiir iligkisi. Tiirk dilinin diinya dilleri arasindaki yeri. Tiirkge
‘de sesler ve siniflandiriimasi, Hece bilgisi, imla kurallari ve uygulamasi,
Noktalama isaretleri ve uygulamas, Yapim ekleri ve uygulamasi, Kompozisyon
17 14170  Tirk Dili | S 2+0 2 yazmada kullanilan plan ve uygulamasi, Tiirkce ‘de isim ve fiil cekimleri, Zarf ve
edatlarin Tirkge ‘de kullanilis sekilleri, Edebiyat ve disiince dinyasi ile ilgili
eserlerin  okunup incelenmesi ve teorik uygulamalari, ilmi yazilarin
hazirlanmasinda uyulacak kurallar konularini icermektedir.
Konusma, Dinleme-Anlama, Yazma, Okuma-Anlama. Greeting, Introductions,

Yabanci Dil | S 240 2

18 4180 e <
e (Ingilizce) Saying where you are from, Pronouns, Presentforms of to be,

Dr. Gar. Gyesi Ak



with to be, Countries, Family relationships, Have/has got, Possessive
adjectives, Singular and plural nouns, Numbers 1-20, Colours, Alphabet,
Articles (a, an, the), this/that/these/those, "what is..?", "What are..?", There
is/are, some, any, countable/uncountablenouns, "How much..?", "How
many..?", Prepositions of place (in, on, under, between.), The Simple Present
Tense (statements-negatives), Days, Months, Adverbs of time (at, in, on)

ordinal numbers, General revision konularini igermektedir.

or. Otr. Oyesi fnyetBIiCER ‘(
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S.No

2

3

4

5

Il. Yaniyil/Bahar Dénemi

Ders
Kodu

16702

21312

20708

14102

16706

’ — Kredi
Ders Adi Tird (T+)
Sa}éllk'Ku.rumIan 7 340
Yonetimi Il
Dosyama ve
Arsivieme z 240
Teknikleri
On Parmak Yazim 141
Teknikleri — I
Tibbi
Dokiimantasyon — Z 240
I
Tibbi Terminoloji Z 3+0

AKTS

icerik
Saglik kuruluslari kurulus yeri calismalari, Hastane yénetimi, Poliklinik ve klinik
hizmetleri yonetimi, Klinik destek hizmetleri yonetimi, Hastane destek
hizmetleri yénetimi, Saghk Kurumlarinda tedarik zinciri, Saglik kurumlarinda
karar verme siireci ve problem ¢ézme, Saglik kurumlarinda ekip calismasi ve
¢atisma yonetimi, Saglik kurumlarinda koordinasyon ve iletisim, Saghk
kurumlarinda performans yénetimi.
Birolarda Bilgi ve Belge Yonetimi, Evrak ve Yazigma Yonetimi, Dosyalama
Yonetimi ve Ozellikleri, Dosyalama Sistemleri ve Organizasyonu, Dosyalama
Hareketleri ve Dosyalamada Kullanilan Araglar, Form Yazilar, Kipirleme ve
Standart Dosya Plani, Arsiv Yénetimi ve Ozellikleri, Arsivleme Sistemleri ve
Organizasyonu, Arsivieme Yéntemleri ve Altyapisi, Arsivlerde Ayiklama ve imha
Sureci, Arsiv Mevzuat, Tasnif, Saklama ve Koruma, Elektronik Dosyalama ve
Arsivleme, Personel Yonetimi ve Etik, Dosyalama ve Arsiviemede Verimlilik ve
Yalin Felsefe
Cetvel ayarlari, Tab kullanma, Tablolar olusturma, Tablo diizenleme, Harfleri
yayma ve sikistirma, Hiz arttirma calismalari, Dilekge yazma, Paragraf ve satir
araliklari, Dipnotlar alfabetik dizinleme, Bibliyografyalar, Tez yazma teknikleri,
Sekreterlik, Mektup yazma ve diizensiz mektuplari sekillendirme.
Tibbi dokiimantasyonun temel prensipleri, Tibbi dokiimantasyonun saghk
hizmetlerine etkisi, Saglik kuruluslarinda kullanilan dokiimanlarin incelenmesi,
Tibbi kayitlarin niteliksel ve niceliksel analizi, Dokimanlarin gelistirilmesi
yéntemleri, Tibbi Dokiimantasyon ve otomasyon, tibbi dokiimantasyon ve ICD,
Temel tibbi kayit siiregleri, Bilgisayarli indeks olusturma, Tibbi kayitlarda veri
elde etme yontemleri, Tibbi kayitlarin hukuki yonu, Temel tibbi kayit siiregleri,
Bilgisayarli hasta kayit kabul taburcu islemleri, Bilgisayarli hasta, Ameliyat
indeksi, Tibbi kayitlarda veri elde yontemleri, Tibbi kayitlarin hukuksal yond,
Tibbi kayitlarin saklanmasiyla ilgili politikalar, Tibbi kayitlarin saklanma suresi,
Tibbi kayitlarin sorumlulugu, Tibbi kayitlarin giivenligi, tibbi kayitlarin gizliligi,

Mahremiyeti ve bilginin agiklanmasi.

Tibbi terminolojiye giris, Tanimi ve tarihgesi, Soyleyis kurallari, Tibbi terimleri
meydana getiren &6geler, Kokler, Onekler, Sonekler, Terimlerin ogelerine
aynistinlmalariyla ilgili érnekler, Es anlamli terimler, Eponim terimler, Tibbi
kisaltmalar, Tanisal terimler, insan yapisina iliskin temel tanim ve terimler, Yon
bildiren terimler, Ozel terminoloji hareket sistemi terimleri, Kan ve kan yapici
organlara ait terimler, sivi elekrolit terimleri, Kardiyovaskiler sistem terimleri,
Solunum sistemi terimleri, Sindirim sistemi terimleri, Uriner sistem terimleri,
Genital sistem terimleri (kadin genital sistem terimleri), Genital sistem
terimleri (erkek genital sistem terimleri),endokrin sistem terimleri, Sinir sistemi
ve psikiyatri terimleri, Duyu organlari terimleri (goze iliskin terimler), Duyu
organlar terimleri (kulaga iliskin terimler),duyu orgaglari terimleri (deriye

iliskin terimler), farmakolojik terimler, radyolojik ve labratuvar terimler,

onkolojik terimler, cerrahi ve anestezi ile ilgili terimler.
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10

11

12

16704

14508

14504

16576

16572

14604

20506

20508

Temel ilkyardim
Uygulamalar

Guizel Sanatlar - Il

Dramatizasyon ve
Tiyatro - Il

Buro Yonetimi

isaret Dili Il

Saglk
Kurumlarinda
Kalite Yonetimi ve
Akredatisyon

Saglik Turizmi

isletme

Matematigi

3+0 4
2+0 2
2+0 2
2+0 2
2+0 2
2+0 2
240 2
2+0 2

ilk yardima giris, 1k yardim kurallari ve 6nemi, Triaj, Temel yasam destegi,
Felaket durumlarinin nedenleri ve felaket durumlarinda ilk yardim, Sivil
savunma, Yaralanmalarda, Kanamalarda ve sokta ilk yardim, Solunum ve
dolasim sistemleri ile ilgili ilk yardim uygulamalari, Kiriklar, Gikiklar,
Burkulmalar ve kramplarda ilk yardim, Kazazedeleri kurtarma ve tagima
yontemleri, Yaniklar, Donmalar ve elektrik carpmalarinda ilk yardim, Bécek
sokmalarinda ilk yardim, Besin ve kimyasal madde zehirlenmelerinde ilk
yardim, Bogulmalarda ilk yardim, Enjeksiyon yontemleri.

Boyalar ve tirleri, Kullanim formlari ve ozellikleri, Guaj boya ozelligi ve kullanim
formlari, Guaj boya ile renkli skala uygulamasi, Kompozisyonun siyah-beyaz
uygulanmasi arag ve materyaller, Guaj boya, Firga, Gode, Bristol karton, Renk
konusuna giris, Isik renkleri, Pigment renkleri, Renk duyumu, Ana-ara ve
komplementer renkler, Renk olgusu ve etkileri, Resimde renk ve uygulanisi,
Renklerin armoni sistemleri, Renk kontrastlari, Renk cemberi ve uygulamasi,
Renklerin siyah-beyaz deger karsiliklari, Agik koyu kontrasti ve uygulamasi,
Sicak-soguk renk kontrasti ve uygulamasi, Renkli etiit calismasi.

Oykii olusturma, Toplumsal konularda drama, Sosyal yasama iligkin oyunlar,
imgelemi gelistirici oyunlar oyun kurma calismalari pandomim (sézsiiz oyun) .
Blro yonetiminin amaglari, Organizasyon ilkelerinin biro yénetimine
uygulanmasi, Organizasyonunun fiziki ve psiko - sosyal yapisi, Biiro maliyetleri,
Buro bitgelemesi, Biro raporlamasi, Ergonomi, Tanimi ve amaci, Yerlesim
ergonomisi, Calisma kosullarina etki eden ergonomik etkenler, Biiro
otomasyonunda ergonomik unsurlar, Gagdas biro tasarimlari konularinda
temel bilgiler.

Renkler, muzik ve miizik aletleri, yonler, hava ve cografya, Tiirkiye’nin illeri,
Gunlik Konusma ve Soru Ciimleleri, Yiiz mimik, vicut dili ve el pratik
calismalari, Miizik sozleriyle el isaretleriyle ceviri sarki galismalari.

Saglikta kalite standardi temel hususlari, Saglikta kalite standartlarinin tagimasi
gereken ozellikler, Saglikta kalite standartlari, Saglikta kalite standartlarinin
yapisal ozellikleri, Hastanelerde kalite organizasyon vyapisi, Kalite yonetim
direktori, Kalite yonetim birimi, Bolim kalite sorumlulari, Saglk kalite
standartlari dokiimantasyonunun temel unsurlari, Saglik kalite standartlari
dogrultusunda hazirlanabilecek dokiiman tiirleri.

Turizm Kavrami, Turizmin Tarihgesi, Ulke Ekonomilerine Katkisi ve Turizm
istatistikleri, Turizm Tiirleri ve Turizm Politikalari, Diinyada ve Tiirkiye’ de Saglik
Turizmi, Termal Turizm ve SPA Turizmi, Dinyada ve Tirkiye’de Medikal
Turizm, ileri Yas ve Engelli Turizmi, Saglik Turizminde Oncii Ulkeler, Turizm
Politikalari ve Pazarlama Stratejileri, Saghk Turizmi isletmelerinde
Tutundurma, Turist Saghig Hizmetleri ve Turizmde Galisanlarin Saghg), Saglik
Turizmi ve Etik, Diinyada ve Turkiye’de Saglik Turizmiyle Yapilan Arastirmalar
Belirsiz integral, indirgeme Bagintilari, Trigonopetrik integraller, Belirli

integral, Belirli integral uygulamalari  (alan |hesabi) Belirli integral

uygulamalari(hacim  hesabi), Belirli integrali e problemlerine

uygulamalari, Vektor kavrami, Matris kavra

Dr. Gor. Gyesi A



isletme problemelerine uygulamalari, Determinant kavrami, Lineer denklem
sistemleri, Lineer programlama.
Bagimlilikta Onleme Yaklagimi, Teknoloji Bagimliliginda Onleme Galigmalarinin
Onemi, Bagimliliklar icin Risk Faktérii Olarak Cocukluk Dénemi Ruh Sagligi
Bozukluklari, Genglerin Teknoloji Bagimliliginda Risk Faktorleri, Bagimlilik
Tanisi ve lgili Kavramlar, Davranigsal Bagimliliklar, internet Bagimlihgr M
Teknoloji Bagimhiligi mi?, Bagimlilik ve Karakteristik Ozellikleri, Teknoloji
Teknoloji
14 21510 S 2+0 2 Bagimliliginin Agiklanmasi, Teknoloji Kullanim Tiirleri, Teknolojinin Kotiye
SR Kullanimi, Teknolojinin Fiziksel, Ruhsal, Sosyal Etkileri, Teknoloji Bagimlilig: Alt
Gruplari, Dijital Oyun Bagimlihgi Tanimi ve Zararlari, Dijital Oyun Bagimlilig
Kriterleri ve Nedenleri, internet Bagimliligi ve Tedavisi, Tedavi Yaklagimlari ve
Zorlastiran Faktorler, internet Bagimliligini Kontrol icin Onerileri, Giivenli
internet Kullanimi, Siber Zorbalik.
Astronominin kapsami ve onemi, Evrende boyut kavrami, Astronomi Tarihi, Is1k
15 22512 Astronomiye Giris S 2+0 2 ve Teleskoplar, Giines sistemi ve gezegenler, Gines, Diger yildizlarin temel
ozellikleri, Yildizlarin evrimi, Evrendeki blyiik yapilar: Galaksiler.
Tark milli miicadele tarihi, Atatiirk ilkeleri, Cumhuriyetgilik ilkesi; Cumhuriyet
ile demokrasi arasindaki iliskiler, Atatirk'ct disiince sisteminde ilke ve
inkilaplar. Siyasal alanda yenilikler, Egitim ve kiiltir alaninda yenilikler, Tevhidi
Tedrisat Kanunu, Harf Degisikligi, Turk Dil ve Tarih Kurumlarinin agilmasi,
Atatiirk ilkeleri ve Universite reformu, Ekonomik alanda gelismeler, izmir iktisat Kongresi, Tarim
16 14260 . S 2+0 2
Inkilap Tarihi Il ve sanayide yenilikler, Hukuk alanindaki gelismeler, Laiklik, Cumhuriyet
donemi dis siyaset, Musul- Hatay Sorunu, Kibris Adalar ve Bogazlar Sorunu, II.
Dunya Savasi ve Tiirkiye, Nato ve Tirkiye, Atatiirkgilik, Atatlirk¢l dusiincenin
olusumundaki etkenler ve dusindrler, Atatiirk ilkeleri, Atatlrkculik ve
Turkiye’nin bugiinki yapisi konularini icermektedir.
Yazili ve Sozli Anlatim Tirleri. Noktalama ve Yazim Kurallari. Anlatim
Bozukluklari. Sézciik tirleri, Sézciik gruplari, Cimle, Ciimle tiirleri, Cimlenin
17 14270  Tirk Dili Il S 2+0 2 ogeleri, Dil yanlislari, Anlatim bozukluklari, Yazili ve s6zli anlatim, Anlatim
bigimleri, Metin uzerinde calismalar, Edebi akimlar ve bunlara 6rnekler
konularini igermektedir.
Konusma.Dinleme-Anlama.Yazma.Okuma-AnIama.Shopping, Buying, Selling,
Placeprepositions, I'dlike, Day of the week, Weight sand measures, Describing
people, "What do they look like?", Adjectives for decsribing people,
- p_— Y.abanu Dil Il s - » Imperatives, "How much/many..", "Have got some /any /much /many...""|
(Ingilizce) want...", seasons, climate, weather, Modal can, "Wouldlike...?", Numbersover
100, months, Simple Past Tense with regular/irregular verbs, Simple Past Tense
with negatives, YES/NO questions, Countries, Languages, Continents, Dates,

Going to future konularini icermektedir.

18
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Bolim: Tibbi Hizmetler ve Teknikler Bolumu
Program: Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik B&limii
Sinif: 2

II. Yaniyil/Giiz Dénemi

lsers Kredi

)
P o

= Kodu Ders Adi Tird (T+) AKTS
1 14207 Halkla iligkiler Z 3+0 4

2 14211 Biyoistatistik z 3+0 4

3 16821  Hastaliklar Bilgisi - | z 3+0 5
4 16823 Halk Saglig Z 3+0 =

5 | 21213 Girigimcilik 74 2+1 3

6 21215 Meslek Etigi Z 2+0 2

igerik
Sekreterin hayata bakisi, Kendini ve bagkasini tanimasinin onemi, Calisma
ortami ve mdisteriler agisindan tirk kdltirinin diger kiltarlerden fark,
Sekreter agisindan iletisimin 6nemi ve iletisim o6geleri, Sézlu iletisim ve
telefonla konusma kurallari, S6zsiiz iletisim ve beden dili, Dinleme ve empati,
Protokol kurallari, Yénetici sekreteri, Yonetici ve yonetim, Stratejik yonetim,
Resmi iletisimde hiyerarsi, Orgiit semas, is motivasyonu ve musteri
memnuniyeti, Saglik kuruluslarinin 6zellikleri, Sorunlari ve politikalari, Devlet
memurlari kanunu, Meslek etigi, Stres ve stresle bas etme yontemleri.
Giris ve tanimlar, Bilgi toplama yontemleri, Dagiim olcitleri ve uygulama,
Verilerin siniflandirimasi ve uygulama, Siniflandiriimis verilerde dagilim
6lgutleri ve uygulama, Kuramsal dagilislar ve uygulama, Orneklem dagiliglari
ve uygulama, Grafikler, Tablolar ve uygulama, Hipotez testlerine giris, Hipotez
testleri, Orneklem dagiliglari, Parametrik yontemler-i, Parametrik yontemler-
1, Parametrik yoéntemler-u, Uygulama, Parametrik olmayan yontemler-i,
Parametrik olmayan yéntemler -, Parametrik olmayan yontemler-ui,
Uygulama, Regresyon ve korelasyon, Uygulama.
Hastalik ve hastalikla ilgili kavramlar, hizlar, Endokrin sistem Hastaliklari,
Beslenme ve metabolizma hastaliklari, Kan ve kan yapici organlarin
hastaliklari, Mental ve davranis bozukluklari, Sinir sistemi hastaliklari, Géz ve
adnekslerinin hastaliklari, Kulak ve mastoid cikinti hastaliklari, Sivi elektrolit
bozukluklari, Onkolojik hastaliklar, Sok ve sok tiirlerinde tedavi yaklagimlan,
preop-postop sireg.
Halk sagligi tanimi ve ilkeleri, Temel saglik hizmetleri, Saglik yonetimi ve Saglik
Politikalari, Epidemiyoloji, Ureme sagligi ve Aile Planlamasi, Bulagici hastaliklar
ve bagisiklama, Kronik hastaliklar, Sigara ve saglik, Saglik egitimi, Cocuk saghg,
Toplum beslenmesi, is saglg,, Cevre saghg, Kazalar ve ilk yardimin temel
ilkeleri, Okul Sagligi, Nifus ve Yapisi.
Girisimcilik ve girisimcinin ozellikleri, Girigsimcilikte yaraticilik, Girisimcilikte
yenilik, i¢ girisimcilik, Girisim finansman, is plani, Gelismis ve gelismekte olan
tlkelerde girisimcilik, Girisim ve ekonomik gelisme, Turkiye'de girisimcilik,
Turk girisimciligin profili, Uluslararasi girisimcilik, Uluslararasi girisimciligi
tanimlamak, Uluslararas: girisimcilik faaliyetlerinin planlanmasuyla ilgili bilgileri
degerlendirmek, Uluslararasi girisimciligi etkileyen faktérleri belirlemek,
Stratejik planlama, Pazarlama stratejisi, Yeni is finansmani, Proje uygulamalari.
Etik ile ilgili Temel Kavramlar, Etik ve Ahlak, Etik ve Felsefe, Etik ve Hukuk,
Saglk Mesleklerine Ozel Temel Etik ilkeler, Tibbi Sekreterlik Meslegi ve Tibbi

Sekreterlerin Etik Sorumlulugu, Saglik Mesleflerinde Etik Alaninin Onemi ve
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21217

14609

14607

16671

20675

20677

21227

Yazisma ve Sunum

4
Teknikleri
Saglik Hukuku ve
S
Mevzuati
Yonlendirilmis
S
Calisma - |
Genel isletme S
Mesleki Yabanci Dil
S
1 (iNGiLizcE)
Saglk Ekonomisi S
Saglik Politikalari S

2+0

2+0

2+0

240

2+0

2+0

240

iletisim kavrami, Gnemi ve ozellikleri, yazisma ilke ve kurallari, resmi yazilar,
is yazilari, 6zel yazilar ve evrak hizmetleri konularini igermektedir.

Saglik hukuku nedir, Saglik hizmetlerinin sunulmasinda temel ilkeler, Bireylerin
genel saglik haklari, Saglik hizmetlerinden yararlanmada ana unsurlar, Hasta
haklarinin  korunmasinda temel unsurlar, Hasta mahremiyetine iliskin
uyulmasi gereken hususlar, Saglk Bakanlig’'nin kurulus amaglari, Saghk
Bakanlig'nin  gérevleri, Saglik Bakanlig'nin genel politikalari, Saglik
Bakanligi'nin yapisi, Saglik Bakanlig’'nin hizmet birimleri, Saglik Bakanligi'na
bagh kuruluslar ve gorevleri, Tipta uzmanlik kuruly, Tiirkiye kamu hastaneleri
kurumunun bagslica gérevleri.

Yazim esaslari ve ilkelerinin tanitilmasi, Calisma esaslarinin tanitimi,
Ogrencilerin hazirladiklari konularin sunulmasi.

isletme ve isletme tanimi; isletmenin amaglari; isletme ve cikar gruplari;
isletmelerin siniflandiriimasi; ekonomik birlesmeler ve isletme tirleri;
isletmelerin biiyiklugii ve kapasite ile ekonomik birlesmeler ve isletme tiirleri;
isletmelerin biyiikligi ve kapasite ile KOBIi kavrami; isletmelerin buyiklGga
ve kapasite ile KOBI kavram; isletmelerin kurulusu ve fizibilite etudu; basabas
noktasi analizi; isletmecilik ve yonetim fonksiyonlari; isletme yonetiminde
karar verme; cevre sorunlari; fiyatlandirma; AR-GE ve halkla iliskiler konular
islenecektir.

Gramer konularina tekrar bakis, tibbi temel kavramlarin ingilizce karsiliklari,
basit diyaloglar,A Letter of Enquiry: Enquiring About Products. Services
Messages: Leaving and Taking Down Messages, Meeting New People:
Introducing Yourself, Telephone Enquiries: Introducing to a Telephone
Message, Cultural Differences: Talking About Cultural Differences, Socialising,
E-Mail Messages: Re-Ordering and Sending E-Mail Messages, Mobile Phones.
Yayinlanmis basit ve orta seviyedeki makaleleri okuyarak anlamaya ¢alismak,
terciime teknikleriyle cevirmeye calismak.

Ekonomiye giris, Genel olarak saglik, Saglk hizmetlerinin mabhiyeti ve 6zgiin
yapis, saglik ekonomisi, Saglik ve ekonomik kalkinma iliskisi, Saglik hizmetleri
talebi, Saghk hizmetleri arzi, Saglk sektoriinde kamunun rolu, Saglk
isletmelerinde maliyet ve maliyet yonetimi, ilag sektori, Saglk ve saglik
sistemlerinin uluslararasi karsilastirmasi, Saglik sektériinde ozellestirme,
Turkiye’de saglik sektérii, Saglik hizmetlerinin gelecekteki degeri.
Politika-Planlamailigkisi(Politika belirleme-Karar verme Politikanin Tanimi),
Saglik politikasi nedir?(Tanimi, kapsami, onemi, Politika tirleri, Politikayi
etkileyen faktorler), Politika gelistirme asamalari nelerdir? (Ornek politika
gelistirme calismalari ve sunumu ),Politik sistem nedir?(Politik sistemlerde
kararlara katiim, Politik sistemler ve dlkeler, Politika gundemini kim
belirler?),Politika gindemini belirlemede uluslararas kuruluslar(Ulusal
politikalar uluslararasi ve global politikalardan ne kadar etkilenmektedir?),
Saghk politikasinda «glg ve profesyonelligi’ nin onemi(Gig¢ tanimi ve
kaynaklari, Gug teorileri, Profesyonel meslek ve ozellikleri), Global saghk

politikalari (Global saglik nedir?, Global aktorler!

saghgi gelistirme politikalani), Saglik sektofi refbrm ( Nedenleri, Amaglari,

R\& 11/14
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15

22229

22686

Nanoteknolojiye

Girig

Farmakoloji

S

240

240

Sonuglar), Ulusal saglik politikalari,(Birinci dénem: 1920-1961, ikinci dénem:
1961-1990, Ugiincii dénem: 1990-ginimuiz).

Nanoteknolojinin tanimi, tarihi, nanoboyutlar, nanometroloji, dogadaki
nanoteknoloji, nanoteknolojik  iretim yontemleri, nanoteknolojinin
uygulamalari ve kullanim alanlari, nanorobotikler, gelecekte nanoteknoloji.
Kardiyotonik Glikozidler, Antiaritmik ilaglar, Antianginal ilaglar, Adrenerjik
Agonist ve Antagonist ilaglar, Santral Sinir Sistemi ilaclar, Otonom Sinir
Sistemine Etki Eden ilaglar, Solunum Sistemine Etkili ilaglar, Sindirim Sistemine
Etkili ilaglar, Endokrin Sisteme Etkili ilaglar, Uriner Sistem ilaglari,

Hemolitikkemoterapotik ilaglar, Diger Viicut Sistemlerine Etkili ilaglar

/

/
/
f
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IV. Yariyil/Bahar Dénemi

2 Ders

v Kodu
1 16826
2 16822
3 16824
4 20672
5 21676
6 21674

Ders Adi

Tibbi Sekreterlik

Teknikleri

Hastaliklar Bilgisi - I

Saglik Bilgi Sistemi

is Saghgi ve

Guvenligi

ileri Tablo

Uygulamalari

Temel ilag Bilgisi ve

Akilci ilag Kullanimi

Tiird

Z

Z

Kredi
(T+U)

3+0

340

3+0

2+0

2+0

240

AKTS

igerik

Tibbi  sekreterligin kavramsal boyutu, Tibbi sekreterlik turleri, Saghk
kuruluslarindaki gorevleri ve sorumluluklari, Hastalarin saglik kurulusuna
kabulii, Hastayi kurumun isleyisi ve tibbi hizmetler konusunda bilgilendirme,
Saglk  kuruluglarinda  randevu hizmetlerini duzenleme, Hastalarin
sikdyetlerinin dinlenmesi ve uygulanan prosediirlerde tibbi sekreterin
yaklasimlari, Saglk kuruluslarinda haberlesme ve yazisma hizmetleri, Ayakta
ve yatarak bakim veren saglik kuruluslarin da tibbi sekreterin gorevleri, Ayakta
ve yatarak bakim veren saglik kuruluslarinda hastaya ait kayitlari tutma, Gikis
Gzeti, Ameliyat raporu gibi tibbi belgeleri olusturma, Tibbi istatistikler ile ilgili
verileri derleme ve analiz etmede kullanilan bilimsel yontemleri, Akreditasyon
surecinde tibbi sekreterin sorumluluklari, Tibbi sekreterlik hizmetlerinde etik.
Kardiyovaskiiler sistemi hastaliklari, Solunum sistemi hastaliklari, Sindirim
sistemi hastaliklari, Deri ve deri alti dokunun hastaliklari, Kas-iskelet sistemi
ve bag dokusu hastaliklari, Genito-iiriner sistem hastaliklari, Gebelik dogum ve
lohusalik, Perinatal dénem sorunlari, Konjenital malformasyonlar ve
kromozom anomalileri, pediatrik hastaliklar.

Sistem yaklasimy, Bilgi sistemi, Saglik bilgi sistemi tanim, Saglik bilgi sistemleri
temel kavramlar, Saglik bilgi sistemlerinin gelisimi, Saglik bilgi sistemi yapisi,
Saglik bilgi sistemi bilesenleri, Saglik bilgi sistemi ozellikleri, Saglik bilgi
sistemleri siniflandiriimasi, Saglik bilgi sistemleri kullanimi, Saglik bilgi
sistemleri gelistirme yontemleri, Saglik bilgi sistemleri degerlendirme, Saglik
hizmetlerinde bilgi teknolojileri, Turkiye'de saglik bilgi sistemi (kagida dayali
sistemler), Tirkiye'de saglik bilgi sistem (bilgisayara dayali),

is sagligi ve guvenligi hakkindaki temel kavramlar ve tarihsel gelisimi, is kazalari
ve meslek hastaliklari nedenlerini, ilgili yasal mevzuat ve uluslararas
standartlar, is sagligi ve guvenligi organizasyonu, sorumlular ve gorev alanlari,
¢alisma ortam gozetimi, saghk hizmeti sunucularinda is saghgi ve guvenligi
kurallar, fiziksel, kimyasal, biyolojik ve psikososyal riskler, acil durum planlan,
ergonomi, saglik ve givenlik isaretleri, ekran araglarda is saglig ve givenligi
ileri Excel: Tablo ve grafik raporlari, formiiller ve grafik. ileri Word: Raporlama.
ileri Powerpoint: Sunu hazirlama ve slayt tasarim
Akilci ilag Kullanimi ile ilgili Temel Bilgiler ; Diinyada ve Turkiye'de Akilci ilag
Kullanimi, Akilcr ilag Kullaniminda Saglk Calisanlarinin Gorevleri; Toplumun
Akilci ilag Kullanimindaki Rold, Farmakovijilans Tanimi ve Uygulamalari, Regete
ve Elektronik Regete Nedir? Regetesiz ilag Kullanimi Nedir? Goklu ilag
Kullaniminda Nelere Dikkat Edilmelidir?, Ozel Durumlarda ilaglarin Akilci
Kullanimi 1- Gebe ve Emzirenlerde Akilci ilag Kullanimi, Ozel Durumlarda
ilaglarin Akiler Kullanimy 2- Gocuklarda Akilci ilag Kullanimi, Ozel Durumlarda
ilaglarin Akilct Kullanimi 3- ileri Yastaki Hastalarda Akilci ilag Kullanimi, Kronik
Hastaligi Olanlarda Akilci ilag Kullanimi 1: Hipertansiyon Tedavisinde Kullanilan
ilaglar, Astim/KOAH Tedavisi igin Kullanilan ilaglpr, Kronik Hastaligi Olanlarda
Akiler ilag Kullanimi 2: Diyabet Tedavisinde Kullanilan ilaglar, Hiperlipidemi

Tedavisinde Kullanilan ilaglar, Kronik Hastalid Ol iler ilag Kullanim 3:

.' 13/14
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7 21500 Staj

Yonlendirilmig

8 14608
Calisma - 11
Mesleki Yabanci Dil
9 20676 wm
11 (INGILiZCE)
10 16674 Fizyoloji
Karsilagtirmali
11 20678
Saglik sitemleri
Gonullak
12 21680
Caligmalan
Protokol ve Sosyal
13 21684

Davranig Kurallari

0+2

2+0

2+0

2+0

2+0

2+1

2+0

Psikiyatrik ve Norolojik Hastaliklarin Tedavisinde Kullanilan ilaglar,
Analjezikler, Vitaminler, Mineraller ve Besin Takviyelerinde Akilci Kullanim,
Akilci Antibiyotik Kullanimi, ilag Hatalari ve Uygulama Hatalarina Ornekler
Tibbi dokimantasyon ve Sekreterlik programinda 6grenim  gorecek
ogrencilerin toplam 30 is glnl staj yapmalari gerekmektedir.

Konu secimi, Arastirma raporlarinin - 6nemi, Arastirma raporlarinin
hazirlamada uygulanacak kurallar, Aktarmalar, Kaynak gosterme, Dipnot ve
kaynak kullanimi, Ogrencilerin hazirladiklari konularin sunulmasi.

Letter Layout: Discussing Advantages and Disadvantages, Formality and
informality: Recognising Appropriate Register, Writing Personal Letter, Giving
Information. Good Commercial Letter: Asking For and Giving Information
About Dimensions, Writing Clear Commercial Letters, Getting Through
Someone on the Phone, A Letter of Enquiry: Enquiring About Products.
Services Messages: Leaving and Taking Down Messages. Tip alanindaki basit
ve orta seviyedeki yayinlanmis makale ve metinleri okuyarak anlamak ve
birebir terciime etmeye calismak.

Fizyolojide temel kavram ve terimler; Hicrenin gorevleri; Solunum mekanigi;
Kanda oksijen ve karbondioksitin taginmas ve fonksiyonlari; Kanda oksijen ve
karbondioksitin taginmasi ve fonksiyonlari; Kalbin fonksiyonlari; Kan ve lenf
dolagimi; Kan ve sivi- elektrolitler; Santral sinir sistemi; Periferik sistemi;
Endokrin sistem; Bosaltim sistemi; Sindirim sistemi; Duyu organlari fizyolojisi.
Saghgin belirleyicileri ve saglik hizmetlerinin kullanimini etkileyen faktorler,
Baslica saglk gostergeleri, Saglik sisteminin tamimi, Saglk hizmetleri
sunumuna iliskin uluslararasi gostergeler, Saglk sisteminin sinirlari, Saglik
hizmetleri kullanimina iliskin uluslararasi gostergeler, Saglik sisteminin
amaglar, Saghk sistemini karsilastirma nedenleri ve zorluklar, saghk
sisteminin zorluklari, saglik sisteminin performansi, Saglikta emek giiciine
iliskin uluslararasi gostergeler, Saglik sistemini karsilastirma yaklasimlari,
Saglik harcamalari ve finasmanina iliskin uluslararas: gostergeler, Saglhk
sistemlerini siniflandirma galismalari, 6rnek ilke saglk sistemi;

Amerika Birlesik Devletleri Saglik Hizmetleri Sistemi, Birlesik Krallik Saglik
Hizmetleri Sistemi, Kanada Saglik Hizmetleri Sistemi, Japonya Saglik Hizmetleri
Sistemi, Almanya Saglik Hizmetleri Sistemi, Guney Kore Saglik Hizmetleri
Sistemi, Cin Saglk Hizmetleri Sistemi.

Yénetim ve Organizasyon Kavramlari; Gondllilik Kavrami ve Goniilli
Yénetimi; Temel Gondlliliik Alanlar (Afet ve Acil Durum, Gevre, Egitim ve
Kiltir, Spor, Saglik ve Sosyal Hizmetler vd.); Goniilli Galismalarla ilgili Proje
Gelistirme ve Sahada Géniilli Galismalara Katiim; Goniilli Galismalarda Etik,
Ahlaki, Dini, Geleneksel Degerler ve ilkeler; Kamu Kurumlari, Yerel Yonetimler
ve Sivil Toplum Kuruluslarinda (STK) Géniilli Calismalara Katim; Toplumda
Risk Gruplari ve Géniilliliik; Gécmenler ve Gondilliiliik.

Toplumsal yasami diizenleyen sosyal davranis kurallari; nezaket, zarafet ve
g0rgu; resmi protokol; davetler, ziyaretler; téren ve torlantllarda uygulanan
protokol kurallari; yazili ve sézli iletisimde protokolf is yasaminda sosyal

davranis, giyim-kusam ve protokol kurallari. vb.

: 14/14
Dr. Gtr. Oyesi ER A,



