EBYS’den Yillik izin Belgesi Hazirlama

1. “Evrak > Personel izin Belgeleri > Personel Yillik izin Belgesi> Ekle” adimlari izlenerek Personel Yillik izin Formu

actlir.
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2. Karsimiza asagidaki Personel Yillik izin Formu gelecektir.
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Evrak Bilgileri Ekler

Evrak Kiinye Bilgileri

MAKI icyaz No Olusturuima Tarini 1982015 B
Evrak Tarihi )
Evrak Kayt Bilgileri
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Ginderilen Makam bt
Kaylt Plan ve Sabionlor B
Izin Bilgileri
zin Baslama Tarihi ) Goreve Baslama Tarihi H
Vekalet Edecek Olan izindeki Adresiniz
Telefon No

Paraf ve imza Bilgileri

Paraflayacak Kullamicilar imzalayacak Kullamalar

Sablon Personel Yillik lzin Formu (2 imza) []  wminadma ]
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v' igyazi No otomatik olarak sistem tarafindan verilecektir.

3. Evrak Kayit Bilgileri kismindaki Gonderilen Makam’a tiklanarak Birimler kismindan G6lhisar Meslek Yiiksekokulu
Mudurliagii secilir. Segilen Birimler ve Unvanlar kismina Golhisar Meslek Yiiksekokulu Midirligi eklenecektir.
Unvan kisminda Midiir, Gonderim Amaci GEREGINE olacaktir. Kaydet tiklanarak bu sayfadan cikilir.
Olur/Uygunluk Makam Hitabi kismindan Mudiirlikk Makamina segcilir.
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s ;. =R - - -
Evrakin Gittigi Yer Kurum Igi B EoW § OlurfUygunluk Makam  MUDURLUK MAKAMINA E]
Hital
Gionderilen Makam Gélhisar Meslek Yiksekokulu Maddrlogine -
Kayrtl Flan ve Sablonlar E]

4. izin Bilgileri kismindan izin Baslangig Tarihi ve izin Bitis Tarihi girilir. Telefon Numarasi ve izindeki Adresiniz kismi

doldurulur.

Izin Bilgileri
izin Baglama Tarihi 2482015 [H Gireve Baglama Tarihi 2882015 [E]
Vekalet Edecek Olan izindeki Adresiniz Gélhisar
Telefon No LTS it

5. Paraf ve imza Bilgileri kisminda Paraflayacak Kullanicilar kismina izin Alacak Kisinin Kendisi ve Béliim Baskani
eklenir. imzalayacak Kullanicilar kismina ise Miidiir eklenir. $ablon kisminda Personel Yillik izin Formu (Tek imza)
secilir.

Paraf ve imza Bilgileri

Paraflayacak Kullamalar - GSkhan Turan (Madir Yardimasi), Kamil imzalayacak Kullamalar  Ersan Qkatan (Madiir)
Ozcan (Balim Basgkani)

Fablon Personel Yillik zin Formu (Tek imza) E] Kimin Adina E]

6. Buadima kadar izinle ilgili asamalar tamamlanmistir. Gegmiste alinan izinlerle simdi alinan izin glinlerini
hesaplamak icin islemler kismindan Bilgi Getir tiklanir. Boylelikle izinle ilgili belgeniz hazir olmus durumdadir. Son
kontrolleri yapmak icin Sablon On izleme butonuna tiklayiniz.

Paraf ve imza Bilgileri

Paraflayacak Kullamalar  Gakhan Turan (Madir Yardimasi), Kamil imzalayacak Kullamalar  Ersan Ckatan (Midiir)
Ozcan (Balum Bagkani)

ablon Personel Yillik izin Formu (Tek imza) E] Kimin Adina E]
¢ Bilgi Getir

Islemler < & Sablon On izleme @ Varzgeg % Kaydet

7. Sablon On izleme yaptiktan sonra herhangi bir sorun yoksa yine islemler kismindan E-imza ile onaya sun’a
tiklayin.

Paraf ve Imza Bilgileri

Paraflayacak Kullanicilar  Kamil Ozcan (B&lim Bagkani) imzalayacak Kullaialar  Ersan Okatan (Madir)
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8. Bu sekilde Yillik izin talebinizi bagli oldugunuz Béliim Baskanhgina ve Midiirliik Makamina sunmus oldunuz. yi
tatiller. ©
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