


KUTUPHANE GUVENLIGIi VE KULLANIM KURALLARI

Kiitiiphanede gerceklestirilen okuma, arastirma, ders ¢alisma ve diger faaliyetler esnasinda
uyulmasi gereken kurallar:

1- Is saglig1 ve giivenligi bilgisine sahip olunmalidur.

2- Kiitiiphanede yangin sondiirme tiipleri bulundurulmali, bunlarin nasil kullanilacag: bilinmeli
ve yangin tehlikesine kars1 gerekli 6nlemler alinmalidir.

3- Kiitiiphanede sessizlige 6zen gosterilmeli; diger kullanicilarin ¢alisma ortamini bozacak
sekilde yiiksek sesle konusulmamali ve giiriiltii yapilmamalidir.

4- Cep telefonlar1 sessiz konumda kullanilmali ve diger kullanicilar rahatsiz edecek sekilde
telefon goriismesi yapilmamalidir.

5- Kiitliphanede bulunan kitap, dergi, siireli yayin ve diger basili kaynaklar 6zenli kullanilmal;
kaynaklara zarar verebilecek davranislardan kaginilmalidir.

6- Kitap ve diger kiitiiphane materyallerinin iizerine yazi1 yazilmamali, isaretleme yapilmamali;
sayfalar1 yirtilmamali, katlanmamali veya zarar verilmemelidir.

7- Kiitiiphane kaynaklar1 belirlenen 6diing alma kurallarina uygun sekilde kullanilmali ve
izinsiz olarak kiitiiphane disina ¢ikarilmamalidir.

8- Odiing alinan kaynaklar belirlenen siire igerisinde ve zarar gérmemis sekilde iade edilmelidir.

9- Kullanilan kitap ve diger kaynaklar gelisigiizel raflara yerlestirilmemeli; kiitiiphanede
belirlenen uygulamaya uygun sekilde ilgili alana birakilmalidir.

10- Kitap raflarina tirmanilmamali ve yiiksek raflardaki materyallere ulagsmak i¢in masa,
sandalye veya uygun olmayan araglar kullanilmamalidir.

11- Raflarda bulunan kitap ve diger materyaller diigme tehlikesi olusturmayacak sekilde diizenli
tutulmalidir.

12- Agir kitap, materyal ve diger esyalar miimkiin oldugunca alt raflarda ve giivenli sekilde
muhafaza edilmelidir.

13- Raflarin, dolaplarin ve diger kiitiiphane mobilyalarinin giivenligini tehlikeye atacak sekilde
asir1 yikleme yapilmamalidir.

14- Kiitiiphanede bulunan masa, sandalye, raf, dolap ve diger donanimlar kullanim amaglari
disinda kullanilmamalidir.

15- Masa, sandalye ve diger mobilyalarin yerleri izinsiz degistirilmemeli ve gecis alanlarini
engelleyecek sekilde konumlandirilmamalidir.

16- Kiitiiphanede kosulmamali; diisme, c¢arpma veya yaralanmaya neden olabilecek
davranislardan kaginilmalidir.

17- Canta, kitap ve kisisel esyalar gecis yollarina birakilmamali; takilma ve diisme riskine karsi
gerekli onlemler alinmalidir.



18- Kiitiiphanede bulunan bilgisayar, yazici ve diger elektronik cihazlar kullanim amaglarina
ve kullanim talimatlarina uygun sekilde kullanilmalidir.

19- Bilgisayar ve diger elektronik cihazlarin kablo, baglant1 ve sistem ayarlarina yetkisiz kisiler
tarafindan miidahale edilmemelidir.

20- Hasarl priz, kablo, fis veya elektronik ekipmanlar kullanilmamali; tespit edilen arizalar
derhal ilgili personele bildirilmelidir.

21- Elektronik cihazlara 1slak elle dokunulmamali ve cihazlarin yakinina sivi dokiilmemesine
dikkat



