


KONFERANS SALONU GUVENLIiGi VE KULLANIM KURALLARI

Konferans salonunda gerceklestirilen toplanti, seminer, konferans, egitim, sunum ve diger
etkinlikler esnasinda uyulmasi gereken kurallar:

1- Is saglig1 ve giivenligi bilgisine sahip olunmalidur.

2- Konferans salonunda yangin sondiirme tiipleri bulundurulmali, bunlarin nasil kullanilacag:
bilinmeli ve yangin tehlikesine kars1 gerekli dnlemler alinmalidir.

3- Salonun azami kullanim kapasitesine uyulmali ve kapasitenin iizerinde katilimcinin salona
alinmamasina dikkat edilmelidir.

4- Acil ¢ikis kapilar ve tahliye yollart her zaman agik ve erisilebilir durumda tutulmalidir.

5- Salonun giris-¢ikislarin1 ve acil tahliyeyi engelleyecek sekilde sandalye, masa, canta,
ekipman veya diger malzemeler yerlestirilmemelidir.

6- Etkinlik oncesinde salonun genel diizeni, elektrikli ekipmanlar, ses ve goriintii sistemleri ile
acil ¢ikislarin kullanilabilir durumda oldugu kontrol edilmelidir.

7- Konferans salonunda bulunan masa, sandalye, kiirsii ve diger donanimlar kullanim amaglar1
disinda kullanilmamalidir.

8- Salonda bulunan masa, sandalye ve diger ekipmanlarin yerleri izinsiz olarak
degistirilmemeli; gerekli diizenlemeler etkinlik sorumlusunun bilgisi dogrultusunda
yapilmalidir.

9- Sahne veya platform bulunan alanlarda diisme ve takilma riskine kars1 dikkatli olunmali;
sahne kenarlarinda gerekli giivenlik 6nlemleri alinmalidir.

10- Sahneye ¢ikis ve inislerde merdiven veya basamaklar dikkatli kullanilmali; gecis alanlar
bos ve diizenli tutulmalidir.

11- Projeksiyon cihazi, bilgisayar, mikrofon, ses sistemi, akilli kiirsii ve diger elektronik
ekipmanlar kullanim talimatlarina uygun sekilde kullanilmalidir.

12- Elektronik cihazlarin kablo ve baglantilarina yetkisiz kisiler tarafindan miidahale
edilmemelidir.

13- Elektrik prizleri, uzatma kablolar1 ve diger elektrik baglantilar1 amaci disinda
kullanilmamali ve asir1 yliklenmemelidir.

14- Hasarli priz, kablo, fis veya elektrikli ekipmanlar kullanilmamali; tespit edilen arizalar
derhal ilgili personele bildirilmelidir.

15- Elektronik cihazlara 1slak elle dokunulmamali ve cihazlarin yakinina sivi dokiilmemesine
dikkat edilmelidir.

16- Elektrik ve elektronik cihazlarda agir1 1sitnma, yanik kokusu, duman, kivileim veya olagan
dis1 bir durum fark edildiginde cihazlara miidahale edilmemeli ve durum derhal ilgili personele
bildirilmelidir.

17- Elektrik, ses ve goriintii sistemlerine ait kablolar takilma ve diismeye neden olmayacak
sekilde diizenlenmeli ve miimkiin oldugunca gecis alanlarindan uzak tutulmalidir.



18- Konferans salonunda bulunan teknik ekipmanlar izinsiz olarak salon disma
cikarilmamalidir.

19- Ses sistemi ve mikrofonlar ¢evreyi rahatsiz edecek veya cihazlara zarar verecek diizeyde
kullanilmamalidir.

20- Projeksiyon cihazinin 1s181ina dogrudan ve uzun siire bakilmamalidir.

21- Salon igerisinde kosulmamali, sakalagsma veya diger katilimcilarin giivenligini tehlikeye
atabilecek davraniglarda bulunulmamalidir.

22- Etkinlik sirasinda salon igerisinde genel diizeni ve etkinligin isleyisini bozacak
davranislardan kaginilmalidir.

23- Yiyecek ve igecek tiiketimine iliskin belirlenen salon kullanim kurallarina uyulmals;
ozellikle elektronik ekipmanlarin bulundugu alanlarda yiyecek ve icecek bulundurulmamalidir.

24- Salonun temiz ve diizenli tutulmasma dikkat edilmeli; ¢op ve diger atiklar uygun atik
kutularina birakilmalidir.

25- Zemine s1vi dokiilmesi veya kayma ve diismeye neden olabilecek bir durum olugmasi
halinde alanin giivenligi saglanmali ve gerekli temizlik islemleri gecikmeden
gerceklestirilmelidir.

26- Salonun havalandirmasinin yeterli olmasina dikkat edilmeli ve havalandirma sistemlerinin
caligmasini engelleyecek miidahalelerde bulunulmamalidir.

27- Yangin alarmi, acil durum ydnlendirme levhalari, yangin sondiirme ekipmanlar1 ve diger
giivenlik donanimlarina amaci disinda miidahale edilmemelidir.

28- Acil bir durumda panige neden olabilecek davranislardan kaginilmali, acil durum ve tahliye
planina uygun hareket edilmelidir.

29- Acil tahliye durumunda salon diizenli ve kontrollii sekilde terk edilmeli; gorevli personelin
yonlendirmelerine uyulmalidir.

30- Engelli veya hareket kisitliligi bulunan bireylerin salona giivenli giris-¢ikisinin ve acil
durumlarda tahliyesinin saglanmasina yonelik gerekli diizenlemelere dikkat edilmelidir.

31- Etkinlik bitiminde kullanilan mikrofon, bilgisayar, projeksiyon cihazi, ses sistemi ve diger
elektronik ekipmanlar kullanim talimatlarina uygun sekilde kapatilmalidir.

32- Etkinlik sonrasinda salon kontrol edilmeli; kullanilan ekipmanlar belirlenen yerlerine
birakilmali ve salon temiz ve diizenli sekilde teslim edilmelidir.

33- Konferans salonunda meydana gelen diisme, ¢arpma, elektrik arizasi, cihaz hasari,
yaralanma veya diger kazalar derhal ilgili personele bildirilmelidir.

34- Konferans salonunda gerceklestirilen etkinliklerde salonun kullanim ve gilivenlik
kurallarina uyulmali; sorumlu personel tarafindan verilen talimatlar dikkate alinmalidir.



