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Hassas Gorevler ..
Hassas Gorevi Olan

Riskler Kontroller/Tedbirler
Personel

(Hizmetin/Gorevin
Adi)

Istenen belge, rapor
vb. dokiimanlarin
ve ya bunlar i¢in
1. | istenen bilgilerin Satin alma Memuru 4 Hizmetin veya ilgili isin gecikmesi Orta <& OflceliI.( sirasina _ist_e_ni_len be_lge, _bilgi_ ve raporlar
zamaninda, dogru gonderilmeli veya ilgilisine teslim edilmeli.
ve eksiksiz olarak
teslim edilmesi
veya gonderilmesi
Acil ve giinli Satinalma Memuru Yiiksek . A . . . T
2. o 1. . e . . «»  Oncelik sirasina gore belirlenen yazilara siiresi igerisinde
yaz_llara cevap % 1-Hizmetin veya ilgili isin gecikmesi cevap verilmeli.
verilmesi
Yiiksek X
<+ Istenen bilgi, belge ve raporlar mevzuatta belirtilen
e 1a Satinalma Memuru < Hizmetin veya ilgili isin gecikmesi, siireler igerisinde eksiksiz bildirilmeli.
Gizli” yazilara . . . . . .. oy e ..
3. cevap hazirlanmast < K]SII, b.1r11_n veya kur_umlarln yanlis veya 4 Ygsa_l ve yonetme!lklerde. beh.rtllen hiikiimlere gore
eksik bilgilendirilmesi Gizlilik hukukuna riayet edilmeli,
« Sirali amirler tarafindan gerekli kontrol ve uyarilar
yapilmali,
Yiiksek < Satm alma islemleri 2886 sayili Devlet Thale Kanunu ve
% Kurumsal itibar kaybi, bagli mevzuat hiikiimlerine gore yapilmali,
. . Satinalma Memuru % Idari para cezasi, % Ihtiyac onceligine gore harcama yapilmali,
4. | Satn alma islemleri X Sorusrt’urma, <> Gi')r};vli persoﬁel higzmet ici egitir}rlleptabi tutulmali,
% Kamu zarar1 % Swrali amirler tarafindan gerekli kontrol ve uyarilar
yapilmali,
Yiiksek % Gorevli personel hizmet i¢i egitime tabi tutulmall,
5 Avans islemleri « Verilen avanslarin kapatilmamasi _ « Alinan avansin mutemedi tarafindan takibinin yapilmasi,
' Satinalma Memuru < Avanslarin siiresinde mahsup edilememesi « Sirali amirler tarafindan gerekli kontrol ve uyarilar
yapilmali,
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6. Biitge iglemleri Satinalma Memuru
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Kurumsal itibar kaybs,
Idari para cezast,

Sorusturma, Yiiksek
Kamu zarari
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Biitce, birimin ihtiyag¢lart dogrultusunda hazirlanmali,
-Maliye Bakanliginca hazirlanan biitce hazirlama
rehberine uygun olmali,

Gorevli personel hizmet i¢i egitime tabi tutulmali,

Sirali amirler tarafindan gerekli kontrol ve uyarilar
yapilmali,

Diizenleyen
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