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TUTANAK 

 

Açılış ve Tanışma 

Program Danışmanı tarafından gerçekleştirilen toplantıda, öğrencilere Burdur Mehmet Akif 

Ersoy Üniversitesi ve Gölhisar Sağlık Hizmetleri Meslek Yüksekokuluna hoş geldiniz denilerek 

üniversite yaşamına ilişkin genel bilgilendirme yapılmıştır. Tıbbi Dokümantasyon ve 

Sekreterlik Programının amacı, sağlık hizmetleri içerisindeki yeri ve önemi hakkında 

öğrencilere bilgi verilmiştir. Tıbbi sekreterlik mesleğinin sağlık kurumlarında hasta kabul, 

sağlık kayıtlarının düzenlenmesi, tıbbi dokümantasyon, veri güvenliği, iletişim ve sağlık 

hizmetlerinin etkin yürütülmesindeki rolü üzerinde durulmuştur. 

 

Mevzuat ve Yönetmelikler 

MAKÜ Ön Lisans Eğitim-Öğretim ve Sınav Yönetmeliği kapsamında öğrencilerin eğitim-

öğretim süreçlerinde uymaları gereken kurallar açıklanmıştır. Teorik derslerde %70, uygulamalı 

derslerde %80 devam zorunluluğu bulunduğu ve ilgili devam şartını yerine getirmeyen 

öğrencilerin başarısız sayılacağı belirtilmiştir. Ara sınav, final, bütünleme ve tek ders 

sınavlarının uygulanma süreçleri hakkında bilgi verilmiş; haklı ve geçerli mazeret durumlarında 

sağlık raporlarının teslim edilmesine ilişkin usul ve süreler açıklanmıştır. 

 

Akademik Danışmanlık ve Öğrenci Bilgi Sistemi (OBS) 

Ders kayıtları ve ders seçimleri, kayıt yenileme işlemleri, ders programlarının takibi, sınav 

sonuçları, transkript kontrolü ve akademik duyuruların takip edilmesinde Öğrenci Bilgi Sistemi 

(OBS) ile Gölhisar Sağlık Hizmetleri Meslek Yüksekokulu web sitesinin aktif olarak 

kullanılması gerektiği vurgulanmıştır. Öğrencilerin akademik süreçlerde karşılaşabilecekleri 

sorunlarda öncelikle program danışmanlarıyla iletişime geçmeleri gerektiği belirtilmiştir. 

 

Tıbbi Dokümantasyon ve Sekreterlik Mesleği ve Uygulamalı Eğitim 

Tıbbi Dokümantasyon ve Sekreterlik Programında teorik eğitimin yanı sıra uygulamalı 

eğitimlerin önemli bir yere sahip olduğu belirtilmiştir. Tıbbi terminoloji, klavye kullanımı, 

sağlık bilgi sistemleri, tıbbi dokümantasyon, hasta kabul ve iletişim gibi mesleki alanlarda 

kazanılacak bilgi ve becerilerin öğrencilerin mesleki gelişimleri açısından önemi açıklanmıştır. 

Program kapsamında gerçekleştirilecek uygulamalı eğitim, hastane uygulamaları ve staj 

süreçleri hakkında genel bilgilendirme yapılmış; öğrencilerin ilgili yönerge, uygulama esasları 

ve program tarafından yapılan duyuruları düzenli olarak takip etmeleri gerektiği ifade edilmiştir. 

 

Mesleki Etik, Hasta Mahremiyeti ve Bilgi Güvenliği 

Tıbbi sekreterlerin sağlık hizmetlerinde hasta ve sağlık çalışanları arasında önemli bir iletişim 

noktası olduğu belirtilerek mesleki etik ilkelerin önemi vurgulanmıştır. Özellikle hasta 

mahremiyeti, kişisel sağlık verilerinin korunması, tıbbi kayıtların gizliliği, bilgi güvenliği ve 

mesleki sorumluluklar hakkında öğrenciler bilgilendirilmiştir. 

Uygulama alanlarında ve sağlık kuruluşlarında hasta ve çalışan güvenliğine ilişkin kurallara 

uyulması; mesleki kılık-kıyafet, iletişim ve davranış kurallarına dikkat edilmesi gerektiği 

hatırlatılmıştır. Öğrencilerin sağlık kuruluşlarında görev yaptıkları süre boyunca edindikleri 

hasta bilgilerini üçüncü kişilerle paylaşmamaları gerektiği özellikle vurgulanmıştır. 
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Öğrenci Hizmetleri ve Destek Mekanizmaları 

Yüksekokul kütüphanesi öğrencilere yerinde tanıtılarak basılı kaynaklardan yararlanma ve 

dijital veri tabanlarına erişim olanakları hakkında bilgi verilmiştir. Üniversite bünyesinde 

sunulan yemekhane hizmetleri, yemekhane kart dolum sistemi, burs ve kısmi zamanlı çalışma 

olanakları ile öğrencilerin akademik ve sosyal yaşamlarını destekleyen diğer hizmetler 

tanıtılmıştır. 

Öğrencilerin üniversite ve yüksekokul bünyesindeki sorun, talep ve önerilerini iletebilecekleri 

MAKÜ ÇÖZÜM ve "Müdüre Yazın" gibi geri bildirim kanalları hakkında bilgilendirme 

yapılmıştır. 

 

Sanal Bahis, Şans Oyunları ve Kumarla Mücadele Farkındalık Sunumu 

İlgili resmi yazılar doğrultusunda, üniversiteye yeni başlayan öğrencileri tehdit edebilecek 

bağımlılık ve risk unsurlarına yönelik farkındalık sunumu gerçekleştirilmiştir. Bu kapsamda 

özellikle gençlerin karşılaşabileceği sanal bahis, kumar, şans oyunları ve diğer davranışsal 

bağımlılık riskleri ele alınmıştır. 

 

Kontrol Kaybı ve Bağımlılık Mekanizması: 

Bağımlılığın yalnızca kullanım veya oynama sıklığıyla değerlendirilmediği; kontrol kaybı, 

günlük yaşamın ve işlevselliğin bozulması, davranışın giderek daha fazla zaman ve kaynak 

almaya başlaması gibi göstergelerin önemli olduğu açıklanmıştır. 

 

Davranışsal Bağımlılıklar ve Sanal Riskler: 

Sanal bahis, kumar, çevrim içi oyunlar ve kontrolsüz ekran kullanımının bireylerin ekonomik, 

sosyal, psikolojik ve akademik yaşamları üzerindeki olası olumsuz etkileri örnekler üzerinden 

aktarılmıştır. Özellikle kolay erişim, hızlı kazanç beklentisi ve sosyal medya aracılığıyla 

karşılaşılan yönlendirmelerin oluşturabileceği risklere dikkat çekilmiştir. 

 

Üniversite Dönemi Riskleri ve Akran Baskısı: 

Üniversiteye uyum sürecinde yaşanabilecek yalnızlık, akademik stres, sosyal çevre değişikliği 

ve "herkes yapıyor" düşüncesinin riskli davranışlara yönelmede etkili olabileceği belirtilmiştir. 

Öğrencilerin gerektiğinde "hayır" diyebilme, riskli ortamlardan uzaklaşma ve yardım isteme 

becerilerinin önemi vurgulanmıştır. 

 

Dijital Denge: 

Dijital teknolojilerin amaç değil araç olarak kullanılması, gereksiz bildirimlerin 

sınırlandırılması, sosyal medya ve ekran kullanımına zaman sınırı getirilmesi ve düzenli olarak 

ekransız zaman dilimleri oluşturulmasının yararlı olabileceği ifade edilmiştir. 

 

Destek Mekanizmaları ve Yönlendirme 

Öğrencilerin akademik, sosyal, psikolojik veya bağımlılık riski taşıyan herhangi bir süreçte 

yalnız olmadıkları belirtilmiştir. Üniversitemiz Bağımlılıkla Mücadele Koordinatörlüğü (BAM), 

Psikolojik Danışma ve Rehberlik (PDR) Birimi, Yeşilay Danışmanlık Merkezi (YEDAM) ve 

115 YEDAM Danışma Hattı ile ilgili sağlık kuruluşlarından profesyonel destek alınabileceği 

aktarılmıştır. 

Öğrencilerin ihtiyaç duyduklarında destek mekanizmalarına başvurmalarının bir zayıflık değil, 

sağlıklı bir baş etme ve yardım arama davranışı olduğu vurgulanmıştır. 
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Kapanış 

Toplantının sonunda öğrencilerin Tıbbi Dokümantasyon ve Sekreterlik Programına ilişkin ders 

süreçleri, ders intibakları, uygulamalı eğitimler, staj, yüksekokulun olanakları, akademik 

danışmanlık ve gerçekleştirilen farkındalık sunumunun içeriğine ilişkin soruları yanıtlanmıştır. 

Öğrencilere akademik ve mesleki gelişimleri boyunca program danışmanlığı ve yüksekokul 

tarafından sunulan desteklerden yararlanabilecekleri hatırlatılmıştır. 

 

Toplantıya katılım sağlayan öğrencilerin imzaları alınarak etkinlik tamamlanmıştır. 

 
 

Dr. Öğr. Üyesi Fatma ATEŞ 

Tıbbi Dokümantasyon ve Sekreterlik Program Koordinatörü 

 

 

 

Tarih: 30/09/2026 Saat: 15.00 

 
 

 

 

 



 
 

GÖLHİSAR SAĞLIK HİZMETLERİ MESLEK 

YÜKSEKOKULU TIBBİ DOKÜMANTASYON VE 

SEKRETERLİK PROGRAMI 2026-2027 GÜZ 

DÖDNEMİ ORYANTASYON EĞİTİMİ TUTANAĞI 

Doküman No GSHMYO-PFRM-214 

Yürürlük Tarihi 23.09.2025 

Revizyon Tarihi  

Revizyon No  

Sayfa No 1 / 1 

 

 

 

ORYANTASYON FOTOĞRAFLARI 
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