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	1. Göreve ilişkin bilgiler
Birim: Burdur Mehmet Akif Ersoy Üniversitesi Veteriner Fakültesi Hayvan Hastanesi
Görevin adı: Burdur MAKÜ Hayvan Hastanesi Başhekimliği talimatları doğrultusunda hayvan hastanesi içerisinde faaliyet gösteren Klinik Tanı Laboratuvarı’nda laboratuvar analiz cihazlarını kullanmak ve sonuç vermek ile görevlendirilen öğretim görevlisi, biyolog, laborant veya veteriner sağlık teknikerleridir. İlgili personel yapmış oldukları laboratuvar hizmetlerini; kanun, yönetmelik, yönerge ve talimatlar doğrultusunda yapmakla yükümlüdürler.
2. Görev kapsamı
Görevli olduğu laboratuvarın tüm hizmet ve işlemlerini; kanun, tüzük, yönetmelik, yönerge ve talimat hükümlerine uygun olarak yürütmek. 
3. Genel kurallar
3.1. Klinik tanı laboratuvarı sorumlusu, kurum tarafından temin edilen; yakasında tanıtıcı kart bulunan beyaz laboratuvar önlüğü, eldiven, koruyucu gözlük ve gerektiğinde maske giymelidir.
3.2. Mesai saatlerine uymalı, mesai geliş ve gidişlerinde fakülte veya hastane binasında bulunan kiosklara personel kimliklerini okutmalıdır.
3.3. Klinik tanı laboratuvarı sorumlusu; sorumlu olduğu laboratuvarda yapılabilen tüm analiz hizmet faaliyetlerinden sorumludur.
3.4. Laboratuvarın, duvar, tezgâh ve yer temizliği temizlik personeli tarafından yapılır.
3.5. Laboratuvardaki cihazların arızalanması durumunda, klinik tanı laboratuvarı sorumlusu sorumlu yöneticiyi haberdar eder.
3.6. Klinik tanı laboratuvarında çalışan kişiler herhangi bir kaza ile karşılaştıklarında Personel kaza formu doldurulur (MAKÜ.HH.29).
4. Görev listesi
4.1. Laboratuvar araç-gereçlerini temiz ve kurallara uygun bir şekilde kullanmak.
4.2. Kliniklerden gelen örneklerin kabulünü, laboratuvar defterine işlenmesini, gerekiyorsa analiz için ön hazırlığını yapmak.
4.3. Uygun olmayan bir örnek geldiği zaman, örneğin reddini yaparak ilgili örneği gönderen birime durumu bildirmek ve yeni örnek istemek.
4.4. Yapılan analizler sonucunda çıkan sonucu rapor halinde hazırlayıp isteği yapan Veteriner Hekime haber vermek.
4.5. Laboratuvardaki cihazların günlük olarak açılması ve kapatılması işlemlerini yapmak.
4.6. Laboratuvardaki cihazların günlük olarak yapılması gereken bakımlarını yapmak.
4.7. Laboratuvardaki cihazların periyodik bakım ve kalibrasyon tarihlerini takip etmek; bakım tarihi gelmeden 15 gün önce teknik servise haber vermek için Sorumlu Yöneticiye bilgi vermek.
4.8. Laboratuvarda kullanılan sarf malzemelerinin stok durumunu takip etmek. Stoklar bitmeden önce yeni sarf malzemesi alınması için ilgili başhekim yardımcısına bilgi vermek.
4.9. Hastane içerisinde kullanılan cihazların çalışır durumda olup olmadığını takip eden personele gerekli bilgileri vermek.
4.10. Laboratuvar alanına, laboratuvarda görevli personel dışında kişilerin girmesine engel olmak.
5. Faaliyet Akışı
5.1. Klinik tanı laboratuvarı sorumlusu, laboratuvardaki tüm cihazların günlük bakım ve kullanımını ilgili cihazın kullanma talimatına göre yapar.
5.2. Hayvan Hastanesi Kliniklerinden yapılan istekler Öğretim Üyesi, Araştırma Görevlisi, Öğretim Görevlisi ve kadrolu Veteriner Hekimler tarafından hasta takip programı üzerinden yapılır.
5.3. İstem yapılan analizlerin yapılabilmesi için hasta sahibinin önce analiz ücretlerini döner sermayeye yatırması gereklidir. 
5.4. Kan analizi yapılacak ise; hastadan kan alınmadan önce yaptırılacak olan analiz için hangi tip tüpe kan alınacağı klinik tanı laboratuvarı sorumlusuna sorulmalıdır.
5.5. Kan alma tüpleri klinik tanı laboratuvarı tarafından sağlanır.
5.6. Klinik tanı laboratuvarı sorumlusu, istem yapan kadrolu Veteriner Hekime sonuçların çıkış zamanı hakkında bilgi verir.
4.7. Kan alındıktan sonra Klinik tanı laboratuvarına getirilen tüplerin üzerinde protokol numarası ve geldiği anabilim dalı yazılmalıdır.
5.8. Çalışma sonrası işi biten kan tüpleri veya kan ile temas etmiş malzemeler tıbbi atık kovasına dökülür.
[bookmark: _GoBack]5.9. Çalışılan testlerin sonuçlarının bir nüshası hasta sahiplerine verilir. Diğer nüsha hasta dosyasına eklenir.
5.10. Klinik Tanı Laboratuvarına gelen her numune, laboratuvar defterine kaydedilir.
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