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	1. Göreve ilişkin bilgiler
Birim: Burdur Mehmet Akif Ersoy Üniversitesi Veteriner Fakültesi Hayvan Hastanesi
Görevi: Yardımcı Hizmetler 
Görevin tanımı: 657 ve 4857 sayılı Kanunlar çerçevesinde kendilerine tanımlanan alanların temizliğini yapmak, taşıma işlerini yapmak ve verilecek diğer görevleri yapmak.
2. Genel Kurallar
2.1. Çalışanlar kurumun temin edeceği (iş önlüğü, tulum, tişört vb.) giysileri giymek zorundadır. Ayrıca bay ve bayanlar genel kılık kıyafet kurallarına uymak zorundadır.
2.2. Personel acil durumlarda (yangın, düşme, çarpma, hırsızlık, saldırı vb.) öncelikli olarak Başhekimliğe, olmadığı durumlarda Fakülte Sekreterliğine bilgi vermelidir.
2.3. Personel, mesai saatlerine uymalı ve Hayvan Hastanesi girişinde bulunan kioska mesai giriş ve çıkışında personel kartlarını okutmalıdır.
2.4. Mekân temizliği yapılırken, güvenlik önlemlerine dikkat etmelidir. Herhangi bir kaza oluştuğunda personel kaza formu (MAKÜ.HH.29) doldurulup Başhekimliğe iletilmelidir 
2.5. Zorunlu olmadıkça görev yerini terk etmemelidir. 
3. Yetki, sorumluluk ve görev listesi
3.1. Hayvan Hastanesi’ne ait açık ve kapalı alanlar, amfiler, sınıflar, laboratuvarlar ve akademik ve idari personel çalışma odaları ile ortak alanların Hastane Sorumlu Yöneticisinin belirlediği düzen dahilinde temizliğini yapmak.
3.2. Hayvan Hastanesi’ne ait açık ve kapalı alanlarda ve akademik ve idari personelin çalışma odalarında bulunan evsel atık kutularını düzenli olarak boşaltmak.
3.3. Hayvan Hastanesi içinde ve Akademik Personelin çalışma odalarının olduğu katlardaki tuvaletlerin ve duşların günlük olarak temizliğini kontrol etmek ve gerektiğinde deterjan ve dezenfektan bir malzeme ile temizlemek. 
3.4. Tuvaletlerde bulunan lavaboları sıvı temizleyici malzeme ile temizlemek. Aynaları ve muslukları silmek, kâğıt havlu ve sıvı sabun eksildikçe tamamlamak, kontrol formunu paraflamak.
3.5. Malzeme, demirbaş, makine-teçhizat vb. eşya veya yükleri taşımak, yükleme ve boşaltma işlerini yapmak.
3.6. Başhekimlik veya Dekanlık tarafından yapılan görevlendirme kapsamında Acil Klinik Nöbetlerine katılmak.
3.7. Başhekimlik ve Sorumlu Yönetici tarafından verilen diğer görevleri yapmak.
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