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STAJ SURECI BiLGILENDIRMESi

Bucak Hikmet Tolunay Ulastirma ve Lojistik Meslek Yiiksekokulu

Bu dokiiman, Yiiksekokulumuz 6grencilerinin zorunlu stajlarina iliskin siireci 6zetler. Staj donemleri, basvuru ve teslim
tarihleri her yil Yiilksekokul Midurligiince duyuru ile ilan edilir; glincel tarihler i¢in duyurulari takip ediniz.

1. Staj Baslatma Evraklarinin Tamamlanmasi

e Staj Basvuru Yazisi (STJ-101): Staj yapilacak kuruma verilir. Yaziya e-Devlet (izerinden alinan 6grenci belgesi eklenir.

e Staj Kabul Formu (STJ-102): Ogrenci tarafindan doldurulur, kurum yetkilisine onaylatiir ve 2 niisha olarak
diizenlenir.

e OBIS girisi: Ogrenci Bilgi Sisteminde staj basvurusu yapilir ve ciktisi alinir (OBIS Staj Basvuru Kilavuzuna bakiniz).

e e-Devlet (izerinden alinan SGK SPAS barkodlu saglk provizyonu belgesi.

e s Saglig ve Giivenligi Sertifikasi (A sinifi) 6rnegi. Sertifikasi olmayan dgrenci staja baslatiimaz.

e Kurum Devlet Tesvik Formu (STJ-103): Yalnizca kamu kurumu disindaki kurumlarca lcret 6denen 6grenciler icin
doldurulur.

2. Evraklarin Teslimi

Staj evraklari, staj baslangic haftasindan 6nce Yiksekokul Mudirligiine teslim edilir. Evraki eksik veya gec teslim
edilen 6grencilerin staji baslatilmaz.

3. Staj Dosyasinin Doldurulmasi ve Teslimi

e Staj Dosyasi (STJ-105) Word dosyasi olarak indirilir, bilgisayarda doldurulur ve ciktisi alinir.

e Pratik Calismanin Giinlere Gore Dagilm Cetveli ile 30 gilinlik Yapilan Calismanin Ginlik Dokimi sayfalar
doldurulur; sayfalar kurum yetkilisince tasdik edilir.

e Kapaga 2 adet fotograf yapistirilir.
o Gizli Degerlendirme Formu kurum yetkilisine doldurtulur ve kapali zarf icinde Yiiksekokula iletilir.
¢ Dosya, staj bitiminden sonra en gec 7 gilin icinde mavi kapakli seffaf dosya icinde teslim edilir.

4. Birinci Simif Ogrencileri

Staj Yonergesi'nin 13. maddesi uyarinca; birinci ve ikinci yariyil derslerini en az bir kez almis, devam sartini saglamis ve
Staj Komisyonunca uygun goriilen 6grenciler, birinci sinifin sonunda yalnizca yaz déneminde istege bagli staj yapabilir.
Bu 6grenciler 1. Sinif Staj Uygunluk Dilekcesini (STJ-104) verir.

5. OGnemli Notlar

e Staj sliresince saglk raporu alan 6grenci durumu derhal Yiiksekokula bildirir; rapor siiresi staj sliresine sayllmaz.
e Kurum Devlet Tesvik Formu ve 6deme dekontlari staj bitiminden sonra en gec 7 giin icinde teslim edilir.

6. iletisim

Telefon 0248 2138100

Faks 0248 21381 10

E-posta bucakmyo@mehmetakif.edu.tr
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