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T.C.
BURDUR MEHMET AKİF ERSOY ÜNİVERSİTESİ
BUCAK HİKMET TOLUNAY ULAŞTIRMA VE LOJİSTİK MESLEK YÜKSEKOKULU
STAJ DOSYASI
	Adı Soyadı
	                    

	Okul Numarası
	                    

	Programı
	                    

	Kurum Adı
	                    

	Staj Yapılan Birim
	                    

	Çalışma Süresi
	                        



	
	Staj yapan öğrencinin bu kısma fotoğraf yapıştırması zorunludur.
	



STAJ ONAY
	Staj Komisyonu
	Adı Soyadı
	Staj Durumu
	Onay

	Başkan
	                    
	       
	    

	Üye
	                    
	       
	    

	Üye
	                    
	       
	    



STAJ UYGULAMA ESASLARI
1.  Staj süresi 30 iş günüdür. Pazar günleri ve resmi tatiller staj süresine dahil değildir.
2.  Staj, öğrencinin eğitim gördüğü program ile ilgili kurum ve işyerlerinde yapılır. Öğrenci stajını başlatmadan önce Staj Kabul Formunu kurum yetkilisine onaylatarak Yüksekokula teslim eder.
3.  İş sağlığı ve güvenliği sertifikası bulunmayan öğrenciler staja başlatılamaz.
4.  Staj başlangıç ve bitiş tarihlerinde değişiklik olması veya stajdan vazgeçilmesi halinde Yüksekokula en az 10 gün önceden bilgi verilir. Staj sırasında sağlık raporu alınırsa okula bilgi verilir.
5.  Öğrenci stajı süresince kurumun çalışma düzenine, iş sağlığı ve güvenliği kurallarına ve disiplin esaslarına uymak zorundadır. Devamsızlık yapılan günler staj süresinden sayılmaz ve telafi edilir.
6.  Öğrenci her gün yaptığı çalışmayı Yapılan Çalışmanın Günlük Dökümü sayfasına yazar; sayfa kurum yetkilisince tasdik edilir.
7.  Pratik Çalışmanın Günlere Göre Dağılım Cetveli staj sonunda doldurulur ve iş yeri amiri tarafından kaşelenip imzalanır.
8.  Gizli Değerlendirme Formu kurum yetkilisi tarafından doldurulur, kapalı zarf içinde Yüksekokul Müdürlüğüne gönderilir veya elden teslim edilir; öğrenciye gösterilmez.
9.  Staj dosyası, staj bitiminden sonra en geç 7 gün içinde mavi kapaklı şeffaf dosya içinde teslim edilir.
10.  Staj dosyası ve ekleri bilgisayarda doldurulabilir; çıktısı alınıp imzalanır. Teslim edilmeyen veya yetersiz bulunan staj dosyası sonucu başarısız sayılır.
11.  Staj başlangıcından önce kurum yetkilisine bu esasların birer örneği verilir.
PRATİK ÇALIŞMANIN GÜNLERE GÖRE DAĞILIM CETVELİ
	Gün
	Tarih
	Öğrencinin Çalıştığı Konuların Özeti
	Sayfa No

	1
	           
	          
	     

	2
	           
	          
	     

	3
	           
	          
	     

	4
	           
	          
	     

	5
	           
	          
	     

	6
	           
	          
	     

	7
	           
	          
	     

	8
	           
	          
	     

	9
	           
	          
	     

	10
	           
	          
	     

	11
	           
	          
	     

	12
	           
	          
	     

	13
	           
	          
	     

	14
	           
	          
	     

	15
	           
	          
	     

	16
	           
	          
	     

	17
	           
	          
	     

	18
	           
	          
	     

	19
	           
	          
	     

	20
	           
	          
	     

	21
	           
	          
	     

	22
	           
	          
	     

	23
	           
	          
	     

	24
	           
	          
	     

	25
	           
	          
	     

	26
	           
	          
	     

	27
	           
	          
	     

	28
	           
	          
	     

	29
	           
	          
	     

	30
	           
	          
	     



	Toplam İş Günü
	                    



	İş Yeri Amiri (Kaşe / İmza)
	Öğrenci

	İmza
	İmza



GİZLİ DEĞERLENDİRME FORMU
Bu form staj yapılan kurumun yetkilisi tarafından doldurulur ve kapalı zarf içinde Yüksekokula iletilir.
	Öğrencinin Adı Soyadı
	                    
	Okul No
	                    

	Programı
	                    
	Staj Süresi
	                    

	Kurum Adı
	                    
	Eğitici Personel
	                    



DEĞERLENDİRME TABLOSU
	Değerlendirme Ölçütü
	Kodu

	İşe İlgi
	       

	İşin Tanımlanması
	       

	Alet ve Teçhizat Kullanma Yeteneği
	       

	Algılama Gücü
	       

	Sorumluluk Duygusu
	       

	Çalışma Hızı
	       

	Uygun ve Yeteri Kadar Malzeme Kullanma Becerisi
	       

	Zamanı Verimli Kullanma
	       

	Problem Çözebilme Yeteneği
	       

	İletişim Kurma
	       

	Kurallara Uyma
	       

	Grup Çalışmalarına Yakınlığı
	       

	Kendisini Geliştirme İsteği
	       

	Genel Değerlendirme
	       



Kodlar: Çok iyi (A), İyi (B), Orta (C), Zayıf (D), Olumsuz (E).
Staj bitiminden sonra öğrencimiz ile çalışmayı düşünür müsünüz?  ☐ Evet   ☐ Hayır   
	Yetkili Amirin Adı Soyadı
	                    
	Unvanı
	                    

	Tarih
	           
	Kaşe / İmza
	



YAPILAN ÇALIŞMANIN GÜNLÜK DÖKÜMÜ
	Gün
	1. gün
	Sayfa No
	1

	Tarih
	           



	                    



	Tasdik Eden Yetkilinin Adı Soyadı
	Görevi / Unvanı
	İmza / Kaşe

	          
	      
	



YAPILAN ÇALIŞMANIN GÜNLÜK DÖKÜMÜ
	Gün
	2. gün
	Sayfa No
	2

	Tarih
	           



	                    



	Tasdik Eden Yetkilinin Adı Soyadı
	Görevi / Unvanı
	İmza / Kaşe

	          
	      
	



YAPILAN ÇALIŞMANIN GÜNLÜK DÖKÜMÜ
	Gün
	3. gün
	Sayfa No
	3

	Tarih
	           



	                    



	Tasdik Eden Yetkilinin Adı Soyadı
	Görevi / Unvanı
	İmza / Kaşe

	          
	      
	



YAPILAN ÇALIŞMANIN GÜNLÜK DÖKÜMÜ
	Gün
	4. gün
	Sayfa No
	4

	Tarih
	           



	                    



	Tasdik Eden Yetkilinin Adı Soyadı
	Görevi / Unvanı
	İmza / Kaşe

	          
	      
	



YAPILAN ÇALIŞMANIN GÜNLÜK DÖKÜMÜ
	Gün
	5. gün
	Sayfa No
	5

	Tarih
	           



	                    



	Tasdik Eden Yetkilinin Adı Soyadı
	Görevi / Unvanı
	İmza / Kaşe

	          
	      
	



YAPILAN ÇALIŞMANIN GÜNLÜK DÖKÜMÜ
	Gün
	6. gün
	Sayfa No
	6

	Tarih
	           



	                    



	Tasdik Eden Yetkilinin Adı Soyadı
	Görevi / Unvanı
	İmza / Kaşe

	          
	      
	



YAPILAN ÇALIŞMANIN GÜNLÜK DÖKÜMÜ
	Gün
	7. gün
	Sayfa No
	7

	Tarih
	           



	                    



	Tasdik Eden Yetkilinin Adı Soyadı
	Görevi / Unvanı
	İmza / Kaşe

	          
	      
	



YAPILAN ÇALIŞMANIN GÜNLÜK DÖKÜMÜ
	Gün
	8. gün
	Sayfa No
	8

	Tarih
	           



	                    



	Tasdik Eden Yetkilinin Adı Soyadı
	Görevi / Unvanı
	İmza / Kaşe

	          
	      
	



YAPILAN ÇALIŞMANIN GÜNLÜK DÖKÜMÜ
	Gün
	9. gün
	Sayfa No
	9

	Tarih
	           



	                    



	Tasdik Eden Yetkilinin Adı Soyadı
	Görevi / Unvanı
	İmza / Kaşe

	          
	      
	



YAPILAN ÇALIŞMANIN GÜNLÜK DÖKÜMÜ
	Gün
	10. gün
	Sayfa No
	10

	Tarih
	           



	                    



	Tasdik Eden Yetkilinin Adı Soyadı
	Görevi / Unvanı
	İmza / Kaşe

	          
	      
	



YAPILAN ÇALIŞMANIN GÜNLÜK DÖKÜMÜ
	Gün
	11. gün
	Sayfa No
	11

	Tarih
	           



	                    



	Tasdik Eden Yetkilinin Adı Soyadı
	Görevi / Unvanı
	İmza / Kaşe

	          
	      
	



YAPILAN ÇALIŞMANIN GÜNLÜK DÖKÜMÜ
	Gün
	12. gün
	Sayfa No
	12

	Tarih
	           



	                    



	Tasdik Eden Yetkilinin Adı Soyadı
	Görevi / Unvanı
	İmza / Kaşe

	          
	      
	



YAPILAN ÇALIŞMANIN GÜNLÜK DÖKÜMÜ
	Gün
	13. gün
	Sayfa No
	13

	Tarih
	           



	                    



	Tasdik Eden Yetkilinin Adı Soyadı
	Görevi / Unvanı
	İmza / Kaşe

	          
	      
	



YAPILAN ÇALIŞMANIN GÜNLÜK DÖKÜMÜ
	Gün
	14. gün
	Sayfa No
	14

	Tarih
	           



	                    



	Tasdik Eden Yetkilinin Adı Soyadı
	Görevi / Unvanı
	İmza / Kaşe

	          
	      
	



YAPILAN ÇALIŞMANIN GÜNLÜK DÖKÜMÜ
	Gün
	15. gün
	Sayfa No
	15

	Tarih
	           



	                    



	Tasdik Eden Yetkilinin Adı Soyadı
	Görevi / Unvanı
	İmza / Kaşe

	          
	      
	



YAPILAN ÇALIŞMANIN GÜNLÜK DÖKÜMÜ
	Gün
	16. gün
	Sayfa No
	16

	Tarih
	           



	                    



	Tasdik Eden Yetkilinin Adı Soyadı
	Görevi / Unvanı
	İmza / Kaşe

	          
	      
	



YAPILAN ÇALIŞMANIN GÜNLÜK DÖKÜMÜ
	Gün
	17. gün
	Sayfa No
	17

	Tarih
	           



	                    



	Tasdik Eden Yetkilinin Adı Soyadı
	Görevi / Unvanı
	İmza / Kaşe

	          
	      
	



YAPILAN ÇALIŞMANIN GÜNLÜK DÖKÜMÜ
	Gün
	18. gün
	Sayfa No
	18

	Tarih
	           



	                    



	Tasdik Eden Yetkilinin Adı Soyadı
	Görevi / Unvanı
	İmza / Kaşe

	          
	      
	



YAPILAN ÇALIŞMANIN GÜNLÜK DÖKÜMÜ
	Gün
	19. gün
	Sayfa No
	19

	Tarih
	           



	                    



	Tasdik Eden Yetkilinin Adı Soyadı
	Görevi / Unvanı
	İmza / Kaşe

	          
	      
	



YAPILAN ÇALIŞMANIN GÜNLÜK DÖKÜMÜ
	Gün
	20. gün
	Sayfa No
	20

	Tarih
	           



	                    



	Tasdik Eden Yetkilinin Adı Soyadı
	Görevi / Unvanı
	İmza / Kaşe

	          
	      
	



YAPILAN ÇALIŞMANIN GÜNLÜK DÖKÜMÜ
	Gün
	21. gün
	Sayfa No
	21

	Tarih
	           



	                    



	Tasdik Eden Yetkilinin Adı Soyadı
	Görevi / Unvanı
	İmza / Kaşe

	          
	      
	



YAPILAN ÇALIŞMANIN GÜNLÜK DÖKÜMÜ
	Gün
	22. gün
	Sayfa No
	22

	Tarih
	           



	                    



	Tasdik Eden Yetkilinin Adı Soyadı
	Görevi / Unvanı
	İmza / Kaşe

	          
	      
	



YAPILAN ÇALIŞMANIN GÜNLÜK DÖKÜMÜ
	Gün
	23. gün
	Sayfa No
	23

	Tarih
	           



	                    



	Tasdik Eden Yetkilinin Adı Soyadı
	Görevi / Unvanı
	İmza / Kaşe

	          
	      
	



YAPILAN ÇALIŞMANIN GÜNLÜK DÖKÜMÜ
	Gün
	24. gün
	Sayfa No
	24

	Tarih
	           



	                    



	Tasdik Eden Yetkilinin Adı Soyadı
	Görevi / Unvanı
	İmza / Kaşe

	          
	      
	



YAPILAN ÇALIŞMANIN GÜNLÜK DÖKÜMÜ
	Gün
	25. gün
	Sayfa No
	25

	Tarih
	           



	                    



	Tasdik Eden Yetkilinin Adı Soyadı
	Görevi / Unvanı
	İmza / Kaşe

	          
	      
	



YAPILAN ÇALIŞMANIN GÜNLÜK DÖKÜMÜ
	Gün
	26. gün
	Sayfa No
	26

	Tarih
	           



	                    



	Tasdik Eden Yetkilinin Adı Soyadı
	Görevi / Unvanı
	İmza / Kaşe

	          
	      
	



YAPILAN ÇALIŞMANIN GÜNLÜK DÖKÜMÜ
	Gün
	27. gün
	Sayfa No
	27

	Tarih
	           



	                    



	Tasdik Eden Yetkilinin Adı Soyadı
	Görevi / Unvanı
	İmza / Kaşe

	          
	      
	



YAPILAN ÇALIŞMANIN GÜNLÜK DÖKÜMÜ
	Gün
	28. gün
	Sayfa No
	28

	Tarih
	           



	                    



	Tasdik Eden Yetkilinin Adı Soyadı
	Görevi / Unvanı
	İmza / Kaşe

	          
	      
	



YAPILAN ÇALIŞMANIN GÜNLÜK DÖKÜMÜ
	Gün
	29. gün
	Sayfa No
	29

	Tarih
	           



	                    



	Tasdik Eden Yetkilinin Adı Soyadı
	Görevi / Unvanı
	İmza / Kaşe

	          
	      
	



YAPILAN ÇALIŞMANIN GÜNLÜK DÖKÜMÜ
	Gün
	30. gün
	Sayfa No
	30

	Tarih
	           



	                    



	Tasdik Eden Yetkilinin Adı Soyadı
	Görevi / Unvanı
	İmza / Kaşe
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