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GÖREV TANIMI
ÖĞRENCI DANIŞMANI

Görevi Öğrenci Danışmanı

Bağlı Olduğu Birim Bucak Hikmet Tolunay Ulaştırma ve Lojistik Meslek Yüksekokulu

Üst Yönetici Bölüm Başkanı

Alt Birim -

1. GÖREVİN KISA TANIMI

Burdur Mehmet Akif  Ersoy Üniversitesi  üst yönetimi tarafından belirlenen amaç ve ilkelere uygun olarak; Öğrenci  
Danışmanı görevine ilişkin faaliyetleri; mevzuata, kalite yönetim sistemi belgelerine ve kurum ilkelerine uygun, etkin ve 
verimli biçimde yürütmek.

2. GÖREV VE SORUMLULUKLAR

2.1 Öğrencileri, üniversite ve Yüksekokul ve bölüm ve dış çevre olanakları hakkında bilgilendirmek.
2.2 Yüksekokul ve bölüm yönetimi tarafından geliştirilen formların doldurulmasını sağlamak.
2.3 Dersler hakkında öğrencileri aydınlatmak ve ders seçiminde yardımcı olmak.
2.4 Eğitim-Öğretim ve Sınav Yönetmeliği hakkında öğrencileri bilgilendirmek.
2.5 Öğrencilerin derslerdeki başarı durumlarını izlemek.
2.6 Başarısızlık  durumunda  başarısızlığa  yol  açan  nedenleri  araştırmak  ve  bu  nedenler  konusunda  öğrencileri 

bilgilendirmek.
2.7 Meslek ve kariyer planlaması konusunda öğrencilere yardımcı olmak.
2.8 Öğrencilerin yaşam boyu öğrenme alışkanlığını kazanmalarına katkıda bulunmak.
2.9 Gerekli hallerde öğrencilerin psikolojik danışma ve rehberlik hizmetleri almaları için Üniversite bünyesindeki 

rehberlik servisine yönlendirilmek.
2.10 Çözemedikleri öğrenci sorunları hakkında bölüm başkanlığını bilgilendirme.
2.11 bölüm başkanlığınca haftalık olarak belirlenen danışmanlık programını yürütme.
2.12 Her eğitim-öğretim döneminin ilk iki haftası içerisinde sınıf öğrenci temsilcisi seçiminin yapılmasını sağlama.
2.13 Her eğitim-öğretim döneminin sonunda danışmanı olduğu öğrencilerin sorunları ve alınması gereken önlemleri 

bölüm başkanlığına bildirmek.

3. YETKİLER

3.1 Yukarıda belirtilen görev ve sorumlulukları gerçekleştirme yetkisine sahip olmak.
3.2 Faaliyetlerin gerçekleştirilmesi için gerekli araç ve gereci kullanabilmek.

4. GÖREVİN GEREKTİRDİĞİ NİTELİKLER

4.1 2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu’nda belirtilen öğretim elemanı niteliklerine sahip olmak.
4.2 Görevinin gerektirdiği akademik ve mesleki yeterliliğe sahip olmak.

5. ONAY VE TEBELLÜĞ

Hazırlayan Kontrol Onaylayan

Birim Kalite Komisyonu Kalite Koordinatörü Yüksekokul Müdürü
Ad Soyad / Tarih / İmza Ad Soyad / Tarih / İmza Ad Soyad / Tarih / İmza

Bu görev tanımını okudum, anladım ve görevimi buna uygun yerine getireceğimi kabul ederim.

HTMYO.GRT.26  |  Görev Tanımı  |  HTMYO Kalite Yönetim Sistemi kapsamında kontrollü olarak yayımlanmıştır.
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Görevi Yürüten Personelin Adı Soyadı / Tarih / İmza

6. REVİZYON GEÇMİŞİ

Revizyon No Tarih Açıklama

00 06.10.2026 İlk yayın.
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