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BIRIM DANIŞMA KURULU TOPLANTI TUTANAĞI
İç ve dış paydaş görüşlerinin alınması
	Kurul / Komisyon
	Birim Danışma Kurulu

	Toplantı No
	           
	Toplantı Tarihi
	05.10.2026

	Toplantı Yeri
	                    
	Başlama / Bitiş Saati
	       /       

	Toplantıyı Yöneten
	                    
	Tutanağı Yazan (Raportör)
	                    



KATILIMCILAR
	Sıra
	Adı Soyadı
	Unvan / Görev
	Katılım
	İmza

	1
	          
	     
	       
	

	2
	          
	     
	       
	

	3
	          
	     
	       
	

	4
	          
	     
	       
	

	5
	          
	     
	       
	

	6
	          
	     
	       
	

	7
	          
	     
	       
	

	8
	          
	     
	       
	

	9
	          
	     
	       
	

	10
	          
	     
	       
	

	11
	          
	     
	       
	

	12
	          
	     
	       
	

	13
	          
	     
	       
	

	14
	          
	     
	       
	



	Toplam Üye Sayısı
	    
	Toplantıya Katılan
	    
	Toplantı Yeter Sayısı
	       



ÖNCEKİ TOPLANTI KARARLARININ DURUMU
	Karar No
	Karar
	Durum
	Açıklama

	    
	     
	       
	        

	    
	     
	       
	        

	    
	     
	       
	        

	    
	     
	       
	        



GÜNDEM
	1
	              

	2
	              

	3
	              

	4
	              

	5
	              



PAYDAŞ GÖRÜŞ VE ÖNERİLERİ
	Paydaş
	Görüş / Öneri
	Program / Birime Etkisi ve Alınacak Aksiyon

	       
          
	                    
	                    

	       
          
	                    
	                    

	       
          
	                    
	                    

	       
          
	                    
	                    



GÖRÜŞMELER VE ALINAN KARARLAR
	Gündem No
	Görüşme Özeti
	Karar
	Sorumlu
	Termin

	    
	                    
	                    
	       
	           

	    
	                    
	                    
	       
	           

	    
	                    
	                    
	       
	           

	    
	                    
	                    
	       
	           

	    
	                    
	                    
	       
	           



	Ek / Devamı
	                    



KALİTE BAĞLANTISI
	YÖKAK alanı
	☐ A.1   ☐ A.2   ☐ A.3   ☐ A.4   ☐ A.5   ☐ B   ☐ C   ☐ D   

	PUKÖ aşaması
	☐ Planla   ☐ Uygula   ☐ Kontrol Et   ☐ Önlem Al   



	Bir Sonraki Toplantı
	           
	EBYS / Karar No
	         

	Tutanak Kalite Komisyonuna İletildi
	           
	Web Sitesinde Yayımlandı
	☐ Evet   ☐ Hayır   



Tutanak, toplantı tarihinden itibaren en geç 7 iş günü içinde düzenlenir, katılımcılarca imzalanır, EBYS'ye işlenir ve Birim Kalite Sorumlusuna iletilir. Kişisel verileri içeren bölümler web sitesinde yayımlanmaz (KVKK).
	Kurul Başkanı
	Raportör

	          
	          

	İmza
	İmza



KATILIMCILAR DEVAM SAYFASI (Katılımcı sayısı ilk sayfadaki satırları aşarsa kullanılır)
	Kurul / Komisyon
	Birim Danışma Kurulu

	Toplantı No
	           
	Toplantı Tarihi
	           



KATILIMCILAR (DEVAM)
	Sıra
	Adı Soyadı
	Unvan / Görev
	Katılım
	İmza

	15
	          
	     
	       
	

	16
	          
	     
	       
	

	17
	          
	     
	       
	

	18
	          
	     
	       
	

	19
	          
	     
	       
	

	20
	          
	     
	       
	

	21
	          
	     
	       
	

	22
	          
	     
	       
	

	23
	          
	     
	       
	

	24
	          
	     
	       
	

	25
	          
	     
	       
	

	26
	          
	     
	       
	

	27
	          
	     
	       
	

	28
	          
	     
	       
	

	29
	          
	     
	       
	

	30
	          
	     
	       
	

	31
	          
	     
	       
	

	32
	          
	     
	       
	

	33
	          
	     
	       
	

	34
	          
	     
	       
	

	35
	          
	     
	       
	

	36
	          
	     
	       
	

	37
	          
	     
	       
	

	38
	          
	     
	       
	



Bu sayfa, ilk sayfadaki katılımcı tablosunun devamıdır ve tutanağın ayrılmaz parçasıdır. Gerekirse bu sayfa çoğaltılarak kullanılır. Toplam üye sayısı ve toplantı yeter sayısı ilk sayfadaki alanlara işlenir.
HTMYO-KFRM-304  |  Birim Danışma Kurulu Toplantı Tutanağı  |  HTMYO Kalite Yönetim Sistemi kapsamında kontrollü olarak yayımlanmıştır.
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