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SINAV GOZETMENLERININ SINAVLARDA UYMASI GEREKEN KURALLAR TALIMATI

Bucak Hikmet Tolunay Ulastirma ve Lojistik Meslek Yiiksekokulu

AMACG: Sinavlarin adil, objektif, seffaf, tarafsiz, saglikli gerceklestirilmesi.

SORUMLU: Sinav gézetmenleri, ilgili dersin 6gretim elemani, sinav sorumlusu

UYGULAMA

1. Sinav gorev bildiriminde salon, tarih, saat ve gézetmen bilgileri belirtilir.

2. Ogretim elemani dagilimlari kontrol ederek sorun ve ihtiyaclarini sinav éncesinde bildirir.

3. Ogretim elemani sinava yerlesme aksakliklarini 6nlemek icin 6nceden kontrol yapmali, sinav materyallerini en az
1 saat dnceden hazirlayip, 15 dakika 6ncesinde gézetmenlere teslim etmelidir.

4, Ogrencilerin muhtemel sorularina cevap icin 6gretim elemani veya asistani sinavin saatinde yiiksekokulda
bulunmalidir.

5. Goreve gelmeyen gézetmen hakkinda rapor sinav sonrasinda bildirilir.

6. Sinavlar zamaninda baslatilmali ve bitirilmelidir.

7. Gerek gorilirse "sinifin oturma diizenini degistirebilir."

8. Yer bulamayan 6grenciler ayni subenin diger salonunda sinava girer.

9. Cep telefonu, kol saati, kitap, defter vb. arac gerecler yasaklanir.

10. Siralarin goziinde ve ulasilabilecek yerlerde "dersle ilgili not, kitap, defter vb. gibi kaynaklarin bulunmadigindan
emin olunmalidir.”

11. Kopya siiphesi varsa 6grencinin yeri degistirilmeli, ilgili bilgi ve belgeler yok edilmelidir.

12.  Sinavlar baslamadan 5 dakika 6ncesinde kisa uyari yapilir.

13.  Sinava baslamadan énce "niifus kimlik kartlari ve dgrenci kimlikleri kontrol edilmelidir. Ogrencinin yerine bir
baskasinin sinava girmesine izin verilmemelidir."

14. Kimligi olmayan 6grenci, 6grenci belgesi ile niifus clizdani/siirlicii belgesi/pasaport getirmesi sartiyla sinava
alinabilir.

15.  Soru kagitlarinda baski hatasi kontrol edilmeli, gerekiyorsa degistirilmelidir.

16.  Sinav basinda 6grenci bilgileri (adi, soyadi, numarasi, bollim, sube, sinif, 6gretim tiirti) kontrol edilmelidir.

17.  Sinav tutanagi 6grencilere imzalattirilmahidir.

18. ilk 15 dakika icerisinde salondan cikis yapilamaz. "Sinav salonunu makul bir gerekce gdstermeden terk eden
o6grenci tekrar sinava alinamaz."

19.  Sinavin son 5 dakikasinda cikis yapilamaz.

20. Enfazla 15 dakika gec gelen 6grenci alinabilir, ek siire verilmez. 15 dakikadan sonra gelenler alinmaz.

21.  Sinavin dizenli devami icin gerekli tedbirler alinmalidir.

22. Baskasinin kagidina bakma, konusma, malzeme alis-verisi yasaktir.

23. Sinav diizenini bozacak hal ve hareketlerden kacinilmali, gereksiz miinakasa yapilmamalidir.

24.  "Ogrencinin sinav sorulari ile ilgili sorulari ilgili dersin 6gretim elemanina sormasi saglanmalidir."

25.  Sinav bitiminde 6grencilerin kagitlari teslim ettigi kontrol edilmelidir.

26. Sinav evraklari eksiksiz 6gretim elemanina teslim edilmeli, 6gretim elemani kontrol ederek almalidir.

27. Gozetmenlik devretmek durumunda sinav sorumlusu ve 6gretim elemani bilgilendirilmelidir.

28. Sinav sorumlulari "sorumlu olduklari giin sinavlarin baslangic saatinden bitis saatine kadar okulda bulunmalari
gerekmektedir."
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