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SINAV GÖZETMENLERİNİN SINAVLARDA UYMASI GEREKEN KURALLAR TALİMATI
Bucak Hikmet Tolunay Ulaştırma ve Lojistik Meslek Yüksekokulu

AMAÇ: Sınavların adil, objektif, şeffaf, tarafsız, sağlıklı gerçekleştirilmesi.
SORUMLU: Sınav gözetmenleri, ilgili dersin öğretim elemanı, sınav sorumlusu

UYGULAMA

1. Sınav görev bildiriminde salon, tarih, saat ve gözetmen bilgileri belirtilir.
2. Öğretim elemanı dağılımları kontrol ederek sorun ve ihtiyaçlarını sınav öncesinde bildirir.
3. Öğretim elemanı sınava yerleşme aksaklıklarını önlemek için önceden kontrol yapmalı, sınav materyallerini en az  

1 saat önceden hazırlayıp, 15 dakika öncesinde gözetmenlere teslim etmelidir.
4. Öğrencilerin  muhtemel  sorularına  cevap  için  öğretim  elemanı  veya  asistanı  sınavın  saatinde  yüksekokulda 

bulunmalıdır.
5. Göreve gelmeyen gözetmen hakkında rapor sınav sonrasında bildirilir.
6. Sınavlar zamanında başlatılmalı ve bitirilmelidir.
7. Gerek görülürse "sınıfın oturma düzenini değiştirebilir."
8. Yer bulamayan öğrenciler aynı şubenin diğer salonunda sınava girer.
9. Cep telefonu, kol saati, kitap, defter vb. araç gereçler yasaklanır.
10. Sıraların gözünde ve ulaşılabilecek yerlerde "dersle ilgili not, kitap, defter vb. gibi kaynakların bulunmadığından 

emin olunmalıdır."
11. Kopya şüphesi varsa öğrencinin yeri değiştirilmeli, ilgili bilgi ve belgeler yok edilmelidir.
12. Sınavlar başlamadan 5 dakika öncesinde kısa uyarı yapılır.
13. Sınava başlamadan önce "nüfus kimlik kartları ve öğrenci kimlikleri kontrol edilmelidir. Öğrencinin yerine bir  

başkasının sınava girmesine izin verilmemelidir."
14. Kimliği  olmayan öğrenci,  öğrenci  belgesi  ile  nüfus  cüzdanı/sürücü belgesi/pasaport  getirmesi  şartıyla  sınava 

alınabilir.
15. Soru kâğıtlarında baskı hatası kontrol edilmeli, gerekiyorsa değiştirilmelidir.
16. Sınav başında öğrenci bilgileri (adı, soyadı, numarası, bölüm, şube, sınıf, öğretim türü) kontrol edilmelidir.
17. Sınav tutanağı öğrencilere imzalattırılmalıdır.
18. İlk 15 dakika içerisinde salondan çıkış yapılamaz. "Sınav salonunu makul bir gerekçe göstermeden terk eden 

öğrenci tekrar sınava alınamaz."
19. Sınavın son 5 dakikasında çıkış yapılamaz.
20. En fazla 15 dakika geç gelen öğrenci alınabilir, ek süre verilmez. 15 dakikadan sonra gelenler alınmaz.
21. Sınavın düzenli devamı için gerekli tedbirler alınmalıdır.
22. Başkasının kâğıdına bakma, konuşma, malzeme alış-verişi yasaktır.
23. Sınav düzenini bozacak hal ve hareketlerden kaçınılmalı, gereksiz münakaşa yapılmamalıdır.
24. "Öğrencinin sınav soruları ile ilgili soruları ilgili dersin öğretim elemanına sorması sağlanmalıdır."
25. Sınav bitiminde öğrencilerin kâğıtları teslim ettiği kontrol edilmelidir.
26. Sınav evrakları eksiksiz öğretim elemanına teslim edilmeli, öğretim elemanı kontrol ederek almalıdır.
27. Gözetmenlik devretmek durumunda sınav sorumlusu ve öğretim elemanı bilgilendirilmelidir.
28. Sınav sorumluları "sorumlu oldukları gün sınavların başlangıç saatinden bitiş saatine kadar okulda bulunmaları 

gerekmektedir."

ONAY

Hazırlayan Kontrol Onaylayan

Birim Kalite Komisyonu Kalite Koordinatörü Yüksekokul Müdürü
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