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Birim Bucak Hikmet Tolunay Ulastirma ve Lojistik Meslek Yiiksekokulu
Alt Birim Yiiksekokul Sekreterligi
Sira Hassas Gorevler Hassas Gorevi . Risk .

No (Hizmetin/Gérevin Adi) Olan Personel REEES Diizeyi* fonigle e

1. Fakdilte Kurulu, Fakilte Yonetim Yiiksekokul e Zaman kaybi, gérevin aksamasi: Yiiksek e Zamaninda gorevi yerine
Kurulu ve Disiplin Kurulu Sekreterligi hak kaybi. getirmek
Kararlarinda Raportérliik
yapilmasi

2. Kanun, yonetmelik ve diger Yiiksekokul ® Hak kaybi, yanlis islem, kaynak Orta o Yapilan degisiklikleri takip
mevzuatin takibi ve uygulanmasi Sekreterligi israfi etmek

3. Kadro talep ve galismalari Yiiksekokul o Hak kaybi Yiiksek | e Planl ve programli bir

Sekreterligi sekilde yliritmek
4, Resmi Yazismalar Yiksekokul o idare ve personelin glivenin Orta e Hassas gorevi yuriten
Sekreterligi kaybolmasi, gérevin aksamasi, personele gorev alaniyla ilgili
birimin itibar kaybi, mali ve itibar neler yapmasi gerektigi ve
kaybi olmaksizin telafisi gli¢ sorumluluklari ile ilgili
sonugclara yol agmasi. gorevlendirme yazisi
yazilmistir.
o Amirlerinin parafindan ve
imzasindan gecmektedir.

5. | Temizlik hizmetler ile cevre Yiiksekokul o Calisma veriminin ve kalitesinin Diisiik |  Giinliik rutin kontrollerin
duzenlemelerinin kontrolln( Sekreterligi dismesi yapilmasini denetlemek,
saglamak gerekli uyari ve diizenlemeleri

saglamak.

* Risk dtizeyi gérevin ve belirlenen risklerin durumuna gére Yiiksek, Orta veya Dlstik olarak belirlenecektir.
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HTMYO.HGT.03 | Hassas Gorev Tespit Formu | HTMYO Kalite Yonetim Sistemi kapsaminda kontrollii olarak yayimlanmistir.




