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HASSAS GOREV TESPIT FORMU
Birim Bucak Hikmet Tolunay Ulastirma ve Lojistik Meslek Yiiksekokulu
Alt Birim Mali isler
Sira Hassas Gorevler Hassas Gorevi . Risk .
No (Hizmetin/Gérevin Adi) Olan Personel REEES Diizeyi* fonigle e
1 Maas, Ek Ders ve Yolluk Mali isler Birimi ® Cezai islem, kurumsal itibar Yiiksek | o Hassas gorevi ylrtten

Odemeleri

Personeli

kaybi, sorusturma, idari para
cezasl, kamu zarari

personele goérev alaniyla ilgili
neler yapmasi gerektigi ve
sorumluluklari ile ilgili
gorevlendirme yazisi
yazilmistir.

o Diizenledigi evraklar kontrol
edilmekte ve imza
asamasindan ge¢cmektedir.

2 SGK Tescil islemleri,

Kesenek Bildirimi,
Goreve Basglama Yazismalari

Mali isler Birimi
Personeli

o Cezai islem, kurumsal itibar
kaybi, sorusturma

Yiiksek

o Hassas gorevi yuriten
personele gorev alaniyla ilgili
neler yapmasi gerektigi ve
sorumluluklari ile ilgili
gorevlendirme yazisi
yazilmistir.

o Diizenledigi evraklar kontrol
edilmekte ve imza
asamasindan ge¢cmektedir.

3 Satin Alma Evrakinin Hazirlanmasi

Mali isler Birimi
Personeli

® Kamu zarari satin alma uzar,
alim gerceklesmez

Yiiksek

o Kontrollerin dogru yapilmasi,
ihtiyaclarin bilingli bir sekilde
belirlenmesi

4 Staj isleri

Mali isler Birimi
Personeli

® SGK Cezai islem

Yiiksek

e Hassas gorevi ylriten
personele gorev alaniyla ilgili
neler yapmasi gerektigi ve
sorumluluklari ile ilgili
gorevlendirme yazisi
yazilmistir.

5 Muhtasar Beyanname isleri

Mali isler Birimi
Personeli

® SGK Cezai islem

Yiiksek

o Hassas gorevi yuriten
personele gorev alaniyla ilgili
neler yapmasi gerektigi ve
sorumluluklari ile ilgili
gorevlendirme yazisi

yazilmistir.
* Risk dtizeyi gérevin ve belirlenen risklerin durumuna gére Yiiksek, Orta veya Dlslik olarak belirlenecektir.
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