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Birim Bucak Hikmet Tolunay Ulastirma ve Lojistik Meslek Yiiksekokulu
Alt Birim Yazi isleri Birimi ve Personel isleri
Sira Hassas Gorevler Hassas Gorevi . Risk .
No (Hizmetin/Gérevin Adi) Olan Personel REEES Diizeyi* fonigle e

1. Yénetim Kurulu ve Yiiksekokul Yazi isleri Birim ® Cezai islem, kurumsal itibar Yiiksek | o Kontrollerin ehil kisilerce

Kurulu Kararlarinin yazilmasi. Personeli kaybi, sorusturma, idari para dogru yapilmasi
cezasl, kamu zarari, Kamu zararina
sebebiyet verme riski, mali kayip

2 Part Time Ogrencilerin calisma Yazi isleri Birim o idare ve personelin giivenin Orta o Kontrollerin ehil kisilerce
takibi yazismalari Personeli kaybolmasi, gorevin aksamasi, dogru yapilmasi
is kurdan gelen égrencilerin birimin itibar kaybi, mali ve itibar
puantajlarinin takibi kaybi olmaksizin telafisi glic

sonuglara yol agmasi.

3 Akademik Personelin Gorev Yazi isleri Birim o idare ve personelin givenin Orta e Kontrollerin ehil kisilerce
Siirelerinin takibi, Ozliik Personeli kaybolmasi, gérevin aksamasi, dogru yapilmasi
dosyalarinin takibi birimin itibar kaybi, mali ve itibar

kaybi olmaksizin telafisi gl
sonugclara yol agmasi.
4 Resmi Yazismalar Yazi sleri Birim o idare ve personelin giivenin Orta e Hassas gorevi yliriiten
Personeli kaybolmasi, gorevin aksamasi, personele gorev alaniyla ilgili
birimin itibar kaybi, mali ve itibar neler yapmasi gerektigi ve
kaybi olmaksizin telafisi gli¢ sorumluluklari ile ilgili
sonuglara yol agmasi. gorevlendirme yazisi
yazilmistir.
e Amirlerinin parafindan ve
imzasindan gecmektedir.

5 Yemek Yiriitme Kurulu Muhasip | Yazi isleri Birim o Cezai islem, kurumsal itibar Orta ¢ Kontrollerin ehil kisilerce

tiye islemleri Personeli kaybl, sorusturma, idari para dogru yapilmasi
cezasl, kamu zarari, Kamu zararina
sebebiyet verme riski, mali kayip

* Risk dlizeyi gérevin ve belirlenen risklerin durumuna gére Yiiksek, Orta veya Dlslik olarak belirlenecektir.
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HTMYO.HGT.08 | Hassas Gorev Tespit Formu | HTMYO Kalite Yonetim Sistemi kapsaminda kontrollii olarak yayimlanmistir.




