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	Birim: Hukuk Müşavirliği 

	Sıra No
	Hassas Görevler
	Hassas Görevin Yürütüldüğü Birim
	Sorumlu Birim Amiri*
	Görevin Yerine Getirilmemesinin Sonuçları

	1.
	Adli Yargı Mahkeme İşlemleri
	Hukuk Müşavirliği
	Hukuk Müşaviri
	· İdare hak ve menfaatlerinde kayıp, hukuki veya cezai sorumluluk, kamu zararı, kaynak israfı, güven, zaman ve itibar kaybı

	2.
	İdari Yargı Mahkemesi İşlemleri
	Hukuk Müşavirliği
	Hukuk Müşaviri
	· İdare hak ve menfaatlerinde kayıp, hukuki veya cezai sorumluluk, kamu zararı, kaynak israfı, güven, zaman ve itibar kaybı

	3.
	İcra İşlemleri
	Hukuk Müşavirliği
	Hukuk Müşaviri
	· İdare hak ve menfaatlerinde kayıp, hukuki veya cezai sorumluluk, kamu zararı, kaynak israfı, güven, zaman ve itibar kaybı

	4.
	Hukuki Danışmalık İşlemleri
	Hukuk Müşavirliği
	Hukuk Müşaviri
	· İdare hak ve menfaatlerinde kayıp, hukuki veya cezai sorumluluk, kamu zararı, kaynak israfı, güven, zaman ve itibar kaybı

	5.
	Tebligat İşlemleri
	Hukuk Müşavirliği
	Hukuk Müşaviri
	· İdare hak ve menfaatlerinde kayıp, hukuki veya cezai sorumluluk, kamu zararı, kaynak israfı, güven, zaman ve itibar kaybı

	6.
	Arabuluculuk Komisyon İşlemleri
	Hukuk Müşavirliği
	Hukuk Müşaviri
	· İdare hak ve menfaatlerinde kayıp, hukuki veya cezai sorumluluk, kamu zararı, kaynak israfı, güven, zaman ve itibar kaybı

	7.
	E-Tebligat İşlemleri
	Hukuk Müşavirliği
	Hukuk Müşaviri
	· İdare hak ve menfaatlerinde kayıp, hukuki veya cezai sorumluluk, kamu zararı, kaynak israfı, güven, zaman ve itibar kaybı

	8.
	Bilgi Edinme Başvuruları
	Hukuk Müşavirliği
	Hukuk Müşaviri
	· İdare hak ve menfaatlerinde kayıp, hukuki veya cezai sorumluluk, kamu zararı, kaynak israfı, güven, zaman ve itibar kaybı

	9.
	Yönetmelik ve Yönerge incelmeleri
	Hukuk Müşavirliği
	Hukuk Müşaviri
	· İdare hak ve menfaatlerinde kayıp, hukuki veya cezai sorumluluk, kamu zararı, kaynak israfı, güven, zaman ve itibar kaybı

	10.
	Protokol İncelemeleri 
	Hukuk Müşavirliği
	Hukuk Müşaviri
	· İdare hak ve menfaatlerinde kayıp, hukuki veya cezai sorumluluk, kamu zararı, kaynak israfı, güven, zaman ve itibar kaybı

	11.
	Gerçekleştirme Görevliliği
	Hukuk Müşavirliği
	Hukuk Müşaviri
	· Kamu Zararı, Cezai İşlem, İtibar Kaybı, Soruşturma

	12.
	SGK İşlemleri
	Hukuk Müşavirliği
	Hukuk Müşaviri
	· Kamu zararı, Kurumsal itibar kaybı, Cezai işlem, İdari para cezası 

	13.
	Avans İşlemleri
	Hukuk Müşavirliği
	Hukuk Müşaviri
	· Görevin Aksaması, Güvenin kaybolması

	14.
	İnceleme / Soruşturma İşlemleri
	Hukuk Müşavirliği
	Hukuk Müşaviri
	· İdare hak ve menfaatlerinde kayıp, Hukuki veya cezai sorumluluk, Kamu zararı, kaynak israfı, güven, zaman ve itibar kaybı

	15.
	Ceza Soruşturmalarını Yürütmek
	Hukuk Müşavirliği
	Hukuk Müşaviri
	· İdare hak ve menfaatlerinde kayıp, Hukuki veya cezai sorumluluk, Kamu zararı, kaynak israfı, güven, zaman ve itibar kaybı

	16.
	CİMER başvurularının takibi
	Hukuk Müşavirliği
	Hukuk Müşaviri
	· Görevin aksaması, idarenin itibar kaybı, kişi ve kurumların hak kaybı

	17.
	Sekretarya İşlemleri
	Hukuk Müşavirliği
	Hukuk Müşaviri
	· Görevin aksaması, idarenin itibar kaybı, kişi ve kurumların hak kaybı

	18.
	Personel ile ilgili işlemlerin (Personel maaşları,yıllık izin,doğum,evlilik,işe başlama,ilişik kesme v.b.) takibi
	Hukuk Müşavirliği
	Hukuk Müşaviri
	· Kamu Zararı, Cezai İşlem, İtibar Kaybı, Soruşturma

	19.
	İdari Mahkeme yazışma işlemleri
	Hukuk Müşavirliği
	Hukuk Müşaviri
	· Görevin aksaması, idarenin itibar kaybı, kişi ve kurumların hak kaybı

	20.
	Adli Mahkeme yazışma işlemleri
	Hukuk Müşavirliği
	Hukuk Müşaviri
	· Görevin aksaması, idarenin itibar kaybı, kişi ve kurumların hak kaybı

	21.
	Taşınır İşlemleri
	Hukuk Müşavirliği
	Hukuk Müşaviri
	· Kamu Zararı, Cezai İşlem, İtibar Kaybı, Soruşturma

	22.
	İcra Müdürlükleri yazışma işlemlerini yapmak
	Hukuk Müşavirliği
	Hukuk Müşaviri
	· Kamu Zararı, Cezai İşlem, İtibar Kaybı, Soruşturma

	23.
	Müşavirlikte bulunan dava ve takiplere ait evrakın fiziki ortamda düzenli bir şekilde dosyalanmasını sağlamak
	Hukuk Müşavirliği
	Hukuk Müşaviri
	· İtibar Kaybı, görevin aksaması

	24.
	Üniversitesinin taraf olduğu protokolleri incelemek ve görüş bildirilmek
	Hukuk Müşavirliği
	Hukuk Müşaviri
	· [bookmark: _GoBack]İtibar Kaybı, görevin aksaması
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