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REViZYON DURUM
Revizyon Tarihi Revizyon No Agiklama

22.05.2017 1 Personel degisikligi
11.06.2019 2 Personel degisikligi
19.01.2021 3 Personel degisikligi
29.06.2021 4 Personel degisikligi
02.06.2023 5 Personel degisikligi
28.09.2023 6 Personel degisikligi
16.10.2023 7 Personel degisikligi
26.05.2025 8 Personel gorev degisikligi

Standardizasyon ve Kalite Sistem
Gelistirme Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite Siireg
Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite
Sorumlusu

Murat HAZIRCI
Sube Mudara

Nurgin GOK

Sube Mdiri

Muhammet BiLGIC
idari ve Mali isler Daire Baskani
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i A . - isin Kullani
Isi Yapan Isin Vekil Kontrol Eden Yapilan Isin
. . . . . Yapilma - lan
Sira e Personelin Adi | Personelinin Personelin Adi Dayandigi N Isin Yapiimasinda
Isin Adi Suresi . Otoma
No Soyadi ve Adi Soyadi ve Soyadi ve Yasal N Yasal Siire
Unvani Unvani Unvani Mevzuat el syon
t/Dakika) Sistemi
- " . Fisun CINAR 4734 Sayili
1 Y"'ar;ff::l'l:‘:r'jzr n l;usunBCA:;l:; Nuray Murat HAZIRCI | Kamu ihale | 2 Giin EBYS
ary ALBAYRAK Kanunu
Teknik sartnamenin ve
idari sartnamenin . Nura 4734 Sayil
2 hazirlanmasi veya ';“s“”BCA:;':; ALBAYFZAK Fisun CINAR | Kamuihale | 7 Gin EBYS
hazirlatiimasi igin gerekli ary Murat HAZIRCI Kanunu
islemlerin yapilmasi
Yaklasik Maliyetin
hazirlanmasi igin gerekli . 4734 Sayili
3 yazismalari yapmak ve I;;SrllmB(i\’\(lAAs Nuray Flisun CINAR Kamu ihale 15 Gin EBYS
yaklasik maliyetin 3 ALBAYRAK Murat HAZIRCI Kanunu
olusturulmasi
. 4734 Sayili
Onay Belgesinin Flsun CINAR Nuray . f .
4 N ) Flsun CINAR Kamu lhale 1 Gin EKAP
d |
peenienmes! Baris BAYAR | ALBAYRAK | \urat HAZIRCI | Kanunu
N ) . 4734 Sayih
5 k;';ﬁl:‘;earggear;l'r:’;'aem ;‘;‘I’”B(i?:; ALE::(?’ | FisunCINAR |Kamuihale | 1saat EKAP
3 Murat HAZIRCI Kanunu

Standardizasyon ve Kalite Sistem
Gelistirme Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite Siireg
Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite
Sorumlusu

Murat HAZIRCI
Sube Mudara

Nurgin GOK
Sube Mdiri

Muhammet BiLGIC
idari ve Mali isler Daire Baskani
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i A . - isin Kullani
Isi Yapan Isin Vekil Kontrol Eden Yapilan Isin
. .. . . Yapilma - lan
Sira e Personelin Adi | Personelinin Personelin Adi Dayandigi . Isin Yapiimasinda
Isin Adi Suresi N Otoma
No Soyadi ve Adi Soyadi ve Soyadi ve Yasal N Yasal Siire
Unvani Unvani Unvani Mevzuat el syon
t/Dakika) Sistemi
Hazirlanan Teknik
, . 4734 Sayih
6 _ sartname EKAPa | Flsun GINAR Nuray Fisun CINAR | Kamu ihale | 1 Giin EKAP
yuklenir ve ihtiyag listesi Baris BAYAR
EKAP’ a girilmesi ALBAYRAK Murat HAZIRCI Kanunu
EKAP kullanilarak idari
sartnamenin ve
sozlesme tasarisinin Nura 4734 Savil
. y yili
7 hazirlanmasi ';L;sr‘:nBC/i:\(':: ALBAYRAK Fisun CINAR | Kamuihale | 2 Gin EKAP
3 Murat HAZIRCI |  Kanunu
N
EK{-\P taixraﬂm?ar? onayl Fiisun CINAR uray ) 4734 §ay||| )
8 verilen ihalenin ilaninin Baris BAYAR ALBAYRAK Fusun CINAR Kamu lhale 1 Gin EKAP
hazirlanmasi ve EKAP’a 3 Murat HAZIRCI Kanunu
gonderilmesi
EKAP tarafindan kabul
edileniilanin Fisun CINAR Nuray . 4734 §ay||| 2 Gin EKAP
9 ayinlanmasi igin ilan Baris BAYAR ALBAYRAK Fusun CINAR Kamu Thale
Lad L ¢ . ? Murat HAZIRCI Kanunu
bedelinin 6denmesi
Sevk islem formunun .. 4734 Sayil
10 diizenlenmesi ve ';l;srl:nBCAl:\(lAAs Nuray Fisun CINAR Kamu ihale 1 Gin EKAP
EKAP’a 3 ALBAYRAK Murat HAZIRCI Kanunu
gonderilmesi
. 4734 Sayih
Fiisun CINAR Nuray . . i
11 EKAP tarafindan kabul Banis BAYAR ALBAYRAK Flisun CINAR Kamu Ihale 3 Gin EKAP
edilen ilanin bir yerel Murat HAZIRCI Kanunu

Standardizasyon ve Kalite Sistem
Gelistirme Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite Siireg
Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite
Sorumlusu

Murat HAZIRCI

Sube Mudara

Nurgin GOK

Sube Mdiri

Muhammet BiLGIC
idari ve Mali isler Daire Baskani
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i A . - isin Kullani
Isi Yapan Isin Vekil Kontrol Eden Yapilan Isin
. .. . . Yapilma - lan
Sira e Personelin Adi | Personelinin Personelin Adi Dayandigi . Isin Yapiimasinda
Isin Adi Suresi N Otoma
No Soyadi ve Adi Soyadi ve Soyadi ve Yasal N Yasal Siire
Unvani Unvani Unvani Mevzuat el syon
t/Dakika) Sistemi
gazetede ve bir yerel
internet haber
sitesinde yayimlanmasi,
gazete olmayan
yerlerde
ise kanun hikkm{nin
uygulanmasi
ihale komisyonlarinin . 4734 Sayili
12 olusturulmasi ve ilgili Fusun CINAR Nuray . Kamu ihale 2 Giin 3 Giin EBYS
kisilere teblig edilmesi | B2M$BAYAR 1 s paypak | Fusun GINAR Kanunu
Murat HAZIRCI
ihale dosyasinin
. 4734 Sayih
13 hazirlanmasi ve Fsun CINAR Nuray Fusun CINAR | Kamuihale | 1Giin YOK
incelemeleri igin Barig BAYAR ALBAYRAK
. - . Murat HAZIRCI Kanunu
Komisyon Uyelerine
ulastiriimasi
4734, 4735,
Zeyilname ile ilgili is ve i
: Y _ gili s Fiisun CINAR ) 5018 ) S.(‘)n“Tekllf Vermﬂe EKAP
14 | islemlerin yapilmasi ve Baris BAYAR Nuray Fiisun CINAR Sayili Kamu | 3 Giin Giiniinden 10 Giin EBYS
takip edilmesi 3 ALBAYRAK Murat HAZIRCI ihale Oncesine Kadar
Kanunlari
E Teklif Agma ve Belge
§Mave BEI8e 1 Fisun CINAR ) 4734 Sayil
15 Kontrol Tutanaginin Baris BAYAR Nuray Fusun CINAR Kamu Ihale 1 Saat YOK
Hazirlanmasi ans ALBAYRAK Murat HAZIRCI Kanunu
Fiyat Teklifi Vermeye
Davet (Pazarlik Usull)
Fusun CINAR i 4734 sayil
16 Baris BAYAR Nuray Flsun CINAR Kamu lhale 1 Saat EKAP
3 ALBAYRAK Murat HAZIRCI Kanunu

Standardizasyon ve Kalite Sistem
Gelistirme Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite Siireg
Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite
Sorumlusu

Murat HAZIRCI

Sube M

durd

Nurgin GOK

Sube Mdiri

Muhammet BiLGIC
idari ve Mali isler Daire Baskani
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isi Yapan isin Vekil Kontrol Eden | Yapilan isin Yals:ITna Kl:IaI:m
Sira isin Adi Personelin Adi | Personelinin Personelin Adi Dayandigi Si?resi isin Yapilmasinda e
No 3 Soyadi ve Adi Soyadi ve Soyadi ve Yasal N Yasal Siire
Unvani Unvani Unvani Mevzuat el syon
t/Dakika) Sistemi
Son Fiyat Teklifi Vermeye
Davet (Pazarlik Usull)
17 Fusun GINAR Nuray Fasun CINAR Zf:usim'é 1 saat EKAP
Baris BAYAR ALBAYRAK Murat HAZIRCI Kanunu
Birim Fiyat Teklif
Mektubunun ve
- . 4734 Sayih
18 Cetvelinin standart Fusun GINAR Nuray Fisun CINAR | Kamu ihale | 1 Saat EKAP
forma uygunlugunun Baris BAYAR ALBAYRAK
kontroli ve aritmetik Murat HAZIRCI Kanunu
hata tespitinin yapiimasi
isteklilerce Teklif Edilen
ilk/Son Fiyatlari 4734 Sayili
Tutanagini Hazirlama Flsun CINAR Nuray . A
19 ; Flisun CINAR Kamu Ihale 1 Saat EKAP
(Pazarlik Usult) Baris BAYAR ALBAYRAK Murat HAZIRCI Kanunu
ihale ile ilgili asiri diisiik
sorgusu, bilgi ve
belgelere agiklik
. o . 4734 Sayili
g0 | stenmesi gibikonular | Fisun CINAR Nuray Fisun CINAR | Kamu ihale | 1 Giin EBYS
Gzerine firmalar ile Barig BAYAR ALBAYRAK
. Murat HAZIRCI | Kanunu
yazisma, takip etme ve
bilgileri komisyona
iletme
ihale Ara Kararinin |
Hazirlanmasi ve Fasun CINAR Nuray i 4734 Sayih
21 Komisyon Uyelerine Baris BAYAR ALBAYRAK Fusun CINAR | Kamu lhale 1 Saat EKAP
Onaylanmasi Murat HAZIRCI | Kanunu
Beyan Edilen Bilgileri 34 Savi|
Tevsik Eden Belgelerin Fuisun CINAR Nuray ) 4734 sayih
22 | sunulmasina iliskin Baris BAYAR ALBAYRAK Flsun CINAR Kamu lhale 1 Saat EKAP
Tebligat Murat HAZIRCI | Kanunu

Standardizasyon ve Kalite Sistem
Gelistirme Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite Siireg
Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite
Sorumlusu

Murat HAZIRCI
Sube Mudara

Nurgin GOK
Sube Mdiri

Muhammet BiLGIC
idari ve Mali isler Daire Baskani
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i A . - isin Kullani
Isi Yapan Isin Vekil Kontrol Eden Yapilan Isin
. .. . . Yapilma - lan
Sira e Personelin Adi | Personelinin Personelin Adi Dayandigi . Isin Yapiimasinda
Isin Adi Suresi N Otoma
No Soyadi ve Adi Soyadi ve Soyadi ve Yasal N Yasal Siire
Unvani Unvani Unvani Mevzuat el syon
t/Dakika) Sistemi
ihale Komisyon |
. 4734 Sayih - .
Kararinin Flsun CINAR Nuray .. : Karari Izleyen 5 Is
23 hazirlanmasi ve BarisBAYAR | ALBAYRAK | FUSUnCINAR - Kamulhale ') 1Saat -\ guniicinge onay | E¥AP
Onaylanmasi Murat HAZIRCI | Kanunu
Kesinlesen ihale
" Kararinin hazirlanmasi | g0 CINAR Nuray Fasun CINAR ﬁ:?:usi?;'; L Saat Ecap
Baris BAYAR ALBAYRAK Murat HAZIRCI
Kanunu
Kesinlesen ihale ihale Komisyon
Kararinin isteklilere
25 bildirilmesi ve FUsun GINAR Nuray Fusun CINAR gi:‘usi?gll:e 1 Saat KE};T::.I: ??gau\:m EKAP
. .. Barig BAYAR ALBAYRAK Murat HAZIRCI ‘. i oy
surelerinin Kanunu Iginde Teblig
takip edilmesi etmek
Kesinlesen ihale
Kararlarina itirazlarin 4734 Sayil
. . Fisun CINAR Nuray .. ; .
26 incelenmesi Flsun CINAR Kamu Ihale 1 Giln EBYS
Baris BAYAR | ALBAYRAK' | \iurat HAZIRCI | Kanunu
itiraz icin komisyonun
. 4734 Sayih
27 Olusturulmasi, Fusun GINAR Nuray Fisun CINAR | Kamu ihale | 1 Giin EBYS
gorevlendirmelerin Baris BAYAR ALBAYRAK
A . Murat HAZIRCI | Kanunu
teblig edilmesi
ihale Komisyon
Kararinin
. . 4734 Sayih
iptal olmasi Flsun CINAR Nuray . f .
28 durumunda Baris BAYAR ALBAYRAK Flsun CINAR Kamu Ihale 1Gin EKAP
.. . Murat HAZIRCI | Kanunu
gerekli islemlerin
yapilmasi
Sozlesmeye Davetin
hazirlanmasi 4734 Sayili
Fisun CINAR Nuray .. : ..
29 Flsun CINAR Kamu lhale 1 Giln EBYS
Baris BAYAR | ALBAYRAK' | \iurat HAZIRCI | Kanunu

Standardizasyon ve Kalite Sistem
Gelistirme Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite Siireg

Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite

Sorumlusu

Murat HAZIRCI
Sube Mudara

Nurgin GOK

Sube Mdiri

Muhammet BiLGIC

idari ve Mali isler Daire Baskani
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"y "y . . isin Kullani
Isi Yapan Isin Vekil Kontrol Eden Yapilan Isin
. .. . . Yapilma - lan
Sira e Personelin Adi | Personelinin Personelin Adi Dayandigi . Isin Yapiimasinda
Isin Adi Suresi N Otoma
No Soyadi ve Adi Soyadi ve Soyadi ve Yasal N Yasal Siire
Unvani Unvani Unvani Mevzuat el syon
t/Dakika) Sistemi
S6zlesmenin
hazirlanmasi 4734 Sayili
Flsun CINAR Nuray .. : .
30 Flsun CINAR Kamu lhale 1 Giln EKAP
Baris BAYAR ALBAYRAK Murat HAZIRCI | Kanunu
Sézlesme igin gerekli
evrakifgl:bzla'ezsl:rl]aenm35| Flsun CINAR Nuray 4734 Sayil
31 bedellerinin Baris BAYAR | ALBAYRAK Fisun CINAR | Kamu lhale | 1 Gln EBYS
A Murat HAZIRCI | Kanunu
hesaplanarak ilgililere
bilgi verilmesi
S6zlesmenin yapilmasi
ve onay i¢in Harcama . 4734 Sayili
32 | Yetkilisine sunulmasi ';;Sr‘:nBC/i:\(':: ALEZ:(?AK Fusun CINAR | Kamuihale | 1Gin YOK
; Murat HAZIRCI | Kanunu
Sozlesmesi imzalanan
ihalenin EKAP’tan . 4734 Sayili
33 sonug ';L;SrTnBCA:\(':: ALEX:;Z " Fisun CINAR | Kamuihale | 1 Saat EKAP
ilaninin yayimlanmasi 3 Murat HAZIRCI | Kanunu
ihalenin SGK ile ilgili
islemlerinin . 4734 Sayili Sozlesmenin
34 hazirlanmasi I;L;srt:nBCAI:\(IAAE ALngYaRyAK Fiisun CINAR | Kamu ihale 1 Gin | imzalanmasindan EBYS
ve takibinin yapiimasi 3 Murat HAZIRCI | Kanunu itibaren 15 Glin
(Hizmet Alimi)
ihale ile ilgili
yukimliluga kalkan
firmalarin Gegici .. 4734 Sayih
35 Teminatlarinin iadesi ';L:rl:nBCAl:\(lﬁs AngrYaRYAK Flisun CINAR Kamu ihale 1 Gin EBYS
ile 3 Murat HAZIRCI | Kanunu
ilgili islemlerin
yapilmasi

Standardizasyon ve Kalite Sistem
Gelistirme Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite Siireg
Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite
Sorumlusu

Murat HAZIRCI
Sube Mudara

Nurgin GOK

Sube Mdiri

Muhammet BiLGIC
idari ve Mali isler Daire Baskani
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i A . - isin Kullani
Isi Yapan Isin Vekil Kontrol Eden Yapilan Isin
. .. . . Yapilma - lan
Sira e Personelin Adi | Personelinin Personelin Adi Dayandigi . Isin Yapiimasinda
Isin Adi Suresi N Otoma
No Soyadi ve Adi Soyadi ve Soyadi ve Yasal N Yasal Siire
Unvani Unvani Unvani Mevzuat el syon
t/Dakika) Sistemi
Hizmet ve Mal alimlari
ile ilgili
. . .. 4734 Sayil
36 hakkedis ngmelerlnm Flisun CINAR Nuray Filsun CINAR Kamu ihale 3 Giin HYS
takibi ve Barig BAYAR ALBAYRAK
e Murat HAZIRCI | Kanunu
hakkedislerinin
hazirlanmasi
ihale is artisi veya is
eksiltmesi ile ilgili is ve
37 | islemlerin hazﬁan;am Fusun CINAR Nuray Fusun CINAR gf’fjﬁ‘g:g 2 Gan EBYS
I Baris BAYAR ALBAYRAK Murat HAZIRCI
ve takibinin yapilamasi Kanunu
is bitirme belgelerinin
28 5 haurlanias' Fiisun CINAR Nuray Fiisun CINAR ;::qtslfg'l! L Gin EKAP
Baris BAYAR ALBAYRAK Murat HAZIRCI Kanunu

Standardizasyon ve Kalite Sistem
Gelistirme Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite Siireg
Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite
Sorumlusu

Murat HAZIRCI
Sube Mudara

Nurgin GOK

Sube Mdiri

Muhammet BiLGIC
idari ve Mali isler Daire Baskani
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Bu dokumanda agiklanan is tanimlarini ve gérevleri, mevzuatta ve ilgili siireglerin prosediirlerinde belirtilen kapsamda yerine
getirmeyi kabul ettigine dair yukarida adi gegen personeller tarafindan imzalanmistir.

Adi-Soyadi Tarih imza
Murat HAZIRCI 26.05.2025
Fisun CINAR 26.05.2025
Barig BAYAR 26.05.2025
Nuray ALBAYRAK 26.05.2025

Standardizasyon ve Kalite Sistem
Gelistirme Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite Siireg
Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite
Sorumlusu

Murat HAZIRCI
Sube Mudara

Nurgin GOK
Sube Mdiri

Muhammet BiLGIC
idari ve Mali isler Daire Baskani




