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REVIiZYON DURUM
Revizyon Tarihi Revizyon No Agiklama

05/09/2016 1 Personel degisikligi
01/12/2016 2 Gorev daghimi degisimi
06/11/2019 3 Yeni personel gérevlendirilmesi
22/02/2021 4 Yeni personel gérevlendirilmesi
24.10.2023 5 Personel degisikligi
02.07.2024 6 Personel degisikligi
26.05.2025 7 Personel Gorev degisikligi

Standardizasyon ve Kalite Sistem
Gelistirme Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite Siireg
Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite
Sorumlusu

Nurcin GOK
Sube Mudara

Nurcin GOK

Sube Mdiri

Muhammet BiLGIC
idari ve Mali isler Daire Baskani
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isi Yapan
Personelin Adi
Soyadi ve Kontrol isi
Unvani isin Vekil ontro - sin
. Eden Yapilan Isin Yapilma e Kullanilan
Sira s Personelinin . . N Isin Yapiimasinda
Isin Adi Personelin Dayandigi Siresi . Otomasyon
No Adi Soyadi ve " Yasal Siire . .
Unvant Adi Soyadi | Yasal Mevzuat | (Giin/Saat Sistemi
ve Unvani /Dakika)
Birimlerden Talep 2eliha FIDAN
Toplamak ve €liha 5018 Sayih
. UYANIK Yunus KARATAS . " KBS
1 | Kurumsal Ihtiyaglarin . Nurgin GOK Tasinir Mal 2 Hafta
. Gokhan TOROS N . EBYS
Tespiti ve Satin Alma Yénetmeligi
Birimine iletilmesi
Giris islemleri Satin
Alma Giris islemleri
(satin alinan
malzeme muayenesi Zeliha FIDAN 5018 Sayih
2 ve sayimi yapilarak UYANIK Yunus KARATAS Nurgin GOK Tasinir Mal 4 saat KBS
tasinir kayit Yénetmeligi
islemlerinin
yapilmasi)
Girig islemleri Bagis
ve Yardim ( ita
amirinin olurlar
alinarak deger tespit Zeliha FIDAN 5018 Sayil KBS
eliha ayih
3 ve muayene UYANIK Yunus KARATAS | Nurcin GOK | Taginir Mal 5 giin EBSY
komisyonlari kurulup Yénetmeligi HYS
tasinir kayit
sistemine kayitlarin
yapilmasi)

Standardizasyon ve Kalite Sistem
Gelistirme Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite Siireg
Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite
Sorumlusu

Nurcin GOK
Sube Mudara

Nurcin GOK
Sube Mdiri

Muhammet BiLGIC
idari ve Mali isler Daire Baskani
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isi Yapan
Personelin Adi
Soyadi ve Kontrol isi
Unvani isin Vekil ontro - sin
. Eden Yapilan Isin Yapilma e Kullanilan
Sira s Personelinin . . N Isin Yapiimasinda
Isin Adi Personelin Dayandigi Siresi . Otomasyon
No Adi Soyadi ve " Yasal Siire . .
Unvant Adi Soyadi | Yasal Mevzuat | (Giin/Saat Sistemi
ve Unvani /Dakika)
Giris islemleri sayim
fazlasi ( Sayimlar
sonucu envanter de
kaydi bulunmayan )
- Zeliha FIDAN 5018 Sayih KBS
malzemelerin ..
4| reama vetkilis UYANIK Yunus KARATAS | \urcin GOK | Tasinir Mal 5 giin EBS
y Gokhan TOROS Yénetmeligi HYS
oluru ile kayit altina
alinmasi)
Giris islemleri Devir
alma ( birimler iha Fi 018 Savil s
. Zeliha FIDAN 5018 Sayil KB
dad dil ..
5 | aresinaa Tvre fen UYANIK Yunus KARATAS | Nurcin GOK | TasinirMal | 35 Dakika EBS
taginiriarin Gékhan TOROS Yénetmeligi HYS
kabullinin yapilmasi)
Giris islemleri
Envanter girisi ( .
Zeliha FIDAN
Tasinirlarin
| asiinari UYANIK Yunus KARATAS L 5018 Sayil . KBS
6 ozelliklerinin tayin . Nurgin GOK Tasinir Mal 20 Dakika EBS
Gokhan TOROS . o
edilerek kayit altina Yonetmeligi HYS
alinmasi )

Standardizasyon ve Kalite Sistem
Gelistirme Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite Siireg
Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite
Sorumlusu

Nurcin GOK
Sube Mudara

Nurcin GOK
Sube Mdiri

Muhammet BiLGIC
idari ve Mali isler Daire Baskani
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isi Yapan
Personelin Adi
Soyadi ve Kontrol isi
Unvani isin Vekil ontro - sin
. Eden Yapilan Isin Yapilma e Kullanilan
Sira s Personelinin . . N Isin Yapiimasinda
Isin Adi Personelin Dayandigi Siresi . Otomasyon
No Adi Soyadi ve " Yasal Siire . .
Unvant Adi Soyadi | Yasal Mevzuat | (Giin/Saat Sistemi
ve Unvani /Dakika)
Cikis islemleri
Tuketim, kullanim
Istemleri (birim Zeliha FIDAN 5018 Sayil KBS
. eliha ayih
det ..
7 cinde taginir UYANIK Yunus KARATAS | \urcin GOK | Tasinir Mal | 20 Dakika EBS
taleplerin Yonetmeligi HYS
karsilanarak
verilmesi )
Cikis islemleri Devir
Etme (Universitemiz
birimleri tarafinda
talep edilen 018 Savil s
. . .. 5018 Sayih KB
| I tesl ..
8 ma zt?me erin teslim | Gokhan TOROS | Yunus KARATAS Nurcin GOK Taginir Mal 1 giin EBS
edilerek tasinir yénetmeligi HYS
programi Uzerinden
devir islemlerinin
yapilmasi )
Cikis islemleri satis
suretiyle, yabanci
Ulkelere bagis veya . 5018 Sayili KBS
9 yardim (bagis veya Gokhan TOROS | Yunus KARATAS Nurcin GOK Tasinir Mal 4 giin EBS
satilmasina karar Yonetmeligi HYS
verilen malzemelerin
ita amiri oluru ile

Standardizasyon ve Kalite Sistem
Gelistirme Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite Siireg
Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite
Sorumlusu

Nurcin GOK
Sube Mudara

Nurcin GOK
Sube Mdiri

Muhammet BiLGIC
idari ve Mali isler Daire Baskani
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isi Yapan
Personelin Adi
Soyadi ve Kontrol isi
Unvani isin Vekil ontro - sin
. Eden Yapilan Isin Yapilma e Kullanilan
Sira s Personelinin . . N Isin Yapiimasinda
Isin Adi Personelin Dayandigi Siresi . Otomasyon
No Adi Soyadi ve " Yasal Siire . .
Unvant Adi Soyadi | Yasal Mevzuat | (Giin/Saat Sistemi
ve Unvani /Dakika)
tasinir devirlerinin
yapilmasi )
Cikis islemleri
Kirllma, bozulma,
kullanilamaz hale
gelme, yok olma ve
sayim noksani,
hurdaya ayrilma
nedeniyle ¢ikis
(harcama yetkilisinin B 5018 Sayili KBS
10 oluru alinarak GOkhan TOROS | Yunus KARATAS Nurgin GOK Tasinir Mal 5 glin EBS
komisyonlarin Yonetmeligi HYS
kurulmasi ve tespiti
yapilan malzemelerin
tutanak altina
alinarak gikis
islemlerinin
yapilmasi)
Zimmet islemleri )
. Zeliha FIDAN 5018 Sayili
Zimmet verme "
11 . UYANIK Yunus KARATAS | Nurcin GOK | Tasinir Mal 1 saat KBS
(kullanima verilen .. Lo
Yonetmeligi

Gelistirme Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite Sistem

Standardizasyon ve Kalite Siireg
Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite

Sorumlusu

Nurcin GOK
Sube Mudara

Nurcin GOK
Sube Mdiri

Muhammet BiLGIC

idari ve Mali isler Daire Baskani
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isi Yapan
Personelin Adi
Soyadi ve Kontrol isi
Unvani isin Vekil ontro . sin
. Eden Yapilan Isin Yapilma e Kullanilan
Sira s Personelinin . . N Isin Yapiimasinda
Isin Adi Personelin Dayandigi Siresi . Otomasyon
No Adi Soyadi ve " Yasal Siire . .
Adi Soyadi | Yasal Mevzuat | (Giin/Saat Sistemi
Unvani .
ve Unvani /Dakika)
malzemelerin
kullaniciya zimmet)
Zimmet islemleri
Zimmet Digsme
(kullanima verilen
malzemelerin Zeliha FIDAN 5018 Sayili
12 kullanicidan geri UYANIK Yunus KARATAS Nurgin GOK Tasinir Mal 1 saat KBS
alinmasi suretiyle Yonetmeligi
zimmet iadesinin
yapilmasi)
Zimmet islemleri
Zimmet arama
(kullanima verilen Zeliha FIDAN 5018 Sayili
13 | malzemelerin sistem UYANIK Yunus KARATAS Nurgin GOK Tasinir Mal 1 saat KBS
tizerinden ve yerinde Yénetmeligi
kontroll)

Standardizasyon ve Kalite Sistem
Gelistirme Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite Siireg
Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite
Sorumlusu

Nurcin GOK
Sube Mudara

Nurcin GOK
Sube Mdiri

Muhammet BiLGIC
idari ve Mali isler Daire Baskani
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isi Yapan
Personelin Adi
Soyadi ve Kontrol isi
Unvani isin Vekil ontro - sin
. Eden Yapilan Isin Yapilma e Kullanilan
Sira s Personelinin . . N Isin Yapiimasinda
Isin Adi Personelin Dayandigi Siresi . Otomasyon
No Adi Soyadi ve " Yasal Siire . .
Unvant Adi Soyadi | Yasal Mevzuat | (Giin/Saat Sistemi
ve Unvani /Dakika)
Birim igi Raporlarin
Dlzenlenmesi,
Tiketim .
. Gokhan TOROS T5018 Sayih KBS
14 rr;(alzemel:erlnm Yunus KARATAS Nurcin GOK asinir Mal 1 giin 3 ay(ljlﬁ;:iman EBS
§Ki3 raporiarinin Yonetmeligi HYS
hazirlanmasi
Yil sonu Raporlarin )
Diizenlenmesi Zeliha FIDAN
’ 5018 Sayih KBS
15 Ciki raporfarinin GbkLPJ]Zﬁ’?II'”CjROS Yunus KARATAS Nurgin GOK Tasinir Mal lay Yilsonu EBS
hazirlanmasi Yénetmeligi HYS
Yil sonu Raporlarin
Duzenlenmesi : i
’ Zeliha FIDAN
Ambar sayim UYANIK Yunus KARATAS iy 5018 Sayil KBS
16 tutanag G5khan TOROS Nurgin GOK Tf11§|n|r M_avl_ 1lay Yilsonu EBS
hazirlanmasi Yonetmellgl HYS
Ambar devir teslim
tutanaginin Zeliha FIDAN
hazirlanmasi UYANIK Yunus KARATAS | Doigsayi KBS
17 . Nurgin GOK Tasinir Mal 1ay Yilsonu EBS
Gokhan TOROS . o
Yonetmeligi HYS

Standardizasyon ve Kalite Sistem
Gelistirme Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite Siireg
Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite
Sorumlusu

Nurcin GOK
Sube Mudara

Nurcin GOK

Sube Mdiri

Muhammet BiLGIC
idari ve Mali isler Daire Baskani
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isi Yapan
Personelin Adi
Soyadi ve Kontrol isi
Unvani isin Vekil ontro - sin
. Eden Yapilan Isin Yapilma e Kullanilan
Sira s Personelinin . . N Isin Yapiimasinda
Isin Adi Personelin Dayandigi Siresi . Otomasyon
No Adi Soyadi ve " Yasal Siire . .
Unvant Adi Soyadi | Yasal Mevzuat | (Giin/Saat Sistemi
ve Unvani /Dakika)
Fiyat taktir ve tespit
komisyon Zeliha FIDAN 5018 Sayili KBS
18 raporlarinin UYANIK Yunus KARATAS Nurgin GOK Taginir Mal 5-7 giin Yilsonu EBS
hazirlanmasi Yonetmeligi HYS
Sayim ve yilsonu Zeliha FIDAN
islemlerinin UYANIK Yunus KARATAS o 5018 Sayli KBS
19 . . . Nurgin GOK Tasinir Mal 1ay Yilsonu EBS
gerceklestirilmesi Gokhan TOROS N o
Yonetmeligi HYS
Kayitlarini Tuttugu . .
Taginirlarin yénetim ZeIL'RaAT\:ﬁ(AN 5018 Sayih KBS
20 hesabinin R Yunus KARATAS | Nurgin GOK Tasinir Mal 1ay Yilsonu EBS
Gokhan TOROS . .
tutulmasi Yonetmeligi HYS
Tasinir mal yénetim . .
hesabinin ZeISLaAT\:ﬁ(AN 5018 Sayih KBS
21 hazirlanmasi . Yunus KARATAS | Nurgin GOK Tasinir Mal 1lay Yilsonu EBS
Gokhan TOROS . .
Yonetmeligi HYS
idari ve Mali isler
Daire Bagkanlig i i
Taginirlarin giris ve ZeILIJr:(aAII:\:IIDKAN >018 Sayil 1 Hafta Yok KBS
22 : . & .§. Gokhan TOROS Yunus KARATAS | Nurgin GOK Tasinir Mal
¢ikis islemlerinin Yénetmeligi
arsivlenmesi

Standardizasyon ve Kalite Sistem
Gelistirme Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite Siireg
Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite
Sorumlusu

Nurcin GOK
Sube Mudara

Nurcin GOK

Sube Mdiri

Muhammet BiLGIC
idari ve Mali isler Daire Baskani
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isi Yapan
Personelin Adi
Soyadi ve Kontrol isi
Unvani isin Vekil ontro - sin
. Eden Yapilan Isin Yapilma e Kullanilan
Sira s Personelinin . . N Isin Yapiimasinda
Isin Adi Personelin Dayandigi Siresi . Otomasyon
No Adi Soyadi ve " Yasal Siire . .
Unvant Adi Soyadi | Yasal Mevzuat | (Giin/Saat Sistemi
ve Unvani /Dakika)
Ambarda ve
kullanimda bulunan
tasinirlarin
kontrolleirnin .
Zeliha FIDAN
apilarak sayiminin
23 . | . tok UYANIK Yunus KARATAS | Nurcin GOK ?gllilmgll 1 Hafta Yok KBS
yaplimasi ve Stok |zt han TOROS ¢ astnir Vial
seviyesinin altina Yénetmeligi
diisen malzemelerin
harcama yetkilsine
bildirmek
Taginirlarin zimmet
kayitlarinin yapilmasi | zeliha FIDAN
ve dayanikli taginir UYANIK 5018 Sayil 1-2 Gun Yok KBS
24 listelerinin hazirl Gokhan TOROS Yunus KARATAS | Nurgin GOK Tasinir Mal
istelerinin hazirlanip Yénetmeligi
astimasi
Tasinirlarin barkod i i
. . Zeliha FIDAN 5018 Sayili .
basim isleminin UYANIK L 15 Dakika Yok KBS
25 Gokhan TOROS Yunus KARATAS | Nurgin GOK Tasinir Mal
yapilmasi Yénetmeligi

Standardizasyon ve Kalite Sistem
Gelistirme Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite Siireg
Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite
Sorumlusu

Nurcin GOK
Sube Mudara

Nurcin GOK
Sube Mdiri

Muhammet BiLGIC
idari ve Mali isler Daire Baskani
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isi Yapan
Personelin Adi
Soyadi ve Kontrol isi
Unvani isin Vekil ontro - sin
. Eden Yapilan Isin Yapilma e Kullanilan
Sira s Personelinin . . N Isin Yapiimasinda
Isin Adi Personelin Dayandigi Siresi . Otomasyon
No Adi Soyadi ve " Yasal Siire . .
Unvant Adi Soyadi | Yasal Mevzuat | (Giin/Saat Sistemi
ve Unvani /Dakika)
Zeliha FIDAN
.. 5018 Sayih
26 Birimler arasinda UYANIK Yunus KARATAS | Nurgin GOK Tasinir Mal 1 saat EBS
yapilan yazigmalar Yénetmeligi KBS
Birim ici istek
birimlerinin i i
Olusturulmasi ve ZeILIJr:(aAII:\:ﬁ(AN 5018 Sayil EBS
27 ? sileri Yunus KARATAS | Nurgin GOK Tasinir Mal 1 saat KBS
Kisilerin Yonetmeligi
Yetkilendirilmesi
Birimimize ait . ;
Zeliha FIDAN
depolarin UYANIK Yl{nus KARATAS
dizenlenerek | Gokhan TOROS CT'I:kuan"DTigsﬁé 5018 Sayil Fl,e':fféf:;kr
28 malzeme Tayfun DIRENG i . Nurgin GOK |  Taginir Mal Y
. . Stiha Zeki N . Halinde 3-
kontrollerinin Stiha ngl CANIGUR Yoénetmeligi 6 saat
yapilmasi CANIGUR
Birimimizce satin Tayfun DIRENC Huseyin
alinan malzemelerin Bl-/i\L\l(slij\gTR HusBeA\i(rLNBDUlEAR 5018 Sayil
29 | tasinmasi ve depoya o Y . Nurgin GOK |  Taginir Mal 3-6 saat
yerlestirilmesi Huseyin BUNAR Siha Z?.k' Yonetmeligi
Siiha Zeki CANIGUR
CANIGUR

Standardizasyon ve Kalite Sistem
Gelistirme Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite Siireg
Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite
Sorumlusu

Nurcin GOK
Sube Mudara

Nurcin GOK

Sube Mdiri

Muhammet BiLGIC
idari ve Mali isler Daire Baskani
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isi Yapan
Personelin Adi
Soyadi ve Kontrol isi
Unvani isin Vekil ontro . o
. Eden Yapilan Isin Yapilma e Kullanilan
Sira s Personelinin . . N Isin Yapiimasinda
Isin Adi Personelin Dayandigi Siresi . Otomasyon
No Adi Soyadi ve " Yasal Siire . .
Adi Soyadi | Yasal Mevzuat | (Giin/Saat Sistemi
Unvani .
ve Unvani /Dakika)
Baskanligimiz Tayfun DIRENC | Tayfun DIRENC
tarafindan satin tsevi lisevi
Hiseyin Hiseyin 5018 Sayil
alinan demonte BAYINDIR BAYINDIR L
30 . L L Nurgin GOK Tasinir Mal 3-6 saat
malzemelerin Hiseyin BUNAR | Huseyin BUNAR .. L.
. . . . Yonetmeligi
montajinin yapiimasi Stha Zeki Stha Zeki
CANIGUR CANIGUR
Universitemiz Tayfun DIRENC | Tayfun DIRENC
birimlerinden hurda BIXL\I(T;\STR BT:(TE\STR 5018 Sayili
malzemelerin in GO -
. toplama islemleri Huseyin BUNAR | Huseyin BUNAR rurein 60K Y-ri:r?entlr:'\l::ﬁli o saat
Stiha Zeki Stiha Zeki &
CANIGUR CANIGUR
Ambardan gikis
Yapilan
Malzemelerin .
(Temizlik, Kirtasiye, Tayfup DIBENC Go6khan TOROS
Mobilya ve Huseyin Yunus KARATAS - 5018 Sayil
32 . - BAYINDIR Nurgin GOK Tasinir Mal 3-5 saat
Elektronik vs.) ilgili . .. o
Huseyin BUNAR Yonetmeligi
Yerlere tutanak . .
Karsiligi teslim Siiha Zeki
31181 Tes CANIGUR
Edilmesi.
Birimimizce cikig Tayfun DIRENGC | Tayfun DIRENG
yapilan malzemelere Huseyin Hiseyin
L5 | aittasmirislem BAYINDIR BAYINDR |\ . ?gllﬁlf?\)l'!'l 25 ot
fislerinin ilgili Huiseyin BUNAR | Hiiseyin BUNAR ¢ Ybsetme“ui
birimlere teslimi Siuiha Zeki Siiha Zeki B
CANIGUR CANIGUR

Standardizasyon ve Kalite Sistem
Gelistirme Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite Siireg
Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite
Sorumlusu

Nurcin GOK
Sube Mudara

Nurcin GOK
Sube Mdiri

Muhammet BiLGIC
idari ve Mali isler Daire Baskani
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isi Yapan
Personelin Adi
Soyadi ve Kontrol isi
Unvani isin Vekil ontro - sin
. Eden Yapilan Isin Yapilma e Kullanilan
Sira s Personelinin . . N Isin Yapiimasinda
Isin Adi Personelin Dayandigi Siresi . Otomasyon
No Adi Soyadi ve " Yasal Siire . .
Unvant Adi Soyadi | Yasal Mevzuat | (Giin/Saat Sistemi
ve Unvani /Dakika)
Depoda mevcut Tayfun DIRENC
bulunan tasinirlarin Huseyin
korunmasi (sel BAYINDIR Gokhan TOROS .
34 yangin vb) gerekli Hiseyin BUNAR | Yunus KARATAS Nurcin GOK

tedbirlerin alinmasini Sitiha Zeki
saglamak CANIGUR

Standardizasyon ve Kalite Sistem
Gelistirme Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite Siireg
Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite

Sorumlusu

Nurcin GOK
Sube Mudara

Nurcin GOK
Sube Mdiri

Muhammet BiLGIC

idari ve Mali isler Daire Baskani
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Bu dokumanda agiklanan is tanim(lar)imi okudum. Gérev(ler)imi mevzuatta ve ilgili siireglerin prosediirlerinde belirtilen

kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Adi-Soyadi Tarih imza
Nurgin GOK 26.05.2025
Yunus KARATAS 26.05.2025
Gokhan TOROS 26.05.2025
Zeliha FIDAN UYANIK UYANIK 26.05.2025

Tayfun DIRENC | | 26.05.2025 | |

Huseyin BAYINDIR 26.05.2025
Hiiseyin BUNAR 26.05.2025
Siiha Zeki CANIGUR 26.05.2025

Standardizasyon ve Kalite Sistem
Gelistirme Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite Siireg
Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite
Sorumlusu

Nurcin GOK
Sube Mudara

Nurcin GOK

Sube Mdiri

Muhammet BiLGIC
idari ve Mali isler Daire Baskani




