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REVIiZYON DURUM
Revizyon Tarihi Revizyon No Agiklama

14.10.2019 1 Personel Degisikligi
24.04.2023 2 Personel Degisikligi
16.11.2023 3 Personel Degisikligi
08.02.2024 4 Personel Degisikligi
02.07.2024 5 Personel Degisikligi
17.04.2025 6 Personel Degisikligi
07.01.2026 7 Personel Degisikligi

Standardizasyon ve Kalite Sistem
Gelistirme Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite Siireg
Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite
Sorumlusu

Kubilay CAKIR
Sube Madara

Nurgin GOK

Sube Mdiri

Muhammet BILGIC
idari ve Mali isler Daire Baskani
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. . . Yapilan isin
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Isin Adi Dayandi Suresi Yapilmasinda Otomasyon
No Soyadi ve Soyadi ve Soyadi ve . . . R .
g1 Yasal | (Giin/Saat/ Yasal Siire Sistemi
Unvani Unvani Unvani .
Mevzuat Dakika)
Surekli isgilerin
maas bilgi O#uzhan DAL
g guzhan .
d klikl
1 e_g|?| i _er|n|n Zehra ACIKARA Kubilay CAKIR /iyhk Maa§ Ayl!.k Majas Kamute.ch Isgl|
takibi ve sisteme Dénemi Dénemi Maas Sistemi
islenmesi
Surekliisgilerin
rapor, yillik izin ve
¥ iz izi Kubilay CAKIR isci
2 Ucretsizizinvb. | 7op 0 ACIKARA | Oguzhan DAL ve AylikMaas | Aylik Maas | Kamutech lsci
takibi ve sisteme Dénemi Dénemi Maas Sistemi
islenmesi
Surekli isgi
puantajlarinin,
puantérler
3 tarafindan Oguzhan DAL Kubilay CAKIR Aylik Maas Aylik Maas Kamutech Isgi
hazirlanmasinin Zehra ACIKARA Dénemi Dénemi Maas Sistemi
saglanmasi ve
kontrold.
https://uyg.sg
Surekli SGKisciise |  Oguzhan DAL k.gov.tr/Sigort
5 giris cikis Zehra ACIKARA Kubilay CAKIR AylikMaas | Aylik Maas | e cit/ampy/
. - Dénemi Dénemi .
islemlerinin loginldap
yapiimasi. uygulamasi
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Surekli isgilerin
MUHSGK Prim ve b
. . e-beyanname
Hizmet Kubilay CAKIR
6 Bevannamelerinin Oguzhan DAL ve ;I;rue:]\gn Her ayin Beyanname
:‘/ diizenli Zehra ACIKARA kadar 23’line kadar Duzenleme
er ay duzenli Programi
olarak yapilmasi.
Sarekli iscilerin Ziraat
7 BES b||d|rg.c.e|er|r.1|n Oguzhan DAL Kubilay CAKIR Hfsr’ﬁ]y;n Her Ayin 15’ine E::Ei':akl
her ay dizenli | 7014 ACIKARA kadar .
olarak yapilmasi. kadar Internet
Subesi
Aylk Maas . oo
3 bordrolart ile Oguzhan DAL Aylik Maas Aylik Maas Kamutech Isgi
o Zehra ACIKARA Kubilay CAKIR Dénemi Dénemi Maas Sistemi
banka listesinin
kontrold.
Siirekli isgi Saghk
. https://uyg.sg
9 Raplorlarln Zgﬁl::hAacr;KDAARLA Kubilay CAKIR Agg';;\/ln:as A\gékn':lr.:?s k.gov.tr/vizite
onaylanmasi. Jwelcome.do
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Surekli ve gegici
isci ile sozlesmeli
personel Kubilay CAKIR Aylik M Aylik M
10 hakkindaki Zehra ACIKARA | OpuzhanDAL | KUPIBYC yikVaag | Ayl Viaas EBYS
Dénemi Dénemi
yazismalarin
yapilmasi
Surekli isgilerin
kefalet, sendika,
icra nafaka vb.
kesintilerini taki isci
1 derek ileil P Oguzhan DAL Aylik Maas Aylik Maas I:\jgut;ielifil
eaerex gl Zehra ACIKARA Kubilay CAKIR Dénemi Dénemi 3
kurumlara EBYS
bildirimlerinin
yapilmasi
is saghgi ve
glvenligi egitim
sureglerini takip
ederek, is kazasl Kamutech isi
12 gegirmeleri Oguzhan DAL Kubilay CAKIR Aylk Maas Aylk Maas Maas Sistemi
halinde is Kazasi | Zehra ACIKARA Doénemi Doénemi EBYS
Bildirimini ve SGK
diger yasal
islemleri yapmak
ISKUR il
Muadurlagine ait
Aylik is Giicii
. | P h o i i
13 CIZ(-E ge5|-n| fer ay Oguzhan DAL Kubilay CAKIR Ay[lk M§a§ Ayl!‘k Ma§§ I§kurllnte_rnet
takip edip giincel | Zehra ACIKARA Dénemi Dénemi Sitesi
bilgileri veri
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- L 657
Idari ve Mali Isler
can Sayili
Daire Bagkanligi 5
14 o Oguzhan DAL Kubilay CAKIR Devlet Ay!'lk Ma.a§ l—|er ayin KBS
/b Maas Zehra ACIKARA Memurla Dénemi 10’una kadar
hazirlama ri
islemleri Kanunu
657
Sayih
Devlet
) ) Memurla Atama veya
Idari ve Mali Isler r ayrilma yazisi
Daire Bagkanlig Oguzhan DAL ) Kanunu teblig edildigi | KBS SGK Tescil
15| 4/b personeli Zehra ACIKARA Kubilay CAKIR 5510 tarihten islemleri
baslama ve isten Sayih itibaren 15 giin
ayrilma islemleri Sosyal icinde.
Glvenlik
Kurumu
Kanunu
idari ve Mali isler
Daire Baskanligi Oguzhan DAL 5635(-)
16 “4/b P.ersonel Zehra ACIKARA Kubilay CAKIR sayili EBYS
Ozliik Islemleri kanunlar
idari ve Mali isler
Daire Bagkanligi, 5510
4/b personelinin Sayili Her ayin e-beyanname
E-Bildirge Oguzhan DAL . Sosyal e Her ayin Beyanname
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Kanunu
vb.)
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Daire Bagkanligi
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5{ F:jrson(s 'n_”? 6245 Yapilan
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18 . s Oguzhan DAL Kubilay cAKIR | 2V Seyahat MYS
gorev yollugu Zehra ACIKARA Harcirah .
. . . dondsiinde.
odeme islemleri Kanunu
isyeri Disiplin
Kurulu ile is yeri
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Cozim Kurulunun
olusturulmasinda )
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Bu dokumanda agiklanan is tanimlarini ve gérevleri, mevzuatta ve ilgili siireglerin prosediirlerinde belirtilen kapsamda yerine
getirmeyi kabul ettigine dair yukarida adi gegen personeller tarafindan imzalanmistir.

Adi-Soyadi Tarih imza
Kubilay CAKIR 07.01.2026
Oguzhan DAL 07.01.2026
Zehra ACIKARA 07.01.2026
Hiseyin BUNAR 07.01.2026
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