Evrak Tarih ve Sayisi: 20.11.2025-E.590013

ANA SAYAFA DON EK-1
- . . Dokiiman No: -
M A KU DOGRUDAN TEMIN (22/d) Yaym Tarihi: 12.11.2025
st et e ON MALI KONTROL LIiSTESI Revizyon Tarihi: -
Revizyon No: -
Harcama Birimi:
isin Ad1
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Merkezi Yo6netim Harcama Belgeleri Yonetmeliginde belirtilen bilgileri icerecek sekilde diizenlenmis ve
harcama yetkilisi tarafindan imzalanmis HYS {izerinden olugturulan veya manuel diizenlenen onay belgesi

2 Piyasa fiyat arastirmasi tutanagi

2-a| Tutana@in Ust kismina onay belgesinin tarihi yazilmig mi1?

2-b| Tutanagin imzalanma tarihi belirtilmis mi?

2-c|Tutanakta en uygun fiyat1 veren firma ile faturay: kesen firma ayni mi?

3 Elektronik Kamu Alimlar1 Platformu (EKAP) tizerinden yapilan yasaklilik sorgulamasi

4 Fatura veya fatura yerine gecen belge (sigorta giderlerinin 6denmesinde sigorta poligesi)

4-a|Fatura, e-fatura ise 6deme emri belgesi ile iliskilendirme yapilmis mi1?

4-b|Fatura, e-arsiv fatura ise kage/imza var mi1? Kase/imza yoksa e-arsiv portaldan teyit belgesi eklenmis mi?

4-c|Faturada yer alan IBAN ile 6deme emri belgesinde 6deme yapilan IBAN uyumlu mu?

Faturada KDV hesaplanmamugsa faturanin alt kismina istisna nedeni belirtilmis mi? Belirtilmemisse
istisnaya iliskin belge eklenmis mi? (Vergi levhasi vs.)

Mal ve hizmet alimlar1 ile yapim islerine iliskin KDV Uygulama Genel Tebliginde belirtilen durumlarda
€ .
faturada KDV tevkifat1 yapilmig m1?

£
5

Faturadaki KDV tevkifati tutar1 kadar 6deme emri belgesinde kesinti yapilmis mi1?

4-g|Odeme emrindeki damga vergisi kesinti kalemi (Diger 6demelere ait damga vergisi) dogru mu?

4-h|Damga vergisi kesintisi, faturadaki KDV harig tutar tizerinden hesaplanmis mi1?

4-11Damga vergisi kodu dogru se¢ilmis mi?

_|Damga vergisi muafiyeti varsa faturanin alt kisminda belirtilmis mi? Belirtilmemisse muafiyete iliskin belge
eklenmis mi?

Muayene ve kabul komisyonu tutanagi, kabul isleminin idarece yapilmasi halinde ise idarece diizenlenmis
belge

5-a| Tutana@n tarihi fatura ile ayn1 veya daha sonraki bir tarihi tagimakta midir?

5-b| Tutanakta yer alan malzeme ve miktarlari, faturadaki malzeme ve miktarlari ile uyumlu mu?

6 Varlik islem Fisi (Mal ve malzeme, demirbas, makine, techizat ve tasit almalarinda);

6-a| Odeme emri belgesi ile iliskilendirilmis mi?

6-b| VIF belgesinin tarihi muayene belgesi ile ayn1 veya daha sonraki bir tarihi tasimakta nmdir?

6-c| ViF'teki malzeme ve miktarlar, faturada yer alan malzeme ve miktarlar ile uyumlu mu?

6-d|Faturada yer alan mal ve malzemeler ViF'te dogru tasinir koduna alinnus mi1?

7 Vergi borcu sorgulama belgesi eklenmis mi?

7-a| Vergi borcu sorgulamasi 6183 sayili Kanunun 22/A maddesine gore alinmis mi1?

7-b| Vergi borcu sorgulama belgesi giincel mi? (Belge alindig tarihten itibaren 15 giin gecerlidir.)

7-c|Kisi/Kuruma ait borg varsa ve belirlenmis limiti agiyorsa 6deme emri belgesinde kesinti yapilmig mi1?

8 Diizenlenmesi gerekli goriilmiis ise sozlesme eklenmis mi?

Sozlesme yapilmasi halinde damga vergisinin vergi dairesine yatirildigina iliskin tahakkuk fisi, beyanname,
9 tahsil alindisy/ SGDB yatirildigina iliskin dekont / Sozlesme damga vergisinin kesildigine iliskin belge
eklenmemesi halinde 6deme emrinden kesinti yapilmis mi1?

10 |Odeme emrini imzalayan yetkililerin ad-soyad ve imzalarinin oldugu Odeme Yetkilileri Formu

11 |flgili mevzuati geregi 6deme emri belgesine eklenecek diger belgeler

Not: Odeme emri ve eklerinin yukarida yer verilen hususlar cercevesinde mali mevzuata uygunluk yoniinden kontrol edildigini, (+) isaretli belgelerin dogru ve
eksiksiz oldugunu beyan ederim.
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Odeme Emri Diizenlemekle
Gorevli
Gergeklestirme Gorevlisi
(Harcama Birimi On Mali Kontrol
Yetkilisi)



