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Evet/V| Hayw/ | Gerek

Kontrol Edilecek Bilgi ve Belgeler
Say : rrv g ar Yok Yok

1 |Onay Belgesi

2 |Fatura veya fatura yerine gegen belge

2-a|Fatura, e-fatura ise ddeme emri belgesi ile iligkilendirme yapilmis m1?

Fatura, e-arsiv Fatura ise kage/imza var m1? Kage/imza yoksa e-arsiv portaldan teyit belgesi
eklenmis mi?

2-c|Faturada yer alan IBAN ile 6deme emri belgesinde 6deme yapilan IBAN uyumlu mu?
Faturada KDV hesaplanmamigsa faturanin alt kismmna istisna nedeni belirtilmis mi?
Belirtilmemisgse istisnaya iliskin belge eklenmis mi? (Vergi levhasi vs.)

Mal ve hizmet alimlar1 ile yapim islerine iligkin KDV Uygulama Genel Tebliginde belirtilen
durumlarda faturada KDV tevkifatr yapilmig mi1?

2-f|Faturadaki KDV tevkifat: tutar1 kadar deme emri belgesinde kesinti yapilmig mi1?

Odeme emrindeki damga vergisi kesinti kalemi (Diger Odemelere Ait Damga Vergisi)
dogru mu?

2-h|Damga vergisi kesintisi, faturadaki KDV harig tutar iizerinden hesaplanmig mi?

2-1|Damga vergisi kodu dogru se¢ilmis mi?
.[Damga vergisi muafiyeti varsa faturanin alt kisminda belirtilmis mi? Belirtilmemisse

z muafiyete iliskin belge eklenmis mi?
3 Gereken hallerde muayene ve kabul komisyonu tutanagi, kabul isleminin idarece yapilmasi
halinde ise idarece diizenlenmis belge
4 Kamu ihale mevzuatinda belirtilen parasal limiti asan mal ve hizmet alimlarinda alim

komisyonu karar1

5  |Diizenlenmesi gereken hallerde protokol

Kamu ihale mevzuatinda belirtilen parasal limiti asan mal ve hizmet alimlarinda alim
komisyonu karari,

7 Hizmet alimlarinda Hizmet Tsleri Hakedis Raporu

8 Varlik Islem Fisi (Mal ve malzeme, demirbas, makine, techizat ve tasit almalarinda);

8-a|Odeme emri belgesi ile iliskilendirilmis mi?

8-

=2

VIF belgesinin tarihi muayene belgesi ile ayn1 veya daha sonraki bir tarihi tasimakta mdir?

8-c| ViF'teki malzeme ve miktarlar, faturada yer alan malzeme ve miktarlar ile uyumlu mu?

8-d|Faturada yer alan mal ve malzemeler ViF'te dogru taginir koduna almmig mi?

9 |Vergi borcu sorgulama belgesi

9-a| Vergi borcu sorgulamasi 6183 sayili Kanunun 22/A maddesine gore alinmis mi1?

Vergi borcu sorgulama belgesi giincel mi? (Belge alindig:i tarihten itibaren 15 giin
gecerlidir.)

Kisi/Kuruma ait bor¢ varsa ve belirlenmis limiti asiyorsa 6deme emri belgesinde kesinti
yapilmig mi1?

Odeme emrini imzalayan yetkililerin ad-soyad ve imzalarmin oldugu Odeme Yetkilileri
Formu

11 |figili mevzuat: geregi deme emri belgesine eklenecek diger belgeler

9-b

9-c

10

Not: Odeme emri ve eklerinin yukarida yer verilen hususlar ¢cercevesinde mali mevzuata uygunluk yoniinden kontrol edildigini, (+) isaretli
belgelerin dogru ve eksiksiz oldugunu beyan ederim.

IAmza:
Ad-Soyad:

Odeme Emri Diizenlemekle Gérevli
Gergeklestirme Gorevlisi
(Harcama Birimi On Mali Kontrol
Yetkilisi)



