Evrak Tarih ve Sayisi: 20.11.2025-E.590013

ANA SAYFAYA DON EK-16
. . Dokiiman No: -

MA KU MAAS ODEMELERi (MEMUR) Yaym Tarihi: 1211205
et ON MALI KONTROL LiSTESI Revizyon Tarihi: -
Revizyon No: -

Harcama Birimi:

isin Adi:
Say1 Kontrol Edilecek Bilgi ve Belgeler E}lz::/ H\?Z::/ Gerek Yok
1 Personel bildirimi
2 |Banka listesi
3 |Bordro
4 Kesinti listeleri

4-a|Kefalet kesinti listesi(varsa)

4-b|Memur sendika aidat1 tevkifat listesi (varsa)

4-c|Zorunlu BES kesinti listesi

4-d|Sigorta listesi (varsa hayat sigortasi veya sahis sigortasi poligeleri)

5 Saglik raporu (kesinti varsa)

6 Gelistirme ddenegi kesinti raporu

Terfilerde, terfi onay1r (Otomatik olarak yapilan kademe ilerlemelerinde terfi onay

aranmaz.)

8 Gorevden uzaklastirma, disiplin cezalar1 vb durumlara iliskin yetkili makamin onay1 veya
yazisi

9 Gorevden uzaklastirilmuis olanlarin goreve iadelerinde,yetkili makamin onay1 ve goreve

baslama yazisi

10  |Ucretli vekaletlerde,vekalet onayi ve ise baslama yazisi

11 |Ikinci gérev 6demelerinde,ikinci gérev onayi ve ise baslama yazist

Ayliksiz izin ve askerlik doniisii yeniden ige baglamalarda; ise baglama yazis1 ve SGK ise

12 R .
giris bildirgesi

13 Onayli kidem listesi (Her mali yilin ilk ayma (Ocak ayi) ait 6demelerde ve durum
degisikliginde)

" Yabanci dil tazminati1 alanlarin listesi (varsa) her mali yilin ilk 6demesine (Ocak ay1) ait

6deme belgesine yabanci dil sinav sonug belgesinin baglanmasi

Is riski, s giicliigii,mali sorumluluk tazminat: ve eleman teminindeki giigliik zammu ile 6zel
15  |hizmet tazminatlarina iligkin ana cetvel ve dagihm listelerinin, mali hizmetler birimince
onaylandigi ay1 izleyen aya ait 6deme belgesine baglanmasi

16  |isten ayrihsta SGK isten ayrilis bildirgesi

17 |Goreve yeni baslayanlar igin;

17-a|Goreve baglama yazist

17-b| Atama onay1

17-c| Aile yardim bildirimi

17-d|SGK ise giris bildirgesi

18 |Nakil yoluyla baslayanlar Igin;

18-a| Atama onay1

18-b|Ise baglama yazisi

18-c|Personel nakil bildirimi

18-d| Aile yardim bildirimi

18-¢|SGK ise giris bildirgesi

Odeme emrini imzalayan yetkililerin ad-soyad ve imzalarinm oldugu Odeme Yetkilileri

19
Formu

20 |llgili mevzuat1 geregi 6deme emri belgesine eklenecek diger belgeler

Not: Odeme emri ve eklerinin yukarida yer verilen hususlar ¢ercevesinde mali mevzuata uygunluk yoniinden kontrol edildigini, (+) isaretli
belgelerin dogru ve eksiksiz oldugunu beyan ederim.

ij(l.’
Ad-Soyad:

Odeme Emri Diizenlemekle Gorevli
Gergeklestirme Gorevlisi
(Harcama Birimi On Mali Kontrol
Yetkilisi)



