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Odeme yapilacak personel, siirekli gorev yollugu alabilir mi? (Bir géreve ilk ve yeniden
atamalarda siirekli gérev yollugu 6denmez.)

Atamalarda atama onayi, diger hallerde harcama talimati

Personel nakil bildirimi

Goreve baslama yazisi
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Yurtici stirekli gorev yollugu bildirimi

6-a

Harciraha miistahak kiginin, atamasinin yapildigi mali yila iliskin biitge kanununun H
cetvelindeki giindelik tutari ile yolluk bildiriminde yer alan giindelik tutart uyumlu mu?

Yolluk bildiriminde aile fertlerine de harcirah 6denmisse, Aile Durum Bildirimi eklenmis
mi?

Bildirimde; yol masrafi, yevmiye (giindelik), aile masrafi (her bir aile ferdi icin
giindelik+yol masrafi) ve yer degistirme masrafi (sabit ve degisken unsur) hesaplanmis m1?
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Bildirimde, hakedilen giindeligin kendisi i¢in 20 kati, varsa aile fertlerinin herbiri i¢in de
10 kat1 (40 katin1 gegmemek {izere) olmak iizere sabit unsur hesaplanmis m1?

Bildirimde, yolluk 6demesi yapilan personelin asil gorevli oldugu yer ile atandigi yer
arasindaki mesafeye bagli olarak her bir km igin giindeliginin %5’i oraninda Sadece
personelin kendisine verilecek sekilde hesaplama (degisken unsur) yapilmis mi?

Odeme emri belgesinde;

Damga vergisi kesinti kalemi (Harcirahlardan kesilen damga vergisi) dogru mu?

Damga vergisi kesintisi, yolluk bildirimindeki toplam tutar iizerinden hesaplanmis mi1?

Damga vergisi kodu dogru mu?

Siirekli gorev yolluklarinin avans suretiyle 6denmesinde atama onay1

Resmi mesafe haritasinda gosterilmeyen yerler i¢in yetkili mercilerden alinacak onaylt
mesafe cetveli

Ugakla yapilan seyahatlerde yolcu bileti (Aylik dereceleri 5 ve daha yukar: olan memur ve
hizmetliler i¢in iist makam onay1)
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Stirekli gorevle baska bir yere atananlarin atamalarindan vazgecildigi takdirde, buna iligkin
onay ve ddenecek tazminat miktarini gosteren onayli cetvel ile alinmig olan tasit biletleri
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Kamu gorevlilerinden emekliligini isteyen veya emeklilige sevk olunanlara etkili makamin
onayl
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Odeme emrini imzalayan yetkililerin ad-soyad ve imzalarmin oldugu Odeme Yetkilileri
Formu
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fgili mevzuat: geregi 6deme emri belgesine eklenecek diger belgeler

Not: Odeme emri ve eklerinin yukarida yer verilen hususlar cercevesinde mali mevzuata uygunluk yoniinden kontrol edildigini, (+) isaretli
belgelerin dogru ve eksiksiz oldugunu beyan ederim.
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Odeme Emri Diizenlemekle Gorevli
Gergeklestirme Gorevlisi
(Harcama Birimi On Mali Kontrol

Yetkilisi)




