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KAPAK
Kapak kisminda staj yapilan isletmenin adi, 6grencinin adi
ve soyadi, 6grenci numarasi bulunmalidir.

ONSOZ

Staj calismasini tamamlayan kisinin staj raporunun teknik
ve bilimsel iceriginden bagimsiz olarak gérislerini yazdigi
bolimddr.

STAJ RAPORU ICERIGI VE PLANI

Staj raporu sunum plani ve icerigi bu kisimda

oOzetlenmelidir.
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GIRIS

Staj yapilan fabrika, isletme vb. nin tarihcesi, bagli
bulundugu sirketin yapisi, yonetsel organizasyonu,
isletmede calisan sayisi, endustrideki yeri,
isletmenin faaliyet alani ve Urin yelpazesi bu
kisimda sunulmahdir.
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GIRIS

Firma veya staj yapilan isletme hakkindaki bilgiler,
isletmenin vizyonu misyonu faaliyet gosterdigi alan,
Urettigi Grun vb. profili, yurt disi pazarlama durumu
ulke ekonomisine katkisi, organizasyon yapisi, proje
ve Ar-Ge calismalari ve isletme ile ilgili gorseller bu
kisimda sunulmalidir.
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[SLETMEYE AIT TEORIK VE UYGULAMAL)
BILGILER

a) Isletmenin veya tesisin kurulu oldugu bdlgenin nasil
belirlendigi,

b) Hammadde girisinden Urun cikisina kadar tesiste
ver alan tum fiziksel ve kimyasal surecler ile bu bilgileri
iceren bir akis diyagrami
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[SLETMEYE AIT TEORIK VE UYGULAMAL)
BILGILER

c) Isletmede yer alan temel birimlerin belirtilmesi ve
bunlardan birinde (malzeme kontrol, malzeme
hazirlama, isleme, Uretim, kalite kontrol, insan

kaynaklari vb. prosesler) kitle ve enerji denkliklerinin
kurulmasi,

d) Isletmenin ekonomik analizi (birim maliyet hesabi,
toplam sermaye yatirimi hesabi, isletme giderleri
hesabi, karlilik ve enerji tasarrufu calismalari),
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[SLETMEYE AIT TEORIK VE UYGULAMAL)
BILGILER

e) lletmedeki proses kontrol birimlerinin tanitimi,

f) Isletmenin sahip oldugu kalite giivence sistemleri
(ISO 9001:2008 Kalite Yonetim Sistemi, OHSAS Is
Sagligi ve Guvenligi Yonetim Sistemi ve Risk Analizi, ISO
17025 Olcuim Belirsizligi, Cevre Yonetim Sistemi gibi)



I[SLETMEYE AIT TEORIK VE UYGULAMAL)
BILGILER
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g)Uretim organizasyon semasi, (Semalar resim olarak
eklenebilir)

h)Uretim tesisi ise bulunan cihazlarin isimleri, kullanim
amaclari ve calisma prensipleri, (cihazlarin gérintuleri

ve Uretim esnasinda yapilan calismalarin gérintuleri
eklenebilir)

)isletmenin insan kaynaklari
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I[SLETMEYE AIT TEORIK VE UYGULAMAL)
BILGILER

j) Imal edilen Grinler (resimler eklenebilir)

k) Kullanilan bilgisayar destekli yazilimlar

l)Kalite kontrol calismalari

m)Ar-Ge ve Proje bolimlerinde yurutulen faaliyetler
hakkinda bilgileri icermelidir. (Proje calismalari veya
trun gelistirme ekran goérintuleri veya resimler
eklenebilir.)
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STAJ CALISMALARI

Ogrenci tarafindan yapilan ve gozlemlenen faaliyetler
ayrintili bir sekilde anlatiimalidir. Uretimde kullanilan
cihazlarin kullanimi, malzeme secimi, Gretim yontemi
vb. hakkinda bilgi verilmelidir.

Blro ortaminda yapilan stajda yonetim plani,
isletmenin organizasyonu, personel durumu, maliyet
analizi, fabrika yerlesim plani, ambarlama, pazarlama
ve satin alma, proje AR-GE faaliyetlerini icerir.
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STAJ CALISMALARI

Ogrenci yapilan ve gozlemlenen faaliyetlerle ilgili
resim, fotograf, program ekran goruntuleri vb.
gorselleri ekleyebilir. Varsa kullanilan cihazlarin teknik
Ozellikleri, teknik ve mesleki brosurler faydali ek
dékimanlar vb. eklenebilir.
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SONUGC (STAJIN BANA KATTIKLARI)

Stajda yapilan calismalarin uygulama ile birlestirilmesi,
Kurumun calisma dizeni ve yapisi hakkinda bilgi sahibi
olunmasi,

Uygulama imkani elde edilen ve 6grenilen konular,
Kullanilan cihazlar, tezgahlar ve stajin 6grenciye
kazandirdigi bilgi ve beceriler hakkinda bilgi
verilmelidir. (En az 1 sayfa olmalidir)
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KAYNAKLAR

Staj sunum dosyasinin hazirlanmasinda yararlanilan
kaynaklar bu kisimda sunulmalidir.
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Bu dosya Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi 2019-2020 E§itim 6gretim yilina ait
staj raporlarinin hazirlanmasina yardimci olmasi amaciyla hazirlanmistir.



