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ILGILI MAKAMA

Dosyada adi gecen 6grencimizin, 6grenimi siiresince edindigi bilgileri uygulama firsati
bulmasi agisindan zorunlu tutulan stajin1 kurumunuzda/ isyerinizde yapmasi uygun gorilmiistiir.

Ogrencinin staj siiresince, kurumunuzun / isyerinizin calisma sartlarma ve kendisine
verilen staj programina uyarak, verimli bir staj devresi ge¢irmesi i¢in, gerekenin yapilmasi ve staj
sonunda Gizli Degerlendirme Formu'nun (Ek-1) doldurularak bir suretinin dosya kapaginda
(altta) bulunan zarfa konularak staj dosyasi ile birlikte Miidiirliigiimiize gonderilmesini saygi ile
rica eder, katkilarimizdan dolay1 tesekkiirlerimi sunarim.
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GizZLi DEGERLENDIRME FORMU —EK:1

Bu form staj veren kurum / igyeri tarafindan doldurulacak ve kapakta bulunan zarfa konulacaktir.

OGRENCININ ISYERININ

Adi ve Soyadi e Adi e

Staj Dali ettt e e naeeaas Adresi oo

Staj Suresi ettt et teirree e e e eerrieeeesees—— e e e ea—— e e e s

Staj Baglama - Bitis TeINO foiiie

Tarihleri et e Faks NO....oviiiii e
E-posta @i

KOORDINATOR OGRETIM ELEMANININ EGITICI PERSONELIN

Sayin is Yeri Yetkilisi

) Is yerinizde staj ve endiistriye dayali gretim programi kapsaminda siiresini tamamlayan
Ogrencinin bilgi, beceri ve stajdan yararlanma derecesini ve iligkileri ile davraniglarinin niteliklerini
belirleyebilmek icin agagidaki tabloyu 6zenle doldurunuz.

DEGERLENDIRME TABLOSU
Degerlendirme *
Ozellikler Cok lyi lyi Orta Geger | Olumsuz
(100-85) | (84-65) | (64-39) | (40-30) | (29-0)
ise llgi

isin Tanimlanmasi

Alet Techizat Kullanma Yetenegi

Algilama Gici

Sorumluluk Duygusu

Calisma Hizi

Uygun ve Yeteri Kadar Malzeme

Kullanma Becerisi

Zamani Verimli Kullanma

Problem Cézebilme Yetenegi

iletisim Kurma

Kurallara Uyma

Grup Calismalarina Yakinligi

Kendisini Gelistirme istegi

Genel Degerlendirme

Is yeri, mezun olduktan sonra égrenciyi ise almayi diistiniiyormu?

Evet |:| Hayir |:|

imza e e

* Degerlendirme kismi; Cok iyi (A), Iyi (B ), Orta ( C ), Zayif (D ), Olumsuz ( E ) seklinde kodlayiniz
* Bu Formu iadeli taahhitlii olarak postaya veya kapali zarf icerisinde Gizlidir ibaresiyle 6grenciye elden teslim ediniz.
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BURDUR MEHMET AKIiF ERSOY UNIVERSITESI MESLEK YUKSEKOKULLARI STAJ YONERGESI

Amag

MADDE 1- (1) Bu yénerge, Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Meslek Yiiksekokullarinda égrenim géren égrencilerin kendi programlari ile ilgili is yerlerinde ve okul
biinyesinde mesleki bilgi ve becerilerini artirmalarini, is yerlerine uyum saglamalarini kolaylastirmak amaciyla programlanan staj caligsmalarini diizenler.

Kapsam

MADDE 2- (1) Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Meslek Yiksekokullari 6grencilerinin yurt ici ve yurt disindaki is yerlerinde yapacaklari egitim, uygulama ve stajlarla ilgili
faaliyet ve esaslari kapsar.

Dayanak B

MADDE 3- (1) Bu yonerge 22 Mayis 2002 Tarih ve 24762 sayili Resmi Gazetede yayinlanan Mesleki ve Teknik Okullari Yénetmeligi ve Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi
Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yénetmeligi'nin 16.maddesine dayanilarak hazirlanmistir.

Staj Kurullarinin Gérev ve Sorumluluklari

Universite Staj ve Egitim Uygulama Kurulu

MADDE 4- (1) Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi biinyesinde rektér tarafindan segilen bir rektér yardimeisinin baskanliginda; Meslek Yiksekokullari Mudiirleri ve okul-
sanayi/hizmet sektoru isbirligini saglamakla gérevli bir 6gretim elemanindan olusur. Meslek Yiksekokulu Staj ve Egitim Uygulama Kurulu, gerekli gérdiigu programlarda ve
birimlerde ¢alisma komisyonlari olusturulabilir.

Meslek Yiiksekokullari Staj ve Egitim Uygulama Kurulu

MADDE 5- (1) Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi'ne bagl her Meslek Yiiksekokullari tarafindan mudir yardimcilari arasindan belirlenen okul-sanayi/hizmet sektérii
koordinatériiniin baskanliginda; bolim baskanlari ve program koordinatériinden olusur. Meslek Yuksekokullari Staj ve Egitim Uygulama Kurulu, gerekli gérdigl program ve
birimlerde ¢aligsma komisyonlari olugturabilir.

Program Staj Komisyonu

MADDE 6- (1) Her program igin ayri olmak tizere ilgili program koordinatérii ve danisman 6gretim elemanlart ile ilgili bélim baskani tarafindan belirlenen bir 6gretim elemani olmak
Uzere 3 kisiden olusur. Program 6gretim elemanlarinin yeterli olmadigi durumlarda bélim bagkaninin énerisi ile diger programlardan veya kurum disi meslek derslerine
gérevlendirilen 8gretim elemanlarindan olusturulabilir. Universite Staj ve Egitim Uygulama Kurulu'nun Gérevleri

MADDE 7- (1) Universite Staj ve Egitim Uygulama Kurulu'nun gérevleri a) Staj egitim ve uygulama calismalarinin yurattimesi ve degerlendiriimesine iligkin genel esaslari
dizenlemek, b) Meslek Yiksekokullari Staj ve Egitim Uygulama Kurulunun gérusunt alarak staj alanlarini belirlemek, c) Isyerleri ile Meslek Yiiksekokullar Staj ve Egitim
Uygulama Kurullari arasinda koordinasyon ve isbirligini saglamak, ¢) Yurtici ve yurtdisi staj, egitim ve uygulama calismalari yerlerini belirlemek, d) Staj, egitim ve uygulama
caligsmalari yapacak 6grenci sayisini, staj, egitim ve uygulama calisma alanlarini, staj, egitim ve uygulama calismalari yerlerinin 6zelliklerini ve Meslek Yliksekokullari Staj ve
Egitim Uygulama Kurulu'nun énerilerini dikkate alarak, staj kontenjanlarini dengeli bir sekilde dagitmak, e) Staj yapacak 6grencilerin Kredi ve Yurtlar Kurumu'na bagh yurtlarda
kalabilmeleriigin 6nlemler almaktir.

Meslek Yiiksekokullari Staj ve Egitim Uygulama Kurulu'nun Gérevleri

MADDE 8- (1) Meslek Yuksekokullar Staj ve Egitim Uygulama Kurulu'nun gérevleri Yiiksekokul 6grencilerinin bu yénetmelik hiikiimleri dogrultusunda staj ve egitim uygulamasi
yapmalarini saglamak amaciyla gerekli 6n bilgileri almalarini saglamak tzere toplantilar dizenlemek, a) Stajda kullanilacak basili evrakin zamaninda duizenlenip, basilip hazir
hale gelmesini organize etmek, b) Ogrencilere staj yeri temini hususunda ilgili birimlerle isbirligi yapmak, ¢) Ogrencilerin staj yerlerine dagilimini yapmak, c) Staj calismalarini
denetlemek, d) Staj calismalarinin degerlendirmesini yapmak, e) Gerekli gérdiigii takdirde stajla ilgili milakat ve uygulamalar dizenlemek.

Program Staj Komisyonunun Gérevleri

MADDE 9- (1) Program staj komisyonu ayni zamanda staj degerlendirme komisyonudur. Program staj komisyonunun gérevleri; a) Her 6gretim yili glizdéneminin baslamasindan
onceki iki hafta iginde toplanarak o 6gretim dénemi igin hazirliklarini yapmak, b) Her iki dénemde Meslek Y tiksekokullari Staj ve Egitim Uygulama Kurulunca belirlenen guinlerde
toplanarak, teslim edilmis staj dosyalarinin ve staj yapan égrencilerin degerlendirmelerini yapmak, ¢) Program staj komisyonlari bagl olduklari Meslek Yuksekokullari Staj ve
Egitim Uygulama Kurulu'nun belirleyecegi gérevleri yerine getirmek, ¢) Stajlarin yénerge usul ve hiikimlerine uygun olarak diizenli strdirtlmesi igin gerekli 6nlemleri aimak, d)
Kendi programlarindaki stajlarin yénergedeki amag ve ilkeler dogrultusunda yuruttlmesi igin gerekli dnlemleri almak, e) Program iginde stajla ilgili olarak dogabilecek aksaklik ve
sorunlari bttincul bir yaklasim iginde ele alarak ¢géziimlemek, f) Program bazinda ¢oziimlenemeyen sorunlari Meslek Y iksekokullari Staj ve Egitim Uygulama Kurulu'na iletmek,
g) Programda staj yapan égrencilerin staj basarilarini degerlendirmek ve staj degerlendirme formunu birlikte doldurarak imzalamaktir.

Staj Kontenjanlari

MADDE 10- (1) Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Meslek Yiksekokulu Midiirliiklerinin istekleri (form 2) tizerine Burdur ili veya cevre illerin Ticaret ve Sanayi Odalari
tyelerinin kabul edecekleri 6grenci sayisini ve staj dallarini gésteren 1 no.lu formu her yil Ocak ay1 bagindan itibaren en geg Mart ayinin son giiniine kadar Universite Staj ve Egitim
Uygulama Kurulu'na bildirirler.

MADDE 11- (1) Kamu kurum ve kuruluslari, ticaret ve sanayi odalari; meslek yiiksekokullari tarafindan Universite Staj ve Egitim Uygulama Kurulu'na bildirilen kontenjanlar; arz ve
talep sayilarina gére meslek ylksekokullarina tahsis edilir. Tahsis edilen stajyer sayilari ve staj dallari belirlenerek, ekli (4) no.lu formla, her yil en ge¢ Nisan ayinin son gtiniine
kadar ilgilikamu kuruluslart ile ticaret ve sanayi odalari ve Meslek Yuksekokullari Staj ve Egitim Uygulama Kurulu'na génderilir.

Staj Siiresi MADDE 12-(Degisik: MAKU-23.07.2014-229/4) (1) Staj stiresi programin niteligine gére 30 is giniinden (240 saat) az olamaz. Bir tam is glinii 8 saat olarak hesaplanr.
Ogrenciler staj yapacaklari yerin ¢alisma saatlerine uymak zorundadirlar. Stajyer 6grencinin haftada 48 saatten fazla galismasi, fazla mesai yapmasi veya gece vardiyasinda
calismasi ek staj gunli olarak sayilmaz. Istendigi takdirde fazla mesaiye kalabilirler. Bu mesailer staj suresinden sayillmaz. (2) Kontenjan yetersizligi nedeniyle staj yeri
bulunamayan égrenciler kendi bulacaklari staj yerlerinde Program Staj Komisyonunun onayindan sonra staja baslayabilir. (3) Ogrenciler; ilgili birimlerin yénetim kurullarinin
belirledigi dénem ve tarihlerde stajlarini yapabilir. (4) Belirtilen tarihler arasinda stajini yapamayan ve stajda basarisiz sayilan égrenciler bir sonraki staj ddneminde yeniden staj
yapabilirler.

Staj Bagvurusu ve Staja Baglama _

MADDE 13- (Degisik: MAKU-12.03.2019-351/2) (1) Ik iki yariyil derslerinin tamamini en az bir kez almis ve devam sartini yerine getirmis égrenciler gerekgeli hakli nedenlerinin
bulunmasi ve 6grencinin mesleki gelisiminin olumsuz etkilenmemesi hususlari géz 6niine alinarak ilgili program staj komisyonunun uygun gérist ile istege bagli olarak 1. Sinifin
sonunda staj yapabilirler. (2) Benzer sekilde 2. Sinifin sonunda staj yapacak 6grenciler ise dort yariyil derslerinin tamamini en az bir kez almis ve devam sartini yerine getirmis
olmalari gerekir. .

Staj yapacak Ogrencilerden Istenen Belgeler R B
MADDE 14- (1) Staj yapacak 6grenciler staja basglayabilmek igin; a) Ogrencinin staj yapmak istegini gésterir bagvuru belgesi, b) Aimis oldugu dersleri gosteren belge, c) Ozgegmis
belgesi, ¢) Meslek Yuksekokullari Staj ve Egitim Uygulama Kurulu'ndan alacaklari resmi yazi, d) Iki adet fotograf ile staj yapacaklari is yerine bagvuru yapmalari gereklidir.

Staj Yerleri

MADDE 15- (1) Ogrenciler, Universite Staj ve Egitim Uygulama Kurulu'nun uygunlugunu kabul ettigi kamu kurum ve kuruluslar ile 6zel sektér isletmelerinde veya okul biinyesinde
staj yapabilir. (2) Meslek yuksekokulu égrencileri yapmak zorunda olduklari staj, egitim ve uygulama galismalarini, normal 6gretim programini aksatmayacak sekilde yurtdisinda
da yapabilirler. Ogrenci yurtdisi kabul belgesini ilgili Meslek Yiksekokullari Staj ve Egitim Uygulama Kurulu'na verir. Bu talepler ilgili Meslek Yiksekokullari Staj ve Egitim
Uygulama Kurulunca degerlendirilir ve yurtdisinda staj yapilip yapilmamasina karar verilir. Yurtdisinda stajini tamamlayan 6grenciler staj ile ilgili belgeleri ilgili Meslek
Yiiksekokullari Staj ve Egitim Uygulama Kurulu'na verirler, uygun gérillenler onaylanir. (3) Staj yerleri, Universite Staj ve Egitim Uygulama Kurulunca belirlenen veya staj yerlerini
kendi olanaklariyla belirleyen 6grencilere Meslek Y Giksekokulu Midurltgi tarafindan staj yapilacak kurumailetiimek Gizere staja baslama yazisi verilir.

(4) (Milga: MAKU-23.07.2014-229/4)

Staj Dosyasi Olusturma

MADDE 16- (1) Staj donemi siiresince 6grenci tarafindan tutulacak staj dosyasi asagida belirtildigi sekilde olusturulur. a) Her 6grenci "Staj Dosyasi" hazirlamak zorundadir. Staja
baslayan 6grenciler, Yksekokul Mudurligince belirlenen yerden staj dosyasini temin ederler b) Staj dosyasinin ilk sayfasinda, Meslek Yuksekokulu Mudurlugtince onaylanmis
6grenci ile ilgili bilgilere yer verilir. ¢) Ogrenciler her giin yaptiklari caligma ve etkinlikleri staj dosyasinda bulunan gunliik galisma raporu bélimiine gunliik olarak iglemek ve staj
yoneticisine onaylatmak zorundadir. Ayrica, yapilan ¢calismalarla ilgili her tirlii belge ile Program Staj Komisyonu tarafindan istenecek diger bilgi ve belgeler de staj dosyasina
eklenir. Staj calismasi tamamlandiktan sonra doldurulacak sonug bélimiinde, 6grenci tarafindan stajin 6z degerlendiriimesi yapilir.

Staj Dosyalarinin Teslimi

MADDE 17 (1) Ogrenciler staj dosyalarini, stajin bitig tarihinden itibaren en geg 15 giin igerisinde program staj komisyonu baskanligina teslim ederler. Posta gecikmelerinden veya
dosyalarin okula ulasmasindan 6grenci sorumludur. Stresinde teslim edilmeyen stajlar gecersiz sayilir.

Stajlarin Degerlendirilmesi ve Sonuglandiriimasi

MADDE 18- (1) Staj sonunda 6grencilerin staj dosyasi, is yerince génderilen gizli staj degerlendirme formu, varsa denetleme raporlari, Program Staj Komisyonunca degerlendirilir.
Dosya tizerinde gerekli gériilen diizeltmeler yaptirilabilir. Komisyonca gerekli goriilmesi durumunda ilgili 5grenci milakata ¢agrilabilir. Eksik bulunan stajlar tamamlatilabilir ya da
stajin tamami yeniden yaptirilabilir. (2) Program Staj Komisyonu, staj dosyalarini teslim tarihini takip eden 15 guinicindeinceleyip degerlendirerek sonuglandirmak zorundadir.

(3) Program Staj Komisyonu degerlendirmesini basarili ya da basarisiz seklinde sonuclandirarak Meslek Y Giksekokullari Staj ve Egitim Uygulama Kurulu'na yazili olarak bildirir.

(4) Meslek Yuksekokullari Staj ve Egitim Uygulama Kurulu, Program Staj Komisyonlarina génderilen sonuglariinceleyerek Meslek Y liksekokulu Midirligune yaziyla bildirir.
Staj Komisyonu Kararina ltiraz

MADDE 19- (1) Ogrenciler staj degerlendirme sonuglarina, ilanindan itibaren 15 glin icinde yliksekokul mudarligine dilekgeyle bagvurarak itiraz edebilirler. itirazlar Meslek
Yiiksekokullari Staj ve Egitim Uygulama Kurulu tarafindan incelenerek sonuglandirilir. Itirazlar, bagvuru tarihinden itibaren en geg 15 giiniginde karara baglanir.

Yatay Gegisle Yapilan Stajlar

MADDE 20- (1) Yatay gegisle gelen 6grencilerin geldikleri yliksekokulda yaptiklari stajlarin gecerlilikleri, program koordinatértintin 6nerisi ile program staj komisyonunun gorust
alinarak Meslek Yiksekokullari Staj ve Egitim Uygulama Kurulu tarafindan karara baglanir.

Staj Ucreti MADDE 21- (1) Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi staj yapan Meslek Yiiksekokulu 6grencilerine staj siiresince herhangi bir ticret 6demesi yapiimaz. Ogrencilerin
staj yaptiklari ilgili kurumlarda aralarinda yapacaklari maliiligkiler Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi ve Meslek Yiiksekokullarini baglamaz.

Yiirurlilk MADDE 22- (1) Bu yénerge Senato tarafindan kabul edildigi tarihte yurarluge girer.

Yiiriitme MADDE 23-(1) Bu yénergeyi Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Rektéri yirditir.

Yonergenin Kabul Edildigi Senato Kararinin Yonergede Degisiklik Yapilan Senato Kararinin
Tarihi Sayisi Tarihi Sayisi
08/03/2007 18/3 1. 23/07/2014 229/4
2. 12/03/2019 351/2
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