[bookmark: _Hlk51847943][bookmark: _GoBack][image: Kurumsal Kimlik | Burdur Mehmet Akif Ersoy Üniversitesi]

T.C.
BURDUR MEHMET AKİF ERSOY ÜNİVERSİTESİ
BUCAK İŞLETME FAKÜLTESİ


                                                            
DERS ADI: İŞYERİ UYGULAMASI I
PROJE BAŞLIĞI



                                                 
                                       Öğrencinin Numarası Adı SOYADI





DANIŞMAN ÖĞRETİM ÜYESİ


 
BURDUR-2020/2021


T.C.
BURDUR MEHMET AKİF ERSOY ÜNİVERSİTESİ
BUCAK İŞLETME FAKÜLTESİ


                                                                       ETİK BEYAN

Lisans tezi / Bitirme projesi olarak sunduğum "…………………………………………………………………………………………………………………………………….." adlı çalışmanın başlangıcından sonuçlanmasına kadar olan süreçte bilimsel etik kurallara uygun bir şekilde davrandığımı ve yararlandığım eserleri hem metin içinde hem de kaynakçada gösterdiğimi onurumla beyan ederim.



                                                                                                                                              Öğrencinin Adı SOYADI
                                                                                                                                            Tarih ve İmza












                                                      ÖNSÖZ / TEŞEKKÜR METNİ

Bu kısımda öğrenci, çalışmada katkısı olan kişi ya da kurumlara teşekkürlerini sunar ve eğer dilerse, yaptığı çalışmayla ilgili olarak kısa ya da önemli bilgiler de verebilir.
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ÖZET

Tek paragraflık 150 kelimeyi aşmayacak şekilde çalışmanın bir özeti yazılmalıdır.  
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Anahtar Kelimeler: Özet içinde projenizi ifade eden en az 3 temel kavram belirtilmelidir.
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ABSTRACT

Çalışma özetinin İngilizcesi yazılmalıdır.
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Keywords: Yukarıda Türkçesini yazdığınız kelimelerin İngilizcesi yazılır.
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Çalışmada kullanmış olduğunuz simge ve kısaltmaların açıklamaları yazılır. Örnekleri aşağıda verilmiştir.
Simge
%                         : Yüzde İşareti
$                           : Amerikan Doları
£                           : Avrupa Birliği Para Birimi EURO                       

Kısaltma
AB                        : Avrupa Birliği
AR-GE                  : Araştırma ve Geliştirme
ABD                      : Amerika Birleşik Devletleri
WHO                     : Dünya Sağlık Örgütü
IMF                       : Uluslararası Para Fonu  
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KAYNAK GÖSTERİMİ
Kaynak göstermede temel ilke, neyin, nereden ve nasıl alındığını gösterebilmektir. Bu amaçla, başka kaynaklardan alınan her ifade/şekil/tablo vb. için mutlaka kaynak gösterilmesi gerekmektedir. 
Projede başka kaynaklardan aynen aktarılmak suretiyle yapılan alıntıların tırnak içinde ("…..") gösterilmesi gerekir. Alıntıların özü değiştirilmeden proje yazarının kendi ifadeleriyle ya da yorum katılarak alıntı yapılması durumunda ise tırnak içine alınmadan kaynak verilmelidir. Her iki durumda da alıntı yapılan kaynağa mutlaka atıf yapılmalıdır.
Kaynak gösterme yöntemleri dipnotlu kaynak gösterme yöntemi ve metin içi kaynak gösterme yöntemi (parantez içinde kaynak gösterme) olmak üzere ikiye ayrılır. Projeler hazırlanırken bu yöntemlerden metin içinde kaynak gösterme yöntemi tercih edilmelidir.
[bookmark: _Hlk52202764]Metin içi kaynak gösterme yöntemi tercih edildiğinde; 
Tek yazarlı kaynaklar: (Yazarın soyadı, Yayının Yılı: alıntı yaptığınız sayfa numarası) 
Kaynak Gösterme Örneği: 
(Çelik, 2008: 42)
İki yazarlı kaynaklar: 
(Erençin ve Çakır, 2008: 24)
Üç ve daha çok yazarlı kaynaklar: 
(Aktel vd., 2009: 50)
Birden fazla kaynak varsa: (1.Yazarın soyadı, Yayının Yılı: alıntı yaptığınız sayfa numarası; 2.Yazarın soyadı, Yayının Yılı: alıntı yaptığınız sayfa numarası )
Kaynak Gösterme Örneği:  
(Schumpeter, 1934: 66; Wood, 2005: 36)
Kaynağın tamamı için atıf yapılacaksa: 
Kaynak Gösterme Örneği: 
(Drucker, 1995)
Yazar adı olmayan kaynaklar için: 
(DPT, 2003: 45)
Aynı yazarın aynı tarihli birden fazla eserine atıf yapılırken: 
(Eryılmaz, 2004a: 125) (Eryılmaz, 2004b: 398)


Projenin Sonunda Kaynakça Kısmı Oluşturma
Kitapların Kaynakçada Gösterilmesi
Yazarın Soyadı, Adının İlk Harfi. (Kitabın Tarihi), Kitabın Adı, Basım Evinin Adı, Basım evinin yeri.
Örnekler:
Eren, E. (2006), Örgütsel Davranış ve Yönetim Psikolojisi, Beta Basım Yayım AŞ. İstanbul.
Tatar, M. ve Tatar, F. (1998), Yerel Yönetimler ve Sağlık, Türk Belediyecilik Derneği Yayını, Ankara.
Keman, U. – Aktel, M. – Altan, Y. – Lamba, M. (2011), "Yerel Yönetişim ve Kent Konseyleri", I. Ulusal Kent Konseyleri Sempozyumu Bildiriler Kitabı, Bursa.
Saklı, A. R. (2010), "Kamu İşletmelerinde Kurumsal Yönetişim", Edt. M. Akif Çukurçayır, H. Tuğba Eroğlu ve Hülya Ekşi Uğuz, Yönetişim Kuram, Boyutlar, Uygulama, Çizgi Kitabevi, Konya.
TÜSİAD (1995), Yerel Yönetimler, Sorunları, Çözümler, Yayın No: TÜSİAD – T/95 – 9/184.
Makalelerin Kaynakçada Gösterilmesi
Yazarın Soyadı, Adının İlk Harfi. (Makalenin Yayınlanma Tarihi), “Makalenin Adı”, Dergi Adı, Cilt No, Sayı No, (makalenin sayfa aralığı).
Erdem R. (2007), "Örgüt Kültürü Tipleri ile Örgütsel Bağlılık Arasındaki İlişki: Elazığ İl Merkezindeki Hastaneler Üzerinde Bir Çalışma", Osmangazi Üniversitesi İktisadi ve İdari Bilimler Fakültesi Dergisi, C.2, S.2, (63-79).
Aslan, M. ve Kaya, G., (2004), "1980 Sonrası Siyasal Katılımda Sivil Toplum Kuruluşları", Cumhuriyet Üniversitesi İ.İ.B.F. Dergisi, C.5, S.1, (213-223).
Buchanan, J. M., (1988), "Contractarion Political Economy and Constitutional Interpretation", American Economic Review, Vol.78, Issue.2, (135-139).
İnternet Kaynaklarının Kaynakçada Gösterilmesi
İnternet kaynağının linki, (Erişim Tarihi)
Örnekler:
AB, A White Paper: European Governance, http://eurlex.europa.eu/LexUriServ/site/en/com/2001/com2001_0428en01.pdf, (25.05.2010).
BM Kalkınma Programı, Sürdürülebilir İnsani Kalkınma, Türkiye Yönetişim Raporu, http://www.undp.un.org.tr/undp/governance;_tr.htm, (12.06.2010).
Gonzales, D. A. M., and Jaiono, A. A., (2001), Civic Participation in National Governance, http://www.info.worldbank.org.tr/etoold/docs/library/207469/assessing/pdf/asis
_citizens.pdf, (03.07.2010).
Yasal Düzenlemelerin Kaynakçada Gösterilmesi
Resmi Gazete, 09.07.1984 Tarih ve 18453 Sayılı, 3030 sayılı "Büyükşehir Belediye Kanunu".
Resmi Gazete, 3 Ekim 1992 Tarih ve 21364 Sayılı, "Avrupa Yerel Yönetimler Özerklik Şartı’nın Uygun Bulunmasına Dair Kanun".
Metin Aktarmaları
Metin aktarmaları, doğrudan ve dolaylı aktarma olmak üzere ikiye ayrılır. Yararlanılan kaynaklardaki bilgi, bulgu ya da görüşlerin olduğu gibi aktarılmasına doğrudan aktarma, değiştirilerek aktarılmasına ise dolaylı aktarma adı verilir. Doğrudan aktarma yapılması gereken durumlar şunlardır:
· Yasalar, tüzük ve yönetmelikler, hükümet kararları,
· Matematik, fen bilimleri veya teknolojiyle ilgili formüller,
· Araştırma tezleri; kanıtlanmak ya da reddedilmek için öne sürülen öneriler,
· Karşıt görüşleri savunan açıklamalar,
· Formüller,
· İyi ifade edilmiş ve içeriği yanında üslubunun da aynen alınmasına değer olan ifadeler.
Doğrudan aktarmalarda alıntıların metne yerleştirilmesinde belli kurallar uygulanmaktadır. Alıntı tırnak işareti içinde verilir.
Yergin (1991: 11), "yirmi birinci yüzyıla bakarken üstünlük kavramının bir petrol varilden olduğu kadar bir bilgisayardan da gelebileceğini" ifade etmektedir.
Değiştirerek aktarmada ana kaynağın dil ve içerik yönünden özetleme biçiminde alınmaya elverişli olmadığı durumlarda yapılabilmektedir. Burada önemli olan, anlamı değiştirmeden aktarılan bilgilerin metinle bütünleştirilmesini sağlamaktır. Bu bilgilerin tırnak içinde verilmesine gerek yoktur. Ancak alınan kaynağın verilmesi zorunludur. 
Eklerin Gösterimi
Ekler metin içinde sözü edilen, fakat metin sonunda yer alan ayrıntılı bilgilerdir. EKLER, projenin kaynakça sayfasından sonra gelmelidir. "EKLER" yazılı boş bir sayfadan sonra sıralanır. EK kelimesi üste ortalanarak ve koyu olarak yazılır. Her ek ayrı ayrı sayfalarda oluşturulmalıdır. Her eke bir numara ve isim verilmelidir.
Yazı Tipi, Boyutu, Satır Aralıkları
Projenin tamamında "Times New Roman" yazı tipinin kullanılması zorunludur. Yazı boyutu "Bölüm Başlıklarında" 14 punto ve Bold (Kalın); diğer başlıklarda 12 punto ve bold (kalın) ; metin içerisinde ise 12 punto ile yazılmalıdır. Ayrıca tablo ve şekillerin içerisinde yer alan metinlerde "Times New Roman" yazı tipi kullanılarak tercihen 10-12 punto yazı boyutu kullanılmalıdır. Proje yazımında 1,5 satır aralığı ile önce ve sonra 6 nk boşluk bırakılmalıdır. Hizalama iki yana yasla olmalıdır. Sayfa numarası Giriş bölümünden itibaren sağ alt köşeye eklenmelidir. Proje sayfa sayısı Giriş sayfasından itibaren minimum 25 sayfa olmalıdır. 
Bu Word dosyası şablon olarak hazırlanmıştır. Öğrencinin kendi projesi ile ilgili yerleri (kırmızı ile belirtilen) buna göre düzenlemesi gerekmektedir. 
Başlıklar İçin Numaralandırma Sistemi Örneği
1. BİRİNCİ BÖLÜM
     1.1. Birinci Derece Alt Başlık
             1.1.1. İkinci Derece Başlık
                        1.1.1.1. Üçüncü Derece Başlık
                        1.1.1.2. Üçüncü Derece Başlık
             1.1.2. İkinci Derece Başlık
     1.2. Birinci Derece Alt Başlık
2. İKİNCİ BÖLÜM
PROJE TESLİM SÜRECİ 
Proje, danışmanın belirlediği tarihlerde kontrol ettirilmeli ve teslim tarihinde danışmanla belirlenen şekilde elektronik yoldan teslim edilmelidir. Proje sisteme (UZEM) PDF formatında hazırlanıp yüklenecektir. Projenin sisteme yüklenmesi öğrencinin sorumluluğudur. Zamanında yüklenmeyen projeler yapılmamış kabul edilecektir. Ayrıca hazırlanan projeler danışman tarafından benzerlik/intihal programlarında taratılarak değerlendirilecektir. 
Örnek proje konuları:
1. Belirlemiş olduğunuz bir işletmenin son 5 yıldaki finansal durumuna ilişkin seçtiğiniz bir yöntemle analiz ederek yorumlanması.
2. Sizin belirlemiş olduğunuz bir işletmenin SWOT analizini yaparak izlediği rekabet stratejisinin belirlenmesi.
3. Sizin belirlemiş olduğunuz bir işletmenin pazarlamanın 4 P’sine göre analiz edilmesi.
4. Covid-19 pandemi sürecinin belirlediğiniz işletmeye etkilerinin incelenmesi.
5. Covid-19 pandemi sürecinin evden çalışma sisteminin çalışanlar üzerindeki etkileri.
6. Covid-19 pandemi sürecinin belirlediğiniz bir işletmede üretim ve istihdam politikaları üzerinde etkileri
Yukarıda belirtilen konular örnek olarak verilmiştir. Bu konular haricinde farklı proje konuları danışman onayını aldıktan sonra hazırlanabilir. 
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