İŞBAŞINDA EĞİTİM İLE İLGİLİ TÜM BİLGİLER

>> Tüm belgeler bilgisayar ortamında doldurulacaktır. Sadece imza ve kaşe bölümleri el ile doldurulacaktır.

>> Staj Öncesinde Bölüm Sekreterliğine (aşağıdaki sıralama ile) kargolanması gereken belgeler:
1)	İş Başında Eğitim Talep Formu 
2)	İş Başında Eğitim Kabul Formu
3)	Sağlık Güvencesi Formu
4)	Ek- 1 Formu 
5)	İSG (İş Sağlığı ve Güvenliği) Sertifikası 
6)	Herhangi bir işyeri hekiminden alınan Sağlık Raporu (İş Başında Eğitim başlangıcından en fazla 2 ay öncesine ait olmalı)

>> Bu formların şablonlarına ulaşabileceğiniz link:
https://ztyo.mehmetakif.edu.tr/form/105/267/isbasinda-egitim-formlari
[bookmark: _GoBack]Bu linkte işbaşında eğitim ile ilgili bilgilendirme sunumuda mevcuttur.

>> Kargolanacak Adres: 
Bölüm Sekreterliği- Fatma ERDAŞ
Bucak Zeliha Tolunay Uygulamalı Teknoloji ve İşletmecilik Yüksekokulu
Onaç Mahallesi Alparslan Türkeş Bulvarı 
Bucak-Burdur
Tel: 0248 213 87 09

>> Staj Başlangıç Tarihi: 8 Mart 2021

>> İkinci dönemin Kayıt Yenileme Haftasında (24 Şubat – 01 Mart 2021) harç yatırılacak ve OBİS üzerinden “İş Başında Eğitim” için ders kaydı yapılacak. 

>> Kayıt yenileme haftasında sorun yaşayanlar Ekle- Sil Haftasında bu işlemi yapabilecektir.

>> İş Başında Eğitim Talep Formu’na işbaşında eğitim yapmak istediğiniz 1 kurumu yazmanız yeterlidir. (3 satırlık alan var, yedek staj yeri bulanlar için)

>> İş Başında Eğitim Talep Formu’nda “İş Başında Eğitim Komisyonu” yazan kısım haricini öğrenciler dolduracaktır.

>> Formların altına kimlerin imza atacağı açık bir şekilde belirtilmiştir.

>> Sağlık Güvencesi Formu’nun en üst kısmında sizi yansıtan maddelerin başına + yansıtmayanların başına - koyulmalıdır.

>> İş başında eğitim yapan öğrenciler Sigortalı İşe Giriş Bildirgelerini işbaşında eğitime başladığı gün Yüksekokulumuz web sayfasındaki (ZTYO) Formların içerisinde bulunan Sigortalı İşe Giriş Bildirgesi sekmesinden öğrenci numaraları ve obis şifreleriyle alabilmektedirler.
(ZTYO > Formlar > Sigortalı İşe Giriş Bildirgesi):
https://prg.mehmetakif.edu.tr/bildirge/KullaniciGirisi.aspx 

>> EK-1 Devlet Katkısı Formu, iş başında eğitime başlamadan doldurulan formdur. 
Öğrenciye ücret ödemeyen veya ücret ödeyip de devlet katkısı talep etmeyen işletmeler EK-1 Formunu “Devlet katkısı ödenmeyecektir.” notu ile doldurup kaşeleyeceklerdir. (Ücret almayan öğrenciler Ek 2 Formu doldurmayacaklardır.)
Öğrenciye ücret ödeyen ve devlet katkısı talep eden işletmeler ise Ek 1 Formunu “Devlet katkısı ödenecektir.” notu ile doldurup kaşeleyeceklerdir.  (Ücret alan öğrenciler staj bitiminde Ek 2 Formunu da teslim etmelidir.)

>> Devlet kurumu olmayan bazı kurumlar, stajyere ödediği ücretin belli bir miktarını devletten talep edebilir. Bu sebepten öğrenciler işbaşında eğitim bitiminde Ek-2 Devlet Katkısı Formu’nu doldurarak bölüm sekreterliğine teslim etmesi gerekir. Ek- 2 Devlet Katkısı Formunun yanında dekontlar da olmalıdır. Ücret tutarları forma aylık ücret tutarları olarak yazılmalıdır.

>> Öğrenci, işbaşında eğitim gördüğü süre içinde hastalanır, yaralanır, karantinaya alınırsa ve bu sebeplerle herhangi bir sağlık kurumundan rapor veya evrak alırsa, bu evrak veya raporun fotoğrafını mail olarak ferdas@mehmet.edu.tr adresine aynı gün içinde gönderilmelidir, ayrıca telefonla bölüm sekreterliğini bilgilendirmelidir.

İki şekilde de bilgilendirme yapmayan öğrencilerin raporu, sigorta sisteminde aynı anda görüleceğinden dolayı para cezası ödemek zorunda kalacaktır.

>> Staj bitiminde İŞ BAŞINDA EĞİTİM RAPORU CD’ye PDF formatında yüklenecek. Bu CD + EK 2 Devlet Katkısı Formu +  İş Yeri Değerlendirme Formu bölüm sekreterliğimize kargolanacaktır.
Rapor, “İş Başında Eğitim Raporu Hazırlama Kitapçığı’na” bakarak hazırlanacaktır. CD Halinde teslim edilecektir.
CD’nin üzerine (CD Kalemi ile) öğrencinin adı, soyadı, bölümü, öğrenci numarası ve danışman hocanın adı soyadı yazılacaktır.

>>  İş Başında Eğitim Raporu Hazırlama Kitapçığı’na ulaşabileceğiniz link:
https://ztyo.mehmetakif.edu.tr/form/105/267/isbasinda-egitim-formlari

>> İşyeri Değerlendirme Formu (Kapalı Zarf İçinde, İşletme Tarafından Kapağı Kaşeli- İmzalı ve Bantlanmış Şekilde teslim edilecektir.)

NOTLAR
>> Okula bildirilecek olan Staj Kurumunun iletişim numarası sabit telefon numarası olmalıdır. Ancak kuruma ait bir sabit telefon yoksa Birim Sorumlusunun cep telefonu yazılabilir. (Öncelik sabit telefon numarası)
>> Hocaların yoklama amacıyla staj yerini en az 3 kez arama hakkı var üç aramada da yerinde olmayan öğrencilerimiz devamsızlıktan kalacaktır. Bu denetim staj puanını %30 etkiler.
>> Öğrencinin OBİS’de kayıtlı cep numarası güncel olmalıdır.
>> Sigorta numarasını sormak için Alo 170 aranabilir.
>> Vize ve final zamanında iş başında eğitim yapan öğrencilerimiz, danışman hocalarına ve kuruma bilgi vererek sınava gelebilirler (sınavda oldukları için denetimde sıkıntı yaşanmaması için).
>> Kamu kurum ve kuruluşlarında kadrolu olarak çalışanların ve yurt dışında ERASMUS kapsamında staj yapanların sigortalarını okul karşılamıyor.
>> Devamsızlık 14 günü geçerse devamsızlıktan kalırsınız. Gelmediğiniz günler bile danışman hocanıza bilgi vermeniz gerekiyor. Denetimde sıkıntı yaşanmaması için.
>> İş Başında Eğitimini tamamlayan öğrencilere işletmeler tarafından ödenen ücretlerin belirlenmesi ve Yükseköğretim Kurumundan istenebilmesi için Ek-2 formunu ve ücret dekontlarını iş başında eğitim takviminde belirtilen sürede göndermeleri gerekmektedir. Süresinde gönderilmeyen, daha sonra gönderilen veya hatalı belgeler dikkate alınmayacaktır.

UYARI: Yukarıda yazılı maddelerin eksiksiz bir şekilde yerine getirilmesi öğrencinin sorumluluğundadır.
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