2019-2020 Ogretim Yih Bahar Dénemi Staj Duyurusu

Staja islemi ile ilgili Gerekli Bilgiler

A) Staj Tarihleri
2019-20 Bahar Yartyil Staj Tarihleri

Staj Bitisi

Staj baglama

Cumartesi Caligiyorsa Cumartesi Caligmiyorsa
10.02.2020 14.03.2020 20.03.2019
17.02.2020 21.03.2020 27.03.2020

Ogrencilerimiz rapor izin gibi durumlarda okulumuza bilgi vermesi zorunludur. Bu tiir durumlarda

okulumuzla koordineli olarak stajlar1 30 is giiniine tamamlanacak sekilde uzatilacaktir.

B) Staj Baslatma Evraklarimin Tamamlanmasi:

1.

Staj Bagvuru belgesi (Ek-1) staj yapilacak kuruma bagvuru i¢in kullanilacaktir. Kuruma
verilmeden Once Ogrenci isminin yazilarak yukarida belirtilen tarihlere goére tarih kismi
doldurulacak ve yazi ekine dgrenci belgesi eklenecektir. (Ogrenci belgesi e-devlet iizerinden
alinacaktir)

Staj Kabul formu (EK-2) 6grenci bilileri kismi doldurularak 6grenci imzasi kurum imzasi ve
danigman imzasi yapilarak 2 (iki) niisha diizenlenecek biri Danismana digeri staj kurumuna
teslim edilecektir.

Staj Kurumu kabul ettigi takdirde OBIS staj bilgileri kismina staj bilgileri girilecektir. (OBIS
staj bilgileri girme iglemi ekte detayli anlatilmaktadir.)

OBIS staj bilgileri girisi yapildiktan sonra 6grenci bilgileri formu (Ek-3) eksiksiz
doldurularak 6grenci isleri kontrol ve onayi yapilacaktir.

Ogrenci Saglik Giivencesini Belirtir dilekce (Ek-4) doldurularak imzalanacaktir. Herhangi
bir saglik giivencesi olmayan 6grencilerin SGK kurumundan provizyon alamadiklarina dair
belge almalari istenecektir.

Not: Is yeri Ucret Bildirim Formu (EK 5) belgesini kamu kurumu haricinde staj yapip, staj

yaptig1 kurumdan ticret alan 6grencilerin staj sonunda getirecekleri belgedir. Staj baslama i¢in teslim

edilecek evraklar arasinda istenmemektedir. Kimlerin doldurulacag: staj dosyasinin doldurulmasi ve

teslimi kisminda agiklanmaktadir.



C) Staj Baslatma Evraklarinin Teslimi:

Evraklarin1 tamamlayan 6grencilerimiz staj baglama tarihinden 6nce (Baslama tarihinden 6nceki
hafta) evraklarini (Staj kabul formu (Ek-2), Ogrenci Bilgileri Formu (Ek-3), Saghk Giivencesi
Dilekgeci (Ek-4)) Danigsmanlara getirmeleri gerekmektedir. Aksi takdirde staja ¢ikamazlar.
Evraklar eksiksiz olan 6grencilerimiz staj baglama evraklarinin son teslim tarihine kadar kargo ile

Danismanlarina goénderebilirler.

D) Staj Dosyasinin Doldurulmasi ve Teslimi:

1. Staj dosyasi Yiiksekokulumuz Web Sayfasindan temin edilecektir.

2. Dosyada yapilan islerin yazildig1 sayfalar giinliik doldurularak alt kisminda kurum yetkilisi
tarafindan kase, imza yapilacaktir. (30 is giinii staj nedeniyle 30 sayfa doldurulacak tatil
giinleri i¢in sayfa atlanmayacaktir.)

3.  Pratik ¢aligma giinleri sayfas1 doldurulacak 6grenci imzas1 ve kurum yetkilisi kase, imzas1
bulunacak.

4. Dosya iizerine ve gizli degerlendirme formu iizerine 6grenci fotografi yapistirilacaktir.
(Toplam 2 adet resim yapistirilacaktir)

5. Dosya igerisinde gizli degerlendirme formu kurum tarafindan doldurulacak kase ve imza
mutlaka bulunacak. Gizli degerlendirme formu yerinden kesilerek kapaktaki zarfin igerisine
koyulup zarf kurum tarafindan kapatilip kaselenecektir.

6. Doldurulan dosyalar staj bitiminden sonra en geg 7 giin igerisinde Bo6liim Bagkanina teslim
edilmesi gerekmektedir. Eksiksiz dosyalar kargo ile gonderilebilir.

E) 1. Simf Ogrencileri icin Staja Cikma:

Meslek Yiiksekokullar1 Staj Yénergesi 13. Maddede “ilk iki yartyil derslerinin tamamini en az bir
kez almis ve devam sartin1 yerine getirmis 6grenciler gerekgeli hakli nedenlerinin bulunmasi ve
ogrencinin mesleki gelisiminin olumsuz etkilenmemesi hususlar1 géz 6niine alinarak ilgili program staj
komisyonunun uygun goriisii ile istege bagl olarak 1. Sinifin sonunda staj yapabilirler.”

Staja ¢ikacak birinci simf 6grencilerimiz sitemizde staj formlari kisminda bulunan 1. Sinif 6grencileri
icin (Staj Komisyonuna Imzalatacagt) uygunluk dilekgesi (Ek-6) doldurarak diger evraklarla birlikte
Danigsman Ogretim Elemanina teslim etmesi gerekmektedir.

Gerekli staj evraklarini teslim eden 1. Smif 6grencileri yilsonunda devamsiz dersi bulunmadigi
takdirde staja ¢ikarilacaktir. 1. Simif 6grencileri sadece yaz stajina ¢ikabilirler.
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Not2: Kamu kurumlar1 haricinde staj yapan 6grencilerimiz staj iicreti almas1 durumunda kurum devlet

tesvikinden faydalanmak istiyorsa Is Yeri Ucret Bildirim Formu (EK-5) kurum tarafindan doldurularak
licretin o6dendigine dair banka dekontu ile birlikte staj bitiminden sonra 7 giin igerisinde
Yiiksekokulumuza teslim edilmesi gerekmektedir. (Ek-5 belgesi staj sonunda gonderilen dosya ile
birlikte ulastirilabilir.)



