BURDUR MEHMET AKIiF ERSOY UNIVERSITESI
MUHENDISLIK-MiMARLIK FAKULTESI
MAKINE MUHENDISLiGi BOLUMU
STAJ UYGULAMA ESASLARI

Amacg

MADDE 1- (1) Staj Uygulama Esaslarmin amaci, Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi
Miihendislik-Mimarlik Fakiiltesi Makine Miihendisligi Bolimii 6grencilerinin mesleki bilgi ve
becerilerini  gelistirmek {izere yapilan pratik uygulamalarin planlanmasi, yiiritiilmesi ve
degerlendirilmesi ile ilgili usul ve esaslar diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Staj Uygulama esaslar1 Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi
Miihendislik Mimarlik Fakiiltesi Makine Miihendisligi Boliimii 6grencilerini kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Staj Uygulama esaslar1 Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Onlisans
ve Lisans Egitim Ogretim ve Smav Yoénetmeligi ve Miihendislik-Mimarlik Fakiiltesi Fakiilte Staj
Yonergesine dayanilarak hazirlanmistir.

Staj Calismalarinin Zorunlulugu

MADDE 4- (1) Her 6grenci, pratik ¢alisma deneyimi kazanmak ve uygulama yeteneklerini
gelistirmek amaciyla ve Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-
Ogretim ve Sinav Yoénetmeligi'ne gore mezun olabilmek igin Boliim Staj Komisyonu tarafindan
uygun goriilen igyerlerinde bu uygulama esaslar1 hiikkiimleri uyarinca staj yapmak zorundadir.

(2) Ogretim planinda bir derse iliskin olarak ayrica belirtilen uygulama ¢aligmalar ve yarryil
icinde yapilan her tiirlii arazi, santiye, atolye, laboratuvar ve benzeri ¢calismalar staja dahil degildir.

Staj Siiresi ve Donemleri

MADDE 5- (1) Ogrencinin mezuniyeti i¢in gerekli olan toplam staj siiresi 40 (kirk)
isgiiniidiir- Bu stajm 30 is giinii uygulama faaliyetleri iceren Imalat stajidir. 10 is giinii ise Yonetim-
Organizasyon, Planlama, Proje ve Ar-Ge faaliyetlerini iceren Isletme stajidir. Ogrenci dért yariyil
egitim aldiktan sonra staj yapabilir. 1 haftalik ¢alisma siiresi, 5 isgiiniidiir, isyerinin cumartesi giinii
calistig1 belgelendigi takdirde ek is giinli olarak sayilir. Staj sirasinda bir ig giinii en az 8 saatlik
caligma gerektirir. Ogrenci gece vardiyalarinda calisarak staj yapamaz. Giinde 8 (sekiz) saatten fazla
calisan kurumlardaki stajlar 8 (sekiz) saat iizerinden kabul edilir.

(2) Cift Anadal Programima (CAP) kayitl 6grenciler, CAP yaptig1 programin Boliim Staj
Uygulama esaslarina gore belirlenen siirede, ana program staj ya da stajlarina ek olarak, 40 (kirk)
isgiinii daha staj yapmak zorundadir.

(3) Erasmus ve benzer programlarla yurtdisina staj yapmak tizere gonderilen 6grenciler i¢in
staj siiresi, 2 (iki) aydan az olmamak kaydiyla, her boliimiin staj uygulama esaslarinda belirlenir.

(4) Olaganiistii hallerde toplam staj siireleri ve stajin yapilma sartlari Bolim Staj
Komisyonu’nun gerekgeli onerileri lizerine Boliim Kurulu tarafindan belirlenir.

Stajin Yapilabilecegi Zamanlar

MADDE 6- (1) Staj, IV. Yariyilin sonundan itibaren Bahar Yartyilinin sonu ile bir sonraki
ogretim yili Gliz Yariyilinin baglangici arasindaki siire iginde yapilir. Donem arasinda (Subat tatili),
daha 6nceden yapilan stajda eksik kalan veya kisa siireli kisimlar tamamlanabilir. Staj basvurulari
ilgili yartyillarda, Boliim Staj Komisyonu tarafindan ilan edilen siire igerisinde yapilir.

(2) Makine Miihendisligi Boliimii staji ara verilerek parca parga yapilamaz. Zorunlu hallerde
eksik kalan giinler i¢in en az 10 giin olmak {izere boliim staj komisyonu karart ile staj yapilabilir.

(3) Resmi tatil ilan edilen giinlerde staj yapilamaz.

(4) Bolim staj komisyonu bagkani ve yardimcisi, her bahar yariyilinin bitiminden 6nce,
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yapilacak Staj ile ilgili bir toplant1 diizenleyerek 6grencileri Staj isleyisi ile ilgili olarak bilgilendirir.
Ayrica final sinavlar1 baslamadan &nce staj basvuru tarihlerini ilan eder. Ilan edilen tarihler disinda
staj bagvurusu kabul edilmez.

(5) Ancak, derslere devam zorunlulugu olmayan o6grenciler, Boliim Staj Komisyonu’nun
Onerisi ve Boliim Baskani’nin onayi ile yariyil siireleri iginde de staj yapabilirler. Her ne sekilde olursa
olsun yaz donemi disinda staj yapmak isteyen her 6grenci ilgili Boliim Bagkanligmin onayina
sunulmak tiizere durumlarini agik bir sekilde belirten (transkript, ders programi, vb. evraklar
eklenerek) danisman onayli dilekgelerini ilgili Boliim Sekreterligine teslim ederler. Asagida bazi 6zel

durumlar belirtilmistir.

d) Yariyll sonunda mezuniyet durumu séz konusu olup, derslere devam zorunlulugu
olmayan normal 6gretim dgrencileri dilekge ile bagvuru yaparak yariyil siireleri iginde
de staj yapabilirler.

b) Yariyil sonunda mezuniyet durumu s6z konusu olan ikinci 6gretim dgrencileri, dilekce
ile bagvuru yaparak, yariyil siireleri i¢inde de staj yapabilirler.

¢ Yaz okulunda ders alacak 6grenciler, yaz okulu ile birlikte staj caligmasi yapamazlar.

(6) 8 yariyil boyunca staj egitimini tamamlamamis 6grenciler 8. yariyilin sonunda Bahar ile
Gliz yartyil arasinda yaz doneminde Boliim staj komisyonunun uygun goriisii ile stajlarini
yapabilirler.

Staj Yapilacak s Yerlerinin Belirlenmesi

MADDE 7- (1) Ogrenciler, isyeri hakkinda yeterli diizeyde bilgi vermek, isyeri yetkililerince
staj yapmak iizere kabul edildiklerini belgelemek suretiyle kendi bulduklari isyerlerinde staj
yapabilirler. Staj yapilabilen igyerleri Makine Miihendisligi Boliimii Staj Komisyonu’nun onayi ile
kabul edilir. Staj yapilacak isyerinde en az 1 Makine Miihendisi ¢aligtyor olmalidur.

(2) Ogrenciler, Makine Miihendisligi Boliimii Staj Komisyonu’nun &nerisi ve Makine
Miihendisligi Boliimiiniin onayr ile boliimde yiiriitiilen uygulamalar ve/veya arastirma projeleri
cercevesinde Universite biinyesinde staj yapabilirler. Bu Ogrenciler, yiiriitilen uygulama ve
uygulamali arastirma projelerinin sorumlularinin teklifi géz oniine alinarak Makine Miihendisligi
Boliim Staj Komisyonu tarafindan segilir. Bu sekilde staj yapacak 6grenci Staj Yeri Onay Formu'nu
staj yapacagi arastirma projesi ya da uygulama ile ilgili bilgileri i¢erecek sekilde doldurur ve ilgili
Ogretim liyesine onaylatir. Staj bitiminde, staj defteri ve staj degerlendirme formu ilgili 6gretim {iyesi
tarafindan imzalanir.

(3) Staji yurtdisinda yapmak isteyen ogrenciler, Universite IAESTE (International
Association for the Exchange of Students for Technical Experience) temsilcisince agiklanan
prosediire gore hareket eder. Ogrencinin stajinin kabulii, staj defteri ve génderilecek sicil raporu
incelenerek, Makine Miihendisligi Boliimii Staj Komisyonu’nca yapilir.

(4) Das iilkelerde yapilacak stajlar, uluslararasi anlasmalarda yer alan IAESTE yonetmelikleri
ve prensipleri ile Makine Mihendisligi Bolimii Staj Komisyonu’nun Kkararlari c¢er¢evesinde
uygulanir.

(5) Yabanci uyruklu 6grenciler stajlardan sadece birini Makine Miihendisligi Boliimii Staj
Komisyonu’nun onayi ile kendi iilkelerinde yapabilirler.

(6) Ogrenciler; staj kabul belgesini, staj baslama tarihinden en geg¢ bir ay 6nce Boliim Staj
Komisyonuna sunmak zorundadir.

Staja Baslama

MADDE 8- (1) Bir isyerinde staj yapan dgrenciye dogrudan dogruya is ve gorev veren ve
onu denetleyen kisi (En az lisans programi mezunu Is Yeri Yetkilisi, Sorumlu Miihendis, Makine
Miihendisi, Makine alaninda Teknik Ogretmen) o 6grencinin Staj Sorumlusu’dur.

(2) Her ogrenci stajini, Fakiilte Staj Yonergesi, Bolim Staj Uygulama Esaslari, Fakiilte
Staj Komisyonu Kararlari, Fakiilte Yonetim Kurulu Kararlar1 ve isyerlerindeki Staj Sorumlusunun
direktiflerine uygun olarak yapmak zorundadir.
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(3) Miihendislik-Mimarlik Fakiiltesi Dekanligi tarafindan staj yapacak her 6grenci igin 5510
Sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu kapsaminda “is kazasi ve meslek
hastalig1” sigortas1 yaptirilir. Ogrencinin 5510 Sayili Kanun kapsamindaki zorunlu sigortasinin
Fakiilte tarafindan yaptirilabilmesi i¢in 6grencinin Sosyal Giivenlik Kurumunda aktif kayitli olmamasi
gerekir. Herhangi bir isyerinde sigortali goriindiigii (aktif kayitli oldugu) icin Fakiilte tarafindan “is
kazasi ve meslek hastalig1” sigortasi yaptirilamayan 6grencilerin durumlari kendilerine bildirilir.

(4) Ogrenci, staja baslamak igin gerekli olan "Staj Yeri Onay Formu" (Ek3a) ve "Staj
Defteri"ni Miihendislik-Mimarlik Fakiiltesi Makine Miihendisligi bolim web sayfasindan temin
eder. "Staj Yeri Onay Formu"ndan iki (2) niishanin ilgili kisimlarin1 doldurur ve igyerine bagvurur.
Isyeri ve staj yapilacak is ile ilgili bilgiler firma yetkilisi tarafindan doldurulur ve imzalanur.

(5) Ogrenci, "Staj Yeri Onay Formu" nun iki niishasindan birini belirtilen tarihlerde Makine
Miihendisligi Boliimii staj komisyonuna teslim eder. Ayrica "Staj Defteri" nin baslangi¢c kismini
doldurarak boliim staj komisyonuna onaylatir. Diger "Staj Yeri Onay Formu'" ise Fakiilte'nin 6grenciyi
sigortalatmasi i¢in Fakiilte Ogrenci Isleri'ne dgrenci tarafindan teslim edilir. Béliim staj komisyonu
tiyesi, stajin1 onayladig1 6grencilerin staj yerlerini, staj tiirlerini ve stajin onaylanma tarihini igeren bir
listeyi imzalayarak bagvuru tarihleri sonunda Boliim Bagkanligi'na sunar. Boliim Bagkanligi tarafindan
incelenen liste tekrar Boliim Staj Komisyonu’na iletilir.

(6) Ogrenciler stajlarina onay aldiktan sonra baglayabilirler. Onay olmadan baslanan stajlar
gecerli degildir.

(7) Staj yeri kabul edilip onaylanan 6grenci, onaylanan yerde staja baglamak zorundadir.

(8) Staj yapilacak bazi kuruluslarin 6grencilerden istedigi gerekli belgeler, 6grencinin

miiracaati lizerine Fakiilte Sekreterligi tarafindan hazirlanir.

Stajin Yiiriitiilmesi

MADDE 9- (1) Stajlara fiilen devam zorunlulugu vardir.

(2) Ogrencilerin staj yaptiklar1 her isyerinde isyeri sorumlusu, staj yapan her dgrencinin is
giivenligi icinde verimli bir sekilde stajin1 yapmasi igin gerekli tedbirleri alir.

(3) Ogrenci, Makine Miihendisligi Béliimii Staj Komisyonu’na bilgi vermeden ve onay
almadan staj yerini degistiremez, degistirdigi takdirde yapilan staji gegersiz sayilir.

(4) Ogrencilerin staj ¢calismalar1, gerekli goriildiigii durumlarda, Makine Miihendisligi Béliim
Bagkanlig1 tarafindan staj yerlerinde denetlenebilir. Denetleme sonucu olumsuz olan &grencilerin
stajlari, Makine Miihendisligi Boliimii Staj Komisyonu ve Makine Miihendisligi Boliim Bagkanlig
tarafindan karara baglanir.

(5) Ogrenci staj yaptig1 is yerinin tiiziik, yonetmenlik, yonerge ve calisma kurallarina
uymak zorundadir. Ogrenci staj siiresince staj konusu ile ilgili yetkililer tarafindan verilecek
caligmalar1 yapmak ve bu caligmalara katilmak zorundadir. Staj yapan her G6g8renci staj yaptig
igyerinin ¢alisma ve giivenlik kurallarina, diizen ve disiplinine uymak ve isyerinde kullandig: her tiirlii
mekan, alet, malzeme, makine, ara¢ ve geregleri 6zenle kullanmakla ytlikiimliidiir.

(6) Bu yiikiimliiliikleri yerine getirmemesinden dogacak her tiirlii sorumluluk 6grenciye
aittir. Disipline aykir1 hareketlerinden dolayi is yerinin istegi ile stajina son verilen 6grencilerin staji
gecersiz sayilir ve bu dgrenciler hakkinda Yiiksekdgretim Kurumlart Ogrenci Disiplin Y6netmeligi
hiikiimleri uygulanir. Staj yapan 6grenci asagida ifade edilen hususlara uymak zorundadir.

a) Kendini kurumun bir personeli olarak gérmek, ise ciddiyetle baglamak, Mesai saatlerine
titizlikle uymak,

b) Kurumdaki / is yerindeki amirlerin emirlerine kesinlikle uymak

¢) Kurumdaki / is yerindeki mesai arkadaslariniz ile kurdugunuz iliskilerin kurum / is yeri
kurallari ¢ergevesinde olmasina 6zen gostermek,

d) Calismalarmi muhakkak giinliik olarak degerlendirmek, Isini giinii giiniine yapmak,

Calismalarmi staj defterine gecirirken yapilacak ilaveleri (resim, proje vb.) staj dosyasina

eklemek,
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e) Staj yaparken ara¢ ve gerecleri yetkili kisinin gézetiminde bizzat kullanmaya 6zen
gostermek, Bilgi ve tecriibesini azami seviyeye ¢ikarma ¢abasi i¢inde olmak,

f) Staj yerlerinde kullandiginiz her tiirli alet, malzeme, makina, ara¢ ve gerecleri 6zenle
kullanmak. Aksi durumda, dogacak her tiirlii sorumlulugun Ogrenciye ait oldugunu
unutmayiniz.

Staj yapilan yer ile 6grenci arasinda dogabilecek anlagmazliklarda Makine Miihendisligi Bolimii taraf
degildir.

Staj Dosyalarimin Hazirlanmasi ve Teslimi

MADDE 10- (1) Yurt iginde yapilan staj i¢in hazirlanan staj defterinin yazim dili Tiirkce’dir.
Yurt disinda yapilan stajlar icin staj dosyalar1 Tiirkge ya da Ingilizce olarak hazirlanabilir. Bu dillerin
disindaki bir dilde yazilan dosyalar 6grenci tarafindan noter tasdikli olarak Tiirk¢e’ye terciime
ettirilmelidir.

(2) Yapilan staj igin staj dosyasi hazirlanmalidir.

(3) Staj yapan her ogrenci, staj caligmalari siiresince Staj Sorumlusunun direktifleri
cergevesinde yaptigr isleri, gerekli hesap, fotograf ve diger belgeler ile birlikte belgeleyerek, her is
giinii i¢in en az bir sayfa olacak sekilde “Staj Defterini” doldurup bir staj raporu halinde diizenlemek
ve Staj Sorumlusuna onaylatarak en geg staj ¢aligmalarini izleyen 6gretim yartyili baslangicinin ilk bir
ay icerisinde Boliim Staj Komisyonu’na teslim etmek zorundadir. Bu siire gegtikten sonra sunulan staj
raporlar1 kabul edilmez.

(4) Staj bitiminde 6grenci staj faaliyetleri ile ilgili boliim staj komisyonuna sunum yapar.

(5) Staj defterinin ve sunumun hazirlanmasinda, staj yapilan isletmenin ilgili bélimleri ve
uygulanan ¢alismalar hakkinda ayrintili bilgi verilmelidir.

(6) Laboratuvar, atolye, fabrikada yapilan stajlarda kullanilan aletler, teghizat, ekipman
hakkinda bilgi verilecektir. Aletlerin yeterli veya yetersiz oldugu, caligmalar hakkinda yetkili
elemanlardan alinan bilgilerle staj defterine iglenecektir.

(7) Staj imalat ve Isletme staj1 olarak yapilmak zorundadir.

Imalat Staji: Tesiste kullanilan talash talagsiz imalat ydntemlerinin incelenip dgrenilmesi,
mamul imalat tekniklerinin takip edilerek pratik yapilmasi, yart mamul, mamul montaj, kalite kontrol
islemleri ve gerceklestirilmesidir. Imalat boliimiinde yapilacak ¢aligmalar, tesisin imalat konusuna
bagl olarak farkliliklar gésterebilir. Oncelikle yapilan ana iiretimin akis semasi, iiretim yontemi ve
teknikleri incelenecektir. Imalatta kullanilan ana ve yardimci makinalar ve cihazlar incelenecek,
varsa mamul montaj konularinda ¢aligmalar yapilacak, kalite kontrol bakim teknigi islemleri de
incelenecektir. Staj defterinde bu islerin tamaminin veya biiyiik boliimiiniin bulunmasi gerekir.

Isletme Staji: Isletmenin tanitimi, Tiirkiye ekonomisindeki yeri, ydnetim plani, fabrika
organizasyonu, personel durumu, maliyet analizi, fabrika yerlesim plani, ambarlama, pazarlama ve
satin alma, proje AR-GE departmanlarinda yapilan staj faaliyetlerini icerir.

(8) Staj defterinin her sayfas1 isyerindeki Staj Sorumlusu tarafindan onaylanmalidir.

(9) Stajin bitiminde 6zel ve resmi kuruluslardan Dekanliga posta ile veya miihiirlii zarflarla
gonderilen Ogrenci Staj Formlar;, Makine Miihendisligi Boliim Baskanligi'na havale edilir. Gerekli
evraklar1 eksik doldurulmus ya da teslim siiresi igerisinde iiniversiteye ulasmamig 6grencilerin stajlari
kabul edilmez.

(10) Bitirme durumunda olan &grenciler, staj defterinin &n kapagma "BITIRME DURUMU"
ibaresini yazip Makine Mihendisligi Boliim Sekreterligi'ne her haftanin Sali giinii saat 17:00'ye kadar
imza karsiliginda teslim etmelidirler.

(11) Makine Miihendisligi Bolim Bagkanligi'na 6grenci tarafindan teslim edilen dgrenci staj
formlar ile staj defterleri Makine Miithendisligi Bolimii Staj Komisyonuna iletilir.

(12) Ogrenci staj raporlari en son islem gordiikleri tarihten itibaren 2 (iki) yil siire ile Makine
Miihendisligi Boliim Basgkanligi'nda muhafaza edilir. Bu siire gegtikten sonra imha edilebilir.
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Stajin Degerlendirilmesi

MADDE 11- (1) Ogrenci staj calismalarinin degerlendirilmesi Boliim Staj Komisyonu
tarafindan diizenlenir. Ogrenci yaptig1 staj calismasini yazili ve sdzlii olarak sunar. Mazereti
olmaksizin s6zIii sunuma katilmayan 6grencilerin stajlar1 "basarisiz" kabul edilir. S6zlii sunumlarin
yeri ve tarihi, 6grencilerin stajlarin1 teslim etmeleri gereken siirenin sonrasinda onbes (15) giin
icerisinde ilan edilir. Staj Komisyonu staj defterlerini ve evraklarini degerlendirirken, 6grencinin
isyerinde bilgi ve gorgiislinii ne derece artirmis oldugunu, asagidaki hususlar1 dikkate alarak karar
VErir:

a) Isyerinin detayli olarak tanitilmasi (organizasyon semasi, tarihce, ¢alisanlar, sektor
i¢indeki yeri, hedefler)

b) Staj siiresince isyerinde yapilan ¢alismalarin ve 6grencinin bilfiil yapmis oldugu islerin
staj defterine giin belirtilerek diizenli sekilde el yazisi veya bilgisayar ortaminda islenmesi

c¢) Gerekli fotograf, plan, ¢izim, islem akis semasi ve laboratuvar foylerinin staj dosyasinda
bulunmasi

d) Isletmede uygulanan islemlerin ilk asamadan son iiriine kadar detayli olarak tanitilmasi

e) Isletmedeki temel enerji-kiitle denkligi ile ilgili islemler ve hesaplamalarin yapilmasi

f) Isletmenin organizasyonu, eleman istihdam1 ve isletmenin ekonomik yapisinin genel olarak
degerlendirilmesi

g) Ogrencinin edinmis oldugu teorik bilgiler 151¢1nda, isyerinde kazandig: pratik bilgileri ve
calismalar1 yorumlamasi

h) Yapilan stajin 6grenciye kazandirdig: her tiirlii bilgi ve tecriibenin degerlendirilmesi

(2) Bolim Staj Komisyonu Baskanligi'na imza karsiliginda teslim edilen staj raporlari,
komisyon tyelerine iletilir. Komisyon iiyeleri, staj raporlarint degerlendirerek sonuglari bolim
bagkanligina bildirir.

(3) Bolim Staj Komisyonu, 6grencilerin staj ¢alismalarina iliskin degerlendirmelerini, staj
raporlarinin teslim edildigi yariyilin akademik takviminde belirtilen derslerinin bitim tarihine kadar
tamamlayarak sonuclarini ilgili Boliim Baskanligi’na rapor etmekle ytikiimliidiirler.

(4) Boliim Staj Komisyon iiyeleri s6zlii sunum esnasinda 6grencilere soru sorabilirler.

(5) Ogrencilerin sunmus olduklari staj raporlarmin incelenmesi ve degerlendirilmesi ile sdzlii
sunumlarindan sonra Boliim Staj Komisyonu tiyeleri 6grencilerin yaptigi stajlar igin "basarili" ya da
"basarisiz" notu verir.

(6) Boliim Staj Komisyonu, staj degerlendirme formlarindaki bilgileri sayisal olarak kaydeder
ve Ogrencilere ilan eder. Formlarin bir niishast boliim staj komisyonu dosyasinda saklanir ve bir
niishasi da Boliim Baskanligi'na iletilir.

(7) Staj raporlarinin incelenmesi sonucunda staj evrakinda ve belgelerinde tahribat yapan veya
staj yerine devam etmedigi halde staj raporu diizenleyip teslim ettigi belirlenen 6grenciler hakkinda
Yiiksek Ogretim Kurumlar1 Ogrenci Disiplin Yonetmeligi cercevesinde sorusturma agilir.

(8) Birbirine biiyiik oranda benzeyen, bir bagka staj dosyasindan kopya edildigi izlenimi
uyandiran staj dosyalarinin her ikisi ya da biiyiik oranda kitaplardaki bilgileri iceren bir staj dosyasi
Boliim Staj Komisyonu tarafindan tamamen reddedilir.

(9) Stajmm1 yilin herhangi bir zamaninda yapmak zorunda kalan &grenciler stajlarini,
stajlarinin bittigi tarihten itibaren 1 (bir) ay icerisinde imza karsiliginda Boliim Bagkanligi'na teslim
eder. Boliim Bagkanlig: tarafindan boliim staj komisyonuna iletilen staj raporlarinin degerlendirme
esaslar1 dikkate alinarak degerlendirilir.

(10)Disiplin cezast alan 6grencilerin, disiplin cezasi aldiklart siire iginde yaptiklari stajlar
gecersiz sayilir.

(11)Bolim Bagskanligi tarafindan staj degerlendirme sonuglari, geregi yapilmak iizere
Dekanliga gonderilir.
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Mazeret

MADDE 12-Stajin  belirlenen tarihler arasinda kesintisiz olarak tamamlanmasi
gerekmektedir. Ancak, resmi rapora dayali 5 giine kadar hastalik durumu ile igyerince onayli 3 giine
kadarki devamsizlik durumu mazeretten sayilir. Ogrenci rapor almasi durumunda ayni giin icinde
boliim staj komisyonuna ve fakiilteye bilgi vermelidir.

Muafiyet

MADDE 13- (1) Yatay gegis yapan dgrencilerin daha 6nce yapmis olduklari staj / stajlarin ne
kadarinin kabul edilecegine Makine Miihendisligi Boliim Staj Komisyonu ve Makine Miihendisligi
Bo6lim Baskanligi’nca karar verilir. Yurt disinda yapilan stajlarin esdegerligine de ayn1 Makine
Miihendisligi Bolim Staj Komisyonunca ve Makine Miihendisligi Boliim Baskanligi’nca karar
verilir.

(2) Yurt disinda yapilan stajlarin esdegerligine de ayni1 sekilde Makine Miihendisligi Bolimii
Staj Komisyonu ve Makine Miihendisligi Boliim Baskanliginca karar verilir.

Mezuniyet

MADDE 14- (1) Makine miihendisligi boliimii 6grencileri yapmalar1 gereken stajdan basarilt
olduklar1 Boliim Staj Komisyonu tarafindan onaylandigi takdirde, diger derslerinden de basarili
olmalar1 halinde mezuniyet hakkini elde ederler. Mezuniyet durumunda olan 6grencilerin, boliim staj
komisyonu, 6grenci danigmani ve boliim baskani tarafindan imzalanan ve basarili olduklar stajlara ait
bilgileri goésteren belge Miihendislik-Mimarlik Fakiiltesi Dekanligi'na sunulmak {izere 6grenciye
verilir.

Boliim Staj Komisyonu

MADDE 15- (1) Makine Miihendisligi bolimii 6grencilerinin staj ¢alismalari, Mithendislik-
Mimarlik Fakiiltesi Staj Yonergesi ve Makine Miihendisligi Bolimii Staj Uygulama esaslari
cercevesi icinde Boliim Staj Komisyonu tarafindan diizenlenir ve yiiriitiiliir.

@ Makine Miihendisligi Bolim Staj Komisyonu, Boliim Bagkani tarafindan gorevlendirilen
Boliim Staj Komisyon Baskani, Komisyon Baskan Yardimcist ile en az bir (1) tiyeden olmak iizere en
az ti¢ (3) kisiden olusur. Boliim staj komisyonu iiyeleri 6gretim tiyesi, 6gretim elemani ya dadgretim
gorevlisi olabilir.

(@ Bolim Staj Komisyon Bagkani ve yardimcisinin gorev siiresi iki (2) yildir. Komisyonu
olusturan diger iiyelerin gorev siireleri en az bir (1) yil olmak iizere Bolim Baskani tarafindan
belirlenir. Komisyon iiyeleri gorevlerinde ilgili Boliim Baskan1 ve Dekana karsi sorumludur.

@ Boliim Staj Komisyonu’nun kararlar1 yazili hale getirilir ve iiyeler tarafindan imzalandiktan
sonra dosyalanir ve saklanir.

®) Bolim Staj Komisyonu’nun baslica gorevleri asagidaki gibidir:

d Staj calismasi ile ilgili 6n hazirliklart yapmak ve gerekli durumda seminer diizenleyerek
ogrencileri staj islemleri hakkinda bilgilendirmek,

b) Staj konusunun ve igyerinin egitim programina uygunlugunu dogrulamak,

0 Yapilan basvurular1 degerlendirerek Ogrencilerin staj yerlerine dagilim listesini
belirlemek,

d) Dagilim listesini B6liim Baskanligi’na sunmak ve 6grencilere duyurulmasini saglamak,

e) Gerekli durumlarda 6grencileri staj yerlerinde denetlemek,

f) Ogrencilerin belgelerini incelemek ve gerekli durumlarda sdzlii sinav uygulayarak stajin
basaril1 / basarisiz oldugunu degerlendirmek.

6) Bolim Staj Uygulama Esaslar1 Fakiilte Kurulu onayi ile yirtirliige girer.

() Staja ait AKTS (Avrupa Kredi Transfer Sistemi) kredisini, stajin yapildigi akademik
yartyildaki kredilere eklemek kosuluyla (Ornegin, yaz dénemi yapilan stajlarin kredisi, giiz
yartyilina ait AKTS kredisi iginde hesaplanir), boliim staj uygulama esaslarinda ve boliim 6gretim
planlarinda belirtir.
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Diger Konular
MADDE 16- (1) Makine Miihendisligi Bolim Staj Uygulama esaslarinda belirtilmeyen

konularda; Makine Miihendisligi Boliimii Staj Komisyonu’nun teklifi, Makine Miihendisligi Bolim
Baskani'nin uygun goriisii ile Fakiilte Yonetim Kurulu'nca karar verilir.

(2) Bu belgedeki Boliim Staj Uygulama Esaslari, Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi
Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav Yonetmeligi ve Fakiilte Staj Yonergesi’nde yapilan
degisiklikler ve Makine Miihendisligi Boliimiiniin goriisii ve Fakiilte Kurulunun onayi ile yapilan

degisiklikler dogrultusunda yenilenebilir.

Yiiriirliik .
MADDE 17- (1) Bu Staj Uygulama esaslar1 Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Fakiilte

Kurulu onayi ile yiirtirliige girer.

Yiiriitme )
MADDE 18- (1) Bu Staj Uygulama esaslarini Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi

Miihendislik-Mimarlik Fakiiltesi Dekani yiiriitiir.
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