MAKINE MUHENDISLIGi BOLUMU STAJ KILAVUZU

Boliimiimiiz 6grencilerinin staja baslayabilme ve stajlarinin gecerli olmasi i¢in
asagidaki konular1 dikkatle okumalar1 ve istenilen islemleri eksiksiz yerine
getirmeleri gerekmektedir.

1. Staj yapacak ogrenci, Makine Miihendisligi Boliimii Staj Kilavuzunu Bolim
web sayfamizdan temin ederek dikkatle okuyacak ve bilgilenecektir.

2. Kilavuzda belirtilen ilkelere gore staj yapabilme kosullarimi saglayan 6grenci,
STAJ BASVURU DILEKCESI (EK-1) ve diger formlar1 bolim web
sayfamizdan indirmelidir. Staj basvuru dilekgesini dolduran 6grencimiz Boliim
Staj Komisyonu’na bagvurmalidir.

3. Bagvurular 6grencinin Boliim Staj Komisyonu tarafindan incelenecek ve
kosullar1 uygun olan 6grencinin staj yapma istegi kabul edilecektir.

4. Staj yapilmasi uygun goriilen isletmeye, yazili olarak basvurulmalidir. Basvuru
dilekgesinde (EK-3) staja baslama ve bitis tarihleri belirtilmis olmalidir. Staj
siiresi 40 isgiinii olarak hesaplanmali; resmi tatil giinleri ve isletmenin kapali
oldugu giinler isgiinii olarak sayilmamalidir. Ayrica, isletme 7 giin ¢alistyor olsa

bile, staj 6grencisi i¢in haftalik calisma siiresinin en fazla 6 gin oldugu
unutulmamalidir.

5. Ogrenci, staj yapilacak isletmeden alinan STAJ KABUL YAZISINI (EK-3A)
Boliim Sta; Komisyonuna teslim edecek, staj baslama ve bitis tarihleri, isgiinii
sayisin1 ve isletme tiiriinii Boliim Staj Komisyonu Uyesine kontrol ettirip
onaylatacaktir. Ogrenci, isletmenin gonderecegi STAJ KABUL YAZISINDA
(EK-3A) staja baslama ve bitis tarihlerinin belirtilmis olmasina ve

40 IS GUNU sartinin saglaniyor olmasina dikkat etmelidir.

7. Staj Kabul yazisin1 Boliim Staj Komisyonuna teslim eden 6grenci, Cumhuriyet
Savciligi’ndan alacag: “Sabika Kaydi Belgesini” ve iki adet vesikalik fotografim
(arkasinda 6grencinin ad1 ve soyadi yazili olarak), sigorta islemlerinin yapilmasi ve
staj belgelerinin hazirlanmasi i¢in asagidaki form ve belgeleri dolduracak, gerekli
yerleri imzalayacak ve en ge¢ Mayis ayinin ikinci haftasinin bitimine kadar Boliim
Staj Komisyonuna teslim edecektir.

a) Sigortali Ise Giris Bildirgesi (EK-4) (E-devlet sisteminden temin edebilirler)



b)Makine Miihendisligi Boliim Baskanligi’na hitaben hazirlanmis Taahhiitname
(EK-5)

8. Yukandaki islemleri tamamlayan ogrenci, stajina baslamadan once STAJ
DEFTERI, EK-3A/1 FORMU, SiCiL FORMU (BOLUM) VE SiCiL FORMU
(KURUM) Dbelgelerini alacak ve taahhiitnamede belirtilen giinde stajina
baslayacaktir. EK-3A/1 FORMU ile SiCIL FORMLARINI (BOLUM VE
KURUM) isletmedeki yetkiliye teslim edecektir.

9. Ogrenci, STAJ ISLEMLERI KONTROL LiSTESINI (EK-6) dikkatle takip
etmeli, islemlerini en ge¢ Mayis aymnin ikinci haftasinin sonuna kadar tamamlamali
ve EK-6'y1 komisyon iiyesine onaylatmalidir.

10. Staja baslayan dgrencinin ayni zamanda, staj siiresince “Is Kazas1 ve Meslek
Hastaligi Sigortas1” Miihendislik-Mimarlik Fakiiltesi Dekanliginca baslatilmis
olur. Ogrenci taahhiitnamede belirttigi isyeri/kurum ve kurulus ile belirttigi
tarihlerde stajin1 tamamlamak zorundadir. Aksi durumda sorumluluk égrenciye
aittir.

11. Stajim1 tamamlayan Ogrenciler EK-3A/1 formunu kurum/isyeri yetkilisine
onaylattiktan sonra stajin bitis tarihinden itibaren en gec 1 hafta icerisinde
boliime teslim edecektir.
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