MAKU MTGHMYO

ALTINYAYLA MEHMET TUGRUL GUVENLIK HIZMETLERI MYO

GOREYV TANIM FORMU

Gorev Temizlik, Bakim Onarim ve Destek Personeli
Ust Yonetici Miidiir ve Yiiksekokul Sekreteri
Astlar1
1. Yiiksekokulumuzun bahgesinde bulunan agag, bitki cam vs. bakimi, temizligi bigilmesi

A

budanmasi ve sulamasinin yapilmasi. Ayrica mintika ve gerekli temizligin yapilmasi. Cop
kovalarinin sik sik kontrol edilerek temizligine 6zen gosterilmesi. Meslek Yiiksekokulu
binasinin iginin; derslikler, laboratuvar, idari ve akademik biirolar ve tiim tuvaletlerin temizlik
islemlerinin yapilmasi. Kalorifer yakim, bakim ve temizlik islerini yapmak.

Sorumlulugu altindaki isleri zamaninda yapmak.

Sorumlu oldugu tiim ara¢ ve gerecleri diizenli ve koruyarak calismak. s bitiminde yerlerine
diizgiin ve temiz sekilde birakmak. Gerekli malzeme ve arizalar1 zamaninda amirine bildirmek,
tamir edilmesi miimkiin olanlarin tamir ve bakiminin yapilmasi.

Yangindan korunma cihazlarini uygun yerlere yerlestirmek ve giivenligini saglamak,

Meslek Yiiksekokulumuzun yonetim bilgisi dahilinde kargo ve posta islerini yapmak.
Inisiyatifindeki rutin isleri yaparak, Amirlerinin verecegi diger gorevleri yerine getirmek.
Yukarida belirtilen gérevlerin yerine getirilmesinde Meslek Yiiksekokulu Miidiiriine ve Meslek

Yiiksekokulu Sekreterine karsi sorumludur.




