DOKUMAN ADI DOKUMAN NO 30.SM.32

S u
MAK{) EKDERS ISLEMLERI SUREC SEMASI | SAYFA NO 1/1

MTGHMYO

ALTINYAYLA MEHMET TUGRUL REViZYpN
GUVENLIK HiZMETLERiI MYO NO/TARIH

BASKI NO/TARIH |01/05.10.2023

00/05.10.2023

(EK DERS ISLEMLERINI BASLE

}

Personel islerinden gelen izin, rapor,
i gorevlendirme ve telafi ek ders programina girilir.

}

SGDB tarafindan ek ders tahakkuk edilir.

Hayir

l

Girilen bilgiler

A

dogru mu?

l Evet

Ogretim Elemanlarinin bordro programindan,
Kadrolu Akademik personelin KBS Ek Ders
programinda ek dersleri yapilir ve HY'S sisteminden

Odeme Emri hazirlanir

|

Odeme emri belgesi ve ekleri Birim
Sekreteri ve Mudirlik Makamina
imzalatilir.

|

EBYS sistemine taratilarak girilir ve
evraklar SGDB yollanir.

}

Banka listeleri e-mail yolu ile SGDB
gonderilir.
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