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Birim: Altinyayla Mehmet Tugrul Giivenlik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu

Alt Birim: Yaz isleri

e Hassas Gorevi Olan i
(Hizmetin/Gorevin Personel Riskler .. Kontroller/Tedbirler

EBYS evrak kayit
ve yonlendirme
islemleri

Kurul kararlarinin
alinmasi ve
arsivlenmesi

Yazi Isleri Personeli

Yanlisg birime yonlendirme, gecikme Evrak kod kontrolii, zimmetle takip

Yazi Isleri Personeli Orta

Yanlis karar metni, argiv kaybi Karar 6zet kontrolii, ikinci imza siireci

3. | llan ve duyurularin | Yazi isleri Personeli Orta

yapilmasi Onayli duyuru, arsivleme takibi

Yanlis bilgilendirme, kriz

Imzadan ¢ikan
4. | resmi yazilarin
teslimi

Yaz Isleri Personeli Orta

Belge kaybi, yanlis adrese teslim Zimmet defteri, EBYS teslim kayd1

*Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.

Diizenleyen Onaylayan
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Yiksekokul Miudiir Yardimcisi Yiksekokul Miidiiri




