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Birim: Altınyayla Mehmet Tuğrul Güvenlik Hizmetleri Meslek Yüksekokulu 

Alt Birim: Yüksekokul Müdür Yardımcılığı 

Sıra 

No 

Hassas Görevler 

(Hizmetin/Görevin 

Adı) 

Hassas Görevi Olan 

Personel 
Riskler 

Risk 

Düzeyi* 
Kontroller/Tedbirler 

1. 
Eğitim-öğretimin 

düzenli 

sürdürülmesi 

Yüksekokul Müdür 

Yardımcısı Derslerin aksaması, öğrenci mağduriyeti Orta Ders planı onayı, danışman toplantıları 

2. Ek ders ve sınav 

ücret çizelgeleri 

Yüksekokul Müdür 

Yardımcısı Eksik veya fazla ödeme riski Orta Mali işler çift kontrol, ön inceleme 

3. 
Öğretim 

elemanlarının görev 

denetimi 

Yüksekokul Müdür 

Yardımcısı Keyfi uygulama, işin aksaması Orta Belgelendirme, periyodik raporlama 

4. 
Staj işlemleri ve 

sonuçlandırma 

Yüksekokul Müdür 

Yardımcısı Öğrencinin mağduriyeti, haksız değerlendirme Orta Takvimli takip, iki kişilik kontrol 

 

*Risk düzeyi görevin ve belirlenen risklerin durumuna göre Yüksek, Orta veya Düşük olarak belirlenecektir. 

 

 

 

 

Düzenleyen 

 

Öğr. Gör. Halit DEĞER 

Yüksekokul Müdür Yardımcısı 

Onaylayan 

 

Öğr. Gör. Haluk AKTAY 

Yüksekokul Müdürü 

 


