
 

 

HASSAS GÖREV TESPİT FORMU 

Yayın Tarihi 22/05/2025 

Revizyon No - 

Revizyon Tarihi - 

  

Birim: Altınyayla Mehmet Tuğrul Güvenlik Hizmetleri Meslek Yüksekokulu 

Alt Birim: Bölüm Başkanlığı 

Sıra 

No 

Hassas Görevler 

(Hizmetin/Görevin 

Adı) 

Hassas Görevi Olan 

Personel 
Riskler 

Risk 

Düzeyi* 
Kontroller/Tedbirler 

1. 

Eğitim-öğretimin 

düzenli 

yürütülmesini 

sağlamak 

Bölüm Başkanlığı 

Personeli  Eğitim aksaklığı, şikâyet, program karışıklığı Orta 
 Akademik kurul toplantısı, yıllık plan takibi 

2. 

Sınav sonuçlarının 

otomasyon 

sistemine 

girilmesini 

sağlamak 

Bölüm Başkanlığı 

Personeli  Not yanlışlığı, veri güvenliği ihlali Yüksek 
 Yetki sınırlaması, çift kontrol, sistem log takibi 

3. 
Ek ders ve sınav 

ücret çizelgelerini 

iletmek 

Bölüm Başkanlığı 

Personeli  Mali hata, hak kaybı  Orta 
 İki kişilik kontrol, onay zinciri, eğitim 

4. 

Öğretim 

elemanlarının 

görevlerini izlemek 

ve denetlemek 

Bölüm Başkanlığı 

Personeli  Denetimsizlik, iş aksaması Orta 
 Düzenli raporlama, yıllık performans izleme 

 

*Risk düzeyi görevin ve belirlenen risklerin durumuna göre Yüksek, Orta veya Düşük olarak belirlenecektir. 

 

 

 

 

Düzenleyen 

 

Öğr. Gör. Halit DEĞER 

Yüksekokul Müdür Yardımcısı 

Onaylayan 

 

Öğr. Gör. Haluk AKTAY 

Yüksekokul Müdürü 

 


