
 

 

HASSAS GÖREV TESPİT FORMU 

Yayın Tarihi 22/05/2025 

Revizyon No - 

Revizyon Tarihi - 

  

Birim: Altınyayla Mehmet Tuğrul Güvenlik Hizmetleri Meslek Yüksekokulu 

Alt Birim: Destek Hizmetleri 

Sıra 

No 

Hassas Görevler 

(Hizmetin/Görevin 

Adı) 

Hassas Görevi Olan 

Personel 
Riskler 

Risk 

Düzeyi* 
Kontroller/Tedbirler 

1. Kalorifer yakımı ve 

bakım işlemleri 

Destek Hizmetleri 

Personeli Yangın, sistem arızası, personel zararı Yüksek Yetkili personel, yangın eğitimi, cihaz bakımı 

2. 

Yangından 

korunma 

cihazlarının 

yerleştirilmesi ve 

güvenliği 

Destek Hizmetleri 

Personeli Acil durumda çalışmama riski Orta Periyodik kontrol, uzman onayı 

3. Kargo ve posta 

işleri  

Destek Hizmetleri 

Personeli Belge kaybı, gizli evrak riski Orta Evrak kayıt sistemi, zimmet takibi 

 

*Risk düzeyi görevin ve belirlenen risklerin durumuna göre Yüksek, Orta veya Düşük olarak belirlenecektir. 

 

 

 

 

 

 

 

Düzenleyen 

 

Öğr. Gör. Halit DEĞER 

Yüksekokul Müdür Yardımcısı 

Onaylayan 

 

Öğr. Gör. Haluk AKTAY 

Yüksekokul Müdürü 

 


