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1. Kalite kapsamında birim içi görev dağılımların yapılması. 

 

Karar: Kalite kapsamında birim kalite komisyonu üyelerinin görev dağılımı 

aşağıdaki tablodaki gibi olmasına oy birliği ile karar verilmiştir. 

Görev Alanı Görevlendirilen Personel(ler) 

Kalite Yazışmaları, Toplantı Tutanakları ve 

Planlamaları 
İstatistikçi Berna YALÇINDAĞ 

Görev Tanımlarının Hazırlanması ve Yayımlanması Şef Şerife AVCI 

İş Akış Süreçlerinin Hazırlanması ve Yayımlanması Şef Serdar SÖNMEZ 

Formlar – Sunumlar Hazırlanması ve Yayımlanması Şef Mehmet KAHRAMAN 

Kamu Hizmet Standartları Hazırlanması ve 

Yayımlanması 
Şef Serdar SÖNMEZ 

Hizmet Envanteri Hazırlanması ve Yayımlanması-

Yıllık İş Planı 
Şef Gülfidan AKKUŞ 

Birim İç Değerlendirme Raporu Hazırlanması ve 

Yayımlanması 
Tüm Üyeler 

Birim PUKÖ Temelli İyileştirme Döngüleri  Tüm Üyeler 

Hassas Görevler Hazırlanması ve Yayımlanması İstatistikçi Berna YALÇINDAĞ 

SWOT Analizi Hazırlanması ve Yayımlanması İstatistikçi Berna YALÇINDAĞ 

Tüm Kontrol İşlemleri Şube Müdürü Naciye HIZ 

Tüm Onay İşlemleri Daire Başkanı Hüseyin KAHRAMAN 

 

2. Başkanlığımız web sayfasının güncellenmesi. 

Karar: Başkanlığımız web sayfasında yer alan sekmelerin Anasayfa, Kurumsal, 

Kalite, Öğrenci, İstatistik, Formlar ve Sunumlar, Uluslararası Öğrenci Ofisi ve 

İletişim başlıkları altında yeniden düzenlenmesine; 

Kurumsal sekmesine Mevzuat, Açık Rıza Beyanı ve Yatay Geçiş Açık Rıza Beyanı 

başlıklarının eklenmesine; 

İletişim sekmesinin OİDB ve Birim olarak düzenlenmesine; 

Öğrenci sekmesinde ise aşağıda belirtilen başlıklara yer verilmesine: 

 Askerlik İşlemleri 

 Birim Mikro Yeterlilikler Programı 

 Burslar 

 Bütünleşik Yüksek Lisans 

 Çift Anadal / Yandal 

 Ders İçerikleri 
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 Ders Kayıt / Kayıt Yenileme 

 Diploma Eki 

 Diploma Sorgulama 

 İlişik Kesme 

 Katkı Payı / Öğrenim Ücreti Tutarları 

 Kayıt Dondurma 

 Öğrenci Bilgi Sistemi Kullanım Kılavuzu 

 Öğrenci Kimlik Kartı 

 Öğrenci Senatosu 

 Özel Öğrenci 

 Üniversite Ortak Seçmeli Dersler 

 Yatay Geçiş 

 Yaz Okulu 

oy birliği ile karar verilmiştir. 

3. 2025 yılı faaliyetlerin değerlendirilmesi, rapor hazırlanması ve iyileştirme 

çalışmalarının görüşülmesi. 

Karar: 2025 yılı faaliyetlerinin genel değerlendirilmesi yapılarak, faaliyet 

raporunun kapsam ve içeriğinin belirlenmesi ve iyileştirmeye açık alanların tespit 

edilerek gerekli çalışmaların planlanması hususlarının ele alınmasına oy birliği ile karar 

verilmiştir.  

 

Hüseyin KAHRAMAN 

Daire Başkanı 

(Raportör) 

 

 

 

 

Hüseyin KAHRAMAN 

Daire Başkanı 

 

 

Naciye HIZ 

Şube Müdürü 

 

Şerife AVCI 

Şef 

 

Gülfidan AKKUŞ 

Şef 

 

Serdar SÖNMEZ 

Şef 

 

Mehmet Kahraman 

Şef 

 

Berna YALÇINDAĞ 

İstatistikçi 
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