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Birim:

Ogrenci Isleri Daire Bagkanhgi

Hassas Gorevler

Hassas Gorevin Yiiriitiildiigii
Birim

Sorumlu Birim
Amiri*

Gorevin Yerine Getirilmemesinin Sonuclari

1 . - Akademik takvimin, dénem baslamadan 6nce hazirlanip
Akademik takvim ¢alismalarinin e o e qer e e
. . Egitim-Ogretim Sube Miidiirliigii | Sube Midiiri yayimlanmamasi,
planlanmas ve yiiriitiilmesi, A oy
Diger kurumlarm smav tarihleriyle zamanlama ¢akigmasi yasanmasi.
2 Yonetmelik, yonerge ile usul ve e e e o Hazirlanan mevzuatlarin eksik, hatali ya da tutarsiz bigimde
esaslarm hazirlanmasi ve Egitim-Ogretim Sube Miidiirligii | Sube Miidiirii N . L
. - diizenlenmesi ve siiresinde tamamlanamamasi.
guncellenmesi,
3 Birim, boliim, program veya anabilim dalr agihs tekliflerinin belirlenen
Yeni birim, bélum, program ve " stire iginde YOKSIS/ABAYS sistemine girilmemesi,
o ; . Planlama, Dokiimantasyon ve e . e .
anabilim dal1 agma islemlerinin e e ez Sube Miidiiri Tekliflerde yer alan kisi isimlerinin hatal1 yazilmasi,
o . Istatistik Sube Miidiirliigi T . . . iy
yuratulmesi, Dosyalarin istenilen formatta diizenlenmemesi nedeniyle tekliflerin
reddedilmesi.
4 Akademik birimlerin ilettigi kontenjan tekliflerinin eksik, hatali ya da
tutarsiz olmast, o
. . Senato onay1 sonrasinda belirlenen kontenjanlarm YOKSIS sistemine
Yatay gegis kontenjanlarmm . . )
. oo . eksik veya yanlig girilmesi,
belirlenmesi ve ilanina yonelik . TS . <
. . L . Planlama, Dokimantasyon ve e Kontenjan bilgilerinin Yiksekogretim Kurulu Bagkanligi’'na zamanimda
islemlerin gerceklestirilmesi, e v e ez Sube Miidiiri o .
. Istatistik Sube Miidiirliigi iletilmemesi.
Yatay gecis bagvuru ve kayit i . .
Donem baslamadan 6nce islemlerin tamamlanarak duyurulmasimin
kilavuzunun hazirlanmasi, -
saglanamamasi,
Yapilan degerlendirmeler ile sonuglarin yonetmelik ve yonergelere
uygun sekilde gerceklestirilmemesi.
5 " . I Akademik birimlerden iletilen kontenjan tekliflerinin Senato onayimin
OSYM kontenjanlarinin ilgili . = . . - .
L A . . Planlama, Dokimantasyon ve e ardindan OSYM veri tabanma hatali, eksik veya gercege aykir: sekilde
birimlere bildirilmesi ve takip T e s Sube Miidiirii . .
. . Istatistik Sube Miidiirligi girilmesi,
edilmesi, S . L .
Kontenjan bilgilerinin ilgili mercilere siresi icerisinde iletilmemesi.
6 Universite Y°“e“”.‘ .Ku.r ulu ve I?Ianllar'na, Dokurpap tgg}/g)n ve e Akademik birimlerden iletilen Y&netim Kurulu ve/veya Senato giindem
Senato kararlarina iliskin Istatistik Sube Midiirligii/Egitim- | Sube Midiirii R . .
- S . e e e e maddelerinin {ist makamlara sevkinde yasanan gecikmeler.
stireclerin yurutilmesi, Ogretim Sube Miidiirliigii
7 Cift anadal ve yandal ) Akademik birimlerden iletilen program ve kontenjan tekliflerinde hata,
programlarna iliskin Egitim-Ogretim Sube Miidiirliigii | Sube Miudiirii eksiklik veya tutarsizlik bulunmasi,
kontenjanlarin belirlenmesi, Senato onayinin ardindan belirlenen kontenjan bilgilerinin hatali, eksik
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ya da ¢eliskili bigimde sisteme girilmesi,
Kontenjanlarn ilan siirecinin zamaninda tamamlanamamasi.

8 Cift anadal ve yandal basvuru ile iloili dé . 1 i Wi islemleri 1 il
kayit islemlerinin Egitim-Ogretim Sube Miidiirliigii | Sube Miidiirii lgili d onemin bas a.m.asmdan once gerekli islemlerin tamamianarak tlan
gerceklestirilmesi stirecinin gergeklestirilememesi.

9 Tlgili egitim-6gretim yilma ait akademik takvimde belirtilen tarihler

o . oncesinde gerekli islemlerin tamamlanamamasi,
ziiiﬁﬁﬁ?iifge;k%ieﬁfu ve Yaz okulu takviminin suresi icerisinde ilan edilememesi,
Kavit siireclerinin ..ri t"lrsnesi Gergege aykir1 veya yaniltict belge sunulmasi,
dery; ll;nlgmalarm}llg uaullmas’l ide | Planlama. Dokiimantasvon ve Ders kayitlarmin ilan edilen siireler icerisinde gerceklestirilememesi,
P - yap LT e e 1o y Sube Miidiirii Mezuniyet islemlerinin zamanimda tamamlanamamasi,
not giris ve degerlendirme Istatistik Sube Miidiirligi ORI . C
islemlerinin usul ve esaslara Diger gnlyersnglerden yaz okulu kapsaminda ders almabilmesi igin
uygun sekilde koordine edilmesi gerekli kriterlerin saglanamamasi,
ilemleri Ders iicretlerinin hatali sekilde tahsil edilmesi,
3 ‘ Acilmayan derslere iligkin iicret iade islemlerinin zamaninda
gerceklestirilememesi.

10 Ders goreviendirmelerine iliskin Ders gorevlendirmelerinin belirlenen sireler icerisinde

Rektorliik onay slreclerinin Egitim-Ogretim Sube Miidiirliigii | Sube Miidiirii %?rgelfle.smﬂlfmemﬁg Giriitiil  nedenivl Snetimind
dritilmesi iireclerin etkin sekilde yiiriitiilememesi nedeniyle zaman yonetiminde
Y ' aksakliklarin yasanmasi.

11 Egitim-0gretim siire¢lerinde gesitli aksakliklarin meydana gelmesi,
Projeler, uygulamali egitimler, Ogrencilerin hak kaybina ugramasi ve magduriyet yasamasi,
anketler, arastirma izinleri, ) Akademik ve idari siireclerde verimsizlik kaynakli zaman kaybinin
seminerler ve teknik geziler igin Egitim-Ogretim Sube Midirliigii | Sube Midiirii ortaya ¢tkmasi. Gergege aykiri veya yaniltict beyanlarda bulunulmas,
gerekli izin iglemlerinin Yiiksekdgretim Kurumlart Ogrenci Disiplin Yoénetmeligi hiikiimlerinin
yiritilmesi, eksik ya da hatali bi¢imde uygulanmast,

Ilgili disiplin veya idari sorusturma siireglerinin gereksiz yere uzamasi.

12 Ogrencilerin yemek iicretlerini deyememesi nedeniyle temel hizmetlere

erigsimde gliclik yasamast,
Ktuphane ve turnike sistemlerinden yararlanamama nedeniyle
Ogrenci Kimlik Kartt Islemleri Planlama, Dokiimantasyon ve Sube Miidiirii akademik ve sosyal imkanlarm kisitlanmast,

Istatistik Sube Miidiirliigii

Bina girislerinde yasanan teknik veya idari sorunlar nedeniyle erigim
problemlerinin ortaya ¢ikmast,

Ogrencilerin cesitli nedenlerle hak kaybina ugramasi ve magduriyet
yasamalari,




MAKU

BURDUR MEHMET AKIF ERSOY UNIVERSITESI

HASSAS GOREV ENVANTER LISTESI

Yayin Tarihi 01/07/2025

Revizyon No -

Revizyon Tarihi 01/07/2025

Ilgili siireclerin zamaninda ve etkin yiiriitiilememesi nedeniyle zaman
kayb1 olugmasi.

13

Gelen-Giden ve Siireli Evrak
islemleri

Planlama, Dokumantasyon ve
Istatistik Sube Mudurligi/Egitim-
Ogretim Sube Mudirligi

Sube Miidiirii

Mevzuat degisikliklerinden kaynaklanan siire¢ aksakliklart,
Elektronik Belge Ydnetim Sistemi (EBYS) kullaniminda
karsilagilabilecek teknik ve idari sorunlar,

Evraklarin hatali génderilmesi ve gelen evraklarin islem siirecine
zamaninda alinmamasi,

flgili kurumlara veri ve belgelerin zamaninda iletilememesi,
Belge taleplerinin siiresi i¢inde karsilanamamasi,

[dari sorusturma acilmasina neden olabilecek durumlar,
Sireglerin etkin yurutilememesi nedeniyle ortaya ¢ikan zaman kayiplari.

14

7+1, 3+1 Uygulamal Isletmede
Mesleki  Egitim islemleri

Egitim-Ogretim Sube Miidiirliigii

Sube Miidiirii

Ogrencilerin basvurularini belirlenen siireler igerisinde
gerceklestirememesi,

Ogrenci bagvurularmin zamaninda onaylanmamast,

Eksik veya hatali evrak sunulmasi,

Sosyal Giivenlik Kurumu (SGK) giris islemlerinin zamaninda
tamamlanamamasi,

Dokiiman yiikleme siireclerinde yasanan aksakliklar,

Ders notlarinin ilan edilme siireclerinin gecikmesi.

15

Ders planlarinin olusturulmasi ve
ders degisikligi islemlerinin
yuratilmesi,

Egitim-Ogretim Sube Miidiirliigii

Sube Miidiirii

Derslerin hatali sekilde agilmas,
Ogrencilere yanlis derslerin atanmasi,
Siireglerin etkin yiiriitiilememesi sonucu meydana gelen zaman kaybi.

16

Ogrencilerin staj stireclerine
iliskin bagvuru, onay ve
degerlendirme islemlerinin
gerceklestirilmesi,

Egitim-Ogretim Sube Miidiirliigii

Sube Miidiirii

Gergege aykir1 veya yaniltict belge sunulmasi,

Mezuniyet islemlerinin 6ngoriilen takvimde tamamlanamamasi,

Staj dersinin 6grencilere atanamamast,

Sosyal Giivenlik Kurumu (SGK) giriglerinin hatali yapilmasi veya
yapilamamasi,

Staj takviminin zamaninda ilan edilememesi ve buna baglh olarak
stajlarin gerceklestirilememesi,

Ogrencilerin cesitli nedenlerle magduriyet yasamasi,

Ilgili mevzuat hiikiimlerinin eksiksiz ve uygun sekilde uygulanmamasi.

17

Dikey gecis hakk: kazanan
ogrencilerin kayit islemlerinin
yapilmasi,

Planlama, Dokiimantasyon ve
Istatistik Sube Miidiirliigii

Sube Miidiirii

Dikey gecis yoluyla 6grenci kabuliiniin ger¢ceklesmemesi,
Ogrencilerin cesitli nedenlerle magduriyet yasamasi,

Gerekli evraklarm eksik olmasi,

Kayit iglemlerinin belirlenen siireler igerisinde tamamlanamamasi.




MAKU

BURDUR MEHMET AKIF ERSOY UNIVERSITESI

HASSAS GOREV ENVANTER LISTESI

Yayin Tarihi 01/07/2025

Revizyon No -

01/07/2025

Revizyon Tarihi

18 Miihendislik alaninda lisans Kayit islemlerinin zamaninda tamamlanamamasit,
tamamlama programina kabul Planlama, Dokumantasyon ve Sube Mildiirii Evrak eksiklikleri nedeniyle siireglerde aksaklik yasanmast,
edilen dgrencilerin kayit Istatistik Sube Midiirliigii Ogrencilerin hak kaybina ugrayarak magdur edilmesi,
islemlerinin yurdtilmesi, Sureclerin etkin yonetilememesi sonucu ortaya ¢ikan zaman kaybi.
19 Kayit evraklarindaki eksikliklerin zamaninda tespit edilememesi,
OSYM yerlestirme sonuglarina Ogrencilerin kayit islemlerini eksik veya hatali gergeklestirmesi,
gore kayit hakki kazanan Planlama, Dokiimantasyon ve Sube Miidiirii llgili duyurularin belirlenen siirelerde yapiimamasi,
ogrencilerin {iniversiteye kayit Istatistik Sube Miidiirligii Ogrenci kayit siireglerindeki aksakliklar nedeniyle sorusturma agilmasina
islemlerinin gergeklestirilmesi. sebep olunmasi,
Kurumun itibar kaybina ugramasi.
20 Gizli bilgi igeren dosyalarin .
. RSP Kamu zararinin meydana gelmesi,
giivenliginin saglanmasi ve . .\
Lo Planlama, Dokiimantasyon ve e Kurumun itibar kayb1 yagamasi,
yetkisiz erigimlere karsi L e 1 Sube Miidiirii R .
K . . Istatistik Sube Miidiirligi Idari ve hukuki sorusturmalarm bagslatilmasi,
orunmasima ydnelik gerekli .
N . Cezai yaptirimlarin uygulanmasi.
onlemlerin alinmasi,
21 Oags::n;rltl?rign\;fefgs(i)ﬁell:; resmi ) Siireglerde yasanan eksiklikler,
pasaport 13 S Egitim-Ogretim Sube Midiirligii | Sube Midiirii Yanlis veya hatali bilgi beyaninda bulunulmasi,
yazismalarin ve belgelendirme .y S0 S
N A - Ogrencilerin magduriyet yasamasi.
streclerinin yiratilmesi.
22 Faaliyet Raporlarimin Planlama, Dokimantasyon ve o Faaliyet raporlarinda talep edilen bilgilerin eksik, yanlis veya celiskili
Hazirlanmasti [statistik Sube Miidiirliigii Sube Mudard olmasi,
Raporlarin belirlenen siirelerde teslim edilmemesi.
23 . Strateji Gelistirme Daire Baskanlig1 tarafindan talep edilen raporlarin
. . . Planlama, Dokiimantasyon ve o e o - .
I¢ Kontrol Sistemi Calismalari e v e ez Sube Miidiiri eksiksiz ve dogru sekilde hazirlanamamasi,
Istatistik Sube Midiirliigii o
Hazirlanan raporlarm kurumun web sitesinde yayimlanmamasi.
24 . Birim web sayfasinin giincel bilgiyle diizenli olarak giincellenmemesi,
. Planlama, Dokiimantasyon ve o e 7 8 o
Birim Web Sayfasi L e 1ok Sube Miidiirii Paylagilan bilgi, belge ve duyurularm dogruluk ve giivenilirlik agisindan
Istatistik Sube Miidiirligii -
yaniltici nitelikte olmasi.
25 Tasmnir Kayit ve Kontrol Planlama, Dokimantasyon ve o Ta_slmr kay_1t ve kontrol islemlerinin diizenli ve etkin sekilde takip
Islemleri Istatistik Sube Miidiirliigii Sube Miidiird edilmemesi,
3 gl Kayit altina alinmis taginirlarin kaybolmasi veya izinsiz el degistirmesi.
26 Kamu kaynaklarinmn zarara ugrama ihtimali,
. Personel ve 6grencilerin hak kaybina ugrayarak magduriyet yasamalari
Satm Alma Islemleri Planlama, Dokiimantasyon ve Sube Miudiirii riski,

Istatistik Sube Miidiirliigii

Ilgili sorumlularin idari ve/veya cezai yaptirimlarla karsi karsiya kalma
olasilig1,
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Kurumsal siireglerin gecikmesine bagl olarak zaman ve verimlilik kaybu,
Yirtirliikteki mevzuat hiikiimlerinin geregi gibi yerine getirilmemesi.

27

Maas Islemleri (Personel 6deme
ve kesenek islemleri)

Planlama, Dokimantasyon ve
Istatistik Sube Miidiirligii

Sube Miidiirii

Maas tahakkuk siireglerinin zamaninda tamamlanmamasi ve personel
maaglarinin gecikmeli 6denmesi,

28

Diplomalarin basimi, diploma
ekinin basim1 ve muhafazasi

Planlama, Dokumantasyon ve
Istatistik Sube Miidiirligi

Sube Miidiirii

Ogrencilerin cesitli islemler nedeniyle magduriyet yasamast,

Kurumsal itibarin zedelenmesi,

Ogrenci Bilgi Sistemi (OBS) ve Elektronik Belge Yonetim Sistemi
(EBYS) iizerinde teknik aksakliklarmn meydana gelmesi,

Ilisik kesme islemlerinin hatali gergeklestirilmesi,

Diploma dlizenleme surec¢lerinde hata yapilmast,

Diploma basim islemlerinin siiresinde tamamlanamamas,

Elektronik imza siireglerinin kesintiye ugramasi veya tamamlanamamasi,
Tgili personel hakkinda idari sorusturma baslatilmast,

29

2.Niisha Diploma Islemleri,

Planlama, Dokumantasyon ve
Istatistik Sube Midiirliigii

Sube Miidiirii

Diploma diizenleme siireglerinde igerik veya bi¢im yoniinden hatalarin
yapilmasi,

Diploma basim islemlerinin ilgili siireler i¢inde tamamlanamamasi. imza
ve onay siireclerinin siiresinde veya usuliine uygun sekilde
tamamlanamamast,

Kurumsal giivenilirligin zedelenmesine bagli olarak itibar kaybi
yasanmasl,

Idari ve operasyonel siireclerde verimliligin azalmasmna neden olan
zaman kaybi.

30

Diploma Tescil Islemleri

Planlama, Dokiumantasyon ve
[statistik Sube Miidiirliigii

Sube Miidiirii

Kurumsal gorev ve sorumluluklarin zamaninda veya etkin sekilde yerine
getirilememesine bagli olarak is siireclerinde aksakliklarin meydana
gelmesi,

Hizmet kalitesinin diismesi sonucunda kurumsal itibarin zedelenmesi.

31

Yiiksekogretim Veri Aktarimi
(YOKSIS) Islemleri ve
Teyitlesme Islemleri

Planlama, Dokiumantasyon ve
Istatistik Sube Miidiirliigii

Sube Miidiirii

Ogrencilere yonelik hizmetlerin aksamasi nedeniyle magduriyetlerin
yasanmasl,

Istatistiki veri talebinde bulunan kurumlarin gerekli bilgilere zamaninda
erisememesi,

Idari siireglerde verimliligin azalmasma neden olan zaman kaybr,
Kurumsal performans ve giivenilirligin olumsuz etkilenmesi sonucu
itibar kaybi.

32

YOK Burslari islemleri

Egitim-Ogretim Sube Miidiirliigii

Sube Miidiirii

YOK tarafindan 6grenci diizeyinde verilen burslarin takibinde aksaklik,
eksiklik veya hata meydana gelmesi,
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33 Tirkiye Burslusu ve YTB el o e g e YOK tarafindan {iniversitemizde 6grenim gérmesi uygun goriilen
Burslusu Ogrenci islemleri Egitim-Ogretim Sube Midarliga | Sube Midird adaylarin kayitlarinin eksik veya hatali alinmasi,
34 100/2000 YOK Doktora Burs ) )
Programi Alan ve Kontenjan Egitim-Ogretim Sube Midiirligii | Sube Miidiirii Kontenjanlarin zamaninda YOK’e bildirilmemesi, Sorusturma agilmas.
Bagvurulari islemleri
35 x Ogrencilerin magduriyet yasamast,
10072000 YO,K Dthora Burs . | Egitim-Ogretim Sube Miidiirliigii | Sube Miidiirii Sorusturma siirecinin baslatilmasi,
Programi Ogrenci Alim1 islemleri .
Kamu zararinin meydana gelmesi.
% 100/2000 YOK Doktora Burs - gi::llecll::;nz?;iiﬁii}:t e};d $:1£?: Stli,rilmemesi
Program1 Aylik Kontrol ve Egitim-Ogretim Sube Midiirliigii | Sube Miidiirii N gereexies >
- . . Ilgili makamlarca sorusturma baslatilmas,
Odeme iglemleri
Kamu zararmin olusmasi.
37 C:)grencilerin magduriyet yagsamasi,
100/2000 YOK DoktoEa Burs ; 8Sf;e§§;;2?;51kevi};a cglggilllrlr?s;? ?/Sel,t')demelerin zamanmda
Program1 6 Aylik Odeme Egitim-Ogretim Sube Miidiirliigii | Sube Miidiirii 1 gl ge¢ kay
Periyotlar1 Islemleri yapiimamast,
Ilgili makamlarca sorusturma baslatilmast,
Kamu zararinin olugmast.
38 100/2000 YOK Doktora Burs ST S e e I Ogre.n.Cﬂerm.hak kaybmAa ugramast,
) . Egitim-Ogretim Sube Miidiirliigii | Sube Midiiri Yetkili mercilerce resmi sorusturma baslatilmast,
Programi Y1l Sonu Iglemleri
Kamu zararmin olugmasi.
39 YOK Destek Burs Programi Ogrencilerin hak kaybina ugramasi,
Belirlenen Programlar ve Egitim-Ogretim Sube Miidiirliigii | Sube Miidiirii Yetkili mercilerce resmi sorusturma baslatilmast,
Ogrencilere Iliskin Is ve Islemler Kamu zararmin olusmasi.
40 YOK Destek Burs Programm Ogrencilerin hak kaybina ugramasi,
Aylik  Kontrol ve Odeme Egitim-Ogretim Sube Miidiirliigii | Sube Miidiirii Yetkili mercilerce resmi sorusturma baslatilmast,
Islemleri Kamu zararinin olusmasi.
41 " Ogrencilerin hak kaybina ugramasi,
YOK Desmk- Burs Brograml Egitim-Ogretim Sube Miidiirliigii | Sube Miidiirii Yetkili mercilerce resmi sorusturma baslatilmast,
Yariyil Sonu Islemleri
Kamu zararmin olugmasi.
42 - Ogrencilerin hak kaybina ugramas,
YOK Destek . Burs Programi Y1l Egitim-Ogretim Sube Miidiirliigii | Sube Miidiirii Yetkili mercilerce resmi sorusturma baslatilmasi,
Sonu Islemleri
Kamu zararmimn olugmasi.
43 Kamu Kurum ve Kuruluslari Ogrencilerin hak kaybina ugramas,
Tarafindan Saglanan Burslara Egitim-Ogretim Sube Miidiirliigii | Sube Miidiirii Yetkili mercilerce resmi sorusturma baglatilmasi,

Mliskin s ve Islemler

Kamu zararinin olugmasi.
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44 . . Emniyet Miidiirligii ile iletisim kopuklugu,
Yabanci uyruklu 6grenci bagvuru T o e g e . v .. .. .
i A - Egitim-Ogretim Sube Miidiirligi | Sube Miidiirii Oturum izni alamayan 6grencinin ka¢ak duruma diismesi,
sireclerinin yirattlmesi, 2. L -
Yabanci Uyruklu Ogrencilerin magdur olmasi.
45 Yaban(.:l uyruklu ogrenct . Kontenjanlarin zamaninda YOKSIS’e bildirilmemesi,
kontenjanlarinin belirlenmesi ve Planlama, Dokiimantasyon ve e . . . .
Lo - - e v e ez Sube Miidiirii Eksik veya hatali kontenjan belirlenmesi,
ilgili birimlerle koordine edilerek | Istatistik Sube Mudiirligii
Zaman kaybi.
hazirlanmasi,
46 Kayit hakki kazanan yabanci Yabanci Uyruklu Ogrencilerin magdur olmasi,
. oo Ca el e e e e Evrak eksikligi veya yanlis evrak beyaninda bulunulmasi,
uyruklu 6grencilerin kayit Egitim-Ogretim Sube Midiirligii | Sube Miidiirii N . .
. S .7 . Bagvuru, degerlendirme, yerlestirme ve kayitlarin zamaninda
islemlerinin gergeklestirilmesi,
yapilamamasi.
47 Yabanci uyruklu 6grencilerin
iligik kesme 1slem_lermm ilgili Egitim-Ogretim Sube Miidiirliigii | Sube Miidiirii Ogrencinin ilisiginin zamaninda kesilmemesi.
mevzuat (;er(;evesmde
yuritilmesi.
48 1_1gi11 mercilerce sorusturma baslatilmasi,
OSYM yerlestirme sonuglaria ) Ogrencilerin kayit 1s.lem1.er1.n1 e1§51k veya hatali ge.rgelqestlrmem.,
. . . T Planlama, Dokiimantasyon ve e e Kayit evraklarindaki eksikliklerin zamaninda tespit edilememesi,
gore kesin kayit iglemlerinin c NN Sube Miidiirii
oo - Istatistik Sube Midiirliigii Duyurularin zamaninda yapilmamasi,
yuratulmesi, 7 i, N
Birimlere erisim saglanamamast,
Ogrenci Bilgi Sistemi (OBS) iizerinde yasanabilecek aksakliklar.
49 Ilgili mercilerce resmi sorusturma baslatilmast,
. . Ogrencilerin kayit islemlerini eksik veya tamamlayamamasi,
P}key ety hakki k azanan Planlama, Dokimantasyon ve e Kayit evraklarmdaki eksikliklerin zamaninda tespit edilmemesi,
ogrencilerin kayit islemlerinin c e ek Sube Miidiirii
. . Istatistik Sube Midiirliigii Duyurularin zamaninda yapilmamasi,
gerceklestirilmesi, A .. 4
lgili birimlere erisim saglanamamas,
Ogrenci Bilgi Sistemi (OBS) kaynakli olas1 aksakliklar.
50 Donem derslerinin agilmasi ve )
derslere 6gretim elemant Planlama, Dokumantasyon ve Sube Miidiirii Ogrencilerin ders kayitlarini yanlis veya eksik yapmas,
gorevlendirme iglemlerinin Istatistik Sube Miidiirligii Ders gorevlendirmelerinin zamanmda tamamlanmamasi.
yapilmasi,
51 Ogrencinin ders kaydin1 zamaninda yapamamasi,

Ogrencilerin ders kayit ve kayit
yenileme iglemlerinin belirlenen
takvime uygun sekilde
yuratulmesi,

Planlama, Dokiimantasyon ve
Istatistik Sube Miidiirliigii

Sube Mdiri

Ilgili mercilerce sorusturma baslatilmas,

Ders programinda yasanan aksakliklar,

Dersin dénem bazinda tanimlanmamasina iligkin sorunlar,
Ogrenci Bilgi Sistemi (OBS) kaynakl aksakliklar,

Ders degisiklikleri ve intibak iglemlerindeki hatalar,
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Ders kontenjanlarmin dolmasi nedeniyle ders se¢iminin yapilamamasi,
Se¢meli ders saatlerindeki hatalar nedeniyle ders segiminin
engellenmesi.

52 Ozel osrencl ba§vuru, kabul ve el e e e Ozel dgrencilik basvurusu kabul edilen dgrencilerin yazismalarmin
kayit iglemlerinin Egitim-Ogretim Sube Midiirligiic | Sube Miidiirii samanmda serceklestirilmemesi
gergeklestirilmesi, gergeies )
53 Ogrenci Bilgi Sistemi (OBS) kaynakli aksakliklar,
Not girislerinin Akademik Is Plan1’nda belirtilen siireler iginde
. o . yapilamamasi,
.Sl.n o ?Otlar.mm 1¥an. edlle.bllmeSI , Not onay formlarinin teslim edilmemesi,
e Qgr enet Bl].gl Sistemi (OBS) Plan.lar.na’ Dokurpap tasyon ve Sube Miidiirii Ogrencilerin diger smavlara katilamamast
tizerinde gerekli ayarlarin Istatistik Sube Midiirligii Ders kaytlarinin zamaninda gercekles tiril;memesi
yapilmasi. Dersin 0gretim elemanmin notlar1 zamaninda girmemesi,
Mezuniyet iglemlerinin siiresinde tamamlanamamasi,
Transkript taleplerinin zamaninda karsilanamamasi.
54 Yiiksekogretim Bilgi Sistemi Qgrencilerin magduriyet yagamasi,
(YOKSIS) iizerinden veri Planlama, Dokumantasyon ve Sube Miidiirii Istatistiki bilgi talep eden kurumlarin veri erisiminde giigliik yasamasi,
aktarimi ve teyitlesme Istatistik Sube Midiirliigii Ilgili mercilerce resmi sorusturma baslatilmasi,
islemlerinin yapilmasi, Zaman kaybinin meydana gelmesi.
55 O'gr'enf:l .Bllg..l SISt.EEI.m. (OBS) Ogrencilerin magduriyet yasamast,
erisiminin giivenliginin Planlama, Dokiumantasyon ve Kurumun itibar kayb1
saglanmasi ve sistemin TR o e ez Sube Miidiirii A, . oL
wullanicilar tarafindan etkin Istatistik Sube Midiirliigii Ilgili mercilerce resmi sorusturma baslatilmasi,
L Sisteme hatal1 veya kotii niyetli erisim saglanmast.
bi¢imde kullanilmasi,
56 Ogrenci Bilgi Sistemi (OBS) Planlama, Dokumantasyon ve Sube Midirii g;)rrlf;/rlleli;n lijr:frfm:i rfr:;r: getirilmemesi,
kullanimi Istatistik Sube Miidiirliigii Yanlis ye ti]{ilen di}ljrrfe yapllr;1a51
57 Ogrenci istatistiklerinin Planlama, Dokumantasyon ve Sube Miidiirii Istatistiki bilgi talep eden kurumlarm veriye zamaninda erisememesi,
hazirlanmasi ve raporlanmasi, Istatistik Sube Miidiirligii Hatali veri bildiriminde bulunulmast.
58 OSYM yerlestirme sonuglarma Planlama. Dokiimantasvon ve )
gore kesin kayit islemlerinin R o e e }/ Sube Miiduru Ilgili mercilerce resmi sorusturma baslatilmast.
.. ; Istatistik Sube Miudiirligii
gergeklestirilmesi,
59 Ogrencilerin 6grenim iicreti ve . . . .
Katki payr 5deme islemlerinin Planlama, Dokiimantasyon ve Sube Miidiirii Kamu zararimin olugmasina sebebiyet verilmesi,

takibi,

Istatistik Sube Miidiirliigii

Akademik birimlerin magduriyet yasamasi.
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60

Katki ve harg ticretlerinin iade
islemlerinin yiiriitiilmesi,

Planlama, Dokiimantasyon ve
Istatistik Sube Miidiirligii

Sube Miidiirii

Ogrencilerin magduriyet yasamast,
ladelerin zamaninda gerc¢eklestirilmemesi.

Duzenleyen
Sube Sorumlusu

Onaylayan
Hiseyin KAHRAMAN
Daire Baskam




