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Kayit Islemleri

Universitemize YKS ile yerlestiyseniz, OSYM tarafindan belirlenen
tarihlerde e-Devlet tizerinden kayit (e-kayit) yapabilirsiniz.

e E-kayit yapmak istemiyorsaniz ya da teknik/kisisel nedenlerle
yapamiyorsaniz, yine OSYM'nin belirledigi tarihlerde, mesai
saatleri icinde yerlestiginiz akademik birime sahsen basvurarak
kayit yaptirabilirsiniz.

5 E-kayit ya da sahsen kayit isleminizi belirtilen tarihlerde
yapmazsaniz kayit hakkinizi kaybedersiniz ve herhangi bir hak iddia
edemezsiniz.

Kayit donemi yaklastiginda iiniversitemizin web sayfasinda ayrintili
duyurular yayimlanir. Bu duyurular: takip etmeniz énemlidir.

Ozel Yetenek Sinavi ile 68renci alan béliilmlere e-Devlet iizerinden
kayit yapilmaz.

Bu boéliimler icin kayit kosullari farkli olabilir. Bu nedenle Egitim
Fakiiltesi, Sanat ve Tasarim Fakiiltesi ve Tiirk Mizigi Devlet
Konservatuvar:1 web sayfalarinda yayimlanan duyurulari dikkatle
incelemeniz gerekir.

Ogrencilik Hakki

Universitemizde egitim-6gretim yili, giiz ve bahar olmak iizere iki
yariyildan olusur. Her yariyil basinda ders kaydinizi yapmaniz
zorunludur.

$® Ders kaydi yapmazsaniz, o yariyilda ogrencilik haklarinizdan
yararlanamazsiniz. Aktif 0©0grenci sayilabilmeniz igin ders kayd:
yapmaniz zorunludur.

Ogrenci Bilgi Sistemi (OBS)

Ogrenci Bilgi Sistemi (OBS), egitim hayatiniz boyunca ders kaydi
yapmak, sinav sonug¢larinizi gérmek gibi c¢esitli islemleri
gerceklestirebileceginiz otomasyon sistemidir.

5 OBS sistemine, {iiniversitemizin tek giris sistemi MAKU-Net
izerinden e-Devlet sifrenizle giris yaparak o6grenci sekmesinden
ulasabilirsiniz.

Muafiyet ve intibak Islemleri

Yatay veya dikey gecis kayitlar1 ya da daha oOnce bir yliksek6gretim
kurumundan ders alarak Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi'ne
yeniden kayit yaptirmaya hak kazandiysaniz, daha O6nce basarili
oldugunuz dersler i¢cin muafiyet talebinde bulunabilirsiniz.

Muafiyet basvurusunda dikkat etmeniz gerekenler:



e Basvurunuz, eski transkriptinizde yer alan basarili tim dersleri
kapsayacak sekilde yapilmalidir.

e Basvurularinizi Ogrenci Bilgi Sistemi iizerinden online olarak
yapmalisiniz.

Basvuru duyurusu, egitim-6gretim donemi o©Oncesinde MAKU web
sayfasindan ilan edilir.

Ders Kayd1 / Kayit Yenileme

Her yariyil basinda Ogrenci Bilgi Sistemi (OBS) iizerinden ders secerek
kaydinizi yenilemeniz gerekir.

Katki pay1 veya 6grenim tlicreti 6deme ylikiimliiliigliniiz varsa, ders
kaydinizdan once bu 6demeyi mutlaka yapmalisiniz.

5 Akademik takvimde belirtilen tarihler icinde ders kaydinizi
yapmazsaniz, o yariyilda derslere devam edemez ve Ogrencilik
haklarinizdan yararlanamazsiniz.

Mazeretli Ders Kaydi

Kayit siiresinde gecgerli bir mazeretiniz nedeniyle islem yapamadiysaniz,
size taninan ek siireli kayit hakkidir. Akademik takvimde belirlenen
tarihler arasinda, kayitli oldugunuz birime mazeretinizi belirten bir
dilekceyle basvurmaniz gerekir. Ilgili birim yodnetim kurulunca
mazeretiniz kabul edilirse ders kayd1 yapabilirsiniz.

Ders Kayd1 Kesinlestirme ve Onay

Ders kayit giinlerinde Ogrenci Bilgi Sisteminde ders seciminizi
yaparsiniz. Ders se¢iminden sonra mutlaka yapmaniz gereken adimlar:

1. Ders sec¢imini yaptiktan sonra  "Kesinlestir" butonuna
basmazsaniz kaydiniz gecersiz sayilir.
a. Danisman onay1 yalnizca kesinlestirilen kayitlara verilir.
2. Kaydiniz tamamlandiginda adiniz, ders yoklama listesine dahil
edilir.
Uyari: Kaydinizi kesinlestirmezseniz ders kontenjanina dahil
olmazsiniz!

Danisman Onay1l

Danisman onayi, OBS'de yapti§iniz ders kaydinin gecerli sayilabilmesi
icin danigsmaniniz tarafindan yapilan onay islemidir.

Onemli Noktalar:

« Kesinlestirme Sonrasi: Ders sec¢iminizi OBS'de "Kesinlestir"
butonuyla tamamladiysaniz danigsman onayina tabi olursunuz.



A\ Onay Sarti: Danisman onay1 olmadan dersleriniz gegerli sayilmaz.

Ekle-Sil Haftas:

Ekle-sil haftasi, akademik takvimde belirlenen tarihler arasinda ders
programinizda ekleme, ¢cikarma ve silme giincellemeleri yapabileceginiz
slirectir.

Ders Yiikii ve Ust Siniftan Ders Alma Kosullari

Ders yiikiiniliz, o yariyilda aldiginiz tiim derslerin (basarisiz, tekrar, iist
sinif, ilk kez alinan) AKTS toplamidir.

1. yariyil hari¢, 4. yariyilin sonuna kadar 1.80 ortalama sarti
aranmadan, alt sinif derslerini 6ncelikle almak kaydiyla en fazla 45
AKTS alabilirsiniz.

5. yariyildan itibaren:

e AGNO'nuz 1.80'in altindaysa en fazla 30 AKTS,
e AGNO'nuz 1.80 veya lizerindeyse en fazla 45 AKTS alabilirsiniz.

AGNO'nuz 3.00 veya 1uzerindeyse ve oOnceki tim derslerden
basariliysaniz, danisman onayiyla ve ders programinin uygun olmasi
durumunda ist siniflardan da en fazla 45 AKTS ders alabilirsiniz.

Ogrenim Ucreti ve Katki Pay1

Ogrenim iicreti ve katki payi, ders kayd:i yapabilmeniz i¢in 6demeniz
gereken zorunlu tlicretlerdir.

e Her yariyil icin ders kaydindan 6nce 6demelisiniz.
e Tutarlar her yi1l Cumhurbaskanligi Karari ile belirlenir.
| Onemli: Ogrenim {icretini 6demezseniz ders kaydi yapamaz ve
derslere devam edemezsiniz.
1. Ogrenim Ucreti — Kimler Oder?
e Ikinci 6gretim programina kayitliysaniz

e Yabanci uyrukluysaniz

2. Katki Pay1 — Kimler Oder?
e Normal egitim siirenizi astiysaniz:
o On lisans: 2 yildan fazla okuyorsaniz
o Lisans: 4 yildan fazla okuyorsaniz
o Hazirlik sinifi: 1 yildan fazla okuyorsaniz

e Daha 6nce herhangi bir yiiksekdgretim programina kayitliyken
universitemize yeni yerlestiyseniz

Akademik Takvim



Akademik takvim, her 6gretim yili1 i¢cin hazirlanir ve egitim siirecinize
dair 6nemli tarihleri igerir.

5 Akademik takvimde yer alan baslica bilgiler:
e Egitim-68retim baslangi¢ ve bitis tarihleri
e Ders kayit donemleri
e Sinav tarihleri

@ Akademik takvimi iiniversitemizin web sayfasindan diizenli olarak
takip etmeniz biiyiik 6nem tasir. Tim yi1l boyunca planlama yaparken en
onemli rehberiniz akademik takvim olacaktir.

Akademik takvime ulasmak i¢in tiklayiniz.

Ogrenci Numarasi

Ogrenci numaraniz, iiniversiteye kaydiniz sirasinda verilen 10 haneli bir
sayidir.

Universiteye Giris Yil1 - Fakiilte Kodu - Program Kodu - Ogretim Sekli -
Sira Numarasi

Danisman

Danismaniniz, 68renim siireniz boyunca ders secimi, kayit islemleri ve
diger akademik konularda size rehberlik eden akademik personeldir.

€ Kayit oldugunuz 6gretim yili basinda, bolim 6gretim elemanlar:
arasindan size bir akademik danisman atanir.

Danismaniniz:

e Ders secimi ve kayit islemlerinizde size yardimeci olur.
e Egitim siirecinizi takip eder.
e Universite hayatina uyum saglamanizi destekler.

e Mesleki gelisiminiz ve kariyer planlamaniz konusunda size y0n
verir.

5 Egitim-68retim siirecinizle ilgili her tiirlii konuda danismaninizla
iletisim kurmaktan ¢ekinmeyin.

Miifredat

Miifredat, 6grenim siireniz boyunca almaniz ve basariyla tamamlamaniz
gereken tiim akademik galismalari kapsayan 6gretim planidir. Bu plan
sunlari igerir:

e Zorunlu dersler

e Secmeli dersler

e Uygulamalar



e Projeler
e Staj ve is yeri uygulamalar:

s Miifredatiniza Ogrenci Bilgi Sistemi iizerinden veya MAKU AKTS Bilgi
Paketi sayfasi iizerinden ulasabilirsiniz.

Zorunlu Ders

Zorunlu dersler, mezun olabilmeniz i¢in mutlaka alip basarmaniz
gereken derslerdir. Miifredatta yer alir ve tiim Ogrenciler igin
zorunludur.

Secmeli Ders

Se¢meli dersler, mezuniyet ic¢in belirli bir sayida almaniz gereken, ilgi
ve kariyer hedeflerinize gore tercih edebileceginiz derslerdir. Her
bolim, se¢cmeli dersler i¢in farkli dersler sunabilir.

Ders Icerigi
Ders icgerigi, bir programda yer alan derslerle ilgili baslica asagidaki
bilgileri iceren belgedir:
e Dersin adi ve kodu
e AKTS ve kredi degeri
e Dersin amaci
e Dersin kapsami (icerigi)
5 Yatay gecis, cift anadal, yandal ve benzeri durumlarda daha 6nce

aldiginiz derslerin muafiyet islemlerinde bu belgeyi kullanirsiniz.

@ Universitemizde verilen derslerin iceriklerine ulasmak icin
tiklayiniz.

Dersin Kredisi

Bir dersin yerel kredi degeri, teorik derslerin tiim haftalik saatleri ile
laboratuvar, uygulama, stiidyo gibi calismalarin haftalik saatlerinin
yarisi toplanarak hesaplanir.

Dersin AKTS (Avrupa Kredi Transfer Sistemi) Kredisi

AKTS degeri, bir dersten gecmek icin yapmaniz gereken tim
calismalarin toplam siiresini temsil eder. Bu kapsamda:

e Teorik dersler, uygulamalar, sinavlar,

e Odevler, projeler, bireysel calismalar,

e Kiitiiphane/saha arastirmalari, seminer hazirliklar:

gibi faaliyetlerin tahmini is yiku esas alinir. 1 AKTS, yaklasik 25-30
saatlik calisma yikiine karsilik gelir.



Agirlikli1 Not Ortalamasi1 (ANO)

Agirlikli Not Ortalamaniz (ANO), bulundugunuz donemdeki tim
derslerinizin agirlikli not ortalamasidir. ANO doénemliktir ve her donem,
o donemde aldiginiz en son ders notlarina gére hesaplanir.

Agirlikl1 Genel Not Ortalamasi (AGNO)

Agirlikli Genel Not Ortalamaniz (AGNO), 0grenim siireniz boyunca
aldiginiz tiim derslerin basari durumunu yansitan akademik
ortalamanizdir.

Sinav Tiirleri ve Aciklamalari

1. Yariyil ici Sinavi (Vize)

Her ders i¢in en az bir ara sinav (vize) yapilir.

Sinav tarihleri ilgili bélimler tarafindan belirlenir ve birim web
sayfalarinda ilan edilir.

0 Ara sinavin basari notuna katkisi %4o0'tir.

2. Mazeret Sinavi

Ara sinava gecerli bir nedenle giremediyseniz ve devam sartini
saglamissaniz, mazeretinizi belgeleyerek ilgili yo6netim kuruluna
basvurabilirsiniz.

5 Mazeretiniz uygun goriiliirse mazeret sinavina girme hakk:
kazanirsiniz.

Mazeret sinavlari akademik takvimde belirtilen tarihlerde yapilir.

3. Yariyil Sonu Sinavi (Final)

Final sinavi, dersin islendigi yariyilin sonunda yapilir ve akademik
takvimde ilan edilen tarihlerde uygulanir.

0 Final sinavinin basari notuna katkisi %60'tir.

s$® Ara sinava girmediyseniz final sinavina giremezsiniz.

4. Bitiinleme Sinavi

Biitinleme sinavi; final sinavina girme sartlarini saglamis olmaniza
ragmen FF, FD veya YZ notu alarak dersi gecemediyseniz sizin igin
diizenlenir.

s® Biitiinleme sinavina girerseniz, aldiginiz not final notunuzun yerine
gecger.

0 Bitinleme sinavinin basari notuna etkisi, final sinavi ile aynidir
(%60).



5. Tek Ders Sinavi

Tek Ders Sinavi, mezuniyet agsamasindaysaniz sizin i¢in diizenlenen 6zel
bir sinavdir. Asagidaki sartlari sagliyorsaniz bu sinava
basvurabilirsiniz:

3. Zorunlu staj hari¢ tim derslerinizi tamamlamis ancak yalnizca bir
dersten basarisiz olmussaniz ve bu dersin devam sartini
saglamissaniz.

4. Tim derslerinizden basarili oldugunuz halde, agirlikli genel not
ortalamaniz (AGNO) 2.00"'in altinda oldugu icin mezun
olamiyorsaniz. Bu durumda, son dort yariyilda aldiginiz bir
dersten  sinava  girerek not ortalamanizi yiikseltmeye
calisabilirsiniz.

5 Tek Ders Sinavi yalnizca bu kosullar1 saglayan 6grenciler icin
diizenlenir.

[ Basvuru siireci ve sinav takvimi MAKU web sayfasinda ilan edilir.

Sinav Sonuclarina itiraz

Sinav sonucglarinin ilan edilmesinden itibaren ilk ii¢ is gini icinde,
maddi hata gerekcesiyle sinav sonucuna itiraz edebilirsiniz.

s® itirazinizi yazili bir dilek¢eyle yapmali ve ilgili birimin sekreterligine
teslim etmelisiniz.

itiraz basvurulariniz, ilgili akademik birimler tarafindan
degerlendirilir.

Not Tirleri ve Aciklamalari

1. Basarili Notlar

e AA, BA, BB, CB, CC: Bu notlardan birini alirsaniz, ilgili dersi
basarmis sayilirsiniz.

e G (Geger): Kredisiz dersleri ve staji basariyla tamamlarsaniz
verilir.

e Is yeri egitimi yapilan bir béliimdeyseniz, isletmeden aldiginiz
degerlendirme notu sistemde ders notu olarak kullanilir ve
akademik ortalamaniza katilir.

2. Kosullu Basarili Notlar

e DC ve DD: Dersi gecmis sayilirsiniz; ancak mezun olabilmeniz icin
AGNO'nuzun (Agirlikl1 Genel Not Ortalamasi) en az 2.00 olmasi
gerekir.

3. Basarisiz Notlar

e FD ve FF: Bu notlar1 alirsaniz dersi basaramamais olursunuz.



e Bagil degerlendirmede, baz1 kosullarda size dogrudan FD veya FF
verilir:
o FD: Sinava girip basarisiz olduysaniz.

o FF: Sinava girmediyseniz veya bos kagit verdiyseniz.

4. Devamsizlik Notu

e DZ: Devamsizlik nedeniyle verilen nottur. Bu durumda
degerlendirmeye alinmazsiniz.

5. Kopya Durumu

e Sinavda kopya c¢ekerseniz, kopya girisiminde bulunursaniz veya
sinavda hile yaparsaniz sifir (0) not alirsiniz ve 2547 sayili
Yiiksekogretim Kanunu'nun 54. maddesi uyarinca hakkinizda
islem yapilir.

Devamsizlik Durumu

Kayi1tli oldugunuz derslerde devam zorunlulugunuz bulunmaktadir:

e Teorik derslerin en az %70'ine,

e Uygulamali derslerin (veya sadece uygulamadan olusan derslerin)
en az %8o'ine katilmaniz zorunludur.

5 Devam sartini1 saglamazsaniz, ilgili dersin final sinavina
giremezsiniz.

Daha 6nce devam sartini yerine getirdiginiz bir dersi tekrar alirsaniz,
o derste tekrar devam zorunlulugu aranmaz.

Egitim-Ogretim Siiresi ve Azami Ogrenim Siiresi

Hazirlik sinifi harig, kayit oldugunuz programin derslerinin basladig:
donemden itibaren azami o6grenim siiresi icinde egitiminizi
tamamlamaniz gerekir.

5 Azami 6grenim siireleri:

e On lisans programlari (2 y1l): en fazla 4 yil

e Lisans programlar: (4 yil): en fazla 7 yil

5 yillik lisans programlari: en fazla 8 yil
e 6 yillik lisans programlari: en fazla 9 yil

s® izinli oldugunuz veya kaydinizi dondurdugunuz siireler, bu siirelerin
hesabinda dikkate alinmaz.

Zorunlu Hazirlik Sinifi

Zorunlu hazirlik egitimi siiresi 1 yildir; en fazla 2 yil iginde
tamamlanmalidir.



Azami 2 y1l sonunda hazirlik sinifini1 basariyla tamamlayamazsaniz,
programla ilisiginiz kesilir.

$® Bu durumda:
e Universitede 6gretim dili Tiirkce olan esdeger bir programa gecis
yapabilirsiniz.

e Esdeger program yoksa ve talep ederseniz, OSYM tarafindan
merkezi yerlestirmeyle baska bir dniversitedeki Tiirkge
programlara tek seferlik yerlestirilebilirsiniz.

Istege Bagli Hazirlik Sinifi

istege bagli hazirlik sinifina katilirsaniz ve 2 yariyil sonunda basarisiz
veya devamsiz olursaniz, hazirlik hakkindan vazgecmis sayilirsiniz.

Ancak mezun oluncaya kadar her yil giiz dénemi basinda yapilan seviye
belirleme sinavina girebilirsiniz.

Ogrenci Kimlik Kart1

Kesin kayit isleminizi tamamladiginizda, fotografli 68renci kimlik
kartiniz size verilir.

Kayit Dondurma

Hakli ve gecerli bir nedeniniz varsa, ilgili birim yoénetim kurulu
karariyla bir defada en az 1, en fazla 2 yariyil silireyle kaydinizi
dondurma izni alabilirsiniz.

e izinli oldugunuz dénem, 6grenim siirenizden sayilmaz.

e Bu siire boyunca egitim-6gretime devam edemez, 6grenci kimligi
alamaz ve sinavlara giremezsiniz.

e Aldiginiz izinlerin toplami, programinizin normal siiresinin
yarisini gecemez.

Kayit Dondurma Basvurusu

e Basvurunuzu, akademik takvimde belirtilen ders kayit/kayit
yenileme siiresi icinde yapmalisiniz.

e Basvurunuz, ilgili birim yOnetim kurulu tarafindan
degerlendirilir.
Ogrenci Belgesi

Ogrenci belgesi, kayitl1 oldugunuz yiiksekdégretim programinda 6grenim
gordiginizii gosterir. Bu belgeyi e-Devlet iizerinden ya da kayitli
oldugunuz birim sekreterliginden alabilirsiniz.

Transkript



Transkript, kayitli oldugunuz programa ait tim dersleri, bu derslerden
aldiginiz notlari, kredileri ve hem donemlik hem de genel akademik
ortalamalarinizi iceren resmi bir belgedir. Bu belgeyi e-Devlet tizerinden
ya da kayitli oldugunuz birim sekreterliginden alabilirsiniz.

Mezuniyet Kosullari
Mezun olabilmeniz i¢in:
e Kayitli oldugunuz programdaki tiim zorunlu ve se¢meli dersleri,
uygulamalari ve stajlari basariyla tamamlamaniz,

e Hazirlik sinifi hari¢ olmak iizere, programinizin siiresine gore
belirlenen AKTS kredisini en az almis olmaniz gerekir. (On lisans
programi i¢cin 120 AKTS, lisans programi i¢in 240 AKTS)

e Agirlikli Genel Not Ortalamanizin (AGNO) en az 2.00 olmasi1 ve
ilgili birim yodnetim kurulunca mezuniyetinize karar verilmesi

sarttir.
Diploma
Kayitl oldugunuz yliksekOgretim programini basariyla

tamamladiginizda diploma almaya hak kazanirsiniz. Universitemizin 6n
lisans ve lisans programlarina kayitliysaniz, Burdur Mehmet Akif Ersoy
Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav
Yonetmeligi'nin 33. maddesinde belirtilen kosullari sagladiginizda ilgili
diploma size verilir.

Diploma Eki (Diploma Supplement)

Diploma Eki, Avrupa Konseyi, Avrupa Komisyonu ve UNESCO'nun
belirledigi standartlara uygun olarak hazirlanan, mezuniyet
derecelerinin yurt icinde ve yurt disinda taninmasini kolaylastiran bir
belgedir.

Mezun oldugunuzda, size otomatik ve licretsiz olarak, yaygin bir yabanci
dil olan ingilizce diizenlenir. Bu belgede, yiiksekdgreniminiz sirasinda
edindiginiz bilgi ve beceriler hakkinda ac¢iklayici bilgiler yer alir.

Cift Anadal Programi1

Cift Anadal, gerekli basari diizeyine ulasirsaniz ve belirli kosullar:
saglarsaniz, ayni anda iki farkli 6n lisans veya lisans programindan ders
alarak her iki programdan da ayri ayri diploma almaniza imkan taniyan
bir programdir.

Cift Anadal Programlari i¢in tiklayiniz.

Yandal Programi



Yandal, bir lisans programina kayitliysaniz ve belirli basar:1 kosullarini
saglarsaniz, baska bir lisans programindan sinirli sayida ders alarak
belirli bir konuda uzmanlasmaniza imkan taniyan bir programdir. Bu
program sonunda diploma yerine gecen degil, basarinizi gésteren bir
yandal sertifikasi verilir.

Yandal Programlari i¢in tiklayiniz.

Tebligat

Universite tarafindan yapilan tiim bildirimler, kayit sirasinda verdiginiz
posta adresine yapilir. Gecerli bir elektronik posta adresi sunarsaniz,
tebligat elektronik ortamda da yapilabilir.

Adres degisikliklerinizi giincellemek sizin sorumlulugunuzdadir. Yeni
adresinizi bildirmezseniz ya da eksik/yanlis bildirirseniz, yapilan
tebligatlar gecerli sayilir.

Disiplin Islemleri

Disiplinle ilgili tim is ve islemleriniz, 2547 sayil1 Yiiksekdégretim
Kanunu'nun 54. maddesinde belirtilen hiikiimlere gore yuratilir.



