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Nakil gelen ve bagka kurum ve
birimlere gorevlendirilen is
yapan gorevlilerde degisiklik
yapildigi igin is tanimlari yeniden
diizenlenmistir.

20.02.2026

02

Nakil gelen ve baska kurum ve
birimlere gorevlendirilen is
yapan gorevlilerde degisiklik
yapildigi i¢in is tanimlari yeniden
diizenlenmistir.
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Birim: Personel Daire Baskanlgi
Gorev Adi: Temizlik Hizmetleri Gorevlisi
Amiri: Sube Mudiri-Daire Baskani
Gorev Dayanagi ve | | Yirirlikteki mevzuat hikimleri geregince gorevleri ile ilgili ¢calismalari yapmak ve
Amaci: diizen igerisinde yuritmek.

1. Hizmetin konusu dahilinde ve isyeri olarak kabul edilen alanlarda bulunan
hizmet binalarinda genel giinliik sabah temizligini yapmak

2. Temizlik yapilirken biiro, koridor temizligine dncelik verilmesi ve burada
bulunan sandalyeler, masalar, koltuklar, dolaplar, sehpalar, raflar, lambalar
ve biliroda bulunan diger mal, malzeme, makine ve ekipmanlarin tamami ile
¢cOplerin bosaltilmasi, bu yerlere ait cevre temizligi ve hizmet binasi
temizliginin yapilmasi

3. Gunicerisinde olusabilecek temizlik ihtiyacinin karsilanmasi

4. Sozlesmesiile belirtilen veya belirtilecek olan temizlik programinin
uygulanmasi.

5. Baskanhgin idari personeli tarafindan gerekli gérildigti durumlarda veya
acilen temizlenmesi gereken durumlarda gerekli temizligi yapmak

Temel is ve 6. Hizmet binasi dahilinde veya binalar arasi yer degisikliklerinde, her tir
Sorumluluklar: malzeme ve arag-gereg tagima islerinin yapiimasi

7. idareye gelen her tiirlii esya, mal ve malzemelerin, idarece istenilen yerlere

8. nakledilmesi ve yerlestirilmesi

9. Kurum disinda Kamu veya 6zel sektérden alinan mal ve malzemelerin
araclara yuklenmesi/bosaltiimasi

10. idare icinde ve disinda dosya ve evrak tasinmasi

11. Tasarruf ilkelerine uygun hareket etmek.

12. Gorev ve sorumluluklarini yerine getirirken Planlayarak Uygulamak ve
uygulama esnasinda gerekli Kontrolleri yaparak, sonuca ulasmaya engel
olacak risklere karsi gerekli Onlemleri almak.(PUKO)

13. Yetkili amirin verecegi diger gorevleri yapmak.
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Bu dokiimanda aciklanan gorev tanimimi okudum. Goérevimi burada belirtilen kapsamda ve
mevzuata uygun olarak yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ediyorum. Gorevlerimle ilgili
dogabilecek her tiirlii mali, idari ve hukuki sorumluluk tarafima aittir.
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