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Nakil gelen ve bagka kurum ve
birimlere gorevlendirilen is
01 yapan gorevlilerde degisiklik
yapildigi igin is tanimlari yeniden
diizenlenmistir.

20.02.2026

Nakil gelen ve baska kurum ve
birimlere gorevlendirilen is
02 yapan gorevlilerde degisiklik
yapildigi i¢in is tanimlari yeniden
diizenlenmistir.
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Birim: Personel Daire Baskanlgi
Gorev Adr: Daire Baskani Sekreteri
Amiri: Daire Baskani

GoOrev Dayanagi ve

Yururlukteki mevzuat hikimleri geregince gorevleri ile ilgili ¢calismalari yapmak ve

Amaci: diizen igerisinde yuritmek.

1. Daire Baskani Sekreterligi

2. Gelen evrak kaydi islemleri

3. Akademik Personel yurt ici gorevlendirme

4. Kurum disi ve kurum ici birimlerle yapilacak akademik yazisma islemleri

5. Juri gorevlendirmeleri, (Doktora ve Yiksek Lisans programi 6grencilerinin

. Tezli Yiksek Lisans ve Doktora Yeterlik Sinavi igin)
Temel Is ve . S . .
6. Akademik personelle ilgili diger yazisma ve islemleri yapmak
Sorumluluklar: . .

7. Tasarruf ilkelerine uygun hareket etmek.

8. Gorev ve sorumluluklarini yerine getirirken Planlayarak Uygulamak ve
uygulama esnasinda gerekli Kontrolleri yaparak, sonuca ulasmaya engel
olacak risklere karsi gerekli Onlemleri almak.(PUKO)

9. Yetkili amirin verecegi diger gorevleri yapmak.

Bu dokiimanda aciklanan gorev tanimimi okudum. Goérevimi burada belirtilen kapsamda ve
mevzuata uygun olarak yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ediyorum. Gorevlerimle ilgili
dogabilecek her tiirlii mali, idari ve hukuki sorumluluk tarafima aittir.

Adi-Soyadi Tarih imza

Asil

S. Serap SAKIR
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